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ACUERDO DE PLENO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA EN
EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, DE FECHA 16 JULIO DE
2015, MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECEN LOS OPERADORES Y
SUS ATRIBUCIONES DENTRO DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE LOS JUZGADOS Y SALAS PENALES DEL
SISTEMA ACUSATORIO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la reforma a los articulos 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 73
fracciones XXI y XXIIl, 115 fraccién VII, y 123 apartado B, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada
mediante Decreto Oficial el 18 de Junio de 2008 en el Diario Oficial de la
Federacion, se relaciona con el sistema de justicia penal y seguridad
publica del Estado Mexicano, con la finalidad de adoptar un sistema penal
de corte acusatorio y oral, lo que implica una radical transformacién en las
instituciones operadoras del sistema de procuracion, administracion e
imparticion de justicia.

SEGUNDO. Que el 8 de Enero de 2013 se publicé en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado de Baja California Sur, el “Acuerdo que
establece la Comision Implementadora del Nuevo Sistema de Justicia
Penal para el Estado de Baja California Sur’ suscrito por el titular del
Poder Judicial y demas titulares de las instituciones operadoras,
estableciéndose la obligacion de adoptar todas las acciones necesarias
en la implantacién del sistema penal acusatorio, dentro del ambito de la
competencia del Poder Judicial.

TERCERO. Que el 5 de Marzo de 2014, se Publicé en el Diario Oficial de
la Federacion el Decreto por medio del cual se expidié el Cédigo Nacional
de Procedimientos Penales, cuyo Articulo Segundo Transitorio, parrafo
segundo, menciona que su entrada en vigor en el caso de las entidades
federativas sera en los términos que establezca la Declaratoria que al
efecto emita el 6rgano legislativo correspondiente, previa solicitud de la
autoridad encargada de la implementacion del Sistema de Justicia Penal
Acusatorio.



CUARTO. Que el 27 de Junio de 2014, el Congreso del Estado de Baja
California Sur emitié el Decreto 2176 publicado en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado, que establecio la Declaratoria de Adopcion e Inicio
de Vigencia del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales en el Estado
Libre y Soberano de Baja California Sur y su incorporacion al sistema
procesal penal acusatorio, conforme a la cual a partir de las 00:00 horas
del 01 de Julio de 2015 entrara en vigor el Cdodigo Nacional de
Procedimientos Penales e iniciara el sistema procesal penal acusatorio en
el Partido Judicial de Comondu. Esto, a su vez, implica que en segunda
instancia, la competencia para conocer de los recursos de apelaciéon
dentro del mismo sistema penal acusatorio inicia en la misma fecha
respecto al referido Partido Judicial, y en cuanto a los restantes sera
cuando en éstos entre en vigor el referido sistema conforme a la
Declaratoria respectiva.

QUINTO. Que en cumplimiento al Articulo Octavo Transitorio del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales publicado el 5 de marzo de 2014, el
pasado 30 de Noviembre de 2014 se publico la nueva Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, con el propédsito de
contar con un marco legal en el ambito jurisdiccional debidamente
alineado a la referida legislacién adjetiva penal nacional.

SEXTO. Que una de las novedades de la reforma constitucional del 18 de
Junio de 2008 radica precisamente en la implementacion de mecanismos
gue coadyuven a erradicar problemas funcionales y estructurales que han
generado en el sistema de justicia penal en México una crisis de
organizacion y administracion de los tribunales, pues el personal
encargado de la imparticion de justicia histéricamente habia dedicado
gran parte de su tiempo a realizar labores administrativas, que debian
delegarse en personal especializado.

SEPTIMO. Que el sistema penal acusatorio exige contar con
profesionales en administracién, por lo cual las nuevas alternativas de
organizacion se deben combinar con las transformaciones que demanda
la gestion judicial.

OCTAVO. Que el personal administrativo de los 6rganos jurisdiccionales,
para la primera y segunda instancias, constituye la base de un sistema
de gestidon judicial enfocado a cumplir con los principios de eficacia,
eficiencia, economia y celeridad del proceso penal acusatorio, debido a
que sus actividades deben estar centradas en llevar a cabo todas las
gestiones administrativas relacionadas con el tramite de los expedientes,
registro de las audiencias y las notificaciones de los tribunales del nuevo
modelo acusatorio.

NOVENO. Que el Coordinador Administrativo y el personal a su cargo
deben llevar a cabo toda la actividad atinente a la forma de distribuir el
trabajo administrativo, que implica el desarrollo de la funcién jurisdiccional
y que requieren los Jueces de Control —



ya sea actuando unitariamente o como integrantes del Tribunal de
Enjuiciamiento— asi como el Tribunal de Alzada, para la celebracion de
audiencias, el registro de éstas y de los distintos actos procesales que se
presenten en cada caso particular.

DECIMO. Que por ningun motivo los juzgadores del sistema acusatorio
deben tener injerencia en la administracion de los d&rganos
jurisdiccionales y su personal administrativo; y, para cualquier
requerimiento vinculado con éste, deberan efectuarlo por conducto del
Coordinador Administrativo.

DECIMO PRIMERO. Que de la interpretacion sistematica al articulo 98 de
la Constitucién Politica del Estado de Baja California Sur, y los diversos
2°, parrafo segundo, 5°, y 12 fracciones VIII y XXIX de la Ley Organica
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, es facultad del
Pleno, como maxima autoridad del Poder Judicial, la organizacion vy
funcionamiento del Tribunal Superior de Justicia, asi como nombrar a los
Coordinadores Administrativos y demas personal del sistema penal
acusatorio y asignarles la circunscripcion territorial donde deberan
desempenar sus funciones.

Por lo anteriormente expuesto y fundado se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Coordinacion Administrativa de los Juzgados del sistema
penal acusatorio, para el debido funcionamiento de éstos, de acuerdo con
la suficiencia presupuestal y las cargas de trabajo contaran con: Jefe de
Unidad de Sala, Jefe de Unidad de Causa, Jefe de Unidad de Informatica,
encargados de audiencia, encargados de causa, encargados de archivo,
valores y digitalizacion, encargados de amparos y apelaciones,
encargados de atencion al publico, encargados de soporte técnico y
sistema informatico de gestion judicial, encargados de audio y video,
notificadores, auxiliares de sala y, auxiliares administrativos.

En el caso de las Salas Penales del mismo sistema penal acusatorio,
contaran con: un Jefe de Unidad de Sala y Causa, y los auxiliares que se
requieran conforme a las cargas de trabajo y que permita la suficiencia
presupuestal.

SEGUNDO. El Coordinador Administrativo de Juzgado tendra, ademas de
lo sefialado en la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur, las siguientes atribuciones:



|. Dirigir las labores administrativas del o6rgano jurisdiccional de su
adscripcion, para lo cual garantizara que la conducta del personal
administrativo a su cargo, ajuste su actuacion a lo dispuesto por las leyes
y reglamentos aplicables, les requerira informes periddicos y vigilara las
actividades asignadas a cada uno de ellos, adoptando para tal efecto las
medidas que correspondan conforme a la naturaleza de la funcién;

ll. Garantizar el mantenimiento de las instalaciones del Juzgado de su
adscripcion, en condiciones seguras y Optimas para su debido
funcionamiento;

lll. Vigilar constantemente la conservacion y funcionalidad de los bienes
muebles e inmuebles asignados, y en caso de que advierta cualquier
deterioro que incida en el normal desarrollo de las actividades del
Juzgado, dar aviso inmediato a la Oficialia Mayor;

I\VV. Proponer al Presidente e implementar soluciones tecnoldgicas que
aporten en la administracion de justicia;

V. Vigilar que se lleve el registro de las garantias que exhiba el imputado
y garantizar su inventario, vigilando su vigencia y alertando al 6rgano
jurisdiccional y a las partes su vencimiento de manera oportuna;

VI. Gestionar el suministro de los insumos necesarios para el buen
desarrollo de las funciones del personal a su cargo;

VII. Garantizar la debida y oportuna comunicacion interinstitucional entre
los operadores del sistema penal acusatorio;

VIII. Supervisar la distribucion de los asuntos entre los operadores con
funcion jurisdiccional, por turno, garantizando que los jueces de control
que integren Tribunal de Enjuiciamiento no hayan tenido conocimiento de
los asuntos en las etapas previas del procedimiento penal. Para ello,
procurara en todo momento que exista equilibrio en las cargas de trabajo
llevando para tal efecto un control y registro en los medios que se
implementen;

IX. Supervisar la oportuna programacion de las audiencias que se deban
desarrollar en las salas de audiencias del Juzgado de su adscripcion;

X. Elaborar y remitir al Presidente los informes estadisticos mensuales y
los que le requiera el Pleno;

XI. Garantizar los registros de los asuntos tramitados en el Juzgado de su
adscripcion;

XlIl. Garantizar que se forme un expediente judicial, fisico y digital, por
cada asunto que sea competencia del Juzgado de su adscripcion;

XIll. Revisar fisicamente los expedientes digitalizados a efecto de
garantizar que se encuentren actualizados;



XIV. Vigilar la debida remisién de turno de la correspondencia respectiva
al Juez de despacho que corresponda;

XV. Tramitar la correspondencia administrativa del Juzgado de su
adscripcion;

XVI. Vigilar que se mantenga actualizado el registro de los sujetos
procesales;

XVII. Atender los requerimientos que efectue la Unidad de Transparencia
del Poder Judicial;

XVIIl. Coordinar el trabajo de los notificadores de su adscripcion;

XIX. Garantizar que las audiencias se registren en los medios que para
tal efecto instrumente el Poder Judicial, y se publiquen con oportunidad
siempre que no se trate de audiencias de caracter reservado;

XX. Garantizar el debido cumplimiento de las instrucciones que emita el
organo jurisdiccional durante las audiencias;

XXI. Coadyuvar con el 6rgano jurisdiccional en las tareas administrativas
de su competencia;

XXIl. Remitir sin demora los valores y garantias que se reciban en el
juzgado de su adscripcion, dentro de los plazos sefalados, a las
dependencias del Poder Judicial que corresponda;

XXIIl. Supervisar el debido desahogo de las audiencias programadas y
urgentes;

XXIV. Atender los requerimientos que le formule el personal a su cargo,
para el debido funcionamiento del Juzgado de su adscripcion;

XXV. Presentar a la Presidencia la propuesta de rol de turnos del area
administrativa para su autorizacion, y vigilar su cumplimiento;

XXVI. Garantizar que se respete el turno de las funciones de los Jueces;

XXVII. Firmar el acta minima de audiencia, y ordenar su digitalizacion y
engrose al expediente que corresponda;

XXVIIIl. Proponer al Pleno las mejoras al modelo de gestion y sistema
informatico, para el buen cumplimiento de los objetivos del Juzgado de su
adscripcion, y la mejora continua de los mismos. Para tal efecto llevara a
cabo reuniones mensuales con el personal a su cargo, y evaluaran en
forma conjunta las areas de oportunidad que requieran atencion;

XXIX. Garantizar, a través del Jefe de Unidad de Causa el seguimiento
oportuno de los plazos judiciales referentes a los actos procesales, y dar
aviso anticipadamente al 6rgano jurisdiccional que corresponda para el
efecto legal conducente;



XXX. Distribuir equilibradamente entre los notificadores las cargas de
trabajo, y recibir diariamente de los mismos el reporte de las actividades
cumplimentadas;

XXXI. Emitir las constancias que le soliciten los sujetos procedimentales,
testigos y peritos, en relacion a su comparecencia a audiencia,
precisando el numero de expediente, fecha y hora de su intervencion;

XXXIl. Remitir al archivo judicial los asuntos totalmente concluidos,
implementando para tal efecto un registro digital y fisico, en que consten:
el numero de expediente, nombre de las partes, delito de que se trate,
fecha de remisién al archivo, nombre y firma de quien lo recibe;

XXXIII. Ejecutar, en el ambito de sus atribuciones, los acuerdos que emita
el Pleno, a efecto de implementar las acciones necesarias para dar
cumplimiento a los articulos 5 y 55, parrafo final, del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales y demas disposiciones aplicables a periodistas y
medios de comunicacion;

XXXIV. Firmar los oficios que sean necesarios para dar cumplimiento a lo
ordenado por el 6rgano jurisdiccional, asi como aquellos que se requiera
para el normal desarrollo de las audiencias; v,

XXXV. Las demas que prevea la Ley Organica u otros ordenamientos
aplicables, asi como las que le encomienden el Pleno o el Presidente.

TERCERO. E| Jefe de la Unidad de Salas, tendra las siguientes
atribuciones:

|. Determinar el nivel de riesgo en coordinacion con la Policia Procesal,
para definir el numero de elementos de seguridad necesarios para cada
audiencia, atendiendo al tipo de delito, numero de imputados o acusados,
sus antecedentes, el impacto mediatico del caso, y demas aspectos que
deban influir en el riesgo de la seguridad de la audiencia. Para llevar a
cabo esta atribucién, debera cruzar informacion con el ministerio publico;

ll. Vigilar que se lleve a cabo el protocolo de inicio y término de las
audiencias, y garantizar que los asistentes sean informados de sus
deberes previo al desarrollo de las mismas, y en su caso comunicar al
organo jurisdiccional cualquier incidencia;

lll. Llevar un registro de bitacora de incidencias de audiencias, para
facilitar el control y evaluacion administrativos, debiendo asentar fecha y
hora de la audiencia, numero de expediente, tipo de incidente surgido y
medida adoptada al respecto;

V. Capturar la informacién relevante generada en las audiencias, en el
Sistema Informatico de Gestion;



V. Elaborar los oficios que sean necesarios para el debido desahogo de
las audiencias o aquellos con los cuales se dé cumplimiento a las
determinaciones del 6rgano jurisdiccional emitidas durante las mismas;
los oficios debera turnarlos para su firma al Juez de Control cuando sean
dirigidos a sus homélogos o a los titulares de otras instituciones y, seran
turnados para su firma al Coordinador Administrativo en los demas casos;

VI. Informar oportunamente la celebracion de audiencia a las areas
administrativas del o&rgano jurisdiccional y sujetos procesales que
corresponda,;

VII. Solicitar al Jefe de Unidad de Causa el expediente relacionado con la
programacion de una audiencia, para su entrega al Juez de Control o al
Tribunal de Enjuiciamiento que corresponda, y turnarla al encargado de
audiencias;

VIII. Suplir las ausencias del Coordinador Administrativo en lo referente a
sus atribuciones respecto a las audiencias del Juzgado;

IX. Coordinar durante la audiencia, la atencion oportuna a las personas
que presenten alteracion o danos psicoldgicos, derivados de los delitos
que hayan sufrido o presenciado;

X. Revisar el acta minima de las audiencias y turnarla al Coordinador
Administrativo para su firma;

Xl. Turnar al Jefe de Unidad de Causa las resoluciones que por escrito
emita el organo jurisdiccional, para su engrose al expediente respectivo,
lo anterior previa digitalizacion;

Xll. Informar al Coordinador Administrativo el funcionamiento de la
Unidad a su cargo cuando aquel se lo solicite, asi como hacer de su
conocimiento sin demora alguna las incidencias que impidan el normal
funcionamiento de la misma;

Xlll. Garantizar que los medios de comunicacion y publico que ingrese a
las audiencias se abstengan de introducir cualquier dispositivo que les
permita grabar imagenes de video, sonidos o graficas de lo que en ellas
acontezca;

XIV. Garantizar que los asistentes a las audiencias no ingresen con
alimentos ni bebidas; y

XIV. Las demas que le encomiende el Coordinador Administrativo en
ejercicio de sus funciones.



CUARTO. EI Jefe de la Unidad de Causa, tendra las siguientes
atribuciones:

|. Realizar y supervisar las labores de actualizacion y control de la
informacion en el sistema de gestion de los expedientes, y en general, de
las solicitudes de despacho asignadas;

ll. Llevar la adecuada integracion y seguimiento de los expedientes;

lll. Dar cumplimiento a los acuerdos y resoluciones que determine el
organo jurisdiccional;

V. Programar y supervisar el debido cumplimiento de las funciones
asignadas a los notificadores;

V. Integrar a los expedientes las constancias de notificaciones y
citaciones, previa digitalizacion por el encargado de archivo, valores y
digitalizacion;

VI. Tener bajo su responsabilidad los sellos oficiales;

VII. Preparar el despacho de las promociones que le asigne el
Coordinador Administrativo;

VIII. Vigilar el cumplimiento oportuno de los plazos procesales, y alertar
de ello al Coordinador Administrativo;

IX. Turnar a los jueces de control en funciones de despacho, las
promociones y escritos que deban atender, asi como los expedientes
relacionados con los mismos, debiendo llevar a cabo el registro de dicha
actividad en el cual asiente fecha, hora, documentos y numero de
expediente entregados;

X. Elaborar los oficios que sean necesarios para el cumplimiento de los
acuerdos emitidos por el Juez de Control en funciones de despacho. Los
oficios debera turnarlos para su firma al Juez de Control cuando sean
dirigidos a sus homologos o a los titulares de otras instituciones; y, seran
suscritos por el Coordinador Administrativo en los demas casos;

XI. Informar al Coordinador Administrativo el funcionamiento de la Unidad
a su cargo cuando aquel se lo solicite, asi como hacer de su
conocimiento sin demora alguna las incidencias que impidan el normal
funcionamiento de la misma;

XII. Suplir las funciones del Coordinador Administrativo en los casos de
ausencia de éste, en lo referente a sus atribuciones respecto a los
tramites que tengan relacion con la Unidad a su cargo; y

Xlll. Las demas que le encomiende el Coordinador Administrativo en
ejercicio de sus funciones.



QUINTO. EI Jefe de la Unidad de Informatica, tendra las siguientes
atribuciones:

|. Vigilar el debido desempefio de los encargados de audio y video, de
soporte técnico y sistema de gestion judicial,

ll. Realizar las gestiones propias para garantizar que se cuente con los
equipos necesarios para el registro de las audiencias, e informar sin
demora al Coordinador Administrativo cualquier incidencia que surja en la
Unidad a su cargo;

lll. Coordinarse con el Jefe de la Unidad de Sala para la programacion de
las audiencias;

V. Disefiar y desarrollar sistemas informaticos, asi como aplicar de
manera continua la reingenieria de los mismos en el area jurisdiccional y
administrativa del juzgado;

V. Proponer al Coordinador Administrativo la adopcion de controles
administrativos basados en tecnologias de informacion que permitan la
optimizacion de recursos;

VI. Garantizar el registro y buen funcionamiento de los equipos
tecnoldgicos del Juzgado de su adscripcion, asi como el respaldo de la
videograbacion de las audiencias;

VIl. Resguardar el equipo de grabacion de emergencia, y proporcionario
en los casos que sea necesario para el desahogo de una diligencia de
caracter urgente o que sea inaplazable atendiendo a los plazos previstos
en la ley de la materia;

VIIl. Garantizar que las audiencias queden registradas en los medios
instrumentados para tal efecto, por duplicado;

IX. Garantizar la fidelidad de las declaraciones de victimas u ofendidos, y
testigos presenciales, que declaren en un lugar contiguo a la sala de
audiencias;

X. Garantizar la actualizacion del sistema informatico de gestion;
XI. Registrar la firma electronica de los Jueces de control;

XIl. Emprender proyectos para el mejoramiento de los servicios
tecnoldgicos del juzgado;

Xl Implementar soluciones de seguridad vinculadas con Ia
infraestructura tecnoldgica;

XIV. Llevar el registro de: audiencias, horas de uso de los equipos de
audio y video, y consumibles;

XV. Coordinar a los operadores de audio y video, y de soporte técnico y
sistema de gestion judicial;



XVI. Garantizar la actualizacién del antivirus de los equipos de cémputo
del juzgado;

XVII. Apoyar a los Jueces de Control en el registro de las comunicaciones
que éstos lleven a cabo con el ministerio publico;

XVIII. Administrar los consumibles de audio y video y reportar los
faltantes;

XIX. Atender las indicaciones que, en relacion a su funcién, le dirija el
Coordinador Administrativo del Juzgado;

XX. Capacitar y asesorar al personal en el uso de sistema de computo;

XXI. Integrar y sistematizar la informacion estadistica del Juzgado, y
remitirla oportunamente al Coordinador Administrativo;

XXII. Informar al Coordinador Administrativo el funcionamiento de la
Unidad a su cargo cuando aquel se lo solicite, asi como hacer de su
conocimiento sin demora alguna las incidencias que impidan el normal
funcionamiento de la misma; y

XXIll. Las demas que le encomiende el Coordinador Administrativo en
ejercicio de sus funciones.

SEXTO. Los encargados de audiencia, tendran las siguientes
atribuciones:

|. Revisar que la sala de audiencias reuna las condiciones para el normal
desarrollo de las mismas y verificar la asistencia de los intervinientes;

Il. Ordenar el ingreso a la sala de los medios de comunicacion, del
publico y, en su momento, a los peritos, testigos e imputados o acusados,
con el apoyo de la policia procesal para garantizar la seguridad, y
ubicarlos en el lugar que deban ocupar;

lll. Registrar los datos de identificacion de los intervinientes que asistan a
las audiencias;

IV. Llevar a cabo el protocolo de inicio y término de las audiencias, y
comunicar al érgano jurisdiccional cualquier incidencia;

V. Informar al érgano jurisdiccional la disponibilidad de los intervinientes
de la audiencia;

VI. Auxiliar al 6rgano jurisdiccional en el desahogo de las audiencias,
proporcionandole los elementos necesarios para el desarrollo de las
mismas y coadyuvar en la proyeccion de los medios de prueba admitidos
que lo requieran;



VII. Recibir del Jefe de Unidad de Sala el expediente que se deba utilizar
en una audiencia. Esta actividad debera llevarla a cabo con al menos 2
dias de anticipacion en el caso de las diligencias programadas, o con al
menos 3 horas de anticipacidén en el caso de las diligencias de caracter
urgente;

VIIl. Garantizar que el Juez de Control o el Tribunal de Enjuiciamiento
que deba dirigir la audiencia cuente, previo a ella, con los insumos
necesarios, y que éstos se encuentren anticipadamente en su maddulo,
asi como la cédula de datos de la audiencia;

IX. Coordinar la presentacion de testigos, peritos y demas intervinientes
de forma oportuna a la audiencia, y ubicar organizadamente a la victima u
ofendido y testigos presenciales para efecto de rendir su declaracion,
mediante el sistema de videoconferencia, en un lugar contiguo cuando
asi lo haya ordenado el Juez de Control o el Tribunal de Enjuiciamiento;

X. Llevar la agenda de los Jueces, ya sea cuando actuen unitariamente o
de manera colegiada;

Xl. Permanecer dentro de la sala durante el tiempo que dure la audiencia;

XIl. Elaborar el proyecto de acta minima de la audiencia, y turnarla al Jefe
de la Unidad de Sala para su revision; y

XlIl. Las demas que le encomienden el Jefe de la Unidad de Sala o el
Coordinador Administrativo en ejercicio de sus funciones.

SEPTIMO. Los encargados de causa tendran las siguientes atribuciones:

|. Recibir la correspondencia que le entregue el encargado de archivo,
valores y digitalizacion, y aplicar la plantilla de acuerdo;

ll. Integrar los expedientes;

lll. Entregar oportunamente al encargado de audiencias el expediente
que se deba utilizar en el desarrollo de una audiencia; y

V. Las demas que le encomienden el Jefe de la Unidad de Causa o el
Coordinador Administrativo en ejercicio de sus funciones.

OCTAVO. El encargado de archivo, valores y digitalizacion tendra las
siguientes atribuciones:

|. Registrar y resguardar las garantias que, como medida cautelar, exhiba
el imputado;

ll. Resguardar la carpeta administrativa o carpeta judicial, y archivarlas en
el mas estricto orden;



lll. Tener a su cargo el archivo del Juzgado de su adscripcion;
I\VV. Mantener actualizada la digitalizacion de los expedientes;

V. Proporcionar oportunamente al encargado de causa, el expediente
para el desahogo de alguna diligencia;

VI. Mantener actualizados los depdsitos de garantia o recibos de ingresos
que, por diversos conceptos, se pongan a disposicion del 6érgano
jurisdiccional;

VIl. Recibir, inventariar, custodiar y entregar los bienes y valores que se
encuentren a disposicion del Juzgado de su adscripcion;

VIIl. Elaborar los oficios de remisién al archivo judicial de aquellos
asuntos que estén totalmente concluidos, previa autorizacion del
Coordinador Administrativo; y

IX. Las demas que le encomienden el Jefe de la Unidad de Causa o el
Coordinador Administrativo en ejercicio de sus funciones.

NOVENO. El encargado de amparos y apelaciones, tendra las siguientes
atribuciones:

l. Integrar los expedientes y los discos de registro audio y video para dar
tramite a los medios de impugnacion interpuestos por las partes;

lI. Auxiliar al juez de despacho en el tramite de los juicios de amparo y de
los medios de impugnacion que hagan valer las partes; y

lll. Las demas que le encomienden el Jefe de la Unidad de Causa o el
Coordinador Administrativo en ejercicio de sus funciones.

DECIMO. El encargado de atencién al publico dependera del Coordinador
Administrativo del Juzgado, y tendra las siguientes atribuciones:

|. Atender y orientar al usuario en las dudas que le plantee, respecto del
sistema de justicia penal acusatorio;

Il. Recibir, controlar y distribuir adecuadamente las promociones y demas
correspondencia que ingrese al Juzgado de su adscripcidn, debiendo
para tal efecto realizar el registro correspondiente, verificando los anexos
que en su caso deban acompanfar al documento principal registrado, y
emitir el acuse de recibo;

llIl. Turnar sin dilacion alguna la correspondencia al area que
corresponda, efectuando el registro de la misma, asentando fecha y hora
de tal actividad;



I\VV. Publicar oportunamente la programacion de audiencias que no tengan
caracter reservado, conforme al catalogo de audiencias con que cuente el
Poder Judicial;

V. Elaborar y mantener actualizado el registro de los sujetos procesales
que intervienen en cada expediente;

VI. Programar visitas guiadas por las instalaciones del Juzgado;

VII. Llevar un registro y control de cédulas profesionales de defensores y
asesores juridicos particulares;

VIII. Hacer entrega a las partes, previa firma de recibido, de las copias de
las resoluciones y videograbaciones de audiencias que se hayan
autorizado; el acuse de recibo sera turnado al encargado de causa para
su engrose al expediente que corresponda; y

IX. Las demas que le encomiende el Coordinador Administrativo en
ejercicio de sus funciones.

DECIMO PRIMERO. El encargado de soporte técnico y sistema de
gestion judicial, tendra las siguientes atribuciones:

|. Mantener y optimizar la infraestructura tecnologica utilizada en el
desarrollo de las actividades diarias del Juzgado;

ll. Llevar a cabo las acciones necesarias para el buen funcionamiento de
los equipos tecnoldgicos necesarios para:

a) Grabacion de audio y video de las audiencias,
b) Conectividad de red local,

c) Procesamiento, almacenamiento y operacion del Sistema Informatico
de Gestion,

d) Conectividad a la red externa del Poder Judicial,
e) Conectividad telefénica; y

f) Operacion de trabajo de escritorio de los servidores publicos del
juzgado;

lll. Registrar las incidencias que se susciten en los equipos de computo e
informar sin demora al responsable de su Unidad de adscripcion;

V. Llevar a cabo la permanente actualizacion del sistema informatico de
gestion;

V. Efectuar respaldos de:
a) Ultima versién del sistema informatico,

b) Bases de datos,



c) Audiencias, y
d) Configuracion de los sistemas de comunicaciones;

VI. Resguardar por duplicado las grabaciones originales de las
audiencias;

VII. Actualizar los respaldos digitales de las audiencias en el servidor del
juzgado;

VIII. Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo
y sistemas de comunicaciones del Juzgado;

IX. Proporcionar soporte técnico a todos los equipos tecnologicos del
juzgado;

X. Atender las indicaciones que, en relacion a su funcion, le dirija el
Coordinador Administrativo del Juzgado y el responsable de la Unidad de
su adscripcion;

Xl. Proporcionar soporte técnico a los usuarios del Juzgado;

Xll. Resolver las necesidades de asistencia y capacitacion de los usuarios
del Juzgado, respecto al uso de los sistemas de registro y control del
mismo, brindando la informacion y asistencia hasta el dominio de la
actividad; y

XIll. Las demas que le encomiende el Jefe de la Unidad.

DECIMO SEGUNDO. El encargado de audio y video tendra las siguientes
atribuciones:

|. Verificar, antes de cada audiencia, que todos los sistemas de
videograbacion de las salas estén en perfecto funcionamiento (luces,
grabacion y clima), para lo cual debera llevar a cabo una prueba de audio
y video;

ll. Monitorear ininterrumpidamente, durante la audiencia, el registro de
ésta en los medios instrumentados para tal efecto;

lll. Coadyuvar con la proyeccion de los medios de prueba en la audiencia;

V. Informar de inmediato al Jefe de la Unidad de Informatica, al
encargado de audiencias y al organo jurisdiccional, acerca de las
incidencias que se susciten en los equipos de grabacion de audio y video
durante las audiencias;

V. Coordinar las guardias del personal auxiliar, para la atencion de las
audiencias de caracter urgente o reprogramadas en horas y dias
inhabiles;



VI. Grabar las audiencias y alertar inmediatamente al encargado de
audiencias y al organo jurisdiccional cuando se presente una incidencia
que afecte el registro de aquellas;

VIl. Realizar las copias autorizadas de los registros de las audiencias, y
llevar una bitacora de las copias entregadas al encargado de atencién al
publico;

VIII. Verificar la disponibilidad de las grabaciones de audiencias, para los
usuarios autorizados para su consulta; y

IX. Atender las indicaciones que, en relacion a su funcién, le dirija el
Coordinador Administrativo del Juzgado y el responsable de la Unidad de
su adscripcion.

DECIMO TERCERO. Los auxiliares de sala tendran las siguientes
atribuciones:

|. Efectuar la transcripcion de aquellas resoluciones que constituyan actos
de molestia y deban emitirse por escrito conforme a la ley de la materia;

Il. Apoyar en la elaboracion del acta minima de la audiencia, cuando las
cargas de trabajo lo requieran; y

lll. Las demas que le encomienden el Jefe de la Unidad de Salas o el
Coordinador Administrativo en ejercicio de sus funciones.

DECIMO CUARTO. Los notificadores tendran las siguientes atribuciones:

|. Acudir diariamente al juzgado, durante el horario que para tal efecto le
designe el Coordinador Administrativo;

ll. Recibir diariamente los expedientes, documentos de notificacidén vy
anexos que requieran de notificacion o citacién, ordenandolos segun la
ruta que deba seguir en la zona que le haya sido asignada;

lll. Practicar en la forma autorizada por las partes, las notificaciones y
citaciones que ordene el organo jurisdiccional, lo cual debera llevar a
cabo dentro de las siguientes veinticuatro horas a su emision;

IV. Imprimir copia de envio y recibido de la notificacion o citacién cuando
se haya realizado por fax o correo electronico, y hacer entrega de la
misma al encargado de causa;

V. Hacer constar la notificacion cuando ésta se lleve a cabo por via
telefonica, y entregarla al encargado de causa, asentando la informacion
que permita identificar con quién se entendié el acto y lo que de éste
derivo;



VI. Entregar diariamente un reporte de las actividades realizadas, vy
remitirlo al Coordinador Administrativo;

VII. Registrar en forma clara y veraz, las circunstancias de cada
notificacion realizada, y las razones que el érgano jurisdiccional deba
conocer respecto a su cumplimiento; y, en su caso dejar constancia de
las razones por las que no haya sido posible cumplimentar la notificacion
o citacién; y

VIIl. Todas las demas que le encomiende el Coordinador Administrativo
de su adscripcion.

DECIMO QUINTO. El Jefe de Unidad de Sala y Causa adscrito a las
Salas Penales del H. Tribunal Superior de Justicia, dependera de la
Presidencia hasta en tanto entre en funciones el Juzgado Penal del
Sistema Acusatorio en el Partido Judicial de La Paz, y tendra las
atribuciones que corresponden a las labores administrativas de las
mismas, para lo cual contara con el apoyo de los encargados de area o
auxiliares que designe el Pleno conforme a las necesidades del servicio y
a la suficiencia presupuestal.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. Este acuerdo entrara en vigor, a partir su publicacion en
el Boletin Judicial, y tendra vigencia mientras no se cuente con el
Reglamento de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur que regule las atribuciones del personal adscrito a la
Coordinacion Administrativa de los Juzgados y Salas Penales del sistema
acusatorio.

SEGUNDO. Publiquese este Acuerdo en el boletin judicial y en la
pagina Web de Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

TERCERO. Comuniquese a las autoridades jurisdiccionales del
fuero federal y local en el Estado.



Asi lo acuerdan y firman los Magistrados que integran el Honorable
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur.
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