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Presentación  
 
Al encauzarse nuevas tareas dentro del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur en el cumplimiento de sus objetivos institucionales, el Consejo de la Judicatura 
asume el deber de actualizar de manera permanente los diversos procedimientos a 
cargo de los órganos jurisdiccionales y de las dependencias administrativas, con el 
propósito de asegurar el acceso a servicios esenciales y permitir el ejercicio pleno de 
los derechos de los particulares. 

Antecedentes y Marco Normativo 
 

En ese contexto, el 11 de diciembre del 2024 se emitió el Catálogo de Trámites de 
Servicios y, seguidamente, se actualizó el micrositio respectivo en el portal web 
institucional https://tribunalbcs.gob.mx/catalogo-tramites-servicios.php para mejorar 
los accesos a un total de 11 trámites y 23 servicios; de los cuales, 11 trámites y 11 
servicios se han venido ofreciendo en línea. 

 

Si bien aquellas innovaciones se basaron en los instrumentos de planeación 
estratégica y de mejora regulatoria de ese momento, se ha hecho necesario 
actualizarlas al tenor de diversos nuevos instrumentos programáticos y legales que 
inciden en la tramitología gubernamental.  

https://tribunalbcs.gob.mx/catalogo-tramites-servicios.php
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Por un lado, se tiene el Plan de Desarrollo Judicial 2025-2027 aprobado el 11 de 
julio del 2025, cuyo “EJE RECTOR III. Innovación Institucional y Administración 
Eficiente” contiene la Estrategia 3.1.2 con líneas de acción para transitar hacia una 
mayor digitalización de los trámites y servicios del Poder Judicial; así como para 
modernizar el Portal Electrónico del Poder Judicial para facilitar su consulta por la 
ciudadanía, con aplicaciones que favorezcan la accesibilidad y usabilidad. 

A ese proceso de actualización se han sumado las acciones derivadas de la expedición 
de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos publicada en el Diario 
Oficial de la Federación (DOF) el 16 de julio de 2025, la cual determina que los Poderes 
Judiciales locales forman parte del conjunto de sujetos obligados a cumplir 
determinados objetivos, tales como habilitar modelos de simplificación, digitalización y 
homologación de trámites y servicios a fin de dar cumplimiento al artículo 25 de la 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos respecto del establecimiento 
de buenas prácticas regulatorias, desarrollo y fortalecimiento de capacidades 
tecnológicas públicas en los tres órdenes de gobierno. 

En la revisión de nuestro Catálogo, asimismo se ha tenido en consideración lo 
dispuesto en el artículo 65 fracción XVII de la Ley General de Transparencia 
publicada en el DOF el 20 de marzo de 2025 conforme al cual los sujetos obligados 
pondrán a disposición del público y mantendrán actualizada información sobre “Los 
servicios y trámites que ofrecen, incluyendo sus requisitos, en los sistemas habilitados 
para ello, de conformidad con las disposiciones jurídicas aplicables”; norma nacional 
que tiene su correspondencia local en el artículo 66 fracción XVIII de la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información del Estado de Baja California Sur 
publicada el 21 de noviembre del año 2025. 

A mayor abundamiento y teniendo presentes los mencionados instrumentos 
programáticos y normativos, el 5 de marzo del 2026 se emitió el Programa de 
Simplificación y Digitalización del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur [PSD] 2026 orientado a calendarizar acciones para fomentar la justicia en línea, 
así como para la simplificación y digitalización de trámites y servicios; el cual  -junto 
con el Programa Operativo Anual de Mejora Regulatoria 2026 autorizado el 8 de 
diciembre del 2025- conformarán la base de la futura Agenda de Simplificación y 
Digitalización mandatada por la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos. 

Resulta de la mayor relevancia señalar que, por conducto de la Presidencia del H. 
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, se estableció sinergia 
institucional con las instancias competentes del Poder Ejecutivo estatal a fin de dar 
seguimiento a los cronogramas para la implementación de la Autoridad Estatal de 
Simplificación que será el ente responsable de implementar, supervisar y vigilar el 
cumplimiento de las disposiciones de la Ley Nacional para Eliminar Trámites 
Burocráticos en Baja California Sur. 
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Comprometidos con la debida implementación de los artículos 3-XIV, 7-III, 14, 15 y 
relativos de dicho ordenamiento nacional, en sesión del Consejo la Judicatura 
celebrada el 5 de marzo se designó a la persona titular de la Dirección de Planeación 
como Enlace de Simplificación y Digitalización y al Director de Informática como 
Enlace Operativo. Ambos funcionarios habrán de coordinar, articular y vigilar el 
cumplimiento de las disposiciones establecidas en esa Ley, 

Del proceso de revisión en el marco de la política de simplificación y 
digitalización 

 

La presentación de los trámites y servicios contemplados en el presente Catálogo 
deriva de la revisión hecha respecto de su versión 2024 practicada por la Comisión 
de Transparencia, Estadística y Tecnologías a partir del programa de trabajo 
iniciado bajo las directrices del oficio No. CJBCS/CTET/003/2026 del 14 de enero de 
2026 suscrito por el consejero presidente de esta, contando con la participación de la 
Dirección de Planeación, Dirección de Informática y la Unidad de Transparencia, a fin 
de promover su simplificación y digitalización.  

La tarea consistió en identificar trámites excesivos, lentos, complejos y/o cargados de 
reglas estrictas y papeleo; pero también analizar si había otros que no estuvieran 
catalogados a la luz de los requerimientos de información del Instituto Nacional de 
Estadística y Geografía (INEGI) para Módulo I del Censo Nacional de Impartición de 
Justicia Estatal (CNIJE), así como aquella información que deba publicarse en el 
Portal de Transparencia de conformidad con las leyes aplicables. 

Es importante referir que el artículo 106 fracción I de la Ley Orgánica del Poder Judicial 
señala que una de las principales funciones de la Comisión de Administración del 
Consejo de la Judicatura es implantar un sistema que agilice los trámites con criterios 
de economía y eficiencia y que, de acuerdo con el artículo 52 fracción XI del 
Reglamento Interno del Consejo corresponde a la Dirección de Planeación coordinar 
la elaboración y actualización de un Catálogo Estatal de Trámites y Servicios del Poder 
Judicial. 

Al respecto, cada dependencia ha propuesto la información, simplificación y el 
fundamento jurídico que se corresponde a los trámites y servicios a su cargo, con el 
apoyo de las Direcciones de Planeación y de Informática. El orden en que se presentan 
aquí es el que el Consejo de la Judicatura determinó para su publicación. 

La materialización de los propósitos y principios de esta nueva filosofía de la gestión 
de calidad ha sido posible gracias al Sistema de Gestión Electrónica del Poder Judicial, 
creada como una plataforma o solución de software diseñada para centralizar, 
organizar, almacenar y gestionar procedimientos jurisdiccionales y digitalizar 
documentos, así como para automatización flujos de trabajo e información estadística. 
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Y, para darle congruencia al micrositio electrónico informativo con la nomenclatura de 
la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos (que se le ha venido denominando 
“Catálogo de Trámites y Servicios”), este Consejo ha determinado que se le identifique 
como “Portal Ciudadano de Trámites y Servicios” que constituye el medio digital 
oficial del Poder Judicial para consultar y, en su caso, solicitar desde el mismo sitio 
Trámites y Servicios que se encuentren disponibles en línea. 

Objetivos del Catálogo 
 
En síntesis, este nuevo Catálogo persigue lo siguiente:  

1).- Exponer de manera simplificada 24 trámites y 14 servicios que prestan los órganos 

o dependencias del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur; 

conceptualizándolos de manera adecuada conforme a las definiciones del artículo 3º 

de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos:   

Trámite: cualquier solicitud o entrega de información que una persona realice ante un 
Sujeto Obligado competente, para acceder a un derecho, cumplir una obligación u 
obtener un beneficio previsto en las disposiciones jurídicas aplicables.  

Servicio: cualquier beneficio, programa social o actividad que los Sujetos Obligados 
brinden a las personas, en el ámbito de su competencia, previo cumplimiento de los 
requisitos aplicables. 

2).- Fomentar el uso de tecnologías de la información para la digitalización de la 

mayoría de los trámites y servicios. Por tanto, se inscriben aquí las modalidades de su 

prestación: 

 
Rubro 

Modalidad de la Gestión 

Solo  
Presencial 

Solo 
Digital 

Híbrido 
(Parcialmente  

digital 

Presencial y 
Digital 

Trámites: 14 3 0 8 

Servicios: 2 6 1 2 

Total: 16 9 1 10 

 
3).- Informar sobre el costo burocrático de los trámites y servicios, determinando cuáles 

tendrán costo y cuáles serán gratuitos: 

 
Rubro 

Costo Burocrático 

Con tarifa 
Cuota de 

Recuperación 
Gratuitos 

Trámites: 5 4 15 

Servicios: 1 0 11 
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4).- Garantizar el derecho a la información precisa sobre trámites y servicios de manera 

alienada a los formatos y rubros derivados de la aplicación de las leyes en materia de 

transparencia pública gubernamental. 

5).- Armonizar la información de los trámites burocráticos a cargo del Poder Judicial 

con la información que forma parte del catálogo de reactivos del Censo Nacional de 

Impartición de Justicia Estatal (CNIJE). 

Estructura de las fichas técnicas del Catálogo 
 

Respecto de cada trámite o servicio se ha elaborado una ficha técnica, es decir, un 
documento estandarizado oficial que concentra, homologa y detalla la información de 
los procedimientos, requisitos, costos y tiempos de respuesta que el Poder Judicial 
ofrece a las personas usuarias: 

Clave del Trámite/Servicio y modalidad: 

La clave de cada uno de los trámites y/o servicios se formula de acuerdo con la 
estructura de codificación formada por las siglas del órgano o dependencia, el número 
consecutivo del mismo y el nombre de los mismos: 

 

Aunado a lo anterior, junto al número consecutivo se describirá si el Trámite/Servicio 
se ofrece en línea, presencial, por ambas vías o mediante otro procedimiento: 

TRÁMITE: DI-01 “Listas de Acuerdos” 

Modalidad: En Línea 
 

Descripción del trámite/servicio: 

Explicación del servicio brindado a particulares, previa solicitud y cumplimiento de los 
requisitos aplicables, o de cualquier solicitud o entrega de información que realicen 
ante los órganos o dependencias de este Poder Judicial, ya sea para cumplir una 
obligación o, en general, a fin de que se emita una resolución. 
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Instrucciones: 

Infografía que −de manera gráfica, mediante representación visual y/o en textos− 
muestra los pasos a seguir para llevar a cabo el trámite que requiera, de manera 
presencial, en línea o por medios escritos. Descripción gráfica y/o en texto de los pasos 
a seguir en el llenado de formatos, así como de los requerimientos tecnológicos para 
la realización del trámite o servicio en línea.  

Fundamento Jurídico: 

Cualquier normativa de carácter general que sirva de base al Trámite/Servicio y cuya 
denominación puede ser Acuerdo, Circular, Código, Criterio, Decreto, Directiva, 
Disposición de carácter general, Disposición Técnica, Estatuto, Formato, Instructivo, 
Ley, Lineamiento, Manual, Metodología, Norma Oficial Mexicana, Regla, Reglamento, 
o cualquier otra denominación de naturaleza análoga que expida el Poder Judicial del 
Estado con base en la “Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de 
Organización,  Manuales de Procedimientos y Documentos Normativos” aprobada en 
la sesión plenaria ordinaria del Consejo de la Judicatura el 14 catorce de diciembre del 
año 2023. 

Requisitos: 

En caso de que existan requisitos que necesiten alguna firma, validación, certificación, 
autorización o visto bueno de un tercero se deberá señalar la persona, empresa o 
dependencia que lo emita. 

Costo:  

Monto o la forma en que deberá determinarse el monto a pagar, así como lugar y forma 
en que se deban cubrir, ya sea bajo la modalidad de tarifa, derecho, aprovechamiento 
o contraprestación (costo burocrático). 

Tiempo máximo de resolución: 

Plazo máximo del sujeto obligado para proveer el servicio o resolver el trámite.  Cuando 
los plazos fijados sean en días, éstos se entenderán como días hábiles. 

Horario de atención: 

Horario en que estarán abiertas las puertas al público para realización de trámites.  

Persona Usuaria:  

Persona interna o externa al Poder Judicial que utiliza cualquier servicio o realiza un 
trámite ante la institución: [Ciudadana(o), Abogada (a), Personal Moral o Jurídica] 
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Contacto Oficinas: 

Nombre de la persona servidora pública, domicilio, número de teléfono, correo 
electrónico y demás datos relativos a cualquier otro medio que permita el envío de 
consultas, documentos y quejas.   

Sitio para realizar el trámite:  

Dirección y nombre de todas las unidades administrativas ante las que debe realizarse 
el trámite o solicitarse servicio. 
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I. Dirección de Informática 
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SERVICIO: DI-01 Listas de Acuerdos [en e-Tribunal] 
 

SERVICIO: DI-01 “Listas de Acuerdos” 

                                                Modalidad: En Línea 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Servicio disponible en el Tribunal Electrónico del sitio oficial del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur como medio de comunicación judicial para consultar la 
lista de acuerdos por los que la autoridad jurisdiccional, en sus respectivos ámbitos de 
competencia, hace del conocimiento de las partes, la emisión de una resolución 
judicial; la cual es publicada antes de las nueve de la mañana de cada día hábil y surte 
efectos de notificación en términos de la legislación procesal aplicable. 
 
Instrucciones: 

1.- Contar con acceso a Internet. 

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox. 

3.- Ingresar a través de la siguiente liga De clic aquí para acceder. 

Fundamento Jurídico: 

• Artículo 181 Fracción V de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de 
Baja California Sur. 

• Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia 
en fecha 1º de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir todos 
los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta 
electrónica del expediente judicial. 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 

 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

 

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/LiAcuerdos.aspx
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Horario de servicio: 24 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana – Abogadas (os) Litigantes  

Contacto oficinas: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 3024 
• Correo institucional: informatica@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite:  

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/LiAcuerdos.aspx 

 

 

  

tel:6121238900,3018
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/LiAcuerdos.aspx
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TRÁMITE: DI-02 Registro de usuarios para la consulta del expediente 
electrónico [en e-Tribunal] 

TRÁMITE: DI-02 
“Registro de usuarios para la consulta del expediente 

electrónico” 

Modalidad: Presencial-electrónica 
 
Descripción General del Trámite/Servicio 
 
Trámite disponible en el Tribunal Electrónico del sitio oficial del medio de comunicación 
judicial para que todo abogada(o) litigante o ciudadana(o) involucrado tenga acceso 
digital a determinado expediente electrónico del que sea parte, el cual es el conjunto 
de información contenida en documentos electrónicos, documentos digitalizados o 
mensajes de datos que conforman un determinado procedimiento jurisdiccional, 
independientemente de que esté conformado por texto, imagen, audio, video o 
cualquier otra tecnología. 

Instrucciones: 
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Nota: *El Juzgado o Sala correspondiente habilitará el acceso a los expedientes 
o tocas. 

Fundamento Jurídico: 

• Artículo 181 Fracción V de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de 
Baja California Sur. 

• Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia 
en fecha 1º de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir todos 
los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta 
electrónica del expediente judicial. 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 
 

Requisitos: 

• Para registro: 
o Correo electrónico 
o Ser parte autorizada dentro de un expediente 
o Contar con acceso a Internet 
o Equipo de cómputo para el proceso de registro o acudir directamente a 

un kiosko de consulta de este Poder Judicial 
o Ingresar a la plataforma www.tribunalbcs.gob.mx en el menú de e-

tribunal o directamente en la liga https://e-tribunalbcs.mx 

 

• Para consulta: 
o Presentar promoción por cada expediente a consultar, sin necesidad de 

anexar formato o comprobante de registro en las Oficialías de Partes 
Común donde tenga su asunto. Se deberá indicar los siguientes 
elementos en el escrito a presentar de forma física: 

▪ Juzgado, Sala o Tribunal Laboral donde se lleva el Juicio 
▪ Número de expediente/Toca del Juicio 
▪ Nombre de las partes 
▪ Nombre de la persona que solicita el acceso al expediente 
▪ Correo Electrónico registrado en el Portal del Tribunal Electrónico 

Costo: Gratuito (En caso de requerir disco compacto de grabación de audiencia, el 
costo por cada uno es de $25.00 M.N.) 

https://www.tribunalbcs.gob.mx/
https://e-tribunalbcs.mx/
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Tiempo máximo de resolución:  

• Registro: 1 día hábil 
• Consulta: Una vez autorizado por el juzgado, Sala o Tribunal Laboral, mediante 

un acuerdo, el abogado litigante o parte involucrada en un juicio podrá tener 
acceso a la totalidad de los documentos generados de su expediente 
electrónico por internet. 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: 

• Ciudadano o Ciudadana – Abogadas (os) litigantes–Autoridad 

Contacto oficinas: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 3024 
• Correo institucional: informatica@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

En el sitio oficial www.tribunalbcs.gob.mx en el menú de e-tribunal o 
directamente en la liga https://e-tribunalbcs.mx 

 

  

tel:6121238900,3024
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://www.tribunalbcs.gob.mx/
https://e-tribunalbcs.mx/
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TRÁMITE: DI-03 Envío de promociones electrónicas y recepción de 
notificaciones electrónicas [en e-Tribunal] 
 

TRÁMITE: DI-03 
“Envío de promociones electrónicas y recepción de 

notificaciones electrónicas” 

Modalidad: Electrónica 
 
Descripción General del Trámite/Servicio 

Trámite disponible cuando las partes involucradas en un juicio desean solicitar al 
Juzgado presentar promociones y ser notificados a través del Portal Electrónico, por si 
o por su representante o mandatario autorizado en el expediente, a través de la página 
web oficial del Poder Judicial del Estado. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 
 

• Artículo 181 Fracción V de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de 
Baja California Sur. 

• Código de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur 
Artículos 55 Bis, 63, 66, 110 Fracción VIII, 122 y 127 Bis. 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 

 

Requisitos: 

• Haber completado el registro de usuario para la consulta del expediente 
electrónico 

• Contar con una Firma Electrónica Certificada FIREL (tramitada en la página 
oficial del Poder Judicial de la Federación) ó e-Firma (tramitada ante el 
Servicio de Administración Tributaria) 
 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 1 día hábil 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Horario de servicio: 24 horas 

Usuario: Ciudadano o Ciudadana – Abogadas (os) litigantes–Autoridad 

Contacto oficinas: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 3024 
• Correo institucional: informatica@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

En el sitio oficial www.tribunalbcs.gob.mx en el menú de e-tribunal o 
directamente en la liga https://e-tribunalbcs.mx  

tel:6121238900,3024
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://www.tribunalbcs.gob.mx/
https://e-tribunalbcs.mx/
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SERVICIO: DI-04 Ubicación de Tocas (Consulta de asignaciones de segunda 
instancia) [en e-Tribunal] 

SERVICIO: DI-04 
“Ubicación de Tocas (Consulta de 

asignaciones de segunda instancia)” 

Modalidad: En Línea 
 
Descripción General del Trámite/Servicio 

Servicio disponible en el Tribunal Electrónico del sitio oficial del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur como medio de comunicación judicial para consultar la 
asignación de asuntos en Segunda Instancia, a fin de que las personas usuarias o el 
público en general identifiquen la Sala del H. Tribunal Superior de Justicia en la que se 
haya radicado un expediente. Para tal efecto, la localización del Toca requerirá que el 
interesado capture, seleccione o ingrese los datos relacionados con el número y año 
del expediente, así como los correspondientes al órgano jurisdiccional de origen. 

 
Instrucciones: 

 
1.- Contar con acceso a Internet. 

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox. 

3.- Ingresar a través de la siguiente liga. De clic aquí para acceder. 

Fundamento Jurídico: 
 

• Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur Artículo 181 
Fracción V 

• Código de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur Artículos 
55 Bis, 63, 66, 110 Fracción VIII, 122 y 127 Bis. 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 

 

Costo: 

Gratuito  

(En caso de que se requiera la impresión el costo será de $3.00 M.N. por 
página. La publicación de edictos tiene un costo de $150.00 M.N.) 

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/Asuntos/
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Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Horario de servicio: 24 horas 

Persona Usuaria:  Ciudadano o Ciudadana - Abogados Litigantes - Autoridad 

Contacto oficinas: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 3024 
• Correo institucional: informatica@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/Asuntos/ 

 

SERVICIO: DI-05 Consulta de Edictos [en e-Tribunal] 

SERVICIO: DI-05 “Consulta de Edictos” 

Modalidad: En línea 
 
Descripción General del Trámite/Servicio 

 
Servicio disponible en el Tribunal Electrónico del sitio oficial del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur como medio de comunicación judicial para consultar los 
Edictos emitidos por la autoridad jurisdiccional, en sus respectivos ámbitos de 
competencia, hace del conocimiento de las partes, la emisión de una resolución 
judicial; la cual es publicada durante un periodo de tiempo determinado y surte efectos 
en términos de la legislación procesal aplicable. 

Instrucciones: 
 

1.- Contar con acceso a Internet. 

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox. 

3.- Ingresar a través de la siguiente liga De clic aquí para acceder. 

tel:6121238900,3018
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/Asuntos/
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/EdictosVigentes.aspx
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Fundamento Jurídico: 

• Artículo 181 Fracción V de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de 
Baja California Sur. 

• Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia 
en fecha 1º de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir todos 
los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta 
electrónica del expediente judicial. 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 

 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Horario de servicio: 24 horas 

Persona Usuaria: 

• Ciudadano o Ciudadana – Abogadas (os) Litigantes  

Contacto oficinas: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 612 1238900, ext. 3024 
• Correo institucional:  informatica@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite:  

• https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/EdictosVigentes.aspx 

  

tel:6121238900,3018
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/EdictosVigentes.aspx
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SERVICIO: DI-06 Sentencias públicas [en e-Tribunal] 

SERVICIO: DI-06 “Sentencias públicas” 

Modalidad: En Línea 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 

Servicio disponible en el Tribunal Electrónico del sitio oficial del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur como medio de comunicación judicial de los Edictos que 
deban publicarse de manera electrónica y sean elaborados por la Autoridad Judicial 
que los autorizó quien, previa la comprobación del pago de los derechos 
correspondientes, será la responsable de su publicación. 

Instrucciones: 
 

1.- Contar con acceso a Internet. 

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox. 

3.- Ingresar a través de la siguiente liga. De clic aquí para acceder. 

Fundamento Jurídico 

• Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur Artículo 181 
Fracción V 

• Código de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur Artículos 
55 Bis, 63, 66, 110 Fracción VIII, 122 y 127 Bis 

• Reglamento del Tribunal Electrónico del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024. 

 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Horario de servicio: • 24 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana – Abogadas (os) Litigantes  

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/SentenciasPublicas.aspx
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Contacto oficinas: 

• Dirección de informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 3024 
• Correo institucional: informatica@tribunalbcs.gob.mx   

Sitio para realizar el trámite: 

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/SentenciasPublicas.aspx 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

tel:6121238900,3018
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/SentenciasPublicas.aspx
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II. Central de 
Consignaciones de 

Pensiones Alimentarias 
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TRAMITE: CCPA-01 Generación de Informe de Cumplimiento de Pago de 
Pensión Alimenticia 
 

TRAMITE: CCPA-01 
“Generación de Informe de Cumplimiento de Pago 

de Pensión Alimenticia” 

Modalidad: Presencial 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 

Tramite disponible cuando un ciudadano solicita información referente a si un particular 
o empresa ha realizado depósitos de pensión alimenticia en favor de otra persona: De 
igual forma si alguna Dependencia en donde se lleve a cabo un proceso, solicita 
informes si existe depósito de pensión en favor de un particular.  

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico 

• Ley Nacional para eliminar trámites burocráticos 
• Artículo 208, Fracción II de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de 

Baja California Sur 
• Artículo 189, fracción XI del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura 

del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Ser persona autorizada para recibir información 
• Escrito libre solicitando el informe, indicando: 

o Nombre de la persona depositante 
o Nombre del menor o menores beneficiarios. 
o Periodo de búsqueda 
o Nombre de la persona o Empresa o Dependencia solicitante 
o Domicilio para notificar respuesta 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 3 días 

Horario de atención: 

• Lunes a jueves 8:30 a 14:30 horas 
• Viernes 8:30 a 13:30 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana - Empresa -Dependencia 

Contacto oficinas: 

• Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1192 
• Correo institucional: pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

Sitios para realizar el trámite: 

Central de Pensiones: 

La Paz 
Tel. 6121238900 ext. 1192 
pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

tel:6121238900,1192
mailto:pensiones@tribunalbcs.gob.mx
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Dirección: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis 
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata. 
 

Módulos de Pensiones: 

San José del Cabo 
Tel. 6241420059 
pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, C.P. 23400, San José del Cabo. 
 

Cabo San Lucas 
Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108 
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, código postal 43473, Cabo 
San Lucas. 
 

Ciudad Constitución 
Tel. 6121238900 Ext. 3038 
pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, código postal 23600. Cd. 
Constitución. 
 

Juzgado Menor: 
 

Juzgado Menor De Bahía Tortugas 
Tel. 6151580353 
bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Los Corrales, espalda Emancipación S/N, C.P. 23935. 
 

Juzgados Mixtos de Paz 

 

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos 
Tel. 6121450016 
todossantos@tribunalbcs.gob.mx 
Centenario e Hidalgo, S/N Delegación Municipal, C.P.23300 
 

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio 
Tel. 6121385046 
Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx 
Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200. 
 
Juzgado Mixto de Paz de Santiago 
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Tel. 6241302309 
santiago@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Independencia S/N, Delegación Municipal, C.P. 23500 
 

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé 
Tel. 6151530066 
mulege@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Moctezuma S/N, General Martínez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900 
 

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaíno 
Tel. 6151564787 
vizcaino@tribunalbcs.gob.mx 
Calle José María Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col. Magisterial, 
C.P. 23938  
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TRAMITE: CCPA-02 Depósito de Pensión Alimentaria 
 

TRAMITE: CCPA-02 “Depósito de Pensión Alimentaria” 

Modalidad: Presencial 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Tramite disponible Cuando un particular desea cumplir con su obligación de otorgar 
pensión alimenticia de forma voluntaria u ordenada por una autoridad judicial, o cuando 
a una empresa se le ordena depositar previo descuento a un trabajador. 
 
Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Ley Nacional para eliminar trámites burocráticos 
• Artículo 208, Fracción l de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 

California Sur 
• Artículo 189, fracción III del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura 

del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Presentar formato de consignación y/o escrito libre, especificando: 
o Nombre, domicilio y teléfono de la persona depositante 
o Nombre de beneficiarios 
o Nombre, domicilio y teléfono de la persona autorizada para recibir el pago 
o Concepto o motivo del depósito 
o Periodo de pago 
o Identificación oficial vigente del depositante (original) 
o Importe a depositar con número y letra  
o En caso de depositar con cheque deberá estar a nombre del CONSEJO 

DE LA JUDICATURA EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR y/o 
nombre corto CONSEJO DE LA JUDICATURA EN EL ESTADO DE BCS. 
mencionar número de cheque y banco) 

o En caso de ser decretada por un Juez, anexar escrito, oficio, acuerdo, 
resolución o notificación recibida. 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: Inmediato 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas 
• Viernes 8:30 a 13:30 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana - Empresa 

Contacto oficinas: 

• Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1192 
• Correo institucional: pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

tel:6121238900,1192
mailto:pensiones@tribunalbcs.gob.mx
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Sitios para realizar el trámite: 

Central de Pensiones: 

La Paz 
Tel. 6121238900 ext. 1192 
pensiones@tribunalbcs.gob.mx 
Dirección: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis 
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata. 
 

Módulos de Pensiones: 

San José del Cabo 
Tel. 6241420059 
pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, C.P. 23400, San José del Cabo. 
 

Cabo San Lucas 
Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108 
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, código postal 43473, Cabo 
San Lucas. 
 

Ciudad Constitución 
Tel. 6121238900 Ext. 3038 
pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, código postal 23600. Cd. 
Constitución. 
 
Juzgado Menor: 
 

Juzgado Menor De Bahía Tortugas 
Tel. 6151580353 
bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Los Corrales, espalda Emancipación S/N, C.P. 23935. 
Juzgados Mixtos de Paz 

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos 
Tel. 6121450016 
todossantos@tribunalbcs.gob.mx 
Centenario e Hidalgo, S/N Delegación Municipal, C.P.23300 
 

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio 
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Tel. 6121385046 
Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx 
Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200. 
 

Juzgado Mixto de Paz de Santiago 
Tel. 6241302309 
santiago@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Independencia S/N, Delegación Municipal, C.P. 23500 
 

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé 
Tel. 6151530066 
mulege@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Moctezuma S/N General Martínez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900 
 

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaíno 
Tel. 6151564787 
vizcaino@tribunalbcs.gob.mx 
Calle José María Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col. Magisterial, 
C.P. 23938  
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TRAMITE: CCPA-03 Cobro de Pensión Alimentaria 

TRAMITE: CCPA-03 “Cobro de Pensión Alimentaria” 

Modalidad: Presencial 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 

Tramite disponible para entrega de pensión alimentaria, depositada por el usuario de 
forma voluntaria u ordenada por una autoridad judicial en favor de una persona 
autorizada. 

Instrucciones: 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La solicitud de pago de pensión alimentaria puede ser realizada 
de manera verbal. 

 

1.-Acudir a las instalaciones del Poder Judicial. 

2.-Ser persona autorizada para recibir el pago. 

3.-Presentar identificación oficial con fotografía. 

 

“Central de Consignaciones de pensiones 

alimentarias” 

 

 

 

1.-Si el deposito se realizó en efectivo, el cobro es 

inmediato. 

2.-Si el deposito se realizó en cheque, el cobro es en 

48 horas. 
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Fundamento Jurídico: 

• Ley Nacional para eliminar trámites burocráticos 
• Artículo 208, fracción I de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 

California Sur 
• Artículo 189 Fracción III, 211, 212 del Reglamento Interno del Consejo de la 

Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Acudir a la oficina de la Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
del Poder Judicial del Estado 

• Acreditar la personalidad jurídica de la autorizada para recibir pensión 
alimentaria 

• Presentar identificación con fotografía vigente. 
• En caso de cobro por transferencia presentar por duplicado copia de 

identificación con fotografía vigente y un documento que contenga cuenta 
interbancaria, nombre de la institución bancaria, así como el nombre del titular 
de la cuenta. 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• Inmediato, si el depósito fue realizado en efectivo y no han trascurrido 30 días 
de su deposito  

• 48 horas, si el depósito fue realizado en cheque o si ya transcurrieron 30 días 
de realizado el depósito en efectivo 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas 
• Viernes 8:30 a 13:30 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1192 
• Correo institucional: pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

tel:6121238900,1192
mailto:pensiones@tribunalbcs.gob.mx


Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 36 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

Sitios para realizar el trámite: 

Central de Pensiones: 

La Paz 
Tel. 6121238900 ext. 1192 
pensiones@tribunalbcs.gob.mx 
Dirección: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis 
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata. 

   

Módulos de Pensiones: 

San José del Cabo 
Tel. 6241420059 
pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, c.p. 23400, San José del Cabo. 
 

Cabo San Lucas 
Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108 
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, código postal 43473, Cabo 
San Lucas. 
 

Ciudad Constitución 
Tel. 6121238900 Ext. 3038 
pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, código postal 23600. Cd. 
Constitución. 
 
Juzgado Menor: 

Juzgado Menor De Bahía Tortugas 
Tel. 6151580353 
bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Los Corrales, espalda Emancipación S/N, C.P. 23935. 
Juzgados Mixtos de Paz 

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos 
Tel. 6121450016 
todossantos@tribunalbcs.gob.mx 
Centenario   e   Hidalgo, S/N   Delegación Municipal, C.P.23300 
Juzgado Mixto de Paz de San Antonio 
Tel. 6121385046 
Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx 
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Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200. 
 

Juzgado Mixto de Paz de Santiago 
Tel. 6241302309 
santiago@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Independencia S/N, Delegación Municipal, C.P. 23500 
 

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé 
Tel. 6151530066 
mulege@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Moctezuma S/N General Martínez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900 
 

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaíno 
Tel. 6151564787 
vizcaino@tribunalbcs.gob.mx 
Calle José María Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col. Magisterial, 
C.P. 23938  

mailto:vizcaino@tribunalbcs.gob.mx
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TRAMITE: CCPA-04 Solicitud de copias certificadas 

TRAMITE: CCPA-04 “Solicitud de copias certificadas” 

Modalidad: Presencial 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Tramite disponible cuando un ciudadano o autoridad judicial competente solicita la 
reproducción fotostática y certificación de las mismas, ante la Central de 
Consignaciones de Pensiones Alimentarias, sobre un cuaderno determinado. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Ley Nacional para eliminar trámites burocráticos 
• Artículo 190 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder 

Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos:  

• Ser persona autorizada para recibir información 

Presentar escrito en el que indique: 

• Número de Cuaderno 
• Folios de hojas requeridas 
• Persona designada para recibir las copias 

Costo: $2.00 por hoja 

Tiempo máximo de resolución: 

• Tres a cinco días 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas 
• Viernes 8:30 a 13:30 horas 

Persona Usuaria: 

• Ciudadano o Ciudadana - autoridad 

Contacto oficinas: 

• Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1192 
• Correo institucional: pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

 

 

tel:6121238900,1192
mailto:pensiones@tribunalbcs.gob.mx
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Sitio para realizar el trámite: 

Central de Pensiones: 

La Paz 
Tel. 6121238900 ext. 1192 
pensiones@tribunalbcs.gob.mx 
Dirección: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis 
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata. 
   

Módulos de Pensiones: 

San José del Cabo 
Tel. 6241420059 
pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, C.P. 23400, San José del Cabo. 
 

Cabo San Lucas 
Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108 
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, código postal 43473, Cabo 
San Lucas. 
 
Ciudad Constitución 
Tel. 6121238900 Ext. 3038 
pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx 
Carretera Transpeninsular  km 213 + 500 Colonia Vargas, código postal 23600. Cd. 
Constitución. 
 
Juzgado Menor: 

Juzgado Menor De Bahía Tortugas 
Tel. 6151580353 
bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx 
Calle Los Corrales, espalda Emancipación S/N, C.P. 23935. 
 

Juzgados Mixtos de Paz 

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos 
Tel. 6121450016 
todossantos@tribunalbcs.gob.mx 
Centenario   e   Hidalgo,   S/N   Delegación  Municipal, C.P.23300 
 

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio 
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Tel. 6121385046 
Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx 
Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N,   C.P. 23200. 
 

Juzgado Mixto de Paz de Santiago 
Tel. 6241302309 
santiago@tribunalbcs.gob.mx 
Calle    Independencia    S/N, Delegación Municipal, C.P. 23500 
 

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé 
Tel. 6151530066 
mulege@tribunalbcs.gob.mx 
Calle   Moctezuma S/N General   Martínez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900 
 

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaíno 
Tel. 6151564787 
vizcaino@tribunalbcs.gob.mx 
Calle   José María Pino Suarez S/N e/ Corregidora     y Leona Vicario, Col. Magisterial, 
C.P. 23938 

 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:vizcaino@tribunalbcs.gob.mx


Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 42 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

SERVICIO: CCPA-05 Módulo de consulta de consignaciones de pensiones 
alimentarias.  
 

SERVICIO: CCPA-05 
“Módulo de consulta de consignaciones de 

pensiones alimentarias” 

Modalidad: Línea 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 

Servicio disponible en línea, cuando un ciudadano solicita la consulta de depósito 
dentro de un cuaderno por medio de la página del Poder Judicial del Estado 

Instrucciones: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

• Entrar a la página del poder judicial del 
estado 

• Buscar el módulo de consulta de 
consignaciones de pensiones alimentarias  

• Ingresar el número de cuaderno y dar clic.  
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Fundamento Jurídico 

• Ley Nacional para eliminar trámites burocráticos 
• Acuerdo del Pleno del Consejo de la Judicatura adoptado en en sesión 

extraordinaria del consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado 
Herramienta tecnológica aprobada el día 10 de octubre de 2025 dos mil 
veinticinco, 

Requisitos: 

• Entrar a la página del poder judicial del estado 
• Buscar el módulo de consulta de consignaciones de pensiones alimentarias  
• Ingresar el número de cuaderno y dar clic  

Costo:  

Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: Inmediato 

Horario de atención: 24 horas los 365 días del año 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana  
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Contacto oficinas: 

• Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1192 
• Correo institucional: pensiones@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite:  

• www.tribunalbcs.gob.mx/consultapension  

 
  

tel:6121238900,1192
mailto:pensiones@tribunalbcs.gob.mx
http://www.tribunalbcs.gob.mx/consultapension
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III. Unidad de 
Transparencia 
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TRÁMITE: UT-01 Solicitud de Información 

TRÁMITE: UT-01 “Solicitud de Información” 

Modalidad: Presencial-electrónica 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio disponible cuando una persona requiere de la consulta de alguna información 
pública generada en el Poder Judicial del Estado, regulado en la Ley de Transparencia 
y Acceso a la Información Pública del Estado de Baja California Sur.  

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículos 209 y 211 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur 

• Artículos 122, 123, 124, 125, 128, 130, 131, 132, 133, 134, 136, 137 y 139 de 
la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Baja 
California Sur 

Requisitos: 

• Registrarse en la PNT, ingresando desde el sitio www.tribunalbcs.gob.mx en el 
Menú de Transparencia y Solicitud de información o directamente en la 
liga www.plataformadetransparencia.org.mx en la opción de Solicitud de 
Información. 

• Para presentar una solicitud no se podrán exigir mayores requisitos que los 
siguientes: 
o Medio para recibir notificaciones;  
o Descripción clara de la información solicitada, y  
o Modalidad en la que se prefiere recibir la información (consulta directa, 

copia simple o certificada, reproducción digital, entre otros).  

Costo: 

• Gratuito 
• Nota: El Poder Judicial, podrá cobrar en términos de las disposiciones 

aplicables, los siguientes conceptos: 
o El costo de los materiales utilizados en la reproducción de la 

información;  
o El costo de envío, en su caso, y  
o El pago de la certificación de los documentos, cuando proceda.  

La información deberá ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no 
más de veinte hojas simples. 

Tiempo máximo de resolución: 20 días hábiles y prorroga de 10 días hábiles mas 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

https://www.tribunalbcs.gob.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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Usuario: Población en general 

Contacto oficinas: 

• Unidad de Transparencia 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1163 
• Correo institucional: transparencia@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

Boulevard Luis Donaldo Colosio Murrieta esquina Antonio Álvarez Rico, número 
4365, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

 
NOTA: La solicitud de información también podrá formularse de manera verbal 
ante la Unidad de Transparencia (presencial o vía telefónica) o mediante escrito 
libre (presencial, correo electrónico, correo postal, mensajería o telégrafo) y en 
todos estos casos, la Unidad de Transparencia registrará la solicitud en la PNT 
y le entregará el acuse de recibo expedido por dicha Plataforma 

  

tel:6121238900,1163
mailto:transparencia@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: UT-02 Solicitud de derechos “ARCO”

TRÁMITE: UT-02 “Solicitud de derechos “ARCO” 

Modalidad: Presencial-electrónica 
Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Servicio disponible cuando una persona desea ejercer sus derechos de Acceso, 
Rectificación, Cancelación u Oposición (ARCO) de sus datos personales en posesión 
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, de acuerdo a lo señalado en la 
Ley de Protección de Datos Personales en posesión de sujetos obligados para el 
Estado de Baja California Sur. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículos 209 y 211 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur 

• Artículos 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49 y 50 de la Ley de Protección de Datos 
Personales en posesión de Sujetos Obligados del estado de Baja California 
Sur. 

Requisitos: 

• Registrarse en la PNT, ingresando desde el sitio www.tribunalbcs.gob.mx en el 
Menú de Transparencia y Solicitud de Derechos ARCO o directamente en la 
liga www.plataformadetransparencia.org.mx en la opción de Solicitud de 
Datos Personales 

• La solicitud deberá contener, al menos: 
o Nombre y domicilio o medio para recibir notificaciones;  
o Documentos que acrediten identidad o representación legal;  
o Área responsable que trata los datos, de ser posible;  
o Descripción clara de los datos personales respecto de los que se 

pretende ejercer algún derecho, salvo en el caso del derecho de 
acceso;  

o Descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, y  

Cualquier otro elemento que facilite la localización de los datos. 

Costo: 

Gratuito 

Nota: Sólo podrán cobrarse costos de reproducción, certificación o envío, en 
términos de la normatividad aplicable y la información deberá entregarse sin 
costo cuando no exceda de veinte hojas simples. 

Tiempo máximo de resolución: 20 días hábiles y prórroga de 10 días hábiles más. 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Población en general. 

https://www.tribunalbcs.gob.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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Contacto oficinas: 

• Unidad de Transparencia 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1163 
• Correo institucional: transparencia@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

Boulevard Luis Donaldo Colosio Murrieta esquina Antonio Álvarez Rico, número 
4365, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

NOTA: El trámite podrá presentarse a través de escrito libre o medios 
electrónicos, anexando su identificación oficial de manera obligatoria. En los 
casos donde presente su solicitud por cualquier medio distinto a la PNT, la 
Unidad de Transparencia registrará su solicitud en la Plataforma y le entregará 
el acuse de recibo que otorga dicha Plataforma. En el caso de las solicitudes de 
Acceso a datos personales que resulten procedentes, deberá presentarse de 
manera personal y presencial ante la Unidad de Transparencia, con su 
identificación oficial, a efecto de recibir sus datos personales. 

 

  

tel:6121238900,1163
mailto:transparencia@tribunalbcs.gob.mx
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IV. Secretaría General de 
Acuerdos del Pleno y la 

Presidencia  
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TRÁMITE: SG–01 Solicitud y descarga de Constancia de No Ser Persona 
Declarada como Deudora Alimentaria Morosa 

TRÁMITE: SG–01  
“Solicitud y descarga de Constancia de No Ser 
Persona Declarada como Deudora Alimentaria 

Morosa” 

Modalidad: En línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Expedición de documento que hace constar que el ciudadano o ciudadana no se 
encuentra declarada como deudora alimentaria morosa. 

Instrucciones: 

 
 

 
 
 

Fundamento Jurídico: 

• Artículos 38 y 102 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
• Artículos 31 y 84 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Baja 

California Sur. 
• Artículo 459 del Código Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California 

Sur. 
• Artículo 6, 7, 8 y 9 del Acuerdo General número 001/2024 del Pleno del Consejo 

de la Judicatura del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 
 
Para la solicitud: 
 

1°. - Ingresar a la Página Oficial de Internet de este Poder Judicial; en el sitio Web 
https://www.tribunalbcs.gob.mx/ e ingresar a la sección de “Trámites y Servicios”, 

http://e-tribunalbcs.mx/RPDAM/SolicitaConstancia.aspx
http://e-tribunalbcs.mx/RPDAM/BusquedaConstancia.aspx
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donde seleccionará la opción “Constancia de no ser persona declarada como deudora 
alimentaria morosa”. 

2°.- Al hacer clic en el enlace se le desplegará una ventana emergente en la que 
deberán elegir la opción “Solicitud y descarga de constancia de no ser persona 
declarada como deudora alimentaria morosa”. 

3°.- En la pantalla que se muestra deberán elegir la opción “Solicitar Constancia” y 
proceder a capturar en los campos requeridos, su nombre o nombres y apellidos, 
así como su Clave Única de Registro de Población (CURP). 

4°.- Tomar nota del número de folio que el sistema asignará a su solicitud; pues dicho 
número servirá para procesar su trámite y se le requerirá al momento de descargar su 
constancia. 
 
Para la entrega: 

1°.- Ingresar a la Página Oficial de Internet de este Poder Judicial; en el sitio Web 
https://www.tribunalbcs.gob.mx/ e ingresar a la sección de “Trámites y Servicios”, 
donde seleccionará la opción “Constancia de no ser persona declarada como deudora 
alimentaria morosa”. 

2°.- Al hacer clic en el enlace se le desplegará una ventana emergente en la que 
deberán elegir la opción “Solicitud y descarga de constancia de no ser persona 
declarada como deudora alimentaria morosa”. 

3°.- En la pantalla que se muestra deberán elegir la opción “Descargar Constancia” 
y capturar el número de folio que le fue proporcionado al formular la solicitud. La 
constancia estará a disposición de la persona interesada, a más tardar dentro de los 
tres días hábiles siguientes al de la fecha de la solicitud; en el caso de que no haya 
transcurrido dicho plazo, el sistema le indicará que la solicitud se encuentra en 
proceso. 

4°.- Descargar la constancia correspondiente, en archivo de formato PDF (Portable 
Document Format), firmada electrónicamente y proceder a imprimir el documento. Las 
constancias de no ser persona deudora alimentaria morosa, tendrán una vigencia de 
20 días naturales, contados a partir de la fecha de expedición. En el supuesto de que 
en el Sistema de Registro de Personas Declaradas como Deudoras Alimentarias 
Morosas del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, existan datos que 
ubiquen a una persona como deudora alimentaria morosa, la constancia que al 
efecto se emita, no tendrá una vigencia y en la misma se especificará: 
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• El nombre o nombres y apellidos de la persona; 
• Su Clave Única de Registro de Población (CURP); 
• La fecha de expedición de la constancia; 
• El órgano jurisdiccional o dependencia que emitió la declaratoria; 
• La fecha de emisión de la declaratoria de morosidad; 
• Los datos del expediente o convenio del que deriva la obligación; y 
• El tipo de pensión alimenticia a que se encuentra obligado (Provisional o 

definitiva) 

 
AVISO IMPORTANTE: 

Para proveer la respuesta se consulta la base de datos del Sistema de Registro 
de Personas Declaradas como Deudoras Alimentarias Morosas del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur. 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 3 días hábiles 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal 
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 
• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 

Contacto asistencia técnica: 

• Dirección de Informática 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1020, 1021, 3018 
• Correo institucional: informática@tribunalbcs.gob.mx 

 

tel:6121238900,3007
mailto:sriagral@tribunalbcs.gob.mx
tel:6121238900,3018
mailto:informatica@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: SG–02 Solicitud para ejercer como Perito 

TRÁMITE: SG–02 “Solicitud para ejercer como Perito” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite disponible cuando un ciudadano–ciudadana con una preparación profesional, 
científica, técnica, artística o práctica, busca fungir como “Perito” auxiliar de la 
impartición de justicia. 
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 128, 129, 130, 131, 131, 133, 134, 135, 135, 137, 138, 139, 140 y 141 
de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Artículos 61, 62, 63, 64, 65 y 66 del Reglamento de la Ley Orgánica del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Artículo 91 fracción IV del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Capítulo Primero del Acuerdo General número 009/2022 del Pleno del Consejo 
de la Judicatura del Estado de Baja California Sur 

• Artículos 6 y 8 del Reglamento de Peritos del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur, publicado en el Boletín Oficial del Gobierno del Estado No. 77 
del 20 de diciembre del 2022. 

Requisitos: Original (cotejo) y copia 

• Presentar “FORMATO SOLICITUD DE REGISTRO” (Impreso y llenado a mano, 
sin editar) 

• Dos fotografías tamaño credencial 
• Acta de nacimiento 
• Carta de no antecedentes penales 
• Título o cédula profesional 
• Pertenecer a algún colegio o asociación de profesionistas y presentar 

constancia que lo acredite, preferentemente 
• Constancia de estudios profesionales 
• Curriculum vitae 
• Carta de residencia 
• Dos cartas de recomendación 
• Para perito valuador: Constancia expedida por el Colegio de Valuadores de 

B.C.S. A.C. o IMVBCS, A.C. 
• Perito traductor: Constancia expedida por la U.A.B.C.S. 
• Extranjeros: Certificado de nacimiento traducido-apostillado y documento 

migratorio o autorización del I.N.M. 

AVISO IMPORTANTE: 

El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur, acordó comunicar a los peritos designados por los 
Órganos Jurisdiccionales de este Poder Judicial, cuyos honorarios estén 
a cargo de la institución, que sus honorarios se cubrirán conforme al 
arancel previsto en los artículos 299 y 300 de la Ley Orgánica del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur 

https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Peritos/FORMATO%20SOLICITUD%20PERITOS%202021.pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
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Costo: $ 2,300.00 

Tiempo máximo de resolución: 15 días hábiles 

Vigencia del registro: anual y sujeta al refrendo conforme al TRÁMITE: SG–02. 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Secretaría General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal 
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 
• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Álvarez Rico, número 4365, 
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

  

tel:6121238900,3007
mailto:sriagral@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: SG–03 Refrendo Anual para Ejercer como Perito 

TRÁMITE: SG–03 “Refrendo Anual para Ejercer como Perito” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite disponible para las personas integrantes del padrón de peritos, cuya vigencia 
de registro concluya y deseen continuar formando parte del mismo, debiendo presentar 
su solicitud de refrendo durante el mes de febrero del año que corresponda. 

Instrucciones:  
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 128 al 141 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur 

• Artículos 61 al 66 del Reglamento de la Ley Orgánica del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur 

• Artículo 91 fracción V del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Capítulo Segundo del Acuerdo General número 009/2022 del Pleno del Consejo 
de la Judicatura del Estado de Baja California Sur 

Requisitos Original (cotejo) y copia: 

• Presentar "Formato para solicitud de refrendo 2024" (Impreso y llenado a mano, 
sin editar) durante el mes de febrero 

• Presentar “Tarjetón” para registro de refrendo anual 
• Constancia de actualización de conocimientos, conforme al artículo 12 del 

Acuerdo General 009/2022 
• Pago correspondiente 

AVISOS IMPORTANTES: 

Con relación al refrendo de autorizaciones para fungir como Perito, el Pleno 

del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur, acordó comunicar a los peritos designados por los Órganos 
Jurisdiccionales de este Poder Judicial, cuyos honorarios estén a cargo de 
la institución, que sus honorarios se cubrirán conforme al arancel previsto 
en los artículos 299 y 300 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado 
de Baja California Sur 

 
Costo:$1,500.00 

Tiempo máximo de resolución: 15 días hábiles 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Peritos/SOLICITUD%20%20DE%20REFRENDO%20PERITO%202024.pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Peritos/AVISO%20REFRENDO%20ANUAL%20DE%20PERITOS%203.0.pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
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Contacto oficinas: 

• Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal 
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 
• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Álvarez Rico, número 4365, 
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

NOTA: Cuando el perito no haya presentado su solicitud de refrendo durante una 
o más anualidades, deberá satisfacer para su reincorporación al padrón oficial, 
los requisitos que se establecen para solicitud de registro de peritos. (Art. 13 
Reglamento de Peritos del Poder Judicial del Estado de B.C.S.) 

 

 

 

 

 

 

 

  

tel:6121238900,3007
mailto:sriagral@tribunalbcs.gob.mx
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SERVICIO: SG–04 Listado de Peritos 

SERVICIO: SG–04 “Listado de Peritos” 

Modalidad: En línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio de consulta de información de Peritos de acuerdo con la búsqueda que desee, 
ya sea filtrando por municipio y después filtrando por categoría y especialidad. 
También puede buscar por nombre y apellidos del Perito. Dentro de los resultados de 
su búsqueda también puede buscar por el texto que ingrese, además puede exportar 
a un archivo y/o imprimir los resultados de su búsqueda. En los resultados puede 
consultar los datos de contacto. 

Instrucciones:  

 
De clic aquí para ver el video tutorial 

 
 

Requisitos: Ingresa en línea al Listado de Peritos  

 
Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: Inmediato 

Horario de atención: Tramite en línea 

Persona usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal 
Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 
• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para acceder al servicio: 

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx 

https://youtu.be/KpwIZZPtmEU
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx
tel:6121238900,3007
mailto:sriagral@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx
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SERVICIO: SG–05 Registro de Cédulas Profesionales 

SERVICIO: SG–05 “Registro de Cédulas Profesionales” 

Modalidad: Híbrido 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio de registro Cédulas Profesionales para los abogados postulantes y pasantes de 
derecho ante los órganos jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, 
en las materias penal, civil, mercantil, familiar, de justicia para adolescentes, y laboral. como 
un mecanismo de seguridad jurídica, control procesal y acreditar oficialmente ante la persona 
juzgadora que el abogado(a) cuenta con los conocimientos técnicos y la autorización legal 
para representar a una de las partes y garantizar una defensa. 

Instrucciones:  

• Presentarse ante el cualquier órgano jurisdiccional del fuero común del Estado 
de Baja California Sur con copia de cédula profesional. 

• Una vez presentada la cédula profesional, el Sistema de Gestión Judicial 
Electrónica del Poder Judicial inscribirá la cédula en la sección digital del 
“Registro Estatal de Profesionales del Derecho para su Acreditación ante los 
Órganos Jurisdiccionales” visible en cualquier órgano jurisdiccional. 

Requisitos:  

• Cédula profesional (Cedula Federal) o Registro ante el Departamento de 
Profesiones del Estado (Cedula Estatal). 

• Identificación oficial vigente (INE o pasaporte). 
 

*Todos los documentos deben ser en ORIGINAL Y COPIA 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: Inmediato 

Horario de atención: Tramite en línea 

Persona usuaria: Licenciada(o) en Derecho/Abogado(a) Postulante 

Contacto oficinas: Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. 
Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 

tel:6121238900,3007
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• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para acceder al servicio: 

Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal 
Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur: 

 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3007 

• Correo institucional: sriagral@tribunalbcs.gob.mx 
Juzgados del Fuero Común del Poder Judicial del Estado 

▪ Consultar directorio en: 
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:sriagral@tribunalbcs.gob.mx
https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx
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V. Centro Estatal de 
Justicia Alternativa 

(CEJA) 
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TRÁMITE: CEJA–01 Certificación de Especialistas en Mecanismos Alternativos 
de Solución y Controversias 

TRÁMITE: CEJA–01 
“Certificación de Especialistas en Mecanismos 

Alternativos de Solución y Controversias” 

Modalidad: Presencial 
 
Descripción General del Trámite/Servicio: 

 
Trámite disponible para certificar aquellas personas que tienen la voluntad y acrediten 
los requisitos legales para ser Especialistas en mecanismos alternativos de solución 
de controversias, de acuerdo con la convocatoria emitida por el Centro Estatal de 
Justicia Alternativa. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículo 169 y 173 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur. 

• Artículos 9, 18 fracción I, 19 fracción I, 30 fracción VIII y demás aplicables de la 
Ley General de Mecanismos Alternativos de Solución de Controversias. 

• Artículos 4, 5, 7 y demás aplicables de los Lineamientos para la Evaluación, 
Certificación, Renovación, Suspensión y Revocación de Personas facilitadoras, 
expedidos por el Consejo Nacional de Mecanismos Alternativos de Solución de 
Controversias. 

Requisitos: 

• Los establecidos en los Aprobar las evaluaciones que al efecto determinen los 
Poderes Judiciales Federal o de las entidades federativas, con base en los 
presentes Lineamientos y las estrategias de evaluación.  

 

Costo: Cuota de recuperación 

Tiempo máximo de resolución: Señalado en la convocatoria publicada para el 
efecto 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Centro Estatal de Justicia Alternativa del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 4501 
• Correo institucional: ceja@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

Boulevard Gral. Agustín Olachea sin número, entre Gral. Lorenzo Núñez y 
retorno las garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

  

tel:6121238900,4501
mailto:ceja@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: CEJA–02 Mecanismos Alternativos de Solución y Controversias

SERVICIO: CEJA–02 
“Mecanismos Alternativos de Solución y 

Controversias” 

Modalidad: Presencial o en Línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Disponible para brindar a las personas físicas o morales que manifiesten controversias 
ya sea en materia civil, familiar, mercantil o comunitario, a efecto de que sean 
atendidos por persona Especialista en MASC, quien los guiará en la búsqueda de las 
soluciones a sus controversias, a través de un procedimiento de conciliación o 
mediación. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículo 169 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Artículos 1, 4, 5, 8, 9 fracción I y 28. de la Ley de Mecanismos Alternativos de 
Solución de Controversias del Estado de Baja California 

• Artículos 33, 35 y 36 fracción VIII del Reglamento de la Ley de Mecanismos 
Alternativos de Solución de Controversias del Estado de Baja California 

Requisitos: 

• Que la controversia sea susceptible de mediar en materia civil, mercantil, 
familiar o comunitaria 

o Información a otorgar: Datos personales de las partes, como nombre y 
domicilio completo, número telefónico, identificación oficial con 
fotografía y en el caso de personas morales se acompañará también 
del Poder Notarial con la Representación Legal correspondiente 

• Aceptar los principios rectores de los Mecanismos Alternativos de Solución de 
Controversias (MASC) 

• Tener disposición a escuchar propuestas distintas a las propias 
• En caso de ser comunitario, presentar: 

o Original y copia para dar cumplimiento en convenios por escrito 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 3 Meses 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana – Persona Moral 

Contacto oficinas: 

1. Centro Estatal de Justicia Alternativa del Estado de Baja California Sur 
2. Teléfono: 6121238900, ext. 4501 
3. Correo institucional: ceja@tribunalbcs.gob.mx 

tel:6121238900,4501
mailto:ceja@tribunalbcs.gob.mx
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Sitio para realizar el trámite: Boulevard Gral. Agustín Olachea sin número, entre 
Gral. Lorenzo Núñez y retorno las garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La 
Paz, B.C.S. 
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VI. Dirección del Fondo 
Auxiliar para la 

Administración de 
Justicia  
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TRÁMITE: DFA-01 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de 
dinero en asuntos iniciales. 

TRÁMITE: DFA-01 
“Procedimiento para depositar o consignar 
cantidades de dinero en asuntos iniciales.” 

Modalidad: Presencial / En Línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen iniciar trámites, 
ante los órganos jurisdiccionales, mediante el cual podrán elegir acudir a las oficinas 
de la Oficialía de Partes correspondiente o acceder a la plataforma disponible para 
solicitar de manera electrónica, los documentos y requisitos necesarios para efectuar 
el depósito y/o consignación de cantidades de dinero.   

Instrucciones: 

1. La persona usuaria solicitará a la Oficialía de Parte correspondiente 
(https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372) el Certificado de 
Recursos Ajenos Temporal acudiendo a las oficinas o vía correo electrónico 
a través de la plataforma disponible en esta sección. 

 

2. El usuario deberá completar el formulario inicial proporcionado, para efectos de 

solicitar el certificado de recursos. 

Paran el formulario en línea se solicitarán los siguientes datos:  

o Datos del juicio  
o Datos del depositante  

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372
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o Datos del depósito 

 

3. Tratándose del trámite presencial, la Oficialía de Partes entregará el certificado de 

recursos temporal; en cuanto al trámite en línea se dará respuesta a la petición del 

usuario vía correo electrónico, en el que se adjuntará el certificado de recursos 

temporal;  
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4. En ambas modalidades una vez emitido el certificado de recursos temporal contará 

con un plazo de tres días naturales para efectuar el pago, de lo contrario deberá 

solicitar un nuevo certificado temporal para continuar con el procedimiento. 

o En caso de efectuar el depósito con cheque, es necesario adjuntar copia 
escaneada del cheque para verificar que esté a favor del Consejo de la 
Judicatura en el Estado de Baja California Sur. 

o Los datos serán entregados o enviados automáticamente al correo 
electrónico de la Oficialía de Partes seleccionada. 

 
5. La persona usuaria podrá elegir la forma de hacer el depósito o consignación: 

a. Depósito en ventanilla en la institución bancaria de su elección ya sea 
en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la Judicatura 
en el Estado de Baja California Sur. 
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b. Transferencia interbancaria. 

 

*Importante Si elige la opción de pago por transferencia interbancaria, deberá 
indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la institución 
bancaría de su elección señalada en el certificado temporal proporcionado. 
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6. Una vez acreditado el pago deberá acudir nuevamente a la Oficialía de Partes al 

día hábil siguiente, presentando la siguiente documentación: 

 

8. Escrito libre donde indique la presentación de original y copia del comprobante 

de depósito (ficha de depósito o transferencia). 
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9. Una vez presentada la promoción, Oficialía de Partes expedirá un Certificado de 

Recursos Ajenos Provisional. 

 
 

IMPORTANTE: se hace del conocimiento de la persona usuaria que después de 
obtener el Certificado de Recursos Ajenos Provisional, podrá solicitar al Juzgado o 
Tribunal asignado por la Oficialía de Partes, el Certificado de Recursos Ajenos 
Definitivo que se expide al momento de ingresar el expediente ha dicho Juzgado o 
Tribunal Laboral competente.  
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 160 Fracción II y XI y 163 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur. 

• Artículo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur y demás normativa aplicable. 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 

• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana - Empresa 
 

Contacto oficinas: 
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• Dirección del Fondo Auxiliar para la Administración de la Justicia 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1046 
• Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx 
• Dirección: Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col. 

Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

Sitio para realizar el trámite: 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372 

 

 

  

tel:6121238900,1046
mailto:fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372
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TRÁMITE: DFA-02 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de 
dinero en asuntos en trámite ante Juzgados, Tribunales Laborales o Salas. 

TRÁMITE: DFA-02 
“Procedimiento para depositar o consignar 

cantidades de dinero en asuntos en trámite ante 
Juzgados, Tribunales Laborales o Salas.” 

Modalidad: Presencial / En Línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite dirigido a las personas usuarias y/o justiciables vinculadas a una controversia 
en trámite, mediante el cual podrán acceder a la plataforma disponible o acudir a las 
oficinas de los Órganos Jurisdiccionales correspondiente para solicitar de manera 
física o electrónica los documentos y requisitos necesarios para efectuar el depósito 
y/o consignación de cantidades de dinero. 

Instrucciones: 

1. La persona usuaria deberá solicitar ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala 
correspondiente el Certificado de Recursos Ajenos Temporal o vía correo 
electrónico a través de la plataforma disponible en esta sección. 

 

 

 

 
 



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 82 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

2. En caso de la solicitud en línea, el usuario deberá completar el formulario en 
línea con los siguientes datos:  

o Datos del juicio  
o Datos del depositante  
o Datos del depósito 

 

3.  El Juzgado, Tribunal Laboral o Sala seleccionada responderá la petición del 
usuario vía correo electrónico, adjuntando el certificado de recursos temporal, 
por lo que la persona usuaria contará con un plazo de tres días naturales para 
efectuar el pago, de lo contrario deberá solicitar un nuevo certificado temporal 
para continuar con el procedimiento. 
o En caso de efectuar el depósito con cheque, es necesario adjuntar 

copia escaneada del cheque para verificar que esté a favor del 
Consejo de la Judicatura en el Estado de Baja California Sur. 

o Los datos serán entregados ó enviados automáticamente al correo 
electrónico del Juzgado, Tribunal Laboral o Sala seleccionada.  
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4. El usuario podrá elegir la forma de hacer el depósito o consignación: 
o Depósito en ventanilla en la institución bancaria de su elección ya sea 

en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la Judicatura 
en el Estado de Baja California Sur. 
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o Transferencia interbancaria. 

 

*IMPORTANTE Si elige la opción de pago por transferencia interbancaria, 
deberá indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la 
institución bancaría de su elección señalada en el certificado temporal 
proporcionado. 
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5. Una vez acreditado el pago deberá acudir a cualquiera de las Oficialías de 
Partes(https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372) al día 
siguiente hábil presentando la siguiente documentación: 

 
 

o Escrito libre donde indique la presentación de original y copia del 
comprobante de depósito (ficha de depósito o transferencia) 
relacionando dicho depósito con el folio del certificado de recursos 
temporal proporcionado; solicitando en la misma promoción que, de 
dicho folio, se expida el certificado de recursos definitivo, y si lo 
desea podrá solicitar recibirlo por medio de correo electrónico. 

 

6. Una vez presentada la promoción, el Juzgado, Tribunal Laboral o 
Sala correspondiente expedirá un certificado de recursos propio o ajeno 
definitivo con base a la promoción y documentación recibida; asimismo hará la 
distribución de los formatos al expediente, usuario interesado, consecutivo y 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372
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Fondo Auxiliar; el mencionado certificado definitivo, se remitirá al usuario, vía 
correo electrónico cuando así lo solicite o estará a su disposición en el 
Juzgado, Tribunal Laboral o Sala. 

 

 
 

Fundamento Jurídico 

• Artículo 160 Fracción II y XI y 163 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur 

• Artículo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur y demás normativa aplicable. 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana - Empresa 
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Contacto oficinas: 

• Dirección del Fondo Auxiliar para la Administración de la Justicia 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1046 
• Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx  
• Dirección: Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col. 

Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

Sitios digitales para acceder al servicio: 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Jueces&id=44 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=45 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=DFA-01&id=567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tel:6121238900,1046
mailto:fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Jueces&id=44
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=45
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529
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TRÁMITE: DFA-03 Procedimiento para solicitar la devolución de cantidades de 
dinero en asuntos en trámite ante Juzgados, Tribunales Laborales y Salas en la 
modalidad en presencial. 

TRÁMITE: DFA-03 

“Procedimiento para solicitar la devolución de 
cantidades de dinero en asuntos en trámite ante 

Juzgados, Tribunales Laborales y Salas en la 
modalidad en presencial.” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite dirigido a las personas usuarias y/o justiciables vinculadas a una controversia 
en trámite, mediante el cual podrán acudir ante los órganos jurisdiccionales 
competentes de manera presencial para solicitar los documentos y requisitos 
necesarios para la devolución de cantidades de dinero. 

Instrucciones: 

1. Una vez emitido por el órgano jurisdiccional competente, el acuerdo y/o resolución 
que contenga la orden de devolución respectiva, el depositante o beneficiario deberá 
presentar ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala, por escrito la promoción, 
solicitando la devolución ordenada a su favor, señalando los folios de los certificados 
de recursos ajenos a devolver y las cantidades correspondientes; asimismo deberá 
señalar la forma en que desea que se realice la devolución solicitada. 
 

 

2. La persona usuaria podrá elegir la forma en que desea recibir su devolución dentro 
de las siguientes opciones: Datos del juicio 
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a. Transferencia interbancaria 
b. Orden de pago  
c. Cheque (la persona usuaria podrá elegir esta opción siempre y cuando 

se trate de devoluciones de depósitos y/o consignaciones efectuadas en 
moneda extranjera). 

Dependiendo de la elección del usuario, éste deberá cumplir los requisitos 

establecidos para cada forma de pago siendo los siguientes: 

 

 

a) Transferencia interbancaria  
 
La persona usuaria que elija esta opción deberá adjuntar a la promoción presentada 
ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala correspondiente lo siguiente:  
 

Tratándose de Personas Físicas:  
 

I. Original y Copia para cotejo de la identificación oficial vigente del beneficiario.  
 
II. Copia de la constancia que emita la institución bancaria (estado de cuenta) con 
fecha de expedición no mayor a tres meses, la cual deberá contener los siguientes 
datos:  
 
1. Nombre de la institución bancaria  
2. Número de cuenta  
3. Clabe interbancaria  
4. Nombre del beneficiario.  

 
Tratándose de personas morales:  
 

I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la personalidad del 
representante legal de la persona moral. 
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II. Original y Copia para cotejo de la identificación oficial vigente del representante 
legal de la persona moral.  
 
III. Copia de la constancia que emita la institución bancaria (estado de cuenta) con 
fecha de expedición no mayor a tres meses, la cual deberá contener los siguientes 
datos:  

• Nombre de la institución bancaria  

• Número de cuenta  

• Clabe interbancaria  

• Nombre del beneficiario  
 
Una vez reunidos los requisitos señalados, el Juzgado emitirá los certificados de 
devolución de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a la 
Dirección del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolución por medio de 
transferencia interbancaria, adjuntando la documentación correspondiente. 
 
3. Una vez seleccionada la forma de pago la persona encargada de la caja 
recaudadora le expedirá el comprobante de pago correspondiente y/o factura. 
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Una vez firme el acuerdo mencionado, la Dirección del Fondo Auxiliar, procederá a 
realizar la transferencia a la cuenta señalada por el beneficiario, previa autorización 
de la autoridad competente. 

 

b) Orden de Pago. 

La persona usuaria que elija esta opción deberá adjuntar a la promoción 
presentada ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala correspondiente lo siguiente: 

 Tratándose de Personas Físicas: 

I. Original y copia para cotejo de la identificación oficial vigente del beneficiario. 

 Tratándose de personas morales 

I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la personalidad 
del representante legal de la persona moral. 

II. Original y copia para cotejo de la identificación oficial vigente del representante 
legal de la persona moral. 

Una vez reunidos los requisitos señalados, el Juzgado emitirá los certificados de 
devolución de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a 
la Dirección del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolución por medio de orden 
de pago, adjuntando documentación relativa al trámite solicitado. 



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 92 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

 

Una vez firme el acuerdo mencionado, la Dirección del Fondo Auxiliar, emitirá la 
orden de pago respectiva previa autorización de la autoridad competente. 

El usuario deberá acudir a las oficinas de la Dirección del Fondo Auxiliar, en donde 
se le hará entrega de la orden de pago, para que acuda en un término no mayor a 
8 días naturales siguientes a la emisión de la orden de pago, a la sucursal del Banco 
Santander S.A., Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero Santander México, 
de su elección, en donde deberá presentar la orden de pago respectiva, 
acompañado del original y copia de su identificación oficial vigente, para que sea 
retirado el importe correspondiente.   
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IMPORTANTE: Una vez transcurrido el término de vencimiento, sin haber acudido 
a la institución bancaria, a retirar el importe a su favor, deberá iniciar nuevamente 
el trámite de devolución. 

c) Cheque. 

La persona usuaria podrá elegir esta forma de devolución siempre y cuando la 
cantidad depositada a su favor haya sido en moneda extranjera, deberá adjuntar a 
la promoción presentada ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala correspondiente 
lo siguiente: 

 Tratándose de Personas Físicas: 

I. Original y copia para cotejo de la identificación oficial vigente del beneficiario. 

 Tratándose de personas morales 

I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la personalidad 
del representante legal de la persona moral. 

II. Original y copia para cotejo de la identificación oficial vigente del representante 
legal de la persona moral. 

Una vez reunidos los requisitos señalados, el Juzgado emitirá los certificados de 
devolución de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a 
la Dirección del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolución por medio de orden 
de pago, adjuntando documentación relativa al trámite solicitado. 
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Una vez firme el acuerdo mencionado, la Dirección del Fondo Auxiliar, emitirá el 
cheque respectivo, previa autorización de la autoridad competente. 

 

El usuario deberá acudir a las oficinas de la Dirección del Fondo Auxiliar, en donde 
se le hará entrega del cheque para que acuda en un término no mayor a 3 meses 
siguientes a la emisión del cheque, a la sucursal del Banco Santander S.A., 
Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero Santander México, de su elección, 
en donde deberá presentar el cheque respectivo, acompañado del original y copia 
de su identificación oficial vigente, para que sea retirado el importe 
correspondiente.   

 

 

 

 

Fundamento Jurídico 

• Artículo 164 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Artículos 99, 100, 101 y 102 del Reglamento Interno del Consejo de la 
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur y demás 
normativa aplicable. 
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Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: Ciudadano o Ciudadana - Empresa 

Contacto oficinas: 

• Dirección del Fondo Auxiliar para la Administración de la Justicia 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1046 
• Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx 
• Dirección: Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col. 

Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

Sitios digitales para realizar el trámite: 

Para solicitar el trámite 
 
En las instalaciones de los Juzgados, Tribunales Laborales y Salas 
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Jueces&id=44  

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=45  

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46  

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529  

Para la entrega de la devolución 

En las instalaciones de la Dirección del Fondo Auxiliar para la Administración de 

Justicia 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Fondo+Auxiliar&id=586  

tel:6121238900,1046
mailto:fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Jueces&id=44
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=45
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Fondo+Auxiliar&id=586


Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 96 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

TRÁMITE: DFA-04 Procedimiento para efectuar el pago de multas judiciales. 

TRÁMITE: DFA-04 “Procedimiento para efectuar pago de multas.” 

Modalidad: Presencial / En Línea 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen efectuar el pago 
de multas judiciales a su cargo de manera presencial y virtual, ante la Dirección del 
Fondo Auxiliar para la Administración de Justicia, mediante el cual podrán  acudir a las 
oficinas o acceder de manera electrónica a la información requerida para realizar el 
trámite. 

Instrucciones: 

1. La persona usuaria deberá acudir a la oficina de la caja recaudadora de su elección, 
preferentemente acompañado de la cédula de notificación del acuerdo mediante el 
cual se determinó la multa a su cargo, dentro del plazo de hasta 30 días hábiles, 
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificación del acuerdo mencionado, para 
su debido pago. 

Para el pago en línea la persona usuaria mediante el correo electrónico 
multasfaux@tribunalbcs.gob.mx podrá solicitar los datos para efectuar el pago de la 
multa a su cargo, adjuntando preferentemente la cédula de notificación del acuerdo 
mediante el cual se determinó la multa a su cargo, dentro del plazo de hasta 30 días 
hábiles, siguientes a la fecha en que surta efectos la notificación del acuerdo 
mencionado, para su debido pago. 

  

mailto:multasfaux@tribunalbcs.gob.mx
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2. La persona usuraria que realice el trámite por vía electrónica, recibirá por el mismo 

medio la información requerida para efectuar el pago correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

3. La persona usuaria podrá elegir la forma de hacer el pago de la multa, ya sea pago 
en efectivo, tarjeta de crédito, tarjeta de débito y/o transferencia bancaria. 

 

 

4. Una vez seleccionada la forma de pago el usuario deberá remitir el 

comprobante al correo electrónico multasfaux@tribunalbcs.gob.mx para la 

validación del pago realizado, posteriormente se expedirá el comprobante de 

pago correspondiente y/o factura, el cual le será remitido vía correo electrónico. 

 

mailto:multasfaux@tribunalbcs.gob.mx
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4. La titular de la Dirección del Fondo Auxiliar, emitirá oficio informando a la 
autoridad impositora de la multa que se ha efectuado el pago, adjuntando copia 
simple del comprobante de pago respectivo, para que sea agregado al expediente 
correspondiente. 
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 160 Fracción II y XI de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado 
de Baja California Sur. 

• Artículo 4 del Reglamento del Fondo Auxiliar para la Administración de Justicia 
para la Ejecución de Multas Judiciales y el Requerimiento de Pago a 
Instituciones Afianzadoras y demás normativa aplicable. 

Costo: Gratuito 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 

• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: •Ciudadano o Ciudadana - Empresa 

Contacto oficinas: 

• Dirección del Fondo Auxiliar para la Administración de la Justicia 

• Teléfono: 6121238900, ext. 1046 

• Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx 
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• Dirección: Antonio Álvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col. 
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

 

Sitios para realizar el trámite: 

Presencial: 

Caja Recaudadora en La Paz, Baja California Sur, ubicada en las oficinas de la Dirección del 
Fondo Auxiliar en Calle Luis Donaldo Colosio esquina Álvarez Rico número 4365, Planta alta, 
Colonia Emiliano Zapata C.P. 23040, Tel 6121238900 ext. 1014. 

Caja Recaudadora en Cabo San Lucas, Baja California Sur, ubicada en el módulo de 
pensiones alimentarias en Carretera a Todos Santos Km. 7.5, a un costado Comandancia, 
Col. Los Cangrejos, Cabo San Lucas, B.C.S. 

Caja Recaudadora en Cabo San Lucas, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones del 
Tribunal Laboral en calle Prolongación Leona Vicario y Calle del Lago de Chapala, Colonia 
Lagunitas, C.P. 23462, Cabo San Lucas, B.C.S. 

Caja Recaudadora en San José del Cabo, Baja California Sur, ubicada en Calle Camino a Palo 
Escopeta, sin número, C.P. 23436, Colonia San Bernabé, San José del Cabo, B.C.S  

Caja Recaudadora en Ciudad Constitución, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones 
de los Juzgados Mixtos en Carretera Transpeninsular Benito Juárez Km 213+74 Tramo 
Carretero Cd. Constitución-Insurgentes, Col. Vargas, Cd. Constitución, B.C.S 

Caja Recaudadora en Loreto, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones del Juzgado 
Mixto de Loreto, en calle Benito Juárez S/N e/Ayuntamiento y Manuel Márquez de León Edificio 
Plaza San Javier, Colonia Centro, C.P. 23880, Loreto, B.C.S. 

Caja Recaudadora en Santa Rosalía, Baja California Sur, en ubicada en las instalaciones del 
Juzgado Mixto de Santa Rosalía en Carretera Transpeninsular, Edificio Aduana, Planta Baja, 
C.P. 23920, Santa Rosalía, B.C.S. 

De manera virtual enviando correo electrónico a la siguiente dirección: 

multasfaux@tribunalbcs.gob.mx 

 
 

 

 

 

 

mailto:multasfaux@tribunalbcs.gob.mx
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VII. Centros de 
Convivencia Familiar 

(CECOFAM) 
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SERVICIO: CCF-01 Convivencia Familiar Supervisada

SERVICIO: CCF-01 “Convivencia Familiar Supervisada” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio disponible cuando la convivencia de uno o más niños, niñas y adolescentes 
no puede realizarse de manera libre con alguno de los progenitores, o persona a quien 
les asista el derecho a la misma. La convivencia es ordenada por un Juez Familiar y 
supervisada por el Centro de Convivencia a través de un psicólogo o trabajador social 
y durante el plazo que se determine procedente. 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículo 196, 197, 198 y 199 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado 
de Baja California Sur 

• Artículo 158, 159, 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 167, 168, 169, 170, 171, 
172, 173 y 174 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur 

• Artículo 2, 20, 27,32, 34, 41, 61 y 80 del Reglamento de los Centros de 
Convivencia Familiar del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur. 

Requisitos: 

• El progenitor o quien le asiste el derecho de convivencia, deberá solicitar por 
escrito al Juzgado Familiar la convivencia con el menor 

• La convivencia familiar supervisada será decretada por el Juez Familiar y le 
notificará al Centro de Convivencia Familiar 

Costo: 

• Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• Determinado por la autoridad judicial 

Horario de atención: 

• Miércoles a Viernes 12:00 a 20:00 horas 
• Sábado a Domingo 10:00 a 18:00 horas 

Persona usuaria: 

• Ciudadano o Ciudadana – autoridad 

Contacto oficinas: 

La Paz 

• Centro de Convivencia Familiar del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Teléfono:6121221992 y 6121989042 

tel:6121221992
tel:6121989042
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• Correo institucional: convivencia@tribunalbcs.gob.mx 

 
Los Cabos 

• Centro de Convivencia Familiar de Cabo San Lucas del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur 

• Teléfono:6241314759 
• Correo institucional: convivenciacsl@tribunalbcs.gob.mx 

Sitios para solicitar el servicio: 

El Juzgado donde se trámite el asunto familiar correspondiente. 

Sitios para la atención de las convivencias: 

La Paz 

• Calle San José de Comondú número 141, entre San Antonio y Santiago, 
Colonia Bellavista, C.P. 23050, La Paz, B.C.S. 

Los Cabos 

• Calle Arroyo el Saltillo, No. 3208, entre Arroyo el Tule y Arroyo Caduaño, 
Fraccionamiento Altamira, C.P. 23473, Cabo San Lucas, B.C.S. 

 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:convivencia@tribunalbcs.gob.mx
tel:6241314759
mailto:convivenciacsl@tribunalbcs.gob.mx
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VIII. Visitaduría Judicial  
  



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 106 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

TRÁMITE: VJ-01. Quejas y denuncias contra servidores públicos  

TRÁMITE: VJ-01 “Quejas y denuncias contra servidores públicos” 

Modalidad: Presencial-electrónica 

 
Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite disponible cuando un ciudadano o ciudadana desea realizar una denuncia o 
queja en contra de un servidor público que está adscrito a alguna Sala, Órgano 
Jurisdiccional, Centro Estatal de Justicia Alternativa, Oficialía de Partes Común, Centro 
de Convivencia Familiar, Coordinación de Psicología y Trabajo Social o Perito 
Autorizado, que considera cometió una presunta falta administrativa. 

Instrucciones: 

Nota: 

• El auto de radicación se notifica a las partes, cuando se formule algún 
requerimiento o prevención que deba ser atendido, por ello, es importante 
que las partes señalen domicilio para oír y recibir notificaciones en esta ciudad, 
a fin de que puedan practicarse las notificaciones que, en su caso, deban 
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realizarse durante el procedimiento. En caso contrario la notificación se llevará 
a cabo por Estados.  

• El Órgano Interno de Control no es competente para conocer o revisar 
cuestiones relacionadas con el criterio jurisdiccional de las personas 
juzgadoras (fracción I artículo 101 Ley de Responsabilidades Administrativas 
del Estado), ya que su actuación se limita al ámbito de las responsabilidades 
administrativas en términos de la normativa aplicable; de igual manera ésta 
Visitaduría Judicial no tiene facultad de realizar investigación alguna en 
contra de los Magistrados, Consejeros, Visitador General y Visitador 
Auxiliar (las cuales son investigadas por el Pleno del Consejo de la Judicatura). 

• Las resoluciones de conclusión y archivo, así como las resoluciones que 
determinen la existencia de faltas administrativas no graves se notifican a 
las partes interesadas, a efecto de que, si así lo estiman procedente, puedan 
interponer el recurso de inconformidad dentro del plazo de cinco días 
siguientes a la notificación. 

• Cuando se determina la existencia de una falta administrativa grave, el 
expediente se remite a la Comisión de Vigilancia y Disciplina, autoridad 
competente para conocer de la etapa subsecuente del procedimiento, siendo 
dicha Comisión la encargada de emitir las notificaciones correspondientes una 
vez que se radica el expediente. 

Fundamento Jurídico: 

Artículo 243, fracción III de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur. 

Requisitos: 

• Escrito libre que contenga como mínimo: 
o Nombre de a persona a quien se denuncia 
o Motivo de la denuncia 

• Para las solicitudes nominativas presentar identificación oficial 
 
Costo: 

• Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 10 días hábiles para determinar su procedencia 
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Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: 

• Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Visitaduría Judicial 
• Teléfono: 6121238900, ext. 2000 y 2006 
• Correo institucional: visitaduriajudicial@tribunalbcs.gob.mx 
• Contraloría General 
• Teléfono: 6121238900, ext. 2020 y 2021 
• Correo institucional: contraloria@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Blvd. Luis Donaldo Colosio 
Murrieta y Quintana Roo, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

• POR VÍA ELECTRÓNICA, Sistema estatal anticorrupción ó mediante el formato 
de denuncia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tel:6121238900,2000
mailto:visitaduriajudicial@tribunalbcs.gob.mx
tel:6121238900,2021
mailto:contraloria@tribunalbcs.gob.mx
https://www.tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=305
https://tribunalbcs.gob.mx/contactosea.php
https://tribunalbcs.gob.mx/contactosea.php
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IX. Contraloría General 
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TRÁMITE: CG-01. Quejas y denuncias contra servidores públicos  

TRÁMITE: CVJ-01 “Quejas y denuncias contra servidores públicos” 

Modalidad: Presencial-electrónica 

 
Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite disponible cuando un ciudadano o ciudadana desea realizar una denuncia o 
queja en contra de un servidor público que está adscrito a alguna Dependencia del 
Poder Judicial del Estado, que considera cometió una presunta falta administrativa. 

La Contraloría del Poder Judicial del Estado, es la encargado de fungir como autoridad 
investigadora en los términos establecidos en la Ley de Responsabilidades 
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, relativas a las faltas a 
la función pública encomendada a los servidores públicos adscritos a las dependencias 
administrativas del Poder Judicial, con excepción de los Consejeros, Contralor 
General, Auditores Adjuntos, Visitador General y Visitadores Auxiliares (las cuales son 
investigadas por el Pleno del Consejo de la Judicatura) 

Instrucciones: 
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Nota: 

Una vez recibida la denuncia o queja presentada, la Contraloría determinará su 

procedencia, improcedencias o si se remite a la Visitaduría Judicial por incompetencia. 

Asimismo, se deberá contar con elementos suficientes que comprueben la existencia 

de la infracción y la presunta responsabilidad del infractor, en caso de que no se cuente 

con los suficientes elementos, se dictarán las prevenciones pertinentes, las cuales 

tendrán un término de 5 días hábiles para su complimiento. 

Es importante que las partes señalen domicilio para oír y recibir notificaciones en esta 

ciudad, a fin de que puedan practicarse las prevenciones que deban ser atendidas, 

durante el procedimiento. En caso contrario la notificación se llevará a cabo por 

Estados del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja California 

Sur. 

Fundamento Jurídico: 

Artículo 243, fracción III de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur. 

Requisitos: 

• Escrito libre que contenga como mínimo: 
o Nombre de a persona a quien se denuncia 
o Motivo de la denuncia 

Costo: 

• Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 10 días hábiles para determinar su procedencia 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: 
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• Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Visitaduría Judicial 
• Teléfono: 6121238900, ext. 2000 y 2006 
• Correo institucional: visitaduriajudicial@tribunalbcs.gob.mx 
• Contraloría General 
• Teléfono: 6121238900, ext. 2020 y 2021 
• Correo institucional: contraloria@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Blvd. Luis Donaldo Colosio 
Murrieta y Quintana Roo, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

POR VÍA ELECTRÓNICA, Sistema estatal anticorrupción ó mediante el formato de 
denuncia 

 

 

 

 

 

 

tel:6121238900,2000
mailto:visitaduriajudicial@tribunalbcs.gob.mx
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X. Comisión de Vigilancia 
y Disciplina del Consejo 

de la Judicatura 
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SERVICIO: CVD-01 Buzón Electrónico de Sugerencias en el Poder Judicial del 
Estado de B.C.S. 

SERVICIO: CVD-01 
“Buzón Electrónico de Sugerencias en el  

Poder Judicial del Estado de B.C.S.” 

Modalidad: Presencial-electrónica 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio disponible cuando una persona usuaria desea realizar una sugerencia, que 
no implique queja o denuncia, respecto de las actividades o ejercicio de funciones de 
las personas servidoras públicas adscritas a alguna Sala, Órgano jurisdiccional, 
Oficialía de Partes Común o Dependencia del Poder Judicial del Estado, así como 
respecto el funcionamiento de dichos órganos o dependencias.  

Instrucciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar a www.tribunalbcs.gob.mx 

En el menú seleccionar la opción Sugerencias, 

Quejas y/o Denuncias de Servidores Públicos 

Seleccionar Buzón de Sugerencias 

Llenar los campos para la Sugerencia, Queja 

y/o Denuncia. 

Dar clic en el botón “Enviar” 
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NOTA: En caso de quejas o denuncias, la persona usuaria puede acudir al 
siguiente hipervínculo para mayor información: 
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=CVJ-01&id=547  

Fundamento Jurídico: 

• Artículos 107 y 108 fracción II de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado 
de Baja California Sur. 

• Programa de Integridad y Ética Pública (Programa Cero Tolerancia a la 
Corrupción) aprobado el 14 de diciembre del año 2023 por el Consejo de la 
Judicatura. 

• Protocolo de Apertura de Buzones para la Recepción de Formatos, 
Sugerencias, Denuncias y/o Quejas fijados en las instalaciones del Poder 
Judicial del Estado de B.C.S., aprobado el 8 de agosto por el Consejo de la 
Judicatura. 

Requisitos: 

• Describir la sugerencia en el campo señalado en el formato electrónico. 
• La Sugerencia puede ser anónima. 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 8 días hábiles para su remisión a la persona titular del Órgano Judicial o 
Dependencia Administrativa que le corresponde conocer la sugerencia, previa 
determinación del Consejo de la Judicatura. 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 

• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Horario de servicio: 24 horas 

Persona Usuario: Ciudadano o Ciudadana 

 
 

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=CVJ-01&id=547
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Contacto: 

• Comisión de Vigilancia y Disciplina 

• Correo institucional: consejodelajudicatura@cjbcs.gob.mx 

• Dirección:  Blvd. Agustín Olachea Avilés S/N entre Blvd. Luis Donaldo Colosio 
y Quintana Roo, Col. Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

 

Formato electrónico para presentar la Sugerencia:   

https://tribunalbcs.gob.mx/sugerencia.php  

  

https://tribunalbcs.gob.mx/sugerencia.php
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XI. Archivo Judicial 
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TRÁMITE: AJ-01 Consulta física de expedientes 

TRÁMITE: AJ-01 “Consulta física de expedientes” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Atención al público para préstamo del acervo de expedientes jurisdiccionales con los 
que cuenta físicamente el Archivo Judicial, con la finalidad de que las personas que 
tengan interés y acrediten la personalidad jurídica reconocida dentro del expediente, 
puedan realizar la consulta de la información contenida en el mismo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fundamento Jurídico: 
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• Artículo 224 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Artículo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Ser persona autorizada en el expediente 
• Presentar identificación oficial 

Costo: 

• Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 1 día hábil 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: 

• Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1084 y 1190 
• Correo institucional: archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Álvarez Rico, número 4365, 
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 
  

tel:6121238900,1084
mailto:archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: AJ-02 Solicitud de copias certificadas de expedientes 

TRÁMITE AJ-02 “Solicitud de copias certificadas de expedientes” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Disponible cuando un ciudadano o ciudadana solicita la certificación de las copias 
fotostáticas de un expediente o toca que se encuentra físicamente en las oficinas del 
Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.  

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 221 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Artículo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Ser persona autorizada en el expediente 
• Presentar identificación oficial 
• Presentar escrito libre de solicitud, especificando: 

1. Partes del juicio 
2. Número de expediente 
3. Juicio 
4. Juzgado 
5. Especificar fojas 

Costo: $2.00 por copia 

Tiempo máximo de resolución: 3 a 5 días hábiles, si es persona autorizada 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Ciudadano o Ciudadana - autoridad 

Contacto oficinas: 

• Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1084 y 1190 
• Correo institucional: archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Álvarez Rico, número 4365, 
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

tel:6121238900,1084
mailto:archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: AJ-03 Solicitud de copias simples de expedientes 

TRÁMITE: AJ-03 “Solicitud de copias simples de expedientes” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Disponible cuando un ciudadano o ciudadana requiere copias fotostáticas de un 
documento de su interés, que se encuentra físicamente en las instalaciones del 
Archivo Judicial. 

Instrucciones: 
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Fundamento Jurídico: 

• Artículo 221 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja California 
Sur 

• Artículo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Requisitos: 

• Ser persona autorizada en el expediente 
• Presentar identificación oficial 
• Presentar escrito libre de solicitud, especificando: 

1. Partes del juicio 
2. Número de expediente 
3. Juicio 
4. Juzgado 
5. Especificar fojas 

Costo: $2.00 por copia 

Tiempo máximo de resolución: 

• 1 día hábil, si es persona autorizada 
• 3 días hábiles, si es persona distinta autorizada 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Ciudadano o Ciudadana 

Contacto oficinas: 

• Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 1084 y 1190 
• Correo institucional: archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio 
Álvarez Rico, número 4365, Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S 

tel:6121238900,1084
mailto:archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx
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XII. Dirección de Escuela 
Judicial 
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TRÁMITE: EJ-01 Prestación de Servicio Social y Prácticas Profesionales 

 “Prestación de Servicio Social y Prácticas 
Profesionales” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Ofrecer a las y los estudiantes de diferentes Instituciones Educativas, la oportunidad 
de efectuar la prestación de Servicio Social y Prácticas Profesionales, mediante la 
realización de diferentes actividades que ofrecen un acercamiento a la función 
administrativa y/o judicial en la impartición de justicia. 

Instrucciones: 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fundamento Jurídico:  

Acuerdo General Número 001/2021 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur, mediante el cual se regula el Programa de 
Formación Judicial Básico para Practicantes Judiciales y se establecen Lineamientos 
Generales para Practicantes Profesionales y Prestadores de Servicio Social en los 
Órganos Jurisdiccionales y Dependencias Administrativas del Poder Judicial del 
Estado. 
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Requisitos: 

• Carta de presentación dirigida a la Dirección de Escuela Judicial, suscrita por la 
persona responsable de servicios escolares de la institución académica de 
procedencia, con los datos generales del interesado y el número de horas a 
cubrir 

• Copia credencial de elector 
• Comprobante actualizado de domicilio 
• Fotografías tamaño infantil (2) 
• Suscribir carta compromiso 

Costo: 

• Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 5 a 7 días hábiles 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: 

• Ciudadano o Ciudadana (estudiante) 

Contacto oficinas: 

• Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 4511 
• Correo institucional: escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite:  

Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Gral. Lorenzo Núñez y retorno Las 
Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

tel:6121238900,4511
mailto:escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx
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TRÁMITE: EJ-02 Prácticas Judiciales 

TRÁMITE: EJ-02 “Prácticas Judiciales” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Promover integralmente la formación judicial inicial y ofrecer la oportunidad de 
aprender los procedimientos, trámites y destrezas del trabajo jurisdiccional y 
administrativo del Poder Judicial del Estado, fortaleciendo con ello el desarrollo 
profesional, individual y social de las y los beneficiados, por medio del acercamiento 
con la actividad judicial local. 

Instrucciones: 

 

Fundamento Jurídico: 

Acuerdo General Número 001/2021 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur, mediante el cual se regula el Programa de 
Formación Judicial Básico para Practicantes Judiciales y se establecen Lineamientos 
Generales para Practicantes Profesionales y Prestadores de Servicio Social en los 



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 

Consejo de la Judicatura 

Dirección de Planeación 
  

 

 

 

 

 
Página 128 de 139 

 

CTS/ Catálogo de Trámites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 2026 

Órganos Jurisdiccionales y Dependencias Administrativas del Poder Judicial del 
Estado. 

Requisitos: 

• Acreditar ser alumno o alumna regular y haber aprobado 70% de créditos de la 
Licenciatura en Derecho o carrera afín, con un promedio no menor a 80; o bien 
acreditar la terminación de estudios con carta de pasante, título o cédula 
profesional 

• Copia credencial de elector 
• Copia de acta de nacimiento 
• Comprobante de domicilio actualizado 
• Fotografía infantil tamaño infantil (2) 
• Suscribir carta compromiso 

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 

• 5 a 7 días hábiles 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Ciudadano o Ciudadana (estudiante) 

Contacto oficinas: 

• Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 4511 
• Correo institucional: escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Gral. Lorenzo Núñez y 
retorno Las Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

  

tel:6121238900,4511
mailto:escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx
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SERVICIO: EJ-03 Visitada Guiada 

SERVICIO: EJ-03 “Visita Guiada” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 
 
Servicio dirigido principalmente a estudiantes de Bachillerato o Licenciatura en 
derecho o de disciplinas relacionadas con la impartición de justicia y la solución de 
controversias, consistente en un programa de visitas guiadas a órganos 
jurisdiccionales, permitiendo al alumnado conocer de manera directa el funcionamiento 
del sistema de justicia y el trabajo que diariamente se realiza en favor de la ciudadanía.  

Instrucciones: 

Formular solicitud ante la Dirección de la Escuela Judicial en formato libre presentado 
de manera física o por correo electrónico. 

Indicar en la solicitud el nombre de la persona solicitante y responsable de las personas 
estudiante que harán la visita, así como el núimero de personas que participarán en la 
visita. 

Señalar en la solicitud las materias, áreas u órganos jurisdiccioanels de interés de la 
institución academica y/o del alumnado. 

Fundamento Jurídico: 

Artículo 178 fracción III de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de B.C.S 

Artículo 110, fracción XIII del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura. 

Requisitos: 

• Acreditar al profesor, institución educativa o estudiantes de la Bachillerato o 
Licenciatura en derecho o de disciplinas relacionadas con la impartición de 
justicia y la solución de controversias. 

• Identificar a las alumnas o alumnas participantes.   

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 
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• 5 a 7 días hábiles 

Duración de la visita guiada: 1 a 1:30 horas aproximadamente.  

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Ciudadano o Ciudadana; institución educativa, profesor y/o estudiante. 

Contacto oficinas: 

• Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 4511 
• Correo institucional:  escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Gral. Lorenzo Núñez y 
retorno Las Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

  

tel:6121238900,4511
mailto:escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx
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SERVICIO: EJ-04 Registro para el Ingreso al Servicio de Carrera Judicial 

SERVICIO: EJ-04 
“Registro para el Ingreso al Servicio de Carrera 

Judicial” 

Modalidad: Presencial / Digital 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Servicio para registrar el interés de profesionales del Derecho interesados en conocer la oferta 
de plazas, requisitos específicos de experiencia y las fechas límites de inscripción, así como 
para manifestar su interés en participar en los concursos que convoque el Poder Judicial. 

Instrucciones: 
 
El registro para ingresar al Servicio de Carrera Judicial se realiza de manera presencial o en 
línea por correo electrónico dirigido a la Escuela Judicial, indicando el concurso de oposición 
correspondiente a la vacante deseada y adjuntar la documentación en papel o digitalizada en 
formato PDF. 

 
Fundamento Jurídico:  

• Artículos 2, 109, 118, 119, 175, 178 fracción VI y relativos de la Ley Orgánica 
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur. 

• Artículos 1, 110 y relativos del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura. 

• Catálogo de Puestos del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur. 

• Acuerdo General Número 004/2026 del Pleno del Consejo de la Judicatura del 
Estado de Baja California Sur, mediante el cual se adicionan el Manual de 
Organización y el Catálogo de Puestos, ambos del Consejo de La Judicatura 
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur. 

Requisitos: 

Sin perjuicio de otros requisitos que fijen la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado 
de Baja California Sur y las convocatorias que emita el Consejo de la Judicatura para 
cubrir plazas vacantes o nuevas, se deberá contar con: 

• Título y cédula profesional de Licenciado en Derecho. 

• Identificación oficial vigente (INE o pasaporte). 

• Comprobante de domicilio. 

• Currículum vitae y constancias que acrediten tu experiencia profesional o 
académica 
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Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: Los fijados en las convocatorias. 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Usuario: Licenciadas o licenciados en Derecho. 

Contacto oficinas: 

• Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur 
• Teléfono: 6121238900, ext. 4511 
• Correo institucional: escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite:  

Boulevard Gral. Agustín Olachea, sin número, entre Gral. Lorenzo Núñez y retorno Las 
Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S. 

 

 

  

tel:6121238900,4511
mailto:escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx
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XIII. Dirección de 
Recursos Humanos 
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TRÁMITE: DRH-01 Expedición de Hoja Única de Servicios y/o Constancias 
Laborales 

TRÁMITE: DRH-01 
“Expedición de Hoja Única de Servicios y/o 

Constancias Laborales” 

Modalidad: Presencial 
 

Descripción General del Trámite/Servicio: 

Trámite disponible para persona servidoras públicas o ex-servidor(a) público(a) del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur o persona beneficiaria para que se 
les expida documento oficial que acredite su historial laboral. 

Instrucciones: 

1. La persona solicitante podrá solicitar personalmente o por correo electrónico 
ante la Dirección de Recursos Humanos la Hoja Única de Servicios y/o 
Constancias Laborales. 

2. Tratándose de servidor(a) público(a) en activo, deberá proporcionar su nombre 
completo y/o número de empleado(a), o bien, en caso de ex-servidor(a) 
público(a) o persona beneficiaria, deberá presentar un escrito libre señalando 
el documento peticionado anexando la documentación que se señala el 
apartado de REQUISITOS. 

3. La solicitud será registrada y se le proporcionará un número de folio.  
4. Asimismo, puede podrá consultar el estatus de solicitud en el teléfono 

6121238900, ext. 1139 o de manera presencia. 
5. La entrega de la Hoja Única de Servicios y/o Constancia Laboral se hará de 

manera presencial. 
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Fundamento Jurídico 

• Artículo 147 fracción II de la Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur. 

• Artículo 44 fracción IV del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del 
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur. 

 

Requisitos: 

I. Copia fotostática de la credencial de elector vigente del ex-servidor(a) 
público(a) y/o persona beneficiaria; 

II. Carta poder original y copia fotostática de la credencial de elector vigente en 
caso de que la solicite un tercero; 

Cuando la persona servidora pública haya fallecido, anexar estos otros 
documentos.  

I. Original del Acta de defunción del servidor(a) o ex-servidor(a) público(a).  

II. Original del: - Acta de matrimonio y nacimiento (si es el esposo (a) quien 
reclama la hoja). - Documento emitido por un Juez de lo Familiar que acredite 
el concubinato con el servidor público y lo declaren beneficiario de las 
prestaciones laborales. - Acta de nacimiento del hijo (s) beneficiario (s). - 
Documento que acredite ser el beneficiario del servidor público (en caso de ser 
un tercero).  

Costo: Gratuito 

Tiempo máximo de resolución: 8 días hábiles 

Horario de atención: 

• Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas 
• Viernes 8:30 a 14:00 horas 

Persona Usuaria: 

• Persona servidora pública o ex-servidor(a) público(a)del Poder Judicial del 
Estado de Baja California Sur.  

• Persona beneficiaria 
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Contacto oficinas: 

• Dirección de Recursos Humanos del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur 

• Teléfono: 6121238900, ext. 3009 
• Correo institucional: rhumanos@tribunalbcs.gob.mx 

Sitio para realizar el trámite: 

• Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Álvarez Rico, número 4365, 
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S. 

  

tel:6121238900,4511
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS 
 

Primera. El presente Catálogo entrará en vigor el día de su publicación en la sección 
relativa al marco normativo del Portal de Internet del Poder Judicial del Estado de Baja 
California Sur. En consecuencia, queda sin efectos el Catálogo de Trámites y Servicios 
Aprobado en la sesión plenaria ordinaria del Consejo de la Judicatura del Poder 
Judicial del Estado de Baja California Sur, celebrada con fecha 11 de diciembre del 
año 2024 dos mil veinticuatro. 

Segunda. Se instruye a las Direcciones de Planeación y de Informática para que de 
manera coordinada actualicen el Menú Principal del Portal Electrónico del Poder 
Judicial dentro del micrositio de TRÁMITES Y SERVICIOS 
https://tribunalbcs.gob.mx/catalogo-tramites-servicios.php con la información 
consignada en el presente Catálogo de Trámites y Servicios 2026. 

Tercera. La adecuación a que se refiere la disposición anterior deberá facilitar a las 
personas usuarias el acceso a la información del Catálogo de Trámites y Servicios, 
sujetándose a lo establecido en el Manual de Identidad e Imagen Institucional del 
Poder Judicial del 7 de septiembre del 2023, así como a las disposiciones aplicables 
del Reglamento del Tribunal Electrónico del 21 de junio de 2024. 

Cuarta. Para los efectos de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos, 
comuníquese el presente Catálogo a la Agencia de Transformación Digital y 
Telecomunicaciones en su calidad de Autoridad Nacional de Simplificación y 
Digitalización, así como a la Autoridad responsable de implementar, supervisar y vigilar 
el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley en la entidad federativa que 
corresponda; 

Quinta. Se instruye a la Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado de 
Baja California Sur que, en ejercicio de sus atribuciones, capacite a las dependencias 
y personas servidoras públicas relacionadas con los trámites y servicios a que se 
refiere el presente Catálogo en el llenado de los formatos de información pública con 
los elementos exigidos por los artículos 65 fracción XVII de la Ley General de 
Transparencia publicada en el DOF el 20 de marzo de 2025 y 66 fracción XVIII de la 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información del Estado de Baja California Sur 
publicada el 21 de noviembre del año 2025. 
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HOJA DE FIRMAS DEL CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS 2026 APROBADO 
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FECHA 2 DE JULIO DEL ANO 2026 DOS MIL VEINTISEIS.
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