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Presentacion

Para llevar a cabo la tarea de administrar justicia, es fundamental que la conduccion
de las actividades de sus diferentes estructuras jurisdiccionales y administrativas se
lleve a cabo sobre la base de instrumentos de mejora regulatoria que permitan
modernizar los procedimientos y fortalecer la seguridad juridica.

Es por ello que el Plan Estratégico del Poder Judicial establece en su eje rector
relacionado con el Desarrollo Institucional que, de manera paralela a las
adecuaciones sustantivas y adjetivas de la funcion jurisdiccional, se deben promover
0 actualizar los mecanismos de conduccion, planificacion y direccion estratégica.

Para tal efecto cuenta con el Programa Operativo Anual de Mejora Regulatoria del
Poder Judicial (POAMER), el Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos
(PTAR), los Programas Anuales de Trabajo (PAT) de las dependencias del Consejo
de la Judicatura, y con el sistema de gestion de calidad.

Esta politica se sustenta en la Ley Organica del Poder Judicial, pero también en los
principios de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja
California Sur publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur el 31 de Julio de 2016, asi como en las disposiciones de la Ley
General de Mejora Regulatoria (LGMR) publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de mayo de 2018 aplicables a los Poderes Judiciales.

Entre las herramientas que se aplican para contribuir al mejoramiento regulatorio y la
simplificacion administrativa se encuentra el “Catalogo de Tramites y Servicios” que
permite informar a las personas usuarias conocer el como llevarlos a cabo y sus
respectivos requisitos, conforme lo marca la legislacion aplicable, el compila los
tramites y servicios de los sujetos obligados, con el objeto de otorgar seguridad
juridica a las personas, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi
como fomentar el uso de tecnologias de la informacion.

De acuerdo con la normatividad aplicable, el Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Baja California Sur aprobd en sesion ordinaria del 24 de
agosto de 2023 el Catadlogo de Tramites y Servicios, mismo que se actualiza
mediante el presente documento por disposicion del Pleno de dicho 6rgano
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responsable de la administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial, con el objeto
de otorgar seguridad juridica a las personas, dar transparencia, facilitar el
cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de tecnologias de la informacion.

En términos de lo establecido en el articulo 3 fracciones XVIIl y XXI de la LGMR y
para los efectos de este Catdlogo, se entiende por Servicio cualquier beneficio o
actividad que el Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, en el ambito de su
competencia, brinde a particulares, previa solicitud y cumplimiento de los requisitos
aplicables, y; por Tramite, cualquier solicitud o entrega de informacion que las
personas fisicas o morales realicen ante los 6rganos o dependencias de este Poder
Judicial, ya sea para cumplir una obligacién o, en general, a fin de que se emita una
resolucion.

Cada ficha técnica del Catalogo se integra con la siguiente informacion basica:

Clave del Tramite/Servicio y modalidad:

La clave de cada uno de los tramites y/o servicios se formula de acuerdo con
la estructura de codificacion formada por las siglas del érgano o dependencia,
el nimero consecutivo del mismo y el nombre de los mismos:

INTEGRACION DE CODIFICACION | FJEMPLO
CEJA

Siglasde la Dependencia (Centro Estatal de Justicia Alternativa)

Consecutivo de tramite de la Dependencia 01

Nombre del Tramite Mecanismos alternativos de solucién de controversias

Aunado a lo anterior, junto al numero consecutivo se describird si el
Tramite/Servicio se ofrece en linea, presencial, por ambas vias o mediante
otro procedimiento:

TRAMITE: DI-01 “Listas de Acuerdos”
Modalidad: En Linea

Descripcion del tramite/servicio:
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Explicacion del servicio brindado a particulares, previa solicitud y cumplimiento
de los requisitos aplicables, o de cualquier solicitud o entrega de informacién
gue realicen ante los 6rganos o dependencias de este Poder Judicial, ya sea
para cumplir una obligacibn o, en general, a fin de que se emita una
resolucion.

Instrucciones:

Infografia que —de manera gréfica, mediante representacion visual y/o en
textos— muestra los pasos a seguir para llevar a cabo el tramite que requiera,
de manera presencial, en linea o por medios escritos. Descripcion grafica y/o
en texto de los pasos a seguir en el llenado de formatos, asi como de los
requerimientos tecnoldgicos para la realizacion del tramite o servicio en linea.

Fundamento Juridico:

Cualquier normativa de caracter general que sirva de base al Tramite/Servicio
y cuya denominacion puede ser Acuerdo, Circular, Cédigo, Criterio, Decreto,
Directiva, Disposicion de caracter general, Disposicion Técnica, Estatuto,
Formato, Instructivo, Ley, Lineamiento, Manual, Metodologia, Norma Oficial
Mexicana, Regla, Reglamento, o cualquier otra denominacion de naturaleza
analoga que expida el Poder Judicial del Estado con base en la “Guia Técnica
para la Elaboracion de Manuales de Organizacion, Manuales de
Procedimientos y Documentos Normativos” aprobada en la sesiobn plenaria
ordinaria del Consejo de la Judicatura el 14 catorce de diciembre del afo
2023.

Requisitos:

En caso de que existan requisitos que necesiten alguna firma, validacion,
certificacion, autorizacion o visto bueno de un tercero se debera sefalar la
persona, empresa o dependencia que lo emita.
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Costo:

Monto o la forma en que debera determinarse el monto a pagar, asi como
lugar y forma en que se deban cubrir, ya sea bajo la modalidad de tarifa,
derecho, aprovechamiento o contraprestacion.

Tiempo méximo de resolucién:

Plazo méximo del sujeto obligado para proveer el servicio o resolver el tramite.
Cuando los plazos fijados sean en dias, éstos se entenderan como dias
habiles.

Horario de atencidn:

Horario en que estaran abiertas las puertas al publico para realizacion de
trdmites.

Persona Usuaria:

Persona interna o externa al Poder Judicial que utiliza cualquier servicio o
realiza un tramite ante la institucion: [Ciudadana(o), Abogada (a), Personal
Moral o Juridica]

Contacto Oficinas:

Nombre de la persona servidora publica, domicilio, nimero de teléfono, correo
electronico y demas datos relativos a cualquier otro medio que permita el
envio de consultas, documentos y quejas.

Sitio para realizar el tramite:

Direccion y nombre de todas las unidades administrativas ante las que debe
realizarse el tramite o solicitarse servicio.

Cada Dependencia ha propuesto la informacion y el fundamento juridico
correspondiente a sus respectivos tramites y servicios con el apoyo de la Direccién
de Informatica. El orden en que se presentan aqui los Tramites y Servicios es el que
el Consejo de la Judicatura determind para su presentacion en el Menu Principal del
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Portal Electrénico del Poder Judicial dentro del micrositio de TRAMITES Y

SERVICIOS|https://tribunalbcs.qob.mx/cataloqo-tramites-servicios.php

Inicio  Tribunal  Tramitesy Servicios  Dependencias  Transparencia  Marco Normativo  eribunal  Contacto

You

. e f X
B Poder Judicial del :
miércoles 04 de septiembre del 2024

@ Estado de Baja California Sur

Catélogo de Tramites y Servicios

'C:?' g O\ I@\ ﬁﬁ

eTriounal Pensiones Alimentarias Solicitudes en materia de Constancia de no ser Justicia Altemativa Depsitos o

transparencia persona declarada como Consignaciones de Dinero
cero@y
........
CORRUPCION
) S

deudora alimentaria ante Organos
Convivencia Familiar Quejas y Denuncias contra Archivo Judicial prac

=l

morosa Jurisdiccionales

Z| Bl @

Peritos Oficina de Orientaciony

servidores Piblicos Servicio  la Cludadania

|. Direccidon de Informatica

SERVICIO: DI-01 Listas de Acuerdos [en e-Tribunal]
SERVICIO: DI-01 “Listas de Acuerdos”

Modalidad: En Linea

Descripcién General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible en el Tribunal Electrénico del sitio oficial del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur como medio de comunicacion judicial para consultar la
lista de acuerdos por los que la autoridad jurisdiccional, en sus respectivos ambitos
de competencia, hace del conocimiento de las partes, la emision de una resolucion
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judicial; la cual es publicada antes de las nueve de la mafiana de cada dia habil y
surte efectos de notificacion en términos de la legislacion procesal aplicable.

Instrucciones:
1.- Contar con acceso a Internet.

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox.

3.- Ingresar a través de la siguiente liga|De clic agui para acceder.

Fundamento Juridico:

e Atrticulo 181 Fraccién V de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.

e Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia
en fecha 1° de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir
todos los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta
electrénica del expediente judicial.

e Reglamento del Tribunal Electrénico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de
2024.

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:
e 24 horas
Persona Usuaria:

« Ciudadano o Ciudadana — Abogadas (0s) Litigantes
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Contacto oficinas:

« Direccion de Informatica
e Teléfono| 6121238900]| ext. 3024
o Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/LiAcuerdos.aspx
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TRAMITE: DI-02 Registro de usuarios para la consulta del expediente

electronico [en e-Tribunal]
“Registro de usuarios para la consulta del expediente
electronico”

Modalidad: Presencial-electronica

TRAMITE: DI-02

Descripcion General del Tramite/Servicio

Tramite disponible en el Tribunal Electronico del sitio oficial del medio de
comunicacién judicial para que todo abogada(o) litigante o ciudadana(o) involucrado
tenga acceso digital a determinado expediente electrénico del que sea parte, el cual
es el conjunto de informacién contenida en documentos electronicos, documentos
digitalizados 0 mensajes de datos que conforman un determinado procedimiento
jurisdiccional, independientemente de que esté conformado por texto, imagen, audio,
video o cualquier otra tecnologia.

Instrucciones:

Ingresar al sitio oficial Tribunal
Electrénico PIEBCS a través de
la liga www.tribunal.gob.mx en
el menu e-tribunal o
directamente en la liga

Ingresar a Registrarteen
Usuario Nuevo, llenar el
formulario con los datos
solicitados, proporcionando
correoelectronicoy

=

https://e-tribunalbcs.mx. contrasefia.

USUARIO NUEVO

Conoce la forma de
consultar
= expedientes y —-—
exhortos de forma »
electronica.

Consultar dentro del
Tribunal Electronico los
expedientes o tocas
m . Ml habilitados desde la Seccion

| Mis Expedientes, ingresando
L -
= con su cuentade usuario.

Presentar en el Juzgado o Sala
correspondiente una
promocion por cada

expediente o toca a consultar.®

—

Nota: *El Juzgado o Sala correspondiente habilitara el acceso a los expedientes
o tocas.
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Fundamento Juridico:

e Articulo 181 Fraccién V de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.

e Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia
en fecha 1° de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir
todos los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta
electronica del expediente judicial.

e Reglamento del Tribunal Electrénico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de
2024.

Requisitos:

« Para registro:
o Correo electrénico
o Ser parte autorizada dentro de un expediente
o Contar con acceso a Internet
o Equipo de computo para el proceso de registro o acudir directamente a
un kiosko de consulta de este Poder Judicial
o Ingresar a la plataformalwww.tribunalbcs.gob.mxlen el mend de e-
tribunal o directamente en la liga[https://e-tribunalbcs.mx|
« Para consulta:
o Presentar promocién por cada expediente a consultar, sin necesidad de
anexar formato o comprobante de registro en las Oficialias de Partes
Comun donde tenga su asunto. Se debera indicar los siguientes
elementos en el escrito a presentar de forma fisica:
= Juzgado, Sala o Tribunal Laboral donde se lleva el Juicio
= Numero de expediente/Toca del Juicio
= Nombre de las partes
= Nombre de la persona que solicita el acceso al expediente
= Correo Electronico registrado en el Portal del Tribunal
Electronico

Costo:

Gratuito (En caso de requerir disco compacto de grabacion de audiencia, el
costo por cada uno es de $25.00 M.N.)

Tiempo maximo de resolucion:

e Registro: 1 dia habil
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e Consulta: Una vez autorizado por el juzgado, Sala o Tribunal Laboral,
mediante un acuerdo, el abogado litigante o parte involucrada en un juicio
podra tener acceso a la totalidad de los documentos generados de su
expediente electronico por internet.

Horario de atencioén:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

e Ciudadano o Ciudadana — Abogadas (0s) litigantes—Autoridad
Contacto oficinas:

« Direccién de Informética

o Teléfono| 6121238900] ext. 3024
e Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

e En el sitio oficiallwww.tribunalbcs.gob.mx|en el mend de e-tribunal o
directamente en la liga|https://e-tribunalbcs.mx
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TRAMITE: DI-03 Envio de promociones electronicas y recepcion de
notificaciones electronicas [en e-Tribunal]

TRAMITE: DI-03

“Envio de promociones electronicas y recepcion de
notificaciones electronicas”

Descripcion General del Tramite/Servicio

Modalidad: Electronica

Tramite disponible cuando las partes involucradas en un juicio desean solicitar al
Juzgado presentar promociones y ser notificados a través del Portal Electrénico, por
si 0 por su representante o mandatario autorizado en el expediente, a través de la
pagina web oficial del Poder Judicial del Estado.

Instrucciones:

Presentar una promaocion
en la Oficialia de Partes
del Juzgado o Sala
solicitando en dicho
escrito presentar
promociones electronicas
y ser notificados a traves
del Portal Electronico.

*Para enviar
promociones

Una vez emitido el
acuerdo de aprobacion, el
ciudadano deberaingresar
al Tribunal Electrénico con

su cuenta de usuario

*Para recibir
notificaciones

Seleccionar la opcion “Promociones
Electronicas”, realizar el llenado de la
informacion, anexar los documentos,
firmary enviar la promocion,
posteriormente revisar en la plataforma
el acuerdo correspondiente.

k

—

Seleccionar la opcidn “Notificaciones
Electronicas” y se desplegaran las
notificaciones recibidas del Organo
lurisdiccional.
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico:

e Articulo 181 Fraccién V de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.
e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur
Articulos 55 Bis, 63, 66, 110 Fraccion VIII, 122 y 127 Bis.
e Reglamento del Tribunal Electrénico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024.
Requisitos:
e Haber completado el registro de usuario para la consulta del expediente
electrénico
e Contar con una Firma Electronica Certificada FIREL (tramitada en la pagina
oficial del Poder Judicial de la Federacion) 6 e-Firma (tramitada ante el
Servicio de Administracion Tributaria)
Costo:
Gratuito
Tiempo maximo de resolucion:
1 dia habil
Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:
e 24 horas
Usuario:

¢ Ciudadano o Ciudadana — Abogadas (0s) litigantes—Autoridad

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Contacto oficinas:

« Direccion de Informatica
o Teléfono| 6121238900 ext. 3024
o Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

En el sitio oficial |www.tribunalbcs.gob.mx| en el mend de e-tribunal o
directamente en la liga|https://e-tribunalbcs.mx

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

SERVICIO: DI-04 Ubicaciéon de Tocas (Consulta de asignaciones de segunda
instancia) [en e-Tribunal]

“Ubicacion de Tocas (Consulta de
asignaciones de segunda instancia)”

Modalidad: En Linea

SERVICIO: DI-04

Descripcion General del Tramite/Servicio

Servicio disponible en el Tribunal Electronico del sitio oficial del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur como medio de comunicacién judicial para consultar la
asignacion de asuntos en Segunda Instancia, a fin de que las personas usuarias o el
publico en general identifiquen la Sala del H. Tribunal Superior de Justicia en la que
se haya radicado un expediente. Para tal efecto, la localizacion del Toca requerira
gue el interesado capture, seleccione o ingrese los datos relacionados con el nimero
y aflo del expediente, asi como los correspondientes al érgano jurisdiccional de
origen.

Instrucciones:
1.- Contar con acceso a Internet.

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox.

3.- Ingresar a través de la siguiente liga.|De clic agui para acceder.

Fundamento Juridico:

e Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur Articulo 181
Fraccion V

e Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur Articulos
55 Bis, 63, 66, 110 Fraccion VIIl, 122 y 127 Bis.

e Reglamento del Tribunal Electronico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024.

Costo:

Gratuito (En caso de que se requiera la impresién el costo sera de $3.00
M.N. por pagina. La publicacion de edictos tiene un costo de $150.00 M.N.)
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:

e 24 horas
Persona Usuaria:

» Ciudadano o Ciudadana - Abogados Litigantes - Autoridad
Contacto oficinas:

 Direccion de Informética

o Teléfono| 6121238900] ext. 3024
e Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/Asuntos/

SERVICIO: DI-05 Consulta de Edictos [en e-Tribunal]

SERVICIO: DI-05 “Consulta de Edictos”
Modalidad: En linea

Descripcion General del Tramite/Servicio

Servicio disponible en el Tribunal Electrénico del sitio oficial del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur como medio de comunicacion judicial para consultar
los Edictos emitidos por la autoridad jurisdiccional, en sus respectivos ambitos de
competencia, hace del conocimiento de las partes, la emisién de una resolucion
judicial; la cual es publicada durante un periodo de tiempo determinado y surte
efectos en términos de la legislacion procesal aplicable.

Instrucciones:

1.- Contar con acceso a Internet.

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox.

3.- Ingresar a través de la siguiente liga|De clic aqui para acceder.

Fundamento Juridico:

e Articulo 181 Fraccién V de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.

e Circular No. 12/2014 emitida por Presidencia del Tribunal Superior de Justicia
en fecha 1° de octubre de 2014, que describe los pasos que deben seguir
todos los Jueces de Primera Instancia del Estado, para autorizar la consulta
electronica del expediente judicial.

e Reglamento del Tribunal Electronico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de
2024.
Costo:

Gratuito

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:

e 24 horas
Persona Usuaria:

« Ciudadano o Ciudadana — Abogadas (0s) Litigantes
Contacto oficinas:

 Direccion de Informética

o Teléfono| 6121238900] ext. 3024
o Correo institucional:|informatica@ftribunalbcs.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Sitio pararealizar el tramite:

o |https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/EdictosVigentes.aspx
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

SERVICIO: DI-06 Sentencias publicas [en e-Tribunal]
SERVICIO: DI-06 “Sentencias publicas”

Modalidad: En Linea
Descripcion General del Tramite/Servicio:
Servicio disponible en el Tribunal Electronico del sitio oficial del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur como medio de comunicacion judicial de los Edictos
que deban publicarse de manera electronica y sean elaborados por la Autoridad

Judicial que los autorizd quien, previa la comprobacion del pago de los derechos
correspondientes, sera la responsable de su publicacion.

Instrucciones:

1.- Contar con acceso a Internet.

2.- Utilizar de preferencia navegador Google Chrome o Mozilla Firefox.

3.- Ingresar a través de la siguiente liga.|De clic agui para acceder.

Fundamento Juridico

e Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur Articulo 181
Fraccion V

e Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur Articulos
55 Bis, 63, 66, 110 Fraccion VIII, 122 y 127 Bis

e Reglamento del Tribunal Electronico del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur aprobado por el Consejo de la Judicatura el 27 de junio de 2024.

Costo:
Gratuito
Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:
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. 24 horas
Persona Usuaria:
. Ciudadano o Ciudadana — Abogadas (os) Litigantes
Contacto oficinas:
« Direccion de informatica

e Teléfono| 6121238900]| ext. 3024
o Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/SentenciasPublicas.aspx

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Il. Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias

SERVICIO: CCPA-01 Generacion de Informe de Cumplimiento de Pago de
Pension Alimenticia

“Generacion de Informe de Cumplimiento de Pago
de Pension Alimenticia”

Modalidad: Presencial

SERVICIO: CCPA-01

Descripcion General del Tramite/Servicio:
Servicio disponible cuando un ciudadano solicita informacion referente a si un
particular o empresa ha realizado depdsitos de pension alimenticia en favor de otra

persona: De igual forma si alguna Dependencia en donde se lleve a cabo un
proceso, solicita informes si existe depdsito de pension en favor de un particular.

{ ,f Integrar escrito con los requisitos establecidos

Acudir a las instalaciones de la

Instrucciones:

= LA

“Central de Consignaciones de Pensiones

Alimentarias” del Poder Judicialy presentar E n
escrito ;\

Acudir a las instalaciones para recibir el
“Informe de Cumplimiento de Pago de Pensidn
Alimenticia” solicitados
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico

« Articulo 208, Fraccion Il de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur

« Articulo 189, fraccion Xl del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Requisitos:

« Ser persona autorizada para recibir informacion

« Escrito libre solicitando el informe, indicando:

Nombre de la persona depositante

o Nombre del menor o menores beneficiarios.

o Periodo de busqueda

o Nombre de la persona o Empresa o Dependencia solicitante
o Domicilio para notificar respuesta

(©]

Costo:
Gratuito

Tiempo maximo de resolucion:
3 dias

Horario de atencién:

e Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas
e Viernes 8:30 a 13:30 horas

Persona Usuaria:
« Ciudadano o Ciudadana - Empresa
Contacto oficinas:
« Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias

o Teléfono| 6121238900]| ext. 1192
¢ Correo institucional:|pensiones@ftribunalbcs.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Sitio pararealizar el tramite:

Central de Pensiones:

La Paz

Tel. 6121238900 ext. 1192

pensiones@tribunalbcs.gob.mx

Direccion: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata.

Médulos de Pensiones:

San José del Cabo

Tel. 6241420059

pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, c.p. 23400, San José del Cabo.

Cabo San Lucas

Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx

Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, cddigo postal 43473, Cabo
San Lucas.

Ciudad Constitucion

Tel. 6121238900 Ext. 3038

pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, cédigo postal 23600. Cd.
Constitucion.

Juzgado Menor:

Juzgado Menor De Bahia Tortugas

Tel. 6151580353

bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx

Calle Los Corrales, espalda Emancipacién S/N, C.P. 23935.
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Juzgados Mixtos de Paz

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos

Tel. 6121450016

todossantos@tribunalbcs.gob.mx

Centenario e Hidalgo, S/N Delegacion Municipal, C.P.23300

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio

Tel. 6121385046

Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx

Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200.

Juzgado Mixto de Paz de Santiago

Tel. 6241302309

santiago@tribunalbcs.gob.mx

Calle Independencia S/N, Delegacion Municipal, C.P. 23500

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé

Tel. 6151530066

mulege@tribunalbcs.gob.mx

Calle Moctezuma S/N General Martinez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaino

Tel. 6151564787

vizcaino@tribunalbcs.gob.mx

Calle José Maria Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col.
Magisterial, C.P. 23938
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

SERVICIO: CCPA-02 Depdsito de Pension Alimentaria

SERVICIO: CCPA-02 “Depbsito de Pension Alimentaria”
Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible Cuando un particular desea cumplir con su obligacion de otorgar
pension alimenticia de forma voluntaria u ordenada por una autoridad judicial, o
cuando una empresa se le ordena depositar previo descuento a un trabajador.

Instrucciones:

Integrar escrito con los requisitos establecidos

Acudir a las instalaciones de la “Centralde ﬂ_
Consignaciones de Pensiones Alimentarias” del Poder

Judicial y presentar escrito %:
b
s

Realizar el pago correspondiente en efectivo o cheque

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico:

 Articulo 208, Fraccion | de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur

« Articulo 189, fraccion lll del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Requisitos:

« Presentar formato de consignacion y/o escrito libre, especificando:

o Nombre, domicilio y teléfono de la persona depositante

o Nombre de beneficiarios

o Nombre, domicilio y teléfono de la persona autorizada para recibir el
pago

o Concepto o motivo del depdsito

o Periodo de pago

o Copia de identificacion oficial vigente del depositante (en caso de ser
particular)

o Importe a depositar con nimero y letra (en caso de cheque mencionar
namero de cheque y banco)

o En caso de ser decretada por un Juez, anexar escrito, oficio, acuerdo,
resolucién o notificacion recibida

Costo:
o Gratuito

Tiempo maximo de resolucion:
e Inmediato

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas
¢ Viernes 8:30 a 13:30 horas

Persona Usuaria:

o Ciudadano o Ciudadana - Empresa
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Contacto oficinas:

« Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias
e Teléfono| 6121238900]| ext. 1192
o Correo institucional:|pensiones@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

Central de Pensiones:

La Paz

Tel. 6121238900 ext. 1192

pensiones@tribunalbcs.gob.mx

Direccion: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata.

Médulos de Pensiones:

San José del Cabo

Tel. 6241420059

pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, c.p. 23400, San José del Cabo.

Cabo San Lucas

Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx

Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, cédigo postal 43473, Cabo
San Lucas.

Ciudad Constitucion

Tel. 6121238900 Ext. 3038

pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, cédigo postal 23600. Cd.
Constitucion.

Juzgado Menor:

Juzgado Menor De Bahia Tortugas
Tel. 6151580353
bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Calle Los Corrales, espalda Emancipacion S/N, C.P. 23935.

Juzgados Mixtos de Paz

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos

Tel. 6121450016

todossantos@tribunalbcs.gob.mx

Centenario e Hidalgo, S/N Delegacion Municipal, C.P.23300

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio

Tel. 6121385046

Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx

Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200.

Juzgado Mixto de Paz de Santiago

Tel. 6241302309

santiago@tribunalbcs.gob.mx

Calle Independencia S/N, Delegacion Municipal, C.P. 23500

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé

Tel. 6151530066

mulege@tribunalbcs.gob.mx

Calle Moctezuma S/N General Martinez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaino

Tel. 6151564787

vizcaino@tribunalbcs.gob.mx

Calle José Maria Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col.
Magisterial, C.P. 23938
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacion

SERVICIO: CCPA-03 Cobro de Pension Alimentaria

SERVICIO: CCPA-03 “Cobro de Pension Alimentaria”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible para entrega de pension alimentaria depositada de forma
voluntaria u ordenada por una autoridad judicial en favor de una persona autorizada.

Instrucciones:

1. Acudir a las instalaciones del Poder Judicial.

, \ 2. Ser persona autorizada para recibir la pension
y E\ alimentaria.

- 3. Presentar identificacién con fotografia.

. | — v -
“Central de Consignaciones de Pensiones B
Alimentarias” == 4
|

1. Si el depdsito se realizd en efectivo cobro
- inmediato.

2.5i el depdsito se realizo en tarjeta o cheque
48horas

—

NOTA: La solicitud de pago de pension alimentaria puede ser realizada

de manera verbal.
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico:
 Articulo 208, fraccidon | de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur
 Articulo 189 Fraccion lll, 211, 212 del Reglamento Interno del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Requisitos:
« Acudir a la oficina de la Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias
del Poder Judicial del Estado
» Acreditar la personalidad juridica autorizada para recibir pensién alimentaria
» Presentar identificacion con fotografia vigente
Costo:
Gratuito
Tiempo maximo de resolucion:
« Inmediato, si el depdsito fue realizado de esta manera y se encuentra dentro
de los 30 dias
« 48 horas, si el deposito fue realizado en cheque, tarjeta o ya transcurrieron 30
dias de realizado el depésito

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas
e Viernes 8:30 a 13:30 horas

Persona Usuaria:
« Ciudadano o Ciudadana
Contacto oficinas:
« Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias

e Teléfono| 6121238900 ext. 1192
o Correo institucional:|pensiones@tribunalbcs.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Sitio pararealizar el tramite:

Central de Pensiones:

La Paz

Tel. 6121238900 ext. 1192

pensiones@tribunalbcs.gob.mx

Direccion: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata.

Médulos de Pensiones:

San José del Cabo

Tel. 6241420059

pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, c.p. 23400, San José del Cabo.

Cabo San Lucas

Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx

Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, cddigo postal 43473, Cabo
San Lucas.

Ciudad Constitucion

Tel. 6121238900 Ext. 3038

pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, codigo postal 23600. Cd.
Constitucion.

Juzgado Menor:

Juzgado Menor De Bahia Tortugas

Tel. 6151580353

bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx

Calle Los Corrales, espalda Emancipacion S/N, C.P. 23935.
Juzgados Mixtos de Paz

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos

Tel. 6121450016

todossantos@tribunalbcs.gob.mx

Centenario e Hidalgo, S/IN Delegacién Municipal, C.P.23300
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Juzgado Mixto de Paz de San Antonio

Tel. 6121385046

Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx

Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200.

Juzgado Mixto de Paz de Santiago

Tel. 6241302309

santiago@tribunalbcs.gob.mx

Calle Independencia S/N, Delegacién Municipal, C.P. 23500

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé

Tel. 6151530066

mulege@tribunalbcs.gob.mx

Calle Moctezuma S/N General Martinez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaino

Tel. 6151564787

[vizcaino@tribunalbcs.gob.mx|

Calle  José Maria Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col.
Magisterial, C.P. 23938
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SERVICIO: CCPA-04 Solicitud de copias certificadas
SERVICIO: CCPA-04 “Solicitud de copias certificadas”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible cuando un ciudadano o autoridad judicial competente solicita la
reproduccion fotostatica y certificacion de las mismas, ante la Central de
Consignaciones de Pensiones Alimentarias, sobre un cuaderno determinado.

Instrucciones:

1. Realizar escrito con los siguientes
requisitos:

— = Mumero de cuaderno.

e Folios de hojas regueridas.

= Persona designada para recibir las copias.

Acudir a:
“Central de Consignaciones de Pensiones . -
Alimentarias™ Q ."\l‘ ~
Presentar escrito. -?,E

w
-2 Acuerdo de autorizacion por el Pleno del
’”g Consejo de la Judicatura.

—

Acudir 2 la Central de Consignaciones de
Pensiones Alimentarias a recibir las “copias
certificadas” recibidas solicitadas.
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Fundamento Juridico:

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

e Articulo 190 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder

Judicial del Estado de Baja California Sur

Requisitos:

« Ser persona autorizada para recibir informacion
Presentar escrito en el que indique:

« Numero de Cuaderno

« Folios de hojas requeridas

« Persona designada para recibir las copias
Costo:

« $2.00 por hoja
Tiempo méaximo de resolucién:

« Tres a cinco dias

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 14:30 horas
e Viernes 8:30 a 13:30 horas

Persona Usuaria:
« Ciudadano o Ciudadana - autoridad
Contacto oficinas:
« Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias

e Teléfono| 6121238900]| ext. 1192
¢ Correo institucional:|pensiones@ftribunalbcs.gob.mx
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Sitio para realizar el tramite:

Central de Pensiones:

La Paz

Tel. 6121238900 ext. 1192

pensiones@tribunalbcs.gob.mx

Direccion: Edificio del Archivo Judicial, Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis
Donaldo Colosio, Colonia Emiliano Zapata.

Médulos de Pensiones:

San José del Cabo

Tel. 6241420059

pensionessjc@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km. 34 colonia Guaymitas, c.p. 23400, San José del Cabo.

Cabo San Lucas

Tel. 6241200210, 6241200343 y 6246881071 Ext. 108
pensionescsl@tribunalbcs.gob.mx

Carretera a Todo Santos km 7.5, Colonia los Cangrejos, cddigo postal 43473, Cabo
San Lucas.

Ciudad Constitucion

Tel. 6121238900 Ext. 3038

pensionescomundu@tribunalbcs.gob.mx

Carretera Transpeninsular km 213 + 500 Colonia Vargas, cédigo postal 23600. Cd.
Constitucion.

Juzgado Menor:

Juzgado Menor De Bahia Tortugas

Tel. 6151580353

bahiatortugas@tribunalbcs.gob.mx

Calle Los Corrales, espalda Emancipacion S/N, C.P. 23935.
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Juzgados Mixtos de Paz

Juzgado Mixto de Paz de Todos Santos

Tel. 6121450016

todossantos@tribunalbcs.gob.mx

Centenario e Hidalgo, S/N Delegacion Municipal, C.P.23300

Juzgado Mixto de Paz de San Antonio

Tel. 6121385046

Sanantonio@tribunalbcs.gob.mx

Edificio Municipal y Manuel de Ocio, S/N, C.P. 23200.

Juzgado Mixto de Paz de Santiago

Tel. 6241302309

santiago@tribunalbcs.gob.mx

Calle Independencia S/N, Delegacion Municipal, C.P. 23500

Juzgado Mixto de Paz de Mulegé

Tel. 6151530066

mulege@tribunalbcs.gob.mx

Calle Moctezuma S/N General Martinez, local 3, Col. Centro, C.P. 23900

Juzgado Mixto de Paz de Vizcaino

Tel. 6151564787

[vizcaino@tribunalbcs.gob.mx|

Calle  José Maria Pino Suarez S/N e/ Corregidora y Leona Vicario, Col.
Magisterial, C.P. 23938
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lll. Unidad de Transparencia

SERVICIO: UT-01 Solicitud de Informacion
SERVICIO: UT-01 “Solicitud de Informacion”

Modalidad: Presencial-electréonica

Descripcion General del Tramite/Servicio:
Servicio disponible cuando una persona requiere de la consulta de alguna

informacion publica generada en el Poder Judicial del Estado, regulado en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur.

Instrucciones:

Uriiad g Transpsrencis

Ingresar a la pagina oficial www.tribunalbes.gob.mx y
dentro del Menu “Transparencia”, seleccionar la
opcion “Solicitud de informacion” para registrarse en
la PNT, o ingresar directamente a la liga
www.plataformadetransparencia.org.mx y registrarse.

Solcitud de Derechos ARCO

- =

Ingresar a la Plataforma Nacional de
Transparencia “PNT"” con clave y contrasefia,
seleccionar la opcién “Solicitudes” y
posteriormente la opcidn “Acceso a la
informacion”.

Realizar |2 solicitud de acceso a la informacion
publica proporcionando los datos requeridos.

Recibir respuesta de su solicitud a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, “PNT".
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Fundamento Juridico:

e Articulos 209 y 211 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

o Articulos 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 137,
138, 139, 140, 141 y 142 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Baja California Sur

Requisitos:

« Registrarse en la PNT, ingresando desde el sitiojwww.tribunalbcs.gob.mx|en
el Menu de Transparencia y Solicitud de informacion o directamente en la
ligal|www.plataformadetransparencia.org.mx/en la opciéon de Solicitud de
Informacion.

o El escrito libre debera contener como minimo:

Nombre, 0 en su caso los datos generales de su representante

o Datos de identificacidn del sujeto obligado a quien se dirija

o Descripcién del o los documentos o la informacion que se solicita

o Domicilio o medio electrénico para recibir la informacién y las

notificaciones

Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion

Modalidad en la que prefiere se otorgue la informacién, (consulta

directa, copias simples, certificadas, digitalizadas, u otro tipo de medio
electrénico)

e}

e}

e}

Costo:

o Gratuito
e Nota: ElI Poder Judicial, podra cobrar en términos de las disposiciones
aplicables, los siguientes conceptos:
o Costo de los insumos utilizados en la reproduccion de la informacion
o Costo de envio
o Cuando la informacion solicitada implique la entrega de mas de veinte
hojas

Tiempo maximo de resolucion:

» 15 dias habiles y prorroga de 5 dias habiles mas
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Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:

« Poblacion en general
Contacto oficinas:

« Unidad de Transparencia

o Teléfono| 6121238900/ ext. 1163
o Correo institucional:|transparencia@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio Murrieta esquina Antonio Alvarez Rico,
namero 4365, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S.

NOTA: La solicitud de informacién también podra formularse de manera verbal
ante la Unidad de Transparencia (presencial o via telefénica) o mediante escrito
libre (presencial, correo electrénico, correo postal, mensajeria o telégrafo) y en
todos estos casos, la Unidad de Transparencia registrara la solicitud en la PNT
y le entregara el acuse de recibo expedido por dicha Plataforma
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SERVICIO: UT-02 Solicitud de derechos “ARCO”

SERVICIO:
UT-02

“Solicitud de derechos “ARCO”

Modalidad: Presencial-electréonica
Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible cuando una persona desea ejercer sus derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion u Oposicion (ARCO) de sus datos personales en posesion
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, de acuerdo a lo sefialado en la
Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados para el

Estado de Baja California Sur.

Instrucciones:

s

s Reforma Laboral

Solicitud de Derechos ARCH

Ingresar a la pagina oficial www.iribunalbes.gob.mx y
dentro del Menu “Transparencia”, seleccionar la opcion
“Solicitud de Derechos “ARCO" para registrarse en la PNT,
o ingresar directamente a la liga

Ingresar a la Plataforma Nacional de
Transparencia “PNT” con clave y contrasefia,
seleccionar la opcion “Solicitudes” v
posteriormente la opcion “Datos Personales”.

Realizar la solicitud de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u  Oposicion (ARCO)} de datos
personales, proporcionando los datos requeridos
v agregando su identificacion oficial.

Recibir respuesta de su solicitud a través de la
Plataforma Macional de Transparencia, “PNT” y de
ser procedente el ejercicio de su derecho, se hara
efectivo en un plazo maximo de 15 dias habiles,
posteriores a la notificacidn de la respuesta.
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Fundamento Juridico:

e Articulos 209 y 211 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

o Articulos 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57 y 58 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados
para el Estado de Baja California Sur.

Requisitos:

« Registrarse en la PNT, ingresando desde el sitiojwww.tribunalbcs.gob.mx|en
el Menu de Transparencia y Solicitud de Derechos ARCO o directamente en
la ligalwww.plataformadetransparencia.org.mx/en la opcién de Solicitud de
Datos Personales

o El escrito libre debera contener como minimo:

o Nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones
o Documentos que acrediten su identidad, como identificacion oficial y, en
su caso, la personalidad e identidad de su representante

El responsable que trata sus datos personales y ante el cual se

presenta la solicitud

Descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de los que

busca ejercer alguno de sus derechos ARCO, salto que trate del
derecho de acceso

Descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que

se solicita

Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de sus

datos personales

e}

e}

e}

e}

Costo:

Gratuito

Nota: Solo podran realizarse cobros para recuperar los costos de
reproduccion, envio o cuando los datos personales solicitados impliquen la
entrega de mas de veinte hojas.

Tiempo maximo de resolucion:

« 20 dias habiles y prérroga de 10 dias habiles mas.
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Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:

« Poblacion en general.
Contacto oficinas:

« Unidad de Transparencia

o Teléfono| 6121238900/ ext. 1163
o Correo institucional:|transparencia@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio Murrieta esquina Antonio Alvarez Rico,
namero 4365, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S.

NOTA: EIl tramite podra presentarse a través de escrito libre o medios
electronicos, anexando su identificacién oficial de manera obligatoria. En los
casos donde presente su solicitud por cualquier medio distinto a la PNT, la
Unidad de Transparencia registrara su solicitud en la Plataforma y le entregara
el acuse de recibo que otorga dicha Plataforma. En el caso de las solicitudes
de Acceso a datos personales que resulten procedentes, deberd presentarse
de manera personal y presencial ante la Unidad de Transparencia, con su
identificacion oficial, a efecto de recibir sus datos personales.
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V. Secretaria General de Acuerdos del Pleno y Ila
Presidencia [Deudores Alimentarios]

TRAMITE: SG-04 Solicitud y descarga de Constancia de No Ser Persona
Declarada como Deudora Alimentaria Morosa

) “Solicitud y descarga de Constancia de No Ser
TRAMITE: SG-04 Persona Declarada como Deudora Alimentaria
Morosa”

Modalidad: En linea
Descripcion General del Tramite/Servicio:

Expedicion de documento que hace constar que el ciudadano o ciudadana no se
encuentra declarada como deudora alimentaria morosa.

Instrucciones:

Solicitar Constancia

“ Q Descargar Constancia

Fundamento Juridico:

e Articulos 38 y 102 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

« Articulos 31 y 84 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Baja California Sur.

e Articulo 459 del Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

e Articulo 6, 7, 8 y 9 del Acuerdo General numero 001/2024 del Pleno del
Consejo de la Judicatura del Estado de Baja California Sur
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Requisitos:

Para la solicitud:

1°. - Ingresar a la Pagina Oficial de Internet de este Poder Judicial; en el sitio Web
https://www.tribunalbcs.gob.mx/ e ingresar a la seccion de “Tramites y Servicios”,
donde seleccionara la opcion ‘Constancia de no ser persona declarada como
deudora alimentaria morosa”.

2°.- Al hacer clic en el enlace se le desplegara una ventana emergente en la que
deberan elegir la opcion “Solicitud y descarga de constancia de no ser persona
declarada como deudora alimentaria morosa”.

3°.- En la pantalla que se muestra deberan elegir la opcion “Solicitar Constancia” y
proceder a capturar en los campos requeridos, su nombre o nombres y apellidos,
asi como su Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

4°.- Tomar nota del numero de folio que el sistema asignhard a su solicitud; pues
dicho numero servira para procesar su tramite y se le requerira al momento de
descargar su constancia.

Para la entrega:

1°.- Ingresar a la Pagina Oficial de Internet de este Poder Judicial; en el sitio Web
https://www.tribunalbcs.gob.mx/ e ingresar a la seccion de “Tramites y Servicios”,
donde seleccionara la opcion ‘Constancia de no ser persona declarada como
deudora alimentaria morosa”.

2°.- Al hacer clic en el enlace se le desplegara una ventana emergente en la que
deberan elegir la opcibn “Solicitud y descarga de constancia de no ser persona
declarada como deudora alimentaria morosa”.

3°.- En la pantalla que se muestra deberan elegir la opcion “Descargar Constancia”
y capturar el numero de folio que le fue proporcionado al formular la solicitud. La
constancia estara a disposicion de la persona interesada, a mas tardar dentro de los
tres dias habiles siguientes al de la fecha de la solicitud; en el caso de que no haya
transcurrido dicho plazo, el sistema le indicard que la solicitud se encuentra en

proceso.

4°.- Descargar la constancia correspondiente, en archivo de formato PDF (Portable
Document Format), firmada electrénicamente y proceder a imprimir el documento.
Las constancias de no ser persona deudora alimentaria morosa, tendran una
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vigencia de 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de expedicion. En el
supuesto de que en el Sistema de Registro de Personas Declaradas como Deudoras
Alimentarias Morosas del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur, existan
datos que ubiquen a una persona como deudora alimentaria morosa, la
constancia que al efecto se emita, no tendra una vigencia y en la misma se
especificara:

e Elnombre o nombres y apellidos de la persona;

e Su Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

« Lafecha de expedicidn de la constancia,

« Elo6rgano jurisdiccional o dependencia que emitio la declaratoria;

« Lafechade emision de la declaratoria de morosidad;

« Los datos del expediente o convenio del que deriva la obligacion; y

o Eltipo de pension alimenticia a que se encuentra obligado (Provisional o

definitiva)
AVISO IMPORTANTE:
Se consulta la base de datos del Sistema de Registro de Personas Declaradas
como Deudoras Alimentarias Morosas del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur.
Costo:
Gratuito

Tiempo maximo de resolucion:

3 dias habiles

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

e Ciudadano o Ciudadana
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Contacto oficinas:

« Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur

« Teléfono| 6121238900] ext. 3007

« Correo institucional:|sriagral@tribunalbcs.gob.mx

Contacto asistencia técnica:

o Direccion de Informéatica
o Teléfono| 6121238900] ext. 1020, 1021, 3018
o Correo institucional:|informatica@tribunalbcs.gob.mx
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V. Centro Estatal de Justicia Alternativa (CEJA)

TRAMITE: CEJA-01 Certificacion de Especialistas en Mecanismos

Alternativos de Solucion y Controversias

“Certificacion de Especialistas en Mecanismos
Alternativos de Solucion y Controversias”

Modalidad: Presencial

TRAMITE; CEJA-01

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Tramite disponible para certificar aquellas personas que tienen la voluntad y
acrediten los requisitos legales para ser Especialistas en mecanismos alternativos de
solucion de controversias, de acuerdo a la convocatoria emitida por el Centro Estatal
de Justicia Alternativa.

Instrucciones:

Ingresar a www.tribunalbcs.gob.mx en la
opcion “Dependencias™ v “Justicia
Alternativa™ v verificar en la conwvocatoria
emitida los requisitos v en su Momento,
cubrir la cuota de recuperacion.

Acudir al "Centro Estatal de Justicia
Alternativa™ con los reguisitos vw
cumpliendo con la convocatoria

publicada.
Realizar =1 pago de l= cuota de
m recuperacion en una Institucion Bancaria
o en la “"Direccion del Fondo Auxiliar para
la Administracion de Justicia del Poder
Judicial™.

Presentarse al curso de certificacidn
impartido por el Poder Judicial v aprobar
los examaneas tedricos y practicos.
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Fundamento Juridico:

e Articulo 169 y 173 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

 Articulos 3, 9 fraccion IV y IX, 12 fracciones IV y XIV y 16 de la Ley de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias del Estado de Baja
California

 Articulos 18, 19 y 26 fracciones I, Il, IlI, IV, V, y VI del Reglamento de la Ley
de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias del Estado de
Baja California

Requisitos:

« Para solicitar la Certificacion de Especialista en Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias:
o Ser ciudadano mexicano
o Tener al menos 25 afios de edad cumplidos al dia de su designacion
o Tener Cédulay Titulo de Licenciado en Derecho
o Acreditar tener cuando menos tres afios de ejercicio profesional o dos
anos dentro del Poder Judicial
Tener reconocida honradez, probidad y buena conducta
No ser ministro de culto alguno
No haber sido condenado en sentencia ejecutoria por delito doloso
Participar y acreditar el proceso de evaluacion
Presentar documentos sefialados en la convocatoria publicada en la
pagina del Poder Judicial del Estado

o O O O O

Costo:

« Cuota de recuperacion
Tiempo maximo de resolucion:

« Sefialado en la convocatoria publicada para el efecto
Horario de atencién:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas
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Persona Usuaria:
¢ Ciudadano o Ciudadana

Contacto oficinas:

« Centro Estatal de Justicia Alternativa del Estado de Baja California Sur
« Teléfono| 6121238900] ext. 4501
« Correo institucional:|ceja@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Gral. Agustin Olachea sin nimero, entre Gral. Lorenzo Nufiez y
retorno las garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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TRAMITE: CEJA-02 Mecanismos Alternativos de Solucién y Controversias
“Mecanismos Alternativos de Solucibn y
Controversias”

Modalidad: Presencial

TRAMITE: CEJA-02

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible para brindar a las personas fisicas o0 morales que manifiesten
controversias ya sea en materia civil, familiar, mercantil o comunitario, a efecto de
que sean atendidos por persona Especialista en MASC, quien los guiard en la
bdsqueda de las soluciones a sus controversias, a través de un procedimiento de
conciliaciébn o mediacion.

Instrucciones:

Acudir a las instalaciones del "Centro Estatal de
Justicia Alternativa™ CEJA, con los reguisitos
solicitados.

4\

Se envian hasta 3 invitaciones a la persona 1
con la gue se tiene el interés de resolver la ~

rontreverse M

Una wez manifestada las voluntades de las
partes en el proceso, acudiran a una cita de

{ sesion conjunta de mediacion ante &l o la
' - e especialista.

-

En sesion conjunta de mediacidn, tendran —

la oportunidad de establecer acuerdos, _
mismos que se plasmaran en convenio para  ——
su cumplimiento. J —
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Fundamento Juridico:

e Articulo 169 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

e Articulos 1, 4, 5, 8, 9 fraccion | y 28. de la Ley de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias del Estado de Baja California

« Articulos 33, 35 y 36 fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Mecanismos
Alternativos de Solucién de Controversias del Estado de Baja California

Requisitos:

Que la controversia sea susceptible de mediar en materia civil, mercantil,
familiar o comunitaria
Informacioén a otorgar:

o Datos personales de las partes, como nombre y domicilio completo,
namero telefénico, identificacion oficial con fotografia y en el caso de
personas morales se acompafiara también del Poder Notarial con la
Representacion Legal correspondiente

Aceptar los principios rectores de los Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias (MASC)
Tener disposicion a escuchar propuestas distintas a las propias
En caso de ser comunitario, presentar:
o Original y copia para dar cumplimiento en convenios por escrito

Costo:
o Gratuito

Tiempo maximo de resolucion:
e 3 Meses

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

¢ Ciudadano o Ciudadana — Persona Moral
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Contacto oficinas:

« Centro Estatal de Justicia Alternativa del Estado de Baja California Sur
« Teléfono| 6121238900] ext. 4501
« Correo institucional:|ceja@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Gral. Agustin Olachea sin namero, entre Gral. Lorenzo Nufiez y
retorno las garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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VI. Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de
Justicia (Depoésitos o consighaciones de dinero ante
organos jurisdiccionales)

SERVICIO: DFA-01 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de
dinero en asuntos iniciales, en la modalidad presencial

“Procedimiento para depositar o consignar
SERVICIO: DFA-01 cantidades de dinero en asuntos iniciales, en la
modalidad presencial.”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen iniciar tramites,
ante los o6rganos jurisdiccionales, mediante el cual deberan acudir ante a las
oficialias de partes competentes de manera presencial para solicitar los documentos
y requisitos necesarios para efectuar el depésito y/o consignacion de cantidades de
dinero.

Instrucciones:

1. La persona usuaria debera acudir a cualquiera de las Oficialias de Partes
(https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372) Yy llenar el formulario
inicial proporcionado, para efectos de solicitar el certificado de recursos
ajenos temporal.
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2. Una vez emitido el certificado de recursos temporal contara con un plazo
de tres dias naturales para efectuar el pago, de lo contrario debera solicitar
un nuevo certificado temporal para continuar con el procedimiento.

e s

3. La persona usuaria podra elegir la forma de hacer el depdésito o consignacion:

a.Depdésito en ventanilla en la institucion bancaria de su eleccién ya sea
en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la Judicatura

en el Estado de Baja California Sur.

b.Transferencia interbancaria.
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*Importante Si elige la opcidbn de pago por transferencia interbancaria,
deberd indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la
institucion bancaria de su eleccién sefialada en el certificado temporal
proporcionado.

LINEA DF CAPTURA

/

o i

- If 3T T F _TFY EETR T

4. Una vez acreditado el pago debera acudir nuevamente a la Oficialia de
Partes al dia habil siguiente, presentando la siguiente documentacion:
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e Escrito libre donde indique la presentacién de original y copia del
comprobante de depdésito (ficha de depdsito o transferencia).

5. Una vez presentada la promocion, Oficialia de Partes expedira
un Certificado de Recursos Ajenos Provisional.

6. IMPORTANTE: se hace del conocimiento de la persona usuaria que
después de obtener el Certificado de Recursos Ajenos Provisional,
podra solicitar al Juzgado o Tribunal asignado por la Oficialia de Partes,
el Certificado de Recursos Ajenos Definitivo que se expide al momento
de ingresar el expediente ha dicho Juzgado o Tribunal Laboral
competente.
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Fundamento Juridico

. Articulo 160 Fraccién Il 'y XI'y 163 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial
del Estado de Baja California Sur

. Articulo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:

. Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
. Viernes 8:30 a 14:00 horas
Persona Usuaria:

Ciudadano o Ciudadana - Empresa
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Contacto oficinas:

o Direccién del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia

e Teléfono| 6121238900] ext. 1046

« Correo institucional:[fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx|

« Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio para realizar el tramite:

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=&id=372
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SERVICIO: DFA-02 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de
dinero en asuntos iniciales, en la modalidad en linea

“Procedimiento para depositar o consignar
SERVICIO: DFA-02 cantidades de dinero en asuntos iniciales, en la
modalidad en linea.”

Modalidad: En Linea

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen iniciar tramites,
ante los drganos jurisdiccionales, mediante el cual podran acceder a la plataforma
disponible para solicitar de manera electrénica a las oficialias de partes competentes,
los documentos y requisitos necesarios para efectuar el depdsito y/o consignacion de
cantidades de dinero.

Instrucciones:

1.Las personas usuarias deberan solicitar en cualquiera de las Oficialias de
Partes el Certificado de Recursos Ajenos Temporal viacorreo
electrénico a través de la plataforma disponible en esta seccion

El usuario debera llenar elfformulario en linealcon los siguientes datos:

o Datos del juicio
o Datos del depositante
o Datos del depdésito
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FORMATO PARA SOLIKITLDD Ds FRTWICADO D)
M1 INOS TEMEIORAL PAMA DEFOSIITAR O
CONSICNARCANTIOADES DE DINCROIEN ASUNTO:
INPCMALES ENLAMODALIDAD ENLINEA
! i ‘ ]
A T DR Ao
AL Lm, et A
— —
-
- iar -
—

*En caso de efectuar el depdsito con cheque, es necesario adjuntar copia
escaneada del cheque para verificar que esté a favor del Consejo de la
Judicatura en el Estado de Baja California Sur.

Los datos seran enviados automaticamente al correo electronico de la
Oficialia de Partes seleccionada.

2.Oficialia de Partes responderd la peticién del usuario, via correo electrénico,
adjuntando el certificado de recursos temporal y el usuario contara con un
plazo de tres dias naturales para efectuar el pago, de lo contrario debera
solicitar un nuevo certificado temporal para continuar con el procedimiento.

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 63 de 128



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

e e o e
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3.El usuario podré elegir la forma de hacer el depdsito o consignacion:
4.
o Depdsito en ventanilla en la institucion bancaria de su eleccion ya sea
en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la Judicatura
en el Estado de Baja California Sur.

.=
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o Transferencia interbancaria.

)

*Importante Si elige la opcién de pago por transferencia interbancaria,
debera indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la
institucion bancaria de su eleccion sefialada en el certificado temporal

proporcionado.

-'Ei\ i e —— i
L) T LINFA DF CAPTURA I

5.Una vez acreditado el pago debera acudir a cualquiera de las Oficialias de
Partes(https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=&id=372) al dia
siguiente habil presentando la siguiente documentacion:
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e Escrito libre donde indique la presentacién de original y copia
del comprobante de depésito (ficha de depdsito o
transferencia).

6.Una vez presentada la promocion, Oficialia de Partes expedira
un Certificado de Recursos Ajenos Provisional.

@ eemmITI |
— ":' Fmi‘_::ﬂ """

IMPORTANTE: se hace del conocimiento de la persona usuaria que después de
obtener el Certificado de Recursos Ajenos Provisional, podra solicitar al Juzgado o
Tribunal asignado por la Oficialia de Partes, el Certificado de Recursos Ajenos
Definitivo que se expide al momento de ingresar el expediente ha dicho Juzgado o
Tribunal Laboral competente.
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Fundamento Juridico

. Articulo 160 Fraccion Il'y Xl'y 163 de la Ley Organica del Poder Judicial
del Estado de Baja California Sur

. Articulo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:
e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas
Persona Usuaria:

o Ciudadano o Ciudadana - Empresa
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Contacto oficinas:

o Direccidon del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia

e Teléfono| 6121238900] ext. 1046

« Correo institucional:[fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx|

« Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio para realizar el tramite:

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=DFA-01&id=564

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 68 de 128


tel:6121238900,1046
mailto:fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=DFA-01&id=564

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

SERVICIO: DFA-03 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de
dinero en asuntos en tramite ante Juzgados, Tribunales Laborales o Salas en
la modalidad presencial
“Procedimiento para depositar o consignar
cantidades de dinero en asuntos en tramite ante
Juzgados, Tribunales Laborales o Salas en la
modalidad presencial.”

Modalidad: Presencial

SERVICIO: DFA-03

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias Yy/o justiciables vinculadas a una
controversia en tramite, mediante el cual podran acudir ante a los 6rganos
jurisdiccionales competentes de manera presencial para solicitar los documentos y
requisitos necesarios para efectuar el depdsito y/o consignacién de cantidades de
dinero.

Instrucciones:

1.La persona usuaria debera solicitar ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala
correspondiente el Certificado de Recursos Ajenos Temporal.

2.Una vez emitido el certificado de recursos temporal contara con un plazo
de tres dias naturales para efectuar el pago, de lo contrario debera solicitar
un nuevo certificado temporal para continuar con el procedimiento.
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e

3.El usuario podré elegir la forma de hacer el depdsito o consignacion:
o Depdésito en ventanilla en la institucion bancaria de su eleccion ya sea
en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la Judicatura
en el Estado de Baja California Sur.

o Transferencia interbancaria.
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*IMPORTANTE Si elige la opcién de pago por transferencia interbancaria,
deberd indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la
institucién bancaria de su eleccion sefalada en el certificado temporal

proporcionado.

ﬁ e ———— i
\Ld) LINEA DE CAPTURA

4. Una vez acreditado el pago debera acudir a cualquiera de las Oficialias de
Partes(https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=&id=372) al dia
siguiente habil presentando la siguiente documentacion:
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e Escrito libre donde indique la presentacién de original y copia
del comprobante de depdsito (ficha de depédsito o
transferencia) relacionando dicho depdsito con el folio del
certificado de recursos temporal proporcionado; solicitando en
la misma promocioén que, de dicho folio, se expida el certificado
de recursos definitivo, y si lo desea podra solicitar recibirlo
por medio de correo electrdnico.

Numero de Folio del
certificado temporal

5.Una vez presentada la promocién, el Juzgado, Tribunal Laboral o
Sala correspondiente expedira un certificado de recursos propio o ajeno
definitivo con base a la promocion y documentacion recibida; asimismo hara
la distribucion de los formatos al expediente, usuario interesado, consecutivo
y Fondo Auxiliar; el mencionado certificado definitivo, se remitira al
usuario, via correo electrénico cuando asi lo solicite o estard a su
disposicion en el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala.
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Fundamento Juridico

. Articulo 160 Fraccién Il y Xl y 163 de la Ley Orgénica del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur

. Articulo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:
Gratuito
Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

o Ciudadano o Ciudadana - Empresa
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Contacto oficinas:

Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia

Teléfono| 6121238900] ext. 1046

Correo institucional:|[fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx]

Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio para realizar el tramite:

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Jueces&id=44

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=&id=45

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529
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SERVICIO: DFA-04 Procedimiento para depositar o consignar cantidades de
dinero en asuntos en tramite ante Juzgados, Tribunales Laborales o Salas en
la modalidad en linea
“Procedimiento para depositar o consignar
cantidades de dinero en asuntos en tramite ante
Juzgados, Tribunales Laborales o Salas en la
modalidad en linea.”

Modalidad: En Linea

SERVICIO: DFA-04

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias Yy/o justiciables vinculadas a una
controversia en tramite, mediante el cual podran acceder a la plataforma disponible
para solicitar a los 6rganos jurisdiccionales competentes de manera electrénica los
documentos y requisitos necesarios para efectuar el depdsito y/o consignacion de
cantidades de dinero.

Instrucciones:

1.La persona usuaria debera solicitar al Juzgado, Tribunal Laboral o Sala
el Certificado de Recursos Ajenos Temporal via correo electrénico a
través de la plataforma disponible en esta seccién
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2.El usuario debera llenar el{formulario en linea|con los siguientes datos:
o Datos del juicio
o Datos del depositante
o Datos del depdsito

D PARA SOLICITLD DE CERTWICADO Df
S50S TEMPORAL PARA DEPOSITAR O

S OF DINERO EN ASUNTOS
AVDOS. TRISBUNALES
DOALIDAD EN LINEA

LiINEA DF CAPTURA)

Er

DAIDG DEL AN

*En caso de efectuar el deposito con cheque, es necesario adjuntar copia
escaneada del cheque para verificar que esté a favor del Consejo de la
Judicatura en el Estado de Baja California Sur.

*Los datos seran enviados automaticamente al correo electronico del
Juzgado, Tribunal Laboral o Sala seleccionada.
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3.Juzgado, Tribunal Laboral o Sala seleccionada respondera la peticion del
usuario, via correo electronico, adjuntando el certificado de recursos
temporal y el usuario contara con un plazo de tres dias naturales para
efectuar el pago, de lo contrario debera solicitar un nuevo certificado
temporal para continuar con el procedimiento.

4.La persona usuaria podra elegir la forma de hacer el depdsito o consignacion:

e Depdsito en ventanilla en la institucion bancaria de su eleccion
ya sea en efectivo o cheque expedido a favor del Consejo de la
Judicatura en el Estado de Baja California Sur.
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& Santander

e Transferencia interbancaria.

i
| J——_

= B

ot

*IMPORTANTE Si elige la opcién de pago por transferencia interbancaria,
debera indicar en el Concepto la LINEA DE CAPTURA correspondiente a la
institucion bancaria de su eleccién sefialada en el certificado temporal
proporcionado.
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LiNWEA DWFE CAPTILIRA I

5. Una vez acreditado el pago debera acudir a cualquiera de las Oficialias de
Partes (https:/tribunalbcs.gob.mx/seccion.php?CONTENIDO=&id=372)
al dia siguiente habil presentando la siguiente documentacion:

o Escrito libre donde indique la presentacion de original y copia del
comprobante de depdsito (ficha de depdsito o]
transferencia)relacionando dicho depdsito con el folio del certificado
de recursos temporal proporcionado; solicitando en la misma
promocién que, de dicho folio, se expida el certificado de recursos
definitivo, y si lo desea podra solicitar recibirlo por medio de correo
electronico, confirmando la direccion de correo electronico utilizada en
la primera solicitud, o proporcionando una nueva.
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Numero de Folio del
| certificado temporal

ﬁ o s e e EE] .i':.:'_
</ :

6.Una vez presentada la promocién, el Juzgado, Tribunal Laboral o
Sala correspondiente expedira un certificado de recursos propio o ajeno
definitivo con base a la promocion y documentacion recibida; asimismo hara
la distribucion de los formatos al expediente, usuario interesado, consecutivo
y Fondo Auxiliar; el mencionado certificado definitivo, se remitira al
usuario, via correo electronico cuando asi lo solicite o estard a su
disposicion en el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala.

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 80 de 128



Fundamento Juridico

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

. Articulo 160 Fraccion 11y Xl 'y 163 de la Ley Organica del Poder Judicial del

Estado de Baja California Sur

. Articulo 97 y 98 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

o Ciudadano o Ciudadana - Empresa
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Contacto oficinas:

Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia

Teléfono| 6121238900] ext. 1046

Correo institucional:|[fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx]

Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio para realizar el tramite:

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=DFA-01&id=567
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SERVICIO: DFA-05 Procedimiento para solicitar la devolucién de cantidades
de dinero en asuntos en tramite ante Juzgados, Tribunales Laborales y Salas
en la modalidad en presencial.

“Procedimiento para solicitar la devolucion de
cantidades de dinero en asuntos en tramite ante
Juzgados, Tribunales Laborales y Salas modalidad
presencial.”

Modalidad: Presencial

SERVICIO: DFA-05

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias Yy/o justiciables vinculadas a una
controversia en tramite, mediante el cual podran acudir ante los O6rganos
jurisdiccionales competentes de manera presencial para solicitar los documentos y
requisitos necesarios para la devolucion de cantidades de dinero.

Instrucciones:

1. Una vez emitido por el érgano jurisdiccional competente, el acuerdo y/o
resolucién que contenga la orden de devolucién respectiva, el depositante o
beneficiario debera presentar ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala, por escrito
la promocion, solicitando la devolucién ordenada a su favor, sefialando los folios
de los certificados de recursos ajenos a devolver y las cantidades
correspondientes; asimismo debera sefialar la forma en que desea que se realice
la devolucion solicitada.

2. La persona usuaria podré elegir la forma en que desea recibir su devolucion
dentro de las siguientes opciones:
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a) Transferencia interbancaria

b) Orden de pago

c) Cheque (la persona usuaria podra elegir esta opcion siempre y cuando se
trate de devoluciones de depdsitos y/o consignaciones efectuadas en moneda
extranjera).

Dependiendo de la eleccion del usuario, éste debera cumplir los requisitos
establecidos para cada forma de pago siendo los siguientes:

a) Transferencia interbancaria

La persona usuaria que elija esta opcion debera adjuntar a la promocién
presentada ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala correspondiente lo siguiente:

Tratdndose de Personas Fisicas:
I. Original y Copia para cotejo de la identificacidn oficial vigente del beneficiario.

II. Copia de la constancia que emita la institucion bancaria (estado de cuenta)
con fecha de expediciobn no mayor a tres meses, la cual debera contener los
siguientes datos:

Nombre de la instituciéon bancaria
Numero de cuenta

Clabe interbancaria

Nombre del beneficiario.

Tratandose de personas morales:
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I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la
personalidad del representante legal de la persona moral.

Il. Original y Copia para cotejo de la identificacion oficial vigente del
representante legal de la persona moral.

lll. Copia de la constancia que emita la institucion bancaria (estado de cuenta)
con fecha de expedicion no mayor a tres meses, la cual debera contener los
siguientes datos:

Nombre de la institucién bancaria
Numero de cuenta

Clabe interbancaria

Nombre del beneficiario

Una vez reunidos los requisitos sefialados, el Juzgado emitira los certificados de
devolucion de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a
la Direccién del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolucion por medio de
transferencia interbancaria, adjuntando la documentacién correspondiente. 3. Una
vez seleccionada la forma de pago la persona encargada de la caja recaudadora
le expedira el comprobante de pago correspondiente y/o factura.
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Una vez firme el acuerdo mencionado, la Direccion del Fondo Auxiliar, procedera
a realizar la transferencia a la cuenta sefialada por el beneficiario, previa
autorizacion de la autoridad competente.

b) Orden de Pago.

La persona usuaria que elija esta opcion debera adjuntar a la promocién
presentada ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala correspondiente lo siguiente:

Tratdndose de Personas Fisicas:
I. Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente del beneficiario.
Tratandose de personas morales

I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la
personalidad del representante legal de la persona moral.

[I. Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente del representante
legal de la persona moral.

Una vez reunidos los requisitos sefalados, el Juzgado emitira los certificados de
devolucion de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a
la Direccién del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolucion por medio de
orden de pago, adjuntando documentacion relativa al trdmite solicitado.
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Una vez firme el acuerdo mencionado, la Direccién del Fondo Auxiliar, emitira la
orden de pago respectiva previa autorizacion de la autoridad competente.

El usuario debera acudir a las oficinas de la Direccion del Fondo Auxiliar, en
donde se le hara entrega de la orden de pago, para que acuda en un término no
mayor a 8 dias naturales siguientes a la emisién de la orden de pago, a la
sucursal del Banco Santander S.A., Institucibn de Banca Mudltiple, Grupo
Financiero Santander México, de su eleccion, en donde debera presentar la orden
de pago respectiva, acompafiado del original y copia de su identificacion oficial
vigente, para que sea retirado el importe correspondiente.

N
. i \d

m

IMPORTANTE: Una vez transcurrido el término de vencimiento, sin haber acudido
a la institucién bancaria, a retirar el importe a su favor, deberd iniciar nuevamente
el tramite de devolucion.
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c) Cheque.

La persona usuaria podra elegir esta forma de devolucion siempre y cuando la
cantidad depositada a su favor haya sido en moneda extranjera, debera adjuntar
a la promocion presentada ante el Juzgado, Tribunal Laboral o Sala
correspondiente lo siguiente:

Tratandose de Personas Fisicas:
I. Original y copia para cotejo de la identificacion oficial vigente del beneficiario.
Tratdndose de personas morales

I. Original o copia certificada del poder notarial con el cual acredite la
personalidad del representante legal de la persona moral.

II. Original y copia para cotejo de la identificacidn oficial vigente del representante
legal de la persona moral.

Una vez reunidos los requisitos sefalados, el Juzgado emitira los certificados de
devolucion de recursos ajenos correspondientes y el acuerdo en donde ordene a
la Direccion del Fondo Auxiliar, proceda a realizar la devolucion por medio de
orden de pago, adjuntando documentacién relativa al tramite solicitado.
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Una vez firme el acuerdo mencionado, la Direccion del Fondo Auxiliar, emitira el
cheque respectivo, previa autorizacion de la autoridad competente.

S— 0049 1892 6 [0 0000420027
m CHEQUE BANCARIO

El usuario deberéd acudir a las oficinas de la Direccion del Fondo Auxiliar, en
donde se le hara entrega del cheque para que acuda en un término no mayor a 3
meses siguientes a la emision del cheque, a la sucursal del Banco Santander
S.A., Institucién de Banca Mdltiple, Grupo Financiero Santander México, de su
elecciéon, en donde debera presentar el cheque respectivo, acompafiado del
original y copia de su identificacion oficial vigente, para que sea retirado el

importe correspondiente.
\
_ [\_.
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Fundamento Juridico

. Articulo 164 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

. Articulos 99, 100, 101 y 102 del Reglamento del Fondo Auxiliar para la
Administracion de Justicia para la Ejecucion de Multas Judiciales y el Requerimiento
de Pago a Instituciones Afianzadoras

Costo:

Gratuito
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Horario de atencion:

. Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas

. Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

. Ciudadano o Ciudadana - Empresa

Contacto oficinas:

. Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia
. Teléfono: 6121238900, ext. 1046

J Correo institucional: fondoauxiIiar@tribunalbcs.gob.mx

. Direccién: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio para realizar el tramite:

Para solicitar el tramite
En las instalaciones de los Juzgados, Tribunales Laborales y Salas

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=Jueces&id=44

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=&id=45

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=JuzgadosAcusatorios&id=46

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=Tribunales+Laborales&id=529

Para la entrega de la devolucion

En las instalaciones de la Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion
de Justicia

https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=Fondo+Auxiliar&id=586
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SERVICIO: DFA-06 Procedimiento para efectuar el pago de multas judiciales
en la modalidad en presencial.

“Procedimiento para efectuar pago de multas
modalidad presencial.”

Modalidad: Presencial

SERVICIO: DFA-06

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen efectuar el pago
de multas judiciales a su cargo de manera presencial, ante la Direccion del Fondo
Auxiliar para la Administracion de Justicia, mediante el cual podran acudir a las
oficinas de las cajas recaudadoras mas cercanas a su domicilio.

Instrucciones:

1. La persona usuaria debera acudir a la oficina de la caja recaudadora de su
eleccion, preferentemente acompafiado de la cédula de notificacion del acuerdo
mediante el cual se determiné la multa a su cargo, dentro del plazo de hasta 30
dias habiles, siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacién del acuerdo
mencionado, para su debido pago.

2. La persona usuaria podra elegir la forma de hacer el pago de la multa, ya sea
pago en efectivo, tarjeta de crédito, tarjeta de débito y/o transferencia bancaria.
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3. Una vez seleccionada la forma de pago la persona encargada de la caja
recaudadora le expedira el comprobante de pago correspondiente y/o factura.

TOTAL
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REC emisor cewm Folotsat
CONSEI0DE LA JUDCATLRA EXEL ESTADODE AR,
CAFRNASE

SDBEDDIAOCH 54 DB S
Yool 052 v

fae wn s oo

R meaptr xeopne Coigeposal fechy hora e emisé. 37 02 314285 7.
Vo g WPk

UsoCoDt: E Rignentsca: a0

[ [em] e

vow | w | o [emmomes

— Fezocones
opusn  Bme  TpoFacor TasioCuss e mpaestc

Totak: 11017

srOMIER

4. La titular de la Direccion del Fondo Auxiliar, emitira oficio informando a la
autoridad impositora de la multa que se ha efectuado el pago, adjuntando copia
simple del comprobante de pago respectivo, para que sea agregado al expediente

correspondiente.
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Fundamento Juridico

. Articulo 160 Fraccion Il 'y Xl de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Baja California Sur

. Articulo 04 del Reglamento del Fondo Auxiliar para la Administracion de

Justicia para la Ejecucion de Multas Judiciales y el Requerimiento de Pago a
Instituciones Afianzadoras

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:
. Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas

. Viernes 8:30 a 14:00 horas
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Persona Usuaria:
. Ciudadano o Ciudadana - Empresa

Contacto oficinas:

. Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia

. Teléfono: 6121238900, ext. 1046

J Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx

. Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.

Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio pararealizar el tramite:

Caja Recaudadora en La Paz, Baja California Sur, ubicada en las oficinas de la Direccién del
Fondo Auxiliar en Calle Luis Donaldo Colosio esquina Alvarez Rico nimero 4365, Planta
alta, Colonia Emiliano Zapata C.P. 23040, Tel 6121238900 ext. 1014.

Caja Recaudadora en Cabo San Lucas, Baja California Sur, ubicada en el mdédulo de
pensiones alimentarias en Carretera a Todos Santos Km. 7.5, a un costado Comandancia,
Col. Los Cangrejos, Cabo San Lucas, B.C.S.

Caja Recaudadora en Cabo San Lucas, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones del
Tribunal Laboral en calle Prolongacién Leona Vicario y Calle del Lago de Chapala, Colonia
Lagunitas, C.P. 23462, Cabo San Lucas, B.C.S.

Caja Recaudadora en San José del Cabo, Baja California Sur, ubicada en Calle Camino a
Palo Escopeta, sin nimero, C.P. 23436, Colonia San Bernabé, San José del Cabo, B.C.S

Caja Recaudadora en Ciudad Constitucion, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones
de los Juzgados Mixtos en Carretera Transpeninsular Benito Juarez Km 213+74 Tramo
Carretero Cd. Constitucién-Insurgentes, Col. Vargas, Cd. Constitucién, B.C.S

Caja Recaudadora en Loreto, Baja California Sur, ubicada en las instalaciones del Juzgado
Mixto de Loreto, en calle Benito Juarez S/N e/Ayuntamiento y Manuel Marquez de Leén
Edificio Plaza San Javier, Colonia Centro, C.P. 23880, Loreto, B.C.S.

Caja Recaudadora en Santa Rosalia, Baja California Sur, en ubicada en las instalaciones del
Juzgado Mixto de Santa Rosalia en Carretera Transpeninsular, Edificio Aduana, Planta Baja,
C.P. 23920, Santa Rosalia, B.C.S.
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SERVICIO: DFA-07 Procedimiento para efectuar el pago de multas judiciales
en la modalidad en linea.

“Procedimiento para efectuar pago de multas
modalidad en linea.”

Modalidad: En Linea

SERVICIO: DFA-07

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio dirigido a las personas usuarias y/o justiciables que deseen efectuar el
pago de multas judiciales a su cargo de manera virtual, ante la Direccién del
Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia, mediante el cual podran
acceder de manera electronica a la informacién requerida para realizar el
tramite.

Instrucciones:

1. La persona usuaria debera enviar correo electrénico a las siguientes
direcciones |[kromero@tribunalbcs.gob.mx| y/o [multasfaux@tribunalbcs.gob.mx|
solicitando los datos para efectuar el pago de la multa a su cargo, adjuntando
preferentemente la cédula de notificacion del acuerdo mediante el cual se
determind la multa a su cargo, dentro del plazo de hasta 30 dias habiles,
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion del acuerdo mencionado,
para su debido pago.
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2. La persona usuaria recibira via correo electrénico la informacion requerida para
efectuar el pago correspondiente.

DATOR PARA £ PAGO DE WRA TAY ANTE LA DeREC 0N DL OO0
AURL AR PAaRa A ADRRSGS TRAC KON DEL AATE A DEL POOES

AT AL TR EVTADG T BAA AL PORYeA e
“@* =

3. La persona usuaria podra elegir la forma de hacer el pago de la multa, ya sea
pago en efectivo en ventanilla bancaria, y/o transferencia bancaria.

4. Una vez seleccionada la forma de pago la persona usuaria debera remitir el
comprobante respectivo a las siguientes direcciones de correo electronico
[kromero@tribunalbcs.gob.mx| y/o [multasfaux@tribunalbcs.gob.mx| y una vez
validado el pago, se expedird el comprobante de pago correspondiente y/o
factura, el cual le sera remitido via correo electronico.
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5. La titular de la Direccién del Fondo Auxiliar, emitird oficio informando a la
autoridad impositora de la multa que se ha efectuado el pago, adjuntando copia
simple del comprobante de pago respectivo, para que sea agregado al
expediente correspondiente.

o —— O\

- — -

® - ———

—— - — - S——
. — - —

. — e —
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Fundamento Juridico

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

Articulo 160 Fraccion Il y XI de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Baja California Sur

Articulo 04 del Reglamento del Fondo Auxiliar para la Administracion de
Justicia para la Ejecucion de Multas Judiciales y el Requerimiento de Pago a
Instituciones Afianzadoras

Costo:

Gratuito

Horario de atencion:

Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas

Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

Ciudadano o Ciudadana - Empresa

Contacto oficinas:

Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de la Justicia
Teléfono: 6121238900, ext. 1046

Correo institucional: fondoauxiliar@tribunalbcs.gob.mx
Direccion: Antonio Alvarez Rico #4365 y Blvd. Luis Donaldo Colosio, Col.
Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Sitio pararealizar el tramite:

De manera virtual enviando correo electronico a las siguientes direcciones:

kromero@tribunalbcs.gob.mx

y/o

multasfaux@tribunalbcs.gob.mx
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VII. Centros de Convivencia Familiar (CECOFAM)

SERVICIO: CCF-01 Convivencia Familiar Supervisada
SERVICIO: CCF-01 “Convivencia Familiar Supervisada”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible cuando la convivencia de uno o0 mas nifios, nifias y adolescentes
no puede realizarse de manera libre con alguno de los progenitores, o persona a
quien les asista el derecho a la misma. La convivencia es ordenada por un Juez
Familiar y supervisada por el Centro de Convivencia a través de un psicélogo o
trabajador social y durante el plazo que se determine procedente.

“;-"' Presentar en la “Oficialiade partes” del Juzgado
J Familiar el escrito de solicitud de convivencia.

El Juzgado Familiar notifica al “Centrode
Convivencia Familiar”y las personas involucradas
la autorizacion de |z convivencia supervisada.

P

2]

” '#, Los participantes acuden al “Centro de
:5" Convivencia Familiar” el dia v hora indicada para
-

llevar a cabo la convivencia supervisada.
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Fundamento Juridico:
e Articulo 196, 197, 198 y 199 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Baja California Sur
« Articulo 158, 159, 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 167, 168, 169, 170, 171,
172, 173 y 174 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Requisitos:
 El progenitor o quien le asiste el derecho de convivencia, debera solicitar por
escrito al Juzgado Familiar la convivencia con el menor
e La convivencia familiar supervisada sera decretada por el Juez Familiar y le
notificara al Centro de Convivencia Familiar
Costo:
o Gratuito
Tiempo méaximo de resolucion:
« Determinado por la autoridad judicial

Horario de atencion:

« Miércoles a Viernes 12:00 a 20:00 horas
o Sabado a Domingo 10:00 a 18:00 horas

Persona usuaria:
« Ciudadano o Ciudadana — autoridad
Contacto oficinas:
La Paz
e Centro de Convivencia Familiar del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

« Teléfono|6121221992|y|6121989042]
o Correo institucional:|convivencia@tribunalbcs.gob.mx
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Los Cabos

e Centro de Convivencia Familiar de Cabo San Lucas del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur

« Teléfono[6241314759]

o Correo institucional:|convivenciacsl@tribunalbcs.gob.mx

Sitios para solicitar el servicio:

El Juzgado donde se tramite el asunto familiar correspondiente.
Sitios para la atencién de las convivencias:

La Paz

o Calle Santo Domingo numero 136, esquina San José de Comondu, Colonia
Bellavista, C.P. 23050, La Paz, B.C.S.

Los Cabos

o Calle Arroyo el Saltillo, No. 3208, entre Arroyo el Tule y Arroyo Caduafio,
Fraccionamiento Altamira, C.P. 23473, Cabo San Lucas, B.C.S.
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VIII. Visitaduria Judicial y Contraloria General
SERVICIO: CVJ-01. Quejas y denuncias contra servidores publicos

SERVICIO: CVJ-01 “Quejas y denuncias contra servidores publicos”

Modalidad: Presencial-electronica

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible cuando un ciudadano o ciudadana desea realizar una denuncia o
queja en contra de un servidor publico que esta adscrito a alguna Sala, Organo
jurisdiccional, Oficialia de Partes Comun o Dependencia del Poder Judicial del
Estado, que considera cometié una presunta falta administrativa.

Instrucciones:

Modalidad: presencial # Modalidad: electronica
Ingrasar a Ingraesar a
woww . tribunalbcs.gob.mx wwww . tribunalbcs.gob.mix
En el maenud seleccionar En 2l maenu seleccionar
tramites,/denuncia a tramites/denuncia a
servidor publico. servidor publico.
Llenar formato opcidon Llenar formato opcidon

a) Por escrito c) Wia electrdonica

e e

Imprimir formato
llenado v presentarlo

en Oficialia de Partes
del Consejo de la Dar Clic en el botdn

Judicatura del Poder “Ernwiar”.
Judicial del Estado de
B.C.5. 0en Oficialia de

Partes Comun.

Fundamento Juridico:
Articulo 243, fraccion Ill de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur.

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 102 de 128



Requisitos:
 Escrito libre que contenga como minimo:
o Nombre de a persona a quien se denuncia
o Motivo de la denuncia
Costo:
o Gratuito
Tiempo méximo de resolucion:
« 10 dias habiles para determinar su procedencia

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:
¢ Ciudadano o Ciudadana
Contacto oficinas:

Visitaduria Judicial
Teléfono| 6121238900] ext. 2000 y 2006

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

Correo institucional:|visitaduriajudicial @tribunalbcs.gob.mx|

Contraloria General
Teléfono| 6121238900] ext. 2020 y 2021

e Correo institucional:|contraloria@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

e Boulevard Gral. Agustin Olachea, sin numero, entre Blvd. Luis Donaldo
Colosio Murrieta y Quintana Roo, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La

Paz, B.C.S.

e« POR VIA ELECTRONICA,|Sistema estatal

anticorrupcion|é6  mediante

el{fformato de denuncia
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IX. Comision de Vigilancia y Disciplina del Consejo de la

Judicatura

SERVICIO: CVD-01 Buzon Electronico de Sugerencias en el Poder Judicial del
Estado de B.C.S.
SERVICIO: CVD-01 Buzbn Electronico de Sugerencias en el

Poder Judicial del Estado de B.C.S.”
Modalidad: Electronica

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio disponible cuando una persona usuaria desea realizar una sugerencia, que
no implique queja o denuncia, respecto de las actividades o ejercicio de funciones de
las personas servidoras publicas adscritas a alguna Sala, Organo jurisdiccional,
Oficialia de Partes Comun o Dependencia del Poder Judicial del Estado, asi como
respecto el funcionamiento de dichos 6rganos o dependencias.

Instrucciones: -
Ingresar a www.tribunalbcs.gob.mx

-

En el menu seleccionar la opcién Sugerencias,
Quejas y/o Denuncias de Servidores Publicos

@

Seleccionar Buzén de Sugerencias

@

Llenar los campos para la Sugerencia, Queja
y/o Denuncia.

@

Dar clic en el botén “Enviar”
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NOTA: En caso de quejas o denuncias, la persona usuaria puede acudir al
siguiente hipervinculo para mayor informacion:
https://tribunalbcs.gob.mx/seccion.php? CONTENIDO=CVJ-01&id=547

Fundamento Juridico:

e Articulos 107 y 108 fraccion 1l de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur.

e Programa de Integridad y Etica Publica (Programa Cero Tolerancia a la
Corrupcion) aprobado el 14 de diciembre del afio 2023 por el Consejo de la
Judicatura.

e Protocolo de Apertura de Buzones para la Recepcién de Formatos,
Sugerencias, Denuncias y/o Quejas fijados en las instalaciones del Poder
Judicial del Estado de B.C.S., aprobado el 8 de agosto por el Consejo de la
Judicatura.

Requisitos:

« Describir la sugerencia en el campo sefialado en el formato electronico.
e La Sugerencia puede ser anénima.

Costo:
o Gratuito
Tiempo maximo de resolucion:

« 8 dias habiles para su remision a la persona titular del Organo Judicial o
Dependencia Administrativa que le corresponde conocer la sugerencia,
previa determinacion del Consejo de la Judicatura.

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Horario de servicio:

e 24 horas
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Persona Usuario:
e Ciudadano o Ciudadana
Contacto:
e Comision de Vigilancia y Disciplina
e Correo institucional: consejodelajudicatura@cjbcs.gob.mx
e Direccion: Blvd. Agustin Olachea Avilés S/N entre Blvd. Luis Donaldo Colosio

y Quintana Roo, Col. Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

Formato electronico para presentar la Sugerencia:

https://tribunalbcs.gob.mx/sugerencia.php
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X. Archivo Judicial
SERVICIO: AJ-01 Consulta fisica de expedientes
SERVICIO: AJ-01 “Consulta fisica de expedientes”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Atencion al publico para préstamo del acervo de expedientes jurisdiccionales con los
gue cuenta fisicamente el Archivo Judicial, con la finalidad de que las personas que
tengan interés y acrediten la personalidad juridica reconocida dentro del expediente,
puedan realizar la consulta de la informacion contenida en el mismo.

Acudir a:

4\ “ﬂi' “Archivo Judicial”

y solicitar el expediente a consultar y cumplir con los
requisitos.

e
Realizar |z consulta del expediente o toca dentro de \é s
Archivo Judicial. 'r
-~ »
: L] Regresar el expediente o toca para su correspondiente
ILE resguardo.

Fundamento Juridico
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Oficialia Mayor
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o Articulo 224 de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Baja

California Sur

e Articulo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Requisitos:

« Ser persona autorizada en el expediente
« Presentar identificacion oficial

Costo:
o Gratuito

Tiempo méximo de resolucion:
« 1 dia habil

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
¢ Ciudadano o Ciudadana

Contacto oficinas:

« Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

« Teléfono| 6121238900] ext. 1084 y 1190

o Correo institucional:|archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,

Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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SERVICIO: AJ-02 Solicitud de copias certificadas de expedientes
SERVICIO: AJ-02 “Solicitud de copias certificadas de expedientes”

Modalidad: Presencial
Descripcion General del Tramite/Servicio:
Disponible cuando un ciudadano o ciudadana solicita la certificacion de las copias
fotostaticas de un expediente o toca que se encuentra fisicamente en las oficinas del

Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

Instrucciones:

Acudir a:
“Archivo Judicial”
Presentar escrito libre, cumplir con los requisitos y

esperar el acuerdo de autorizacioon, mismo que
sera publicado en el siguiente link:

https://e-tribunalbcs.mx/Accesolibre/LiAcuerdos.aspx

Una vez autorizado el acuerdo, acudir al "Archivo
Judicial" y con apoyo de una persona autorizada, se
traslada al area de fotocopiado a realizar el pago
correspondiente.

Una vez trasncurridos 5 dias habiles posteriores
LJ al pago de fotocopiado, el solicitante debera

- acudir a Secretaria General para recibir las
copias certificadas.

Fundamento Juridico

o Articulo 221 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur
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« Articulo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Requisitos:
« Ser persona autorizada en el expediente
« Presentar identificacion oficial
e Presentar escrito libre de solicitud, especificando:
1.Partes del juicio
2.Numero de expediente
3.Juicio
4.Juzgado
5.Especificar fojas
Costo:
$2.00 por copia
Tiempo méaximo de resolucion:
« 3 a5 dias habiles, si es persona autorizada

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
» Ciudadano o Ciudadana - autoridad
Contacto oficinas:
« Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

« Teléfono| 6121238900| ext. 1084 y 1190
e Correo institucional:|archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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SERVICIO: AJ-03 Solicitud de copias simples de expedientes
SERVICIO: AJ-03 “Solicitud de copias simples de expedientes”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Disponible cuando un ciudadano o ciudadana requiere copias fotostaticas de un
documento de su interés, que se encuentra fisicamente en las instalaciones del
Archivo Judicial.

Instrucciones:

Lcudira:

‘H.r “Archivo Judicial™

presentar escrito y cumplir con los requisitos.

Con el apoyo de una persona autorizada, se trasladara
al area de fotocopiado para realizar lasimpresiones
requeridas vy realizar el pago.

L:l En caso de no ser persona autorizada, debergd ser
aprobada por acuerdo y se entregara posteriormente.

=

Fundamento Juridico:

o Articulo 221 de la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

e Articulo 236 y 237 del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
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Requisitos:

« Ser persona autorizada en el expediente
« Presentar identificacion oficial

» Presentar escrito libre de solicitud, especificando:

1.Partes del juicio
2.Numero de expediente
3.Juicio
4.Juzgado
5.Especificar fojas

Costo:

« $2.00 por copia
Tiempo méaximo de resolucion:

1 dia habil, si es persona autorizada
« 3 dias habiles, si es persona distinta autorizada

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
¢ Ciudadano o Ciudadana

Contacto oficinas:

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

« Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

« Teléfono| 6121238900] ext. 1084 y 1190

o Correo institucional:|archivojudicial@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,

Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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XI. Direcciéon de Escuela Judicial
TRAMITE: EJ-01 Prestacién de Servicio Social y Practicas Profesionales

“Prestacion de Servicio Social y Practicas
Profesionales”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Ofrecer a las y los estudiantes de diferentes Instituciones Educativas, la oportunidad
de efectuar la prestacion de Servicio Social y Practicas Profesionales, mediante la
realizacion de diferentes actividades que ofrecen un acercamiento a la funcion
administrativa y/o judicial en la imparticién de justicia.

Instrucciones:

Acudir a:

—_— “Direccion de Escuela Judicial™

¥ presentar requisitos.

La Presidencia del Poder Judicial realiza |z designacion
ante los Organos Jurisdiccionales y/o Areas

Administrativas

‘,- Presentarse ante el Organo Jurisdiccional o Area
] Administrativa asignada.

Fundamento Juridico:

Acuerdo General Numero 001/2021 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Baja California Sur, mediante el cual se regula el Programa de
Formacion Judicial Basico para Practicantes Judiciales y se establecen Lineamientos
Generales para Practicantes Profesionales y Prestadores de Servicio Social en los
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Organos Jurisdiccionales y Dependencias Administrativas del Poder Judicial del
Estado.

Requisitos:

Carta de presentacion dirigida a la Direccion de Escuela Judicial, suscrita por
la persona responsable de servicios escolares de la institucién académica de
procedencia, con los datos generales del interesado y el nUmero de horas a
cubrir

Copia credencial de elector

Comprobante actualizado de domicilio

Fotografias tamafio infantil (2)

Suscribir carta compromiso

Costo:
o Gratuito
Tiempo méaximo de resolucion:
e 5a 7 dias habiles
Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
o Ciudadano o Ciudadana (estudiante)
Contacto oficinas:
o Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

o Teléfono| 6121238900] ext. 4511
e Correo institucional:|escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

Boulevard Gral. Agustin Olachea, sin nUmero, entre Gral. Lorenzo Nufiez y retorno
Las Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S.
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TRAMITE: EJ-02 Practicas Judiciales
TRAMITE: EJ-02 “Practicas Judiciales”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Promover integralmente la formacion judicial inicial y ofrecer la oportunidad de
aprender los procedimientos, tramites y destrezas del trabajo jurisdiccional y
administrativo del Poder Judicial del Estado, fortaleciendo con ello el desarrollo
profesional, individual y social de las y los beneficiados, por medio del acercamiento
con la actividad judicial local.

Instrucciones:

Acudir a:
—_— “Direccion de Escuela Judicial”
vy presentar requisitos.

La Presidencia del Poder Judicial realiza la designacion Y s
ante los Organos Jurisdiccionales y/o Areas
Administrativas

Presentarse ante el Organo Jurisdiccional o Area
Administrativa asignada.

=L

Fundamento Juridico:

Acuerdo General Numero 001/2021 del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Baja California Sur, mediante el cual se regula el Programa de
Formacion Judicial Basico para Practicantes Judiciales y se establecen Lineamientos
Generales para Practicantes Profesionales y Prestadores de Servicio Social en los
Organos Jurisdiccionales y Dependencias Administrativas del Poder Judicial del
Estado.
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Requisitos:

o Acreditar ser alumno o alumna regular y haber aprobado 70% de créditos de
la Licenciatura en Derecho o carrera afin, con un promedio no menor a 80; 0
bien acreditar la terminacion de estudios con carta de pasante, titulo o cédula
profesional

Copia credencial de elector

Copia de acta de nacimiento

Comprobante de domicilio actualizado

Fotografia infantil tamafio infantil (2)

Suscribir carta compromiso

Costo:
o Gratuito
Tiempo méaximo de resolucion:
e 5a 7 dias habiles
Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
o Ciudadano o Ciudadana (estudiante)
Contacto oficinas:
« Escuela Judicial del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

o Teléfono| 6121238900] ext. 4511
o Correo institucional:|escuelajudicial@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

e Boulevard Gral. Agustin Olachea, sin numero, entre Gral. Lorenzo Nufiez 'y
retorno Las Garzas, colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070 La Paz, B.C.S.
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XIl. Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la

Presidencia [Peritos]
TRAMITE: SG-01 Solicitud para ejercer como Perito
TRAMITE: SG-01 “Solicitud para ejercer como Perito”

Modalidad: Presencial

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Tramite disponible cuando un ciudadano—ciudadana con una preparacion
profesional, cientifica, técnica, artistica o practica, busca fungir como “Perito” auxiliar
de la imparticion de justicia.

Acudir a:

“Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidenciay Secretaria
Ejecutiva del Pleno del Consejo de laJudicatura”

1) Llenar a manoy entregar solicitud de registro, disponible en

ww.tribunalbes.Gob.mx.
2) Esperar resultado de dictamen del Pleno del Consejo de la Judicatura.

Una vez aprobado el trémite, realizar el pago correspondiente en: y " |
“Cajarecaudadora del Fondo Auxiliar parala Administracion de \',
Justicia” )

Entregar comprobante de pago vy tarjeton vigente en:
: “Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia y
SecretariaEjecutiva del Pleno del Consejo de la Judicatura”.

L
Recibir “Oficio” con refrendo que lo acredita como “Perito _'4
Autorizado del Poder Judicial”, con vigencia de un afio. 1
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Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico

Articulo 128, 129, 130, 131, 131, 133, 134, 135, 135, 137, 138, 139, 140y 141
de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Articulos 61, 62, 63, 64, 65 y 66 del Reglamento de la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado de Baja California Sur

Articulo 91 fraccion IV del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Capitulo Primero del Acuerdo General numero 009/2022 del Pleno del
Consejo de la Judicatura del Estado de Baja California Sur

Requisitos: Original (cotejo) y copia

« Presentar|'FORMATO_SOLICITUD DE REGISTRO”[(Impreso y llenado a
mano, sin editar)

Dos fotografias tamafio credencial

Acta de nacimiento

Carta de no antecedentes penales

Titulo o cédula profesional

Pertenecer a algun colegio o asociacion de profesionistas y presentar
constancia que lo acredite, preferentemente

Constancia de estudios profesionales

Curriculum vitae

Carta de residencia

Dos cartas de recomendacion

Para perito valuador: Constancia expedida por el Colegio de Valuadores de
B.C.S. A.C. 0 IMVBCS, A.C.

« Perito traductor: Constancia expedida por la U.A.B.C.S.

o Extranjeros: Certificado de nacimiento traducido-apostillado y documento

migratorio o autorizacion del I.N.M.

AVISO IMPORTANTE:

« |El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur, acordé comunicar a los peritos designados por los
Organos Jurisdiccionales de este Poder Judicial, cuyos honorarios
estén a cargo de la instituciéon, gque sus honorarios se cubriran
conforme al arancel previsto en los articulos 299 v 300 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:
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« $2,300.00

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Tiempo maximo de resolucion:

o 15 dias habiles

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Persona Usuaria:

e Ciudadano o Ciudadana

Contacto oficinas:

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

o Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal

Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur

« Teléfono| 6121238900] ext. 3007

e Correo institucional:

sriagral@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,

Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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Oficialia Mayor
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TRAMITE: SG-02 Refrendo Anual para Ejercer como Perito
TRAMITE: SG-02 “Refrendo Anual para Ejercer como Perito”

Modalidad: Presencial
Descripcion General del Tramite/Servicio:
Tramite disponible para las personas integrantes del padron de peritos, cuya vigencia
de registro concluya y deseen continuar formando parte del mismo, debiendo
presentar su solicitud de refrendo durante el mes de febrero del afio que

corresponda.

Instrucciones:

Acudir a:

“Secretaria General de Acuerdos del Plenoy la Presidenciay
SecretariaEjecutiva del Pleno del Consejo de la Judicatura”

1) Llenar 2 manovy entregar solicitud de refrendo, disponible en
www.tribunalbcs.Gob.mx.

2) Esperar resultado de dictamen del Pleno del Consejo de la
Judicatura.

Una vez aprobado el tramite, realizar el pago
correspondiente en: e “\l I
%l

“Caja recaudadora del Fondo Auxiliar
para la Administracion de Justicia”

-
o4
4

Entregar comprobante de pago y tarjeton vigente en:
“Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia y
Secretaria Ejecutiva del Pleno del Consejo de la Judicatura”.

»
Recibir “Tarjetéon” con refrendo que lo acredita como “Perito |
Autorizado del Poder Judicial”, con vigencia de un afio. "

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 120 de 128



Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico

e Articulo 128 al 141 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

 Articulos 61 al 66 del Reglamento de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur

o Articulo 91 fraccién V del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

o Capitulo Segundo del Acuerdo General namero 009/2022 del Pleno del
Consejo de la Judicatura del Estado de Baja California Sur

Requisitos Original (cotejo) y copia:

Presentar['Formato_para_solicitud de refrendo_2024"|(Impreso y llenado a
mano, sin editar) durante el mes de febrero

Presentar “Tarjeton” para registro de refrendo anual

Constancia de actualizacion de conocimientos, conforme al articulo 12 del
Acuerdo General 009/2022

Pago correspondiente

AVISOS IMPORTANTES:

« [Con relacién al refrendo de autorizaciones para fungir como Perito|

e |[El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur, acordé comunicar a los peritos designados por los
Organos Jurisdiccionales de este Poder Judicial, cuyos honorarios
estén a cargo de la instituciéon, que sus honorarios se cubriran
conforme al arancel previsto en los articulos 299 vy 300 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:
« $1,500.00
Tiempo maximo de resolucion:

e 15 dias habiles

CP/ Catalogo de Tramites y Servicios del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Pagina 121 de 128


https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Peritos/SOLICITUD%20%20DE%20REFRENDO%20PERITO%202024.pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Peritos/AVISO%20REFRENDO%20ANUAL%20DE%20PERITOS%203.0.pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf
https://tribunalbcs.gob.mx/admin/imgDep/Tribunal/Acuerdos/COMUNICADO%20PERITOS%20(HONORARIOS).pdf

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
e Viernes 8:30 a 14:00 horas

Usuario:
« Ciudadano o Ciudadana
Contacto oficinas:
o Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur

o Teléfono| 6121238900 ext. 3007
o Correo institucional:|sriagral@tribunalbcs.gob.mx

Sitio pararealizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.

NOTA: Cuando el perito no haya presentado su solicitud de refrendo durante
una o mas anualidades, debera satisfacer para su reincorporacion al padrén
oficial, los requisitos que se establecen para solicitud de registro de peritos.
(Art. 13 Reglamento de Peritos del Poder Judicial del Estado de B.C.S.)
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TRAMITE: SG-03 Listado de Peritos

TRAMITE: SG-03 “Listado de Peritos”
Modalidad: En linea

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Servicio de consulta de informacion de Peritos de acuerdo a la busqueda que desee,
ya sea filtrando por municipio y después filtrando por categoria y especialidad.
También puede buscar por nombre y apellidos del Perito. Dentro de los resultados de
su busqueda también puede buscar por el texto que ingrese, ademas puede exportar
a un archivo y/o imprimir los resultados de su busqueda. En los resultados puede
consultar los datos de contacto.

Instrucciones:

[De clic aqui para ver el video tutorial|

Requisitos:

 Ingresa en linea al|Listado de Peritos|(3 de abril de 2024)

AVISO IMPORTANTE:

« |[El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur, acordé comunicar a los peritos designados por los
Organos Jurisdiccionales de este Poder Judicial, cuyos honorarios
estén a cargo de la instituciéon, que sus honorarios se cubriran
conforme al arancel previsto en los articulos 299 vy 300 de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Costo:
o Gratuito
Tiempo maximo de resolucion:

¢ Inmediato
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Horario de atencion:

o Tramite en linea

Usuario:

¢ Ciudadano o Ciudadana

Contacto oficinas:

Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

Consejo de la Judicatura
Oficialia Mayor
Direccion de Planeacién

o Secretaria General de Acuerdos del Pleno y la Presidencia del H. Tribunal
Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur

o Teléfono| 6121238900 ext. 3007
e Correo institucional:|sriagral@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

https://e-tribunalbcs.mx/AccesoLibre/ConsultaPeritos.aspx
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XIIl. Direccion de Recursos Humanos

TRAMITE: DRH-01 Expedicion de Hoja Unica de Servicios y/o Constancias
Laborales

“Expedicion de Hoja Unica de Servicios y/o
Constancias Laborales”

Modalidad: Presencial

TRAMITE: DRH-01

Descripcion General del Tramite/Servicio:

Tramite disponible para persona servidoras publicas o ex-servidor(a) publico(a) del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur o persona beneficiaria (0) para que
se les expida documento oficial que acredite su historial laboral.

Instrucciones:

1. La persona solicitante podra solicitar personalmente o0 por correo
electrénico ante la Direccion de Recursos Humanos la Hoja Unica de
Servicios y/o Constancias Laborales.

2. Tratdndose de servidor(a) publico(a) en activo, debera proporcionar su
nombre completo y/o nimero de empleado(a), o bien, en caso de ex-
servidor(a) publico(a) o persona beneficiaria(o), deberd presentar un
escrito libre sefialando el documento peticionado anexando la
documentacion que se sefiala el apartado de REQUISITOS.

3. La solicitud sera registrada y se le proporcionara un numero de folio.

4. Asimismo, puede podra consultar el estatus de solicitud en el teléfono
6121238900, ext. 1139 o de manera presencia.

5. La entrega de la Hoja Unica de Servicios y/o Constancia Laboral se hara
de manera presencial.
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Oficialia Mayor

Direccion de Planeacién

Fundamento Juridico
e Atrticulo 147 fraccion Il de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.
e Atrticulo 44 fraccion IV del Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.
Requisitos:

|. Copia fotostatica de la credencial de elector vigente del ex-servidor(a)
publico(a) y/o persona beneficiaria (0);

Il. Carta poder original y copia fotostatica de la credencial de elector vigente en
caso de que la solicite un tercero;

Cuando la persona servidora publica haya fallecido, anexar estos otros
documentos.

I. Original del Acta de defuncion del servidor(a) o ex-servidor(a) publico(a).
Il. Original del: - Acta de matrimonio y nacimiento (si es el esposo (a) quien
reclama la hoja). - Documento emitido por un Juez de lo Familiar que acredite
el concubinato con el servidor publico y lo declaren beneficiario de las
prestaciones laborales. - Acta de nacimiento del hijo (s) beneficiario (s). -
Documento que acredite ser el beneficiario del servidor publico (en caso de
ser un tercero).
Costo:
o Gratuito
Tiempo maximo de resolucion:
« 8 dias habiles

Horario de atencion:

e Lunes a Jueves 8:30 a 15:00 horas
¢ Viernes 8:30 a 14:00 horas
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Direccion de Planeacién

Persona Usuaria:

e Persona servidora publica o ex-servidor(a) publico(a)del Poder Judicial del
Estado de Baja California Sur.
« Persona beneficiaria (0)

Contacto oficinas:

 Direccién de Recursos Humanos del Poder Judicial del Estado de Baja
California Sur

« Teléfono| 6121238900] ext. 3009

« Correo institucional: rhumanos@tribunalbcs.gob.mx

Sitio para realizar el tramite:

« Boulevard Luis Donaldo Colosio esquina Antonio Alvarez Rico, nimero 4365,
Colonia Emiliano Zapata, C.P. 23070, La Paz, B.C.S.
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Direccion de Planeacién

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. El presente Catdlogo General entrara en vigor el dia de su publicacion en la
seccion relativa al marco normativo del Portal de Internet del Poder Judicial del Estado de
Baja California Sur.

Segunda. Se instruye a las Direcciones de Planeacién y de Informatica para que de manera
coordinada actualicen el Menu Principal del Portal Electronico del Poder Judicial dentro del
microsito de TRAMITES Y SERVICIOS |[https:/tribunalbcs.gob.mx/catalogo-tramites-|
servicios.php| con la informaciéon consignada en el presente Catalogo de Tramites y
Servicios.

Tercera. La adecuacidon a que se refiere la disposicion anterior deberd facilitar a las
personas usuarias el acceso a la informacion del Catadlogo de Tramites y Servicios,
sujetandose a lo establecido en el Manual de Identidad e Imagen Institucional del Poder
Judicial del 7 de septiembre del 2023, asi como a las disposiciones aplicables del
Reglamento del Tribunal Electrénico del 21 de junio de 2024.
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Direccién de Planggg:i n

VALIDACION

Elaborado .

Dr. Carl esus Ponce Beltran
i Planeacion

Mtro. Jorge Acosta Corona
Director de Informatica

\

alidado por:

(=

L.C. Yéﬁkﬁ1 réna Aguindez Garcia
Contrafora eral

\Federico Verdﬁgo Montafio
ial Mayor
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Poder Judicial del Estado de Baja California Sur
Consejo de la Judicatura

Oficialia Mayor
Direccién de Plan_ea;ién _

AUTORIZACION

El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado
de Baja Californ'\a Sur

agistrada Presi del H. Tribunal
Superior de JustiCia

\ i
a. Claudia ? ette Cota Pefia

Magistrada y Consejera Pregpi
la Comisién de Carrera Ju

Lic. Dora Luz Salazar Sanchez
Consejera Presidenta de la Comision de Vigilancia y Disciplina y
Encargada de la Presidencia de la Comisién de
Transparencia, Estadistica y Tecnologias

HOJA DE FIRMAS DEL CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS Aprobado en la
sesion plenaria ordinaria del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado
de Baja California Sur, celebrada con fecha 11 de diciembre del afio 2024 dos mil

veinticuatro.
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