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l. INTRODUCCION.

El Programa Anual de Trabajo (PAT), se establece como base para los procesos
operativos de la Direccidn, con metas a corto plazo y actividades a llevar a cabo durante
el ejercicio 2024, integradas a los objetivos especificos, considerando el costo y duracion
para cada una de ellas. Es una herramienta de evaluaciéon, midiendo el grado de
cumplimiento de manera trimestral y un acumulado anual de las metas establecidas para

el ejercicio.

Para el Poder Judicial del Estado de Baja California Sur resulta de la mayor importancia
promover la cultura de la planeacion y evaluacion del desempefio institucional con base
en los criterios del Consejo de la Judicatura, por lo que el presente programa se propone
metas tendientes a promover la articulacion proactiva de las distintas dependencias para
organizar, planear y dar seguimiento a las politicas de organizacion y procedimientos.

. MISION Y VISION.

[I.I Misidn.

Brindar a la sociedad sudcaliforniana un servicio publico de calidad, eficiente, eficaz,
transparente, imparcial, gratuito, oportuno, con perspectiva de género y respeto a los
Derechos Humanos, a través de Organos jurisdiccionales que cuenten con servidores
publicos profesionales, comprometidos con los principios legales y éticos, resolviendo
con justicia y legalidad las controversias entre particulares y contribuyendo a la

consolidacién del Estado de Derecho en la Entidad.

]
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[1.11 Vision.

Ser una institucién comprometida con la sociedad, que garantice el acceso a la justicia
basada en un servicio publico de excelencia, justo, ético, oportuno y de vanguardia; con
altos estandares de profesionalizacion en los servidores publicos, orientados a la
eficiencia en la administracion de justicia, fortalecidos en la gestion para resultados, en
sistemas administrativos y tecnoldgicos, para responder y preservar la seguridad juridica
de las personas y la recta tutela judicial.

.  VALORES.

¢ Independencia judicial
e Imparcialidad
e Respeto
o Eficiencia
e Eficacia
e Legalidad
¢ Profesionalismo
e Honestidad

e Diligencia
e Celeridad

e Objetividad

e Competitividad

e Honorabilidad

e |Lealtad
e Rectitud
e Equidad.

]
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU

ENTORNO.

FORTALEZAS DEBILIDADES
Marco normativo definido. e Capacidades administrativas
Equipo humano y tecnologico limitadas en las unidades
adecuado para el desarrollo de administrativas, para

las funciones.
Articulaciéon interinstitucional

proactiva.

incorporarse activamente en los
procesos de planeacion vy
evaluacion.

Falta de capacitacion sobre la
importancia de los planes vy
programas que orienten el rumbo

de la institucion.

OPORTUNIDADES

AMENAZAS

Contribucion en el desarrollo del
sistema de planeacion para un
mejor desempefio institucional.

Fortalecer los procedimientos y
sistemas de evaluacion de la
gestion jurisdiccional y

administrativa.

Falta de tiempo y conocimientos,
asi como renuencia respecto de
la planeacion estratégica.

Surgimiento de barreras internas

para la ejecucion de programas.
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V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.
V.l Objetivo General.

Fortalecer las acciones realizadas en el Poder Judicial, a través de la implementacion de
modelos adecuados de seguimiento y evaluacibn a los programas y proyectos
institucionales, asi como contribuir en la propuesta de mejoras encaminadas al logro de

la mision y vision institucional.

V.Il Objetivos Especificos.

1. Organizar, planear y dar seguimiento a los planes y programas de trabajo
implementados por las dependencias del Poder Judicial.

2. Disefiar y mantener actualizado en coordinacién con la Direccién de Finanzas un
sistema de presupuesto acorde con los objetivos y necesidades del Poder Judicial.

3. Coordinar la elaboracion del presupuesto anual del Poder Judicial, asesorando y
auxiliando a las dependencias del mismo.

4. Evaluar, durante cada ejercicio anual, la ejecucion y seguimiento del gasto de las
dependencias del Poder Judicial, asi como el cumplimiento de metas con base en sus
planes y programas de trabajo.

5. Remitir mensualmente al Presidente del Consejo de la Judicatura un informe
estadistico de las actividades de las dependencias del Poder Judicial.

6. Coordinar, actualizar y evaluar periédicamente el sistema de gestion de calidad.

7. Coordinar la elaboracién, de manuales de organizacién y de procedimientos de los
organos y dependencias del Poder Judicial.

8. Disefar planes y programas que permitan hacer uso eficiente de los recursos, en
coordinacién con la Direccion de Finanzas y la Direccion de Adquisiciones.

9. Dirigiry coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual del Poder Judicial,
de acuerdo a las normas establecidas.

10.Proponer a la Direccion de Finanzas el Anteproyecto de los Programas
Presupuestarios y sus matrices de indicadores para resultados, con base en las normas
y lineamientos establecidos.

11. Solicitar a las Dependencias del Poder Judicial, la elaboracion de sus programas
operativos anuales.
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12. Coordinar las acciones de planeacion, programacion, presupuestacion, evaluacion y
seguimiento en los érganos y dependencias del Poder Judicial.

13. Colaborar con la Direccion de Informética en el disefio de un médulo de planeacion y
presupuestacion de proyectos dentro del sistema SIAFES.

14. Solicitar a la Direccion de Informatica, la elaboracion de reportes estadisticos, conforme
lo requiera, dentro del sistema de gestion.

15.Elaborar y difundir una Guia Técnica, para la formulacion y/o actualizacion de los
manuales de procedimientos de las dependencias del Poder Judicial del Estado.

16. Proporcionar la asesoria técnica necesaria a los Titulares de los oOrganos y
dependencias del Poder Judicial para la elaboracion de sus manuales de
procedimientos y emitir las recomendaciones que en su caso procedan.

17. Emitir recomendaciones sobre el contenido de los manuales y efectuar en su caso, en
coparticipacion con la Contraloria, la validacion técnica correspondiente, debiendo
gestionar su autorizacion por conducto de la Oficialia Mayor ante el Pleno del Consejo
de la Judicatura.

18.El seguimiento e implementacion de un Programa Operativo Anual de Mejora
Regulatoria, asi como coordinar la elaboracion y actualizacion de un Catalogo Estatal
de Tramites y Servicios del Poder Judicial.

19. Evaluar la implementacién del Manual de Identidad e imagen Institucional, con el apoyo
de la Direccion de Informética, para posteriormente gestionar su autorizacién, por
conducto de la Oficialia Mayor ante el Pleno del Consejo de la Judicatura.

20. Solicitar la publicacién en la pagina institucional la informacion obligatoria contenida en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica vigente en la Entidad.

21.Proponer a la Escuela Judicial la imparticion de cursos de capacitacion.

22. Atender los requerimientos, observaciones y recomendaciones que emita la Auditoria
Superior del Estado, asi como la Contraloria.

23. Resguardar los archivos debidamente clasificados, fisicos y electrénicos que por razén

de sus atribuciones se generen.

PAT / Direccion de Planeacion / Ejercicio 2024 8



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

VI. METAS.

1.1 Integrar el andlisis de los planes y programas que requiere el Poder Judicial y sus
Dependencias para el cumplimiento de sus funciones.

2.1 Integrar analisis del sistema presupuestario vigente, acorde a las necesidades del
Poder Judicial.

3.1 Atender la solicitud de informacion de la Direccidon de Finanzas para anexar al
anteproyecto de presupuesto para envio al Poder Ejecutivo.

4.1 Implementar el PAT 2024 de las Dependencias con objetivos especificos basados
en la normatividad vigente, Ley Organica del Poder Judicial y Reglamento Interno
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.

5.1 Realizar el andlisis de la informacion que requiere la Presidencia, a efecto de rendir
el informe estadistico de actividades de las Dependencias del Poder Judicial.

6.1 Realizar el andlisis correspondiente a fin de evaluar la informaciéon en normatividad
y los aspectos con que cuenta el Poder Judicial para evaluar la factibilidad de
implementacion del sistema de gestion de calidad.

7.1 Revisar los proyectos de manuales de Procedimientos y de Organizacion
presentados por las Dependencias del Poder Judicial.

8.1 Presentar propuesta a la Direccion de Finanzas y Direccion de Adquisiciones sobre
un plan de trabajo en cumplimiento a la Ley de Disciplina Financiera.

9.1 Presentar propuesta al Pleno del Consejo de la Judicatura de los Planes Anual de
Trabajo de las Dependencias Poder Judicial para su autorizacion.

10.1 Presentar a la Direccion de Finanzas el anteproyecto de Programas
Presupuestarios y sus MIR con base en la normatividad vigente.

11.1 Solicitar el PAT correspondiente al ejercicio 2025, de las 19 Dependencias
pertenecientes al Consejo de la Judicatura.

12.1 Integrar el andlisis del status de cada una de las Dependencias del Consejo de la
Judicatura respecto del proceso presupuestario y de evaluacion.

13.1 Dar seguimiento al proyecto de médulo de planeacién autorizado por el Pleno del
Consejo de la Judicatura.

14.1 Integracion del andlisis a la informacion contenida en el sistema de gestion.
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15.1 Contar con una guia técnica actualizada para formulacion y/o actualizacion de los
manuales de Procedimientos y de Organizacion del Poder Judicial.

16.1 Asesorar a los titulares de las Dependencias del Poder Judicial que lo soliciten
respecto de la elaboracion de los manuales de Procedimientos y de Organizacion.

17.1 Integrar y emitir observaciones y/o recomendaciones por Dependencia.

18.1 Integrar y dar seguimiento al Programa Operativo Anual de Mejora Regulatoria.

18.2 Realizar andlisis de los trAdmites y servicios brindados por el Poder Judicial para
integracion del Catalogo de Tramites y Servicios Institucional.

19.1 Dar seguimiento al Manual de Identidad del Poder Judicial.

20.1 Revisar constantemente el portal web institucional, verificando que se encuentre
la informacion publica vigente en la entidad, correspondiente a la Direccion de
Planeacion.

21.1 Integrar propuesta de cursos de actualizacion para las Dependencias que
integran el Consejo de la Judicatura.

22.1 Atender los oficios de requerimientos, observaciones y recomendaciones que
emita la ASE, asi como la Contraloria General del Poder Judicial.

23.1 Contar con un archivo actualizado vigente debidamente ordenado y clasificado

conforme a los temas atendidos cronolégicamente.

VIl.  ACTIVIDADES.

1.1.1 Integrar andlisis de los planes y programas que requiere el Poder Judicial para

el cumplimiento de sus funciones.

2.1.1 Integrar analisis del sistema presupuestario vigente, acorde a las necesidades

del Poder Judicial.

3.1.1 Recibir solicitud de informacion.

3.1.2 Integrar la informacién de proyectos.

3.1.3 Integrar propuesta de MIR.

3.1.4 Integrar propuesta de Arbol de Problemas.
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3.1.5 Presentar propuesta de proyectos especiales al Pleno del Consejo de la
Judicatura para su autorizacion.

3.1.6 Recibir oficio del Pleno del Consejo de la Judicatura de observaciones y/o
autorizacion.

3.1.7 Integrar modificaciones a proyectos especiales, ordenadas por el Pleno del
Consejo de la Judicatura.

3.1.8 Enviar oficio a la Direccién de Finanzas de proyectos autorizados por el Pleno
del Consejo de la Judicatura para su inclusion en el anteproyecto de
presupuesto del afio 2025.

3.1.9 Enviar oficio a la Direccién de Finanzas con la informacién solicitada.

4.1.1 Recibir PAT de las Dependencias.

4.1.2 Revisarlos y realizar observaciones y sugerencias.

4.1.3 Recibir PAT modificados.

4.1.4 Validar los PAT de cada una de las Dependencias.

4.1.5 Enviar para su validacién a la Contraloria.

4.1.6 Recibir PAT validados por la Contraloria.

4.1.7 Enviarlos a la Oficialia Mayor para que por su conducto sean enviados a
autorizacion al Pleno del Consejo de la Judicatura.

4.1.8 Recibir PAT autorizados.

4.1.9 Dar seguimiento a los PAT de las Dependencias.

5.1.1 Verificar la informacion con que cuenta el sistema de gestion.

6.1.1 Analizar normatividad sobre calidad en los servicios.

6.1.2 Analizar sistemas tecnoldgicos sobre calidad en los servicios.

7.1.1 Revisar los manuales de Procedimientos y de Organizacion presentados por
las Dependencias del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.
7.1.2 Integrar observaciones y hacerlas llegar a las Dependencias via oficio

electrénico.
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8.1.1 Llevar a cabo reuniones con la Direccion de Finanzas y Direccién de
Adquisiciones para llegar a acuerdos de aplicacion de la Normatividad y

mejora Institucional.

9.1.1 Solicitar a las Dependencias del Poder Judicial, la elaboracion de sus
Programas Operativos Anuales.

9.1.2 Recibir PAT de las Dependencias.

9.1.3 Revisarlos y realizar observaciones y sugerencias.

9.1.4 Recibir PAT modificados.

9.1.5 Validar los PAT de cada una de las Dependencias.

9.1.6 Enviar los PAT de las Dependencias a la Contraloria del Poder Judicial, para
su validacion.

9.1.7 Una vez validados por la Contraloria, enviar los PAT de las Dependencias a la
Oficialia Mayor, para gestion de autorizacion ante el Pleno del Consejo de la
Judicatura.

10.1.1 Integrar el anteproyecto de Programas Presupuestarios del Poder Judicial y

su MIR con base en la normatividad vigente.

11.1.1. Enviar oficio de solicitud de PAT correspondiente al ejercicio 2025 a las

Dependencias que pertenecientes al Consejo de la Judicatura.

12.1.1 Integrar el analisis del status de cada una de las Dependencias del Consejo
de la Judicatura respecto del proceso presupuestario y de evaluacion.

13.1.1 Asistir a las reuniones de trabajo que se convoquen por parte de la Direccién
de Informatica, a fin de llevar el seguimiento del avance del desarrollo del

Modulo de Planeacion.

14.1.1 Integrar analisis de la informacion contenida en el sistema de gestion.
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15.1.1 Revisar guia existente.

15.1.2 Integrar las modificaciones que a criterio se requieran para un mejor manejo y
entendimiento.

15.1.3 Presentar propuesta al Pleno del Consejo de la Judicatura para su
autorizacion.

15.1.4 Atender observaciones realizadas por el Pleno.

15.1.5 Difundir guia actualizada dentro del Poder Judicial.

16.1.1 Asesorar a los titulares de las Dependencias del Poder Judicial que lo soliciten
respecto de la elaboracion de los manuales de Procedimientos y de

Organizacion.

17.1.1 Revision de manuales de Procedimientos y de Organizacion de cada una de
las Dependencias.

17.1.2 Verificacion de cumplimiento de la guia técnica emitida para el efecto.

17.1.3 Integracion de observaciones.

17.1.4 Envio de observaciones a las Dependencias.

18.1.1 Integrar y dar seguimiento del Programa Operativo de Mejora Regulatoria.

18.2.1 Integrar de los Tramites y Servicios que ofrece el Poder Judicial, sefialados en
las fichas técnicas de sus Dependencias, con base en los puntos indicados en
el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de
Baja California Sur

18.2.2 Integrar propuesta del Catalogo de Tramites y Servicios para el Poder Judicial
del Estado de Baja California Sur con base en la normatividad propuesta para
la Mejora Regulatoria en el Estado, considerando la informacion concreta de
cada uno de los tramites y servicios dentro del catalogo, tal como la descripcion
del tramite o servicio, informacion para el ciudadano, los pasos a realizar por

el ciudadano y el fundamento legal.
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18.2.3 Integrar propuesta de los Diagramas de Flujo del Catalogo de los Tramites y
Servicios del Poder Judicial.

18.2.4 Integrar propuesta de las Infografias que contendra el Catalogo de Tramites y
Servicios.

18.2.5 Integrar propuesta del detalle de los Tramites y Servicios del Poder Judicial
del Estado de Baja California Sur, que contengan los elementos considerados
en las fracciones de la Ley General de Mejora Regulatoria y la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California Sur.

18.2.6 Enviar a las areas correspondientes la propuesta del Catalogo de Tramites y
Servicios, para la validacion de su contenido.

18.2.7 Presentar al Pleno del Consejo de la Judicatura la propuesta final del Catalogo

de Tramites y Servicios para su autorizacion.

19.1.1 Elaborar propuesta del Manual de Identidad del Poder Judicial.

20.1.1 Revisar constantemente la pagina de transparencia institucional, verificando

gue se encuentre la informacién publica vigente en la entidad.

21.1.1 Integrar propuesta de cursos de actualizacién para las Dependencias que

integran el Consejo de la Judicatura.

22.1.1 Recibir oficio de requerimiento.
22.1.2 Integrar informacion institucional requerida.

22.1.3 Enviar informacion conforme a la solicitud recibida.

23.1.1 Clasificar la documentacién emitida y recibida en la Direccién de Planeacion.
23.1.2 Archivar de manera fisica y electronica conforme al orden establecido por la

Direcciéon de Planeacion.
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VIll. FORMATO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
Objetivo general: Fortalecer las acciones realizadas en el Poder Judicial, a través de la
implementacion de modelos adecuados de seguimiento y evaluacion a los planes, programas | Fecha: Ejercicio 2024.
y proyectos institucionales, asi como contribuir en la propuesta de mejoras encaminadas al
logro de la mision y visién institucional.
Tiempo de Costo
No. Objetivos especificos Metas Actividades duracion | estimado
por por
actividad | actividad
Oraanizar. olanear dar Integrar el analisis de los e
seguimien,to pa - Iailnes planes y programas que Integrar analisis de los planes
g p Y requiere el Poder | Y Programas que requiere el
1 |programas de  tabajo |, .o y <us | Poder  Judicial para el| 3meses
implementados or las : imi
dependencias deFI) Poder Dependencias - para el cumpllmlento e >
per cumplimiento de sus | funciones.
Judicial. .
funciones.
Disefiar y mantener
actualizado en coordinacion | Integrar andlisis  del A .
. -, . : .| Integrar analisis del sistema
con la Direccién de Finanzas | sistema presupuestario . .
. . presupuestario vigente,
2 |un sistema de presupuesto | vigente, acorde a las : 3 meses
. . acorde a las necesidades del
acorde con los objetivos y | necesidades del Poder .
. . Poder Judicial.
necesidades del Poder | Judicial.
Judicial.
3 | Coordinar la elaboracion del | Atender  solicitud  de | Récibir - solicitud de 1 dia
presupuesto anual del Poder | informacién  de la | Informacion.
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Jud!glal, asesorando | y | Direccibn de Finanzas Integrar la informacion de 1 mes
auxiliando a las dependencias | para anexar al proyectos
del mismo. cuadernillo de

presupuesto para envio | |ntegrar propuesta de MIR 15 dias

al Poder Ejecutivo.
Integrar propuesta de Arbol 15 dias
de Problemas

Presentar propuestas de
proyectos especiales al Pleno 1 dia
del Consejo de la Judicatura
para su autorizacion.

Recibir oficio del Pleno del
Consejo de la Judicatura de 1 dia
observaciones ylo
autorizacion.

Integrar modificaciones a
proyectos especiales, | 15 dias
ordenadas por el Pleno del
Consejo de la Judicatura.

Enviar oficio a la Direccion de
Finanzas de proyectos
autorizados por el Pleno del
Consejo de la Judicatura para
su inclusion en el

1 dia

_____________________________________________________________________________________________________________________________|
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OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

anteproyecto de presupuesto
del aflo 2025.

Enviar oficio a la Direcciéon de
Finanzas con la informacion
solicitada.

1 dia

Recibir EAT de las 15 dias
Dependencias.

Revisarlos y realizar | 5 meses
observaciones y sugerencias.
Recibir PAT modificados. 15 dias
Implementar el PAT | validar los PAT de cada una 1 mes
Evaluar, durante cada ejercicio | 2024 de las | de las Dependencias.
anual, la  ejecucion y | Dependencias con . .
. L - Enviar para su validacion a la 1 di
seguimiento del gasto de las | objetivos especificos . 1a
. Contraloria.
4 dependencias del Poder | basados en la
Judicial, asi como el | normatividad  vigente, | Recibir PAT validados por la | 15 gias

cumplimiento de metas con | Ley Orgéanica del Poder | Contraloria.
base en sus planes vy |Judicial y Reglamento
programas de trabajo. Interno del Consejo de la
Judicatura.

Enviarlos a la Oficialia Mayor
para que por su conducto
sean enviados a autorizacion 3 dias
al Pleno del Consejo de la
Judicatura.

Recibir PAT autorizados. 1 dia

Dar seguimiento a los PAT de | 12 meses
las Dependencias.

_____________________________________________________________________________________________________________________________|
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Remitir mensualmente al
Presidente del Consejo de la
Judicatura un informe
estadistico de las actividades
de las dependencias del
Poder Judicial.

Realizar el andlisis de la
informacion que requiere
la Presidencia, a efecto
de rendir el informe
estadistico de
actividades de las
Dependencias del Poder
Judicial.

Verificar la informacion con
que cuenta el sistema de
gestion.

1 mes

Coordinar, actualizar y
evaluar periédicamente el
sistema de gestion de calidad.

Realizar el andlisis
correspondiente a fin de
evaluar la informacion
en normatividad y los
aspectos con que cuenta
el Poder Judicial para
evaluar la factibilidad de
implementacion del
sistema de gestion de
calidad.

Analizar normatividad, sobre
la calidad en los servicios.

15 dias

Analizar sistemas
tecnolégicos sobre la calidad
en los servicios.

1 mes

Coordinar la elaboracion, de
manuales de organizacion y
de procedimientos de los
organos y dependencias del
Poder Judicial.

Revisar los proyectos de
manuales de
Procedimientos y de
Organizacion
presentados por las
Dependencias del Poder
Judicial.

Revisar los manuales de
Procedimientos y de
Organizacion presentados
por las Dependencias del
Poder Judicial.

6 meses

Integrar
hacerlas
Dependencias, via
electronico

observaciones vy
llegar a las
oficio

2 meses
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DIRECCION DE PLANEACION

Diseflar planes y programas
gue permitan hacer uso

Presentar propuesta a la
Direccion de Finanzas y

Llevar a cabo reuniones con

eficiente de los recursos, en | Diréccion de | la Direccion de Finanzas y
coordinacién con la Direccién | Adduisiciones sobre un | Direccion de - Adquisiciones | 1 mes
de Finanzas y la Direccion de | Plan de  trabajo en |para llegar a acuerdos de
Adquisiciones. cumplimiento a la Ley de | aplicacion de la Normatividad
Disciplina Financiera. y mejora Institucional.

Solicitar PAT a las )

Dependencias del Consejode | 12 dias

la Judicatura.

Recibir PAT de las 15 dias

Dependencias.

Presentar propuesta al | Revisarlos ~ y  realizar | 2 meses
Dirigir y coordinar la | Peno del Consejo de la | observaciones y sugerencias.
elaboracién del Programa | Judicatura de los Planes — — 15 dias
Operativo Anual del Poder Anuales de Trabajo de | Recibir PAT modificados.
Judicial, de acuerdo a las |'as Dependencias Poder =
normas establecidas Judicial para su | Validar los PAT de cada una 1 mes
' autorizacion. de las Dependencias.

Enviar PAT de las

Dependencias a la 1 mes

Contraloria del Poder Judicial

para su validacion.

Una vez validados por la 1 dia

Contraloria, enviar PAT de las

_____________________________________________________________________________________________________________________________|
PAT / Direccion de Planeacion / Ejercicio 2024

19




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

Dependencias a Oficialia
Mayor, para gestion de
autorizacion ante el Pleno del
Consejo de la Judicatura.

10

Proponer a la Direccion de
Finanzas el Anteproyecto de
los Programas
Presupuestarios y sus
matrices de indicadores para
resultados, con base en las
normas y lineamientos
establecidos.

Presentar a la Direccién

de Finanzas el
anteproyecto de
Programas

Presupuestarios y sus
MIR con base en la
normatividad vigente.

Integrar el anteproyecto de
Programas Presupuestarios
del Poder Judicial y su MIR
con base en la normatividad
vigente.

3 meses

11

Solicitar a las Dependencias
del Poder Judicial, la
elaboracion de sus Programas
Operativos.

Solicitar el PAT
correspondiente al
ejercicio 2025, de las 19
Dependencias

pertenecientes al
Consejo de la
Judicatura.

Enviar oficio de solicitud de
PAT  correspondiente  al
ejercicio 2025 a las
Dependencias que
pertenecientes al Consejo de
la Judicatura.

1 dia

12

Coordinar las acciones de
planeacion, programacion,
presupuestacion, evaluacion y
seguimiento en los érganos y
dependencias del Poder
Judicial.

Integrar el analisis del
status de cada una de
las Dependencias del
Consejo de la Judicatura
respecto del proceso
presupuestario y de
evaluacion.

Integrar el analisis del status
de cada wuna de |las
Dependencias del Consejo de
la Judicatura respecto del
proceso presupuestario y de
evaluacion.

3 meses
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Colaborar con la Direccion de
Informética en el disefio de un

Dar Seguimiento al
proyecto de moédulo de

Asistir a las reuniones de
trabajo que se convoquen por
parte de la Direccion de

13 | modulo de planeacion y | Planeacion  autorizado | Informatica, a fin de llevar el 15 dias
presupuestacion de proyectos | Por el Pleno del Consejo | seguimiento del avance del
dentro del sistema SIAFES. de la Judicatura. desarrollo del Modulo de
Planeacion.
Solicitar a la Direccion de
Informaética, la elaboracién de | Integrar analisis a la | Integrar  analisis a la
14 | reportes estadisticos, | informacién  contenida | informacion contenida en el | 1 Mes
conforme lo requiera, dentro | €n el sistema de gestion. | sistema de gestion.
del sistema de gestion.
Revisar gufa existente. 1 semana
Integrar las modificaciones
que a criterio se requieran 1 mes
Contar con una guia|para un mejor manejo y
Elaborar y difundir una Guia | técnica actualizada para | entendimiento.
Técnica, para la formulacion | formulacion ylo
15 | y/o actualizacién de los actualizacion de los | Presentar propuesta al Pleno ]
manuales de procedimientos | manuales de | del Consejo de la Judicatura 1 dia
de las dependencias del | Procedimientos y de | para su autorizacion.
Poder Judicial del Estado. Organizacion del Poder _
Judicial. Atender observaciones 3 dias
realizadas por el Pleno.
Difundir guia actualizada | 1 semana

dentro del Poder Judicial.
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Proporcionar la  asesoria
técnica necesaria a los

Asesorar a los titulares
de las Dependencias del

Asesorar a los titulares de las

Titulares de los 6rganos ¥ | poder Judicial que lo | Dopendencias  del  Poder

16 dependencias  del  Poder | q5jiciten respecto de la Judicial - que o so.I[C|ten 1 mes
Judicial para la elaboracién de | gjaporacion~ de  los respecto de la elaboracion de
Sus manuales de | manuales de los | .manuales de
procedimientos y emitir las | procedimientos y  de Proce(_Jllml_e,ntos y de
recomendaciones que en su Organizacion. Organizacion.
caso procedan.

. . Revision de manuales de
Emmrreogmendamones sobre Procedimientos y de | 6 meses
el contenido de los manuales Organizacion de cada una de
y efe(.:tl.Jar .(?n su- caso, en las Dependencias.
coparticipacion  con  la | |nteqracion y emision de . .

17 Con'Franna, la vahdgmon observaciones ylo Verlflcamo,n d? Cgmpllmlgr\to 1 mes
técnica correspondiente, recomendaciones  por de la guia técnica emitida
debiendo  gestionar  su | pependencia. para el efecto.
autorizacion por conducto de Integracion de | 2 meses
la Oficialia Mayor ante el observaciones.
Pleno del Consejo de la _
Judicatura. Envio de observaciones a las 15 dias
Dependencias.
El seguimiento e | Integrar y dar
implementacion de un | seguimiento del | Integrar y dar seguimiento del
18 Programa Operativo Anual de | Programa Operativo | Programa Operativo Anual de 1 mes
Mejora Regulatoria, asi como Anual de Mejora | Mejora Regulatoria.
coordinar la elaboracion y | Regulatoria.

_____________________________________________________________________________________________________________________________|
PAT / Direccion de Planeacion / Ejercicio 2024

22




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

actualizacion de un Catalogo
Estatal de Tramites vy
Servicios del Poder Judicial.

Integrar Tramites y Servicios
gue ofrece el Poder Judicial,
sefialados en las fichas
técnicas de sus
Dependencias, con base en 1 mes
los puntos indicados en el
articulo 45 de la Ley de
Mejora Regulatoria para el
Estado y Municipios de Baja
California Sur.

Integrar andlisis de los
tramites y  servicios | Integrar  propuesta  del
brindados por el Poder | Catdlogo de Tramites vy
Judicial para integracion | Servicios para el Poder

del Catalogo de | Judicial del Estado de Baja
Tramites y Servicios | California Sur con base en la
Institucional. normatividad propuesta para

la Mejora Regulatoria en el
Estado, considerando la| 3 meses
informacion concreta de cada
uno de los tramites y servicios
dentro del catalogo, tal como
la descripcion del tramite o
servicio, informacion para el
ciudadano, los pasos a
realizar por el ciudadano vy el
fundamento legal.
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Integrar propuesta de los
Diagramas de Flujo del| 2 meses
Catalogo de los Tramites y
Servicios del Poder Judicial.

Integrar propuesta de las
Infografias que contendra el | 3 meses
Catdlogo de Tramites vy
Servicios.

Integrar propuesta del detalle
de los Tramites y Servicios
del Poder Judicial del Estado
de Baja California Sur, que
contengan los elementos
considerados en las
fracciones de la Ley General
de Mejora Regulatoria y la
Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado y Municipios
de Baja California Sur.

2 meses

Enviar a las areas
correspondientes la
propuesta del Catalogo de
Tramites y Servicios, para la
validacion de su contenido.

1 semana
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Presentar al Pleno del
Consejo de la Judicatura la

capacitacion.

gue integran el Consejo
de la Judicatura.

Dependencias que integran el
Consejo de la Judicatura.

propuesta final del Catalogo 1 dia
de Tramites y Servicios para
Su autorizacion.
Evaluar la mplernentaqén del Analisis de los requerimientos
Mar.1ual.de Identidad e imagen en imagen institucional del 1 mes
Inst|t90|oQal, con el apoyo‘ de o Poder Judicial Baja California
la Direccion de Informatica, | Dar seguimiento  al sur.
19 para posteriormente gestionar | Manual de Identidad del
su autori_zz?lci,én, por conducto | Poder Judicial. Integrar propuesta del
de la Oficialia Maypr ante el Manual de Identidad del| 3meses
Pler_10 del Consejo de la Poder Judicial.
Judicatura.
Revisar constantemente
Solicitar la publicacién en la | el portal web
pagina institucional la | institucional, verificando | Revisar constantemente la
informacion obligatoria | que se encuentre la | pagina de transparencia
20 | contenida en la Ley de |informacién publica | institucional, verificando que | 12 meses
Transparencia y Acceso a la | vigente en la entidad, | se encuentre la informacion
Informacion Publica vigente | correspondiente a la | publica vigente en la entidad.
en la Entidad. Direccion de
Planeacion.
Integrar propuesta de
Proponer a la Escuela Judicial | .,rsos de actualizacién Integrar prgpug:sta de cursos
21 |la imparticién de cursos de | hara |as Dependencias de actualizacion para las| 5 .o
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o Atender los oficios de | Recibir oficio de 1 dia
Atender 'los requenmientos, | oqyerimientos, requerimiento.
observacnongs ; Y| observaciones y Integrar informacioén
22 | recomendaciones que emita | ...omendaciones quel|. .o _ 1 mes
la Auditoria Superior del | grita 1 ASE. asi como institucional requerida.
Estado, asi como la |5 contraloria General | Enviar informacion conforme 1 dia
Contraloria. del Poder Judicial. a la solicitud recibida.
_ Clasificar la documentacion
Resquardar los  archivos S;Z:irzacsg un 3:;2:}‘;2 er.nitidel o recibida”en la 1 dia
debidamente clasificados, dobidamente  ordenado Direccion de Planeacion.
23 1 fisicos y electrénicos que por y clasificado conforme a Archivar de manera fisica y
razén de sus atribuciones se los temas atendidos | €lectronica conforme al orden 1 dia
generen. cronoldgicamente. establecido en la Direccion de
Planeacion.
ELABORO VALIDO Vo. Bo.
«
rlos de Jesus Ponce na Agundez . erdugo Montafio
Beltran a cia

Dir r de Planeacién

Contralora General
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IX. PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL

Unidad Responsable: Direccién de Planeacion Fecha: Ejercicio 2024.
ler 2do 3er Ato Total Comentarios
g Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
2
Objetivos qé T
No. . Metas S o o ol| o ol| o ol| O o
especificos 3 |2 % 1o |8 | 02| 8% |0o2|% | 02| 8B |02
g |< |E |2 |E |S235|E |25|E |235|E |23
S S |8 |2 |csg|E |SE| S |SE|S | SE
= > > > > >
= ? < ? < 3 ? < 3 ? < 3 ém <3
a o <| a <| a <| & <
. Integrar el
Organizar, anélisis de los
planear y dar planes y
seguimiento a programas que
los planes y | requiere el | po
| | Programas de | poder Judicial | ¢
trabajo 1 1
_ y SuUS | me
implementado Dependencias | nio
s por las para el
dependencias | o,mplimiento
del.. Poder | 4o SUS
Judicial. funciones.
Disenar y | Integrar
mantener andlisis  del | D°
2 | actualizado en | sistema Ul q 1
coordinacion presupuestario | M€
con la Direccién | vigente, acorde | Nt©
de Finanzas un | a las
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sistema de | necesidades
presupuesto del Poder
acorde con los | Judicial.
objetivos y
necesidades del
Poder Judicial.
Atender la
solicitud de
Coordinar & | informacion de
elaboracion del | |3 Direccidon de
presupuesto Finanzas para | Do
anual del Poder anexar al | cu
Judicial, anteproyecto | me 1 1
asesorando Y | de nto
auxiliando a las | presupuesto
dependencias | para envio al
del mismo. Poder

Ejecutivo.
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Evaluar, durante

Implementar el

cada ejercicio | PAT 2024 de
anual, la | las
ejecucion y | Dependencias
seguimiento del | con objetivos
gasto de las | especificos

. Do
dependencias basados en la U
del Poder | normatividad me 19 |19 19 19 19 19
Judicial, asi | vigente, Ley
como el | Organica del nto
cumplimiento de | Poder Judicial
metas con base |y Reglamento
en sus planes y | Interno del
programas de | Consejo de la
trabajo. Judicatura.
Remitir Realizar el
mensualmente | andlisis de la
al Presidente | informacion
del Consejo de | que requiere la
la Judicatura un | Presidencia, a Do
informe efecto de| Y| 1| 1 1
estadistico de | rendir el | M€
las actividades | informe nto

de las
dependencias
del Poder
Judicial.

estadistico de
actividades de
las
Dependencias
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del Poder
Judicial.
Realizar el
analisis

correspondient
e a fin de
evaluar la

Coordinar, informacién en
actualizar Yy | normatividad y
evaluar los aspectos bo
periodicamente | con que cuenta | °- | 1 1
el sistema de | g Poder me
gestion de | Judicial para nto
calidad. evaluar la
factibilidad de
implementacio
n del sistema
de gestion de
calidad.
Coordinar la | Revisar los
elaboracion, de | proyectos de
manuales de | manuales de | P°
organizacién y | Procedimiento | Y | 19 | 19 19
de s y de | M€
procedimientos | Organizacion | Nt©
de los organos | presentados
y dependencias | por las
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del Poder | Dependencias

Judicial. del Poder
Judicial.
Presentar

Disefiar planes
y  programas
gue permitan

propuesta a la
Direccion  de
Finanzas y

hacer USO | Direccion de | Do
eficiente de los | Adquisiciones | cu | | |
recursos,  en | sopbre un plan | me
coordinacion de trabajo en | nto
con la Direccion cumplimiento a
deFinanzasyla |13 Ley de
Direccion de Disciplina
Adquisiciones. Financiera.

Presentar
Dirigir y | propuesta  al
coordinar  la | Pleno del
elaboracion del | Consejo de la
Programa Judicatura de | pg
Operativo los Planes | ¢y
Anual del | Anuales de | me 1)1
Poder Judicial, | Trabajo de las | nto

de acuerdo a
las normas
establecidas.

Dependencias
Poder Judicial
para su
autorizacion
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Proponer a la
Direccion de
Finanzas el | Presentar a la
Anteproyecto Direccion  de
de los | Finanzas el
Programas anteproyecto | po
10 | Presupuestario | de Programas | ¢y L L
sy sus matrices | Presupuestario | me
de indicadores |S Y sus MIR | pto
para resultados, | con base en la
con base en las | hormatividad
normas y vigente.
lineamientos
establecidos.
o Solicitar el PAT
Solicitar a las correspondient
Dependencias e al ejercicio
11 gjtljicial POd?e: 2025, delas 19 | ofi | 1
Dependencias | cig
elaboracion de pertenecientes
sus Pr.ogramas al Consejo de
Operativos. la Judicatura.
Coordinar las | Integrar el
acciones de | andlisis del | Do
12 | planeacion, status de cada | cu 111
programacion, una de las| me
presupuestacié | Dependencias | nto
n, evaluacion y | del Consejo de
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seguimiento en
los organos y

la  Judicatura
respecto  del

dependencias proceso

del Poder | presupuestario

Judicial. y de
evaluacion.

Colaborar con

la Direccion de | Dar

Informatica en
el disefio de un

Seguimiento al
proyecto de

del sistema de
gestion.

modulo de modulo de M6
13 planeacion vy Planeacion dul | 1

presupuestacié | autorizado por | g

n de proyectos | € Pleno del

dentro del | Consejo de la

sistema Judicatura.

SIAFES.

Solicitar a la

Direccién de

Informatica, la | Integracion del

elaboracién de |analisis a la | po
14 | reportes informacion cu

estadisticos, contenida en el | me 111

conforme lo | Sistema de | nto

requiera, dentro | 9estion.
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15

Elaborar y
difundir una
Guia Técnica,
para la
formulacion y/o
actualizaciéon de
los manuales de
procedimientos

de las
dependencias
del Poder
Judicial del
Estado.

Contar con una
guia  técnica
actualizada
para
formulacion y/o
actualizacion
de los
manuales de
Procedimiento
S y de
Organizacion
del Poder
Judicial.

Do
cu
me
nto
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Proporcionar la
asesoria

técnica Asesorar a los
necesaria a los | titulares de las
Titulares de los | Dependencias

érganos y del Poder

dependencias Judicial que lo

del Poder | soliciten AS| gl g @ 2 2 @
16 | judicial para la | respecto de la | ©° g 8 S 3 3 g

elaboracién de | €laboraciéon de | O | 2| & L RE S S

sus manuales | los manuales | 2 Al A A A A 3

de de

procedimientos Procedimiento

y emitr las |S y de

recomendacion | Organizacion.
es que en su
caso procedan.
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Emitir
recomendacion
es sobre el
contenido de los
manuales y
efectuar en su
caso, en
coparticipacién | Integrar y
con la | emitir
Contraloria. |a | observaciones |P° | &| & < S < S
17 . L / cu 2 2 2 2 2 2
validacion y/o _ me ol o 3 < < 3
técnica recomendacio o A= S = s 3
correspondiente | N€S por x| o« o @ @ o
, debiendo | Dependencia.
gestionar su
autorizacion por
conducto de la
Oficialia Mayor
ante el Pleno
del Consejo de
la Judicatura.
El seguimiento | Integrar y dar
e seguimiento Do
18 | implementacion | del Programa | cu 1 1 1
de un Programa | Operativo me
Operativo Anual | Anual de | nto
de Mejora | Mejora
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.

Catalogo de Tramites y Servicios. - Herramienta que compila las Regulaciones, los
Tramites y los Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar seguridad

juridica a las personas, dar transparencia y facilitar el cumplimiento regulatorio.

Dependencias. - Las Dependencias administrativas que forman parte del Consejo de
la Judicatura, en términos de lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado.

Evaluacion. - Compromiso para resultados y mejoramiento de politicas pubicas

programas e instituciones.

Manual de Organizacién (MO). - Instrumento de apoyo administrativo que describe
las relaciones orgénicas que se dan entre las unidades administrativas de una
Dependencia, Entidad o Poder, enunciando sus objetivos y funciones, siendo por ello,

un elemento de apoyo al funcionamiento administrativo.

Manual de Procedimientos (MP). - Es el documento que contiene en forma
ordenada y sistematica la informacién que describe con precision las actividades que

se desarrollan para alcanzar los objetivos establecidos.

Matriz de Indicadores para Resultados. — Es una herramienta de planeacién que
identifica en forma resumida los objetivos de un programa, incorpora los indicadores
de resultados y gestion que miden dichos objetivos; especifica los medios para
obtener y verificar la informacion de los indicadores, e incluye los riesgos y

contingencias que pueden afectar el desempefio del mismo.

Planeacion. - Alineacion con el Programa de Gobierno y objetivos estratégicos de las
Dependencias y Entidades.

Programa Anual de Trabajo (PAT). - Se establece la secuencia de los procesos
operativos y/o proyectos, asi como de las actividades institucionales que habran de
realizarse para lograr metas de los procesos de gestion determinando el tiempo

requerido para efectuar cada una de sus partes y su consecucion.
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Programa Operativo Anual de Mejora Regulatoria (POAMER). - Herramienta que
tiene por objeto mejorar la Regulacion vigente e implementar acciones de

simplificacion de Tramites y Servicios.

Programacién. - Elaboracion y autorizacion de estructuras programaticas, definicion
de programas presupuestarios, elaboracion de Matriz de Indicadores para Resultados

(MIR), y generacion de Indicadores estratégicos y de gestion (SED).

Seguimiento. - Informe de resultados, monitoreo de Indicadores.

X1.BIBLIOGRAFIA.

. Ley Orgénica del Poder Judicial.

. Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de

Baja California Sur.

. Guia Técnica para la Elaboracion del Programa Anual de Trabajo.
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