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l. INTRODUCCION.

El presente programa, tiene como propdsito establecer los procesos operativos y las
actividades programadas durante el Ejercicio Fiscal 2024, mediante el establecimiento
de metas especificas que contribuyan a la consolidacion de la Planeacion Estratégica

del Poder Judicial.

El Programa Anual de Trabajo se encuentra integrado por objetivos especificos, metas
y actividades, indicando el tiempo de duracién, su costo estimado en caso de que
apliqgue, asi como su programacion y avance trimestral correspondiente a cada

actividad de acuerdo con la unidad de medida establecida.

El PAT se utilizarA como herramienta de evaluacion para medir el grado de

cumplimiento de metas establecidas.

El documento tiene una duracién de un afo, y su elaboracién se llevara a cabo en el
mes de enero de cada afo; sera revisado y validado por la Direccién de Planeacion y
Contraloria, contara con el visto bueno de Oficialia Mayor, siendo aprobado por el Pleno
del Consejo de la Judicatura; asimismo el PAT formara parte del anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Poder Judicial, contemplando las necesidades econémicas

de la Dependencia para el cumplimiento de las metas establecidas.

]
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II.  MISION Y VISION.

Il.I Mision.

Brindar a la sociedad sudcaliforniana un servicio publico de calidad, eficiente, eficaz,
transparente, imparcial, gratuito, oportuno, con perspectiva de género y respeto a los
Derechos Humanos, a través de Organos jurisdiccionales que cuenten con servidores
publicos profesionales, comprometidos con los principios legales y éticos, resolviendo
con justicia y legalidad las controversias entre particulares y contribuyendo a la

consolidacién del Estado de Derecho en la Entidad.

.11 Vision.

Ser una institucién comprometida con la sociedad, que garantice el acceso a la justicia
basada en un servicio publico de excelencia, justo, ético, oportuno y de vanguardia; con
altos estandares de profesionalizacion en los servidores publicos, orientados a la
eficiencia en la administracion de justicia, fortalecidos en la gestion para resultados, en
sistemas administrativos y tecnolégicos, para responder y preservar la seguridad
juridica de las personas y la recta tutela judicial.

. VALORES.

¢ Independencia judicial e Diligencia

e Imparcialidad e Celeridad

e Respeto e Objetividad

e Eficiencia e Competitividad
e Eficacia e Honorabilidad
e Legalidad e Lealtad

e Profesionalismo e Rectitud

e Honestidad e Equidad.

]
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU

ENTORNO.

FORTALEZAS DEBILIDADES
Se cuenta con la infraestructura e Insuficiencia en cursos de
necesaria para realizar las capacitacion en cuanto al

actividades

Relacién con representantes de
los medios de comunicacion.

El uso y presencia activa en
redes sociales.

Uso del Portal institucional.

Correlacion con las
dependencias del Poder
Judicial.

manejo y uso de tecnologias
aplicables al area y de materias
relacionadas.

Insuficiencia de personal.
Reducido espacio de trabajo.
Falta de Disefiador Grafico.
Actualizacién de los Equipo de
grabacion de audio y video por el
deterioro del constante uso.

OPORTUNIDADES

AMENAZAS

e A través de las redes
sociales se tiene difusion
instantanea de contenidos.

e Aprovechamiento de
espacios en medios
tradicionales para la difusion
de actividades.

La informacién generada por
fuentes no oficiales.

Existen sitios de opinion publica
gue mal informan a la sociedad
sobre situaciones internas
relacionadas con el trabajo de la
institucion.
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V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.

V.l Objetivo General de la dependencia.

Difundir e informar de manera veraz y oportuna las acciones, resultados que
generan las areas de la institucion, asi como mantener y fomentar las relaciones
con los distintos medios de comunicacion que permitan conocer a la sociedad

sudcaliforniana sobre la cultura juridica y el quehacer del Poder Judicial.

V.II Objetivos Especificos.

1. Establecer y fomentar las relaciones con los medios de comunicacion masiva.

2. Compilar y clasificar la informacion que difundan los medios de comunicacion masiva.

3. Participar en la organizacion de eventos especiales del Poder Judicial, que le instruya
el Presidente del Consejo de la Judicatura.

4. Elaborar diariamente una sintesis de la informacion emitida por los diferentes medios
de comunicacion para su difusion al interior del Poder Judicial.

5. Difundir oportunamente las actividades del Poder Judicial a través de los medios de
comunicacion que el Presidente del Consejo de la Judicatura determine.

6. Atender Presentaciones y Protocolos de actividades presenciales y virtuales del
Poder Judicial del Estado.

7. Recopilaciéon de imagenes en video para ilustrar el informe de labores.
8. Formular el Programa Operativo Anual de la Direccion a su cargo, con base a los

lineamientos y metodologia que al efecto se establezcan.

9. Cargar los formatos a la Plataforma de Transparencia.
10. Formular y/o actualizar su Manual de Procedimientos, y enviarlo a la Direccion de
Planeacién, asi como a la Contraloria, en forma impresa y en medios electrénicos

para revision y validacion.

]
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VI. METAS.
1.1 Dar tramite a las solicitudes hechas por los medios de comunicacién para la
realizacion de entrevistas a los servidores publicos del Poder Judicial, asi como

atender los requerimientos de informacion solicitados por estos.

2.1 Elaborar y difundir los boletines de prensa relativos a las actividades del Poder

Judicial.

2.2 Promover el establecimiento de politicas y procedimientos al interior del Poder
Judicial para captar, procesar y seleccionar la informacion de interés general que se

pretenda difundir en los medios de comunicacién.

2.3 Realizar programa institucional de television y radio.
2.4 Realizar y publicar Infografias.

2.5 Realizar y publicar el cartel de efemérides.

2.6 Grabacion y difusién de capsulas juridicas.

3.1 Coordinarse con las diversas dependencias del Poder Judicial para la realizacion

de los eventos especiales que encomiende el Presidente del Consejo.
4.1 Elaborar diariamente sintesis informativa digital.
5.1 Publicar en redes sociales la informacién generada en el Poder Judicial.

6.1 Atender presentaciones y protocolos de actividades presenciales y virtuales del
Poder Judicial del Estado.

7.1 Recopilar imagenes en video para ilustrar el informe de labores.
8.1 Formular el Programa Operativo Anual.
9.1 Cargar en el SIPOT formatos de Transparencia.

10.1 Formular y/o actualizar el Manual de Procedimientos de la Direccién.
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VII. ACTIVIDADES.
1.1.1 Recibe de manera verbal la solicitud por parte del medio de comunicacion que lo

requiera.

1.1.2 Le informa a Presidencia sobre el medio que solicita el requerimiento y el tema

que quiere abarcar.

1.1.3 Se le informa al medio si se autorizo o no la entrevista.
1.1.4 Se graba el audio de la entrevista.

1.1.5 Descarga y guarda el archivo de manera digital.

2.1.1 Captar y procesar informacion de interés general sobre actividades del Poder

Judicial.
2.1.2 Elaborar boletin con la informacién previamente recabada.

2.1.3 Previa autorizacion del Presidente, envio de boletin a la prensa para su
publicacion y difusién en periddicos, radio, portales de internet, redes sociales y sitio

web oficial.
2.2.1 Redacta un guion relacionado al tema que se pretende publicitar.

2.2.2 Graba imagenes generales para la realizacion de material audiovisual, con el fin

de crear una entrada para el video, asi como material en general que pueda servirle.
2.2.3 Descargard el material audiovisual para realizar la edicion del video.

2.2.4 Se enviard el material audiovisual al Titular del Poder Judicial para su revision y
aprobacion de la publicacion en medios electrénicos.

2.2.5 Una vez autorizado el material audiovisual se haréa la publicacién del mismo en las

redes sociales oficiales del Poder Judicial.

2.3.1 Elaboracion de guion para television y radio.

2.3.2 Elaboracion de carteles para su publicacion en redes sociales.

]
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2.3.3 Grabacion de la entrevista a invitado en la escenografia montada en las

instalaciones del Poder Judicial.

2.3.4 Edicion y elaboracion de video, con imagen y audio de la entrevista previamente

grabada, para la transmision del programa en el Instituto Estatal de Radio y Television.

2.3.5 Publicacion de video en redes sociales oficiales.

2.4.1 Disefio de infografias para trasmitir mensajes e informacion facil de entender y
sintetizada, con temas relacionados con la cultura juridica, derechos humanos, sistema de

justicia penal, entre otros.
2.4.2 Seleccion del tema y e informacion.
2.4.3 Sintesis del tema y disefio de infografia.

2.4.4 Enviar infografia al Magistrado Presidente, para su revision y aprobacion de la

publicacion en medios electronicos.

2.4.5 Una vez autorizado el material visual, se hara la publicacion del mismo en las

redes sociales oficiales del Poder Judicial.

2.5.1 Efemérides, con la finalidad de recordar acontecimientos importantes, se
presentara la publicacion de fechas conmemorativas con imagenes representativas de
algun hecho historico, de un personaje, acontecimiento celebrado o de interés para la

sociedad.

2.5.2 Eleccion de fecha, disefio y elaboracién de efemérides con imagen representativa
del hecho histérico que se conmemore, con un pequefio texto que explique el

acontecimiento celebrado.

2.5.3 Enviar imagen de efeméride al Magistrado Presidente, para su revision y

aprobacion de la publicacion en medios electronicos.

2.5.4 Una vez autorizado el material visual, se hara la publicacion del mismo en las

redes sociales oficiales del Poder Judicial.

2.6.1 Elaboracion Céapsulas Juridicas digitales que tienen como finalidad que a traves de
las redes sociales invitados en un lapso no mayor a tres minutos, desarrollen de manera
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precisa y concreta temas relacionados con la cultura juridica, derechos humanos, sistema
de justicia penal, utilizando un lenguaje accesible para el puablico en general.

2.6.2 Descargara el material audiovisual para realizar la edicion del video.

2.6.3 Enviard el material audiovisual al Magistrado Presidente, para su revision y
aprobacion.

2.6.4 Una vez autorizado el material audiovisual, haré la publicacién del mismo en las
redes sociales oficiales del Poder Judicial.

3.1.1 El Pleno del Consejo planea y coordina la celebracion de eventos especiales del

Poder Judicial y asigna tareas especificas a la Direccion para que las realice.

3.1.2 La Direccion en el caso de eventos en donde se solicite la renta de un servicio,
buscara a los proveedores y se les requerira los prepuestos a fin de decidir lo que

convenga.
3.1.3 Presidencia revisara y autorizara el presupuesto.

3.1.4 La Direccion acordara con el proveedor, y solicitara que se realicen los pagos de
anticipo a través de la Direccion de Adquisiciones o directamente a la Direccién de

Finanzas.

3.1.5 La Direccién al término de la prestacion del servicio solicitara al proveedor la
factura para realizar el envio de la misma a la Direccién de Adquisiciones y se tramite el

pago correspondiente.

3.1.6 Se traslada al lugar del evento para supervisar los avances y coordinar cualquier

pendiente que pueda surgir.

3.1.7 Supervisa que la contratacion de servicio cumpla con las caracteristicas que
fueron solicitadas.

3.1.8 Se da cobertura del evento.

4.1.1Revision diaria de portales y paginas de redes sociales de los principales medios

de comunicacién en el estado.

4.1.2 Integrar la informacion en el formato para envio del resumen de noticias.

]
PAT / Direccion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas / Ejercicio 2024 11



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

4.1.3 Envio de manera digital de sintesis informativa, a servidores publicos autorizados

dentro del Poder Judicial.

5.1.1 Cubrir eventos asignados por el area de presidencia, en los que participan de
manera presencial y virtual, los servidores publicos del Poder Judicial.

5.1.2 Elaboracion de informes y acopio de material fotografico.

5.1.3 Publicacion de informe con fotografias en redes sociales oficiales del Poder

Judicial.
6.1.1 Se recibe la solicitud del area que coordina el evento.
6.1.2 Se elabora el Protocolo.

6.1.3 Posterior se presenta en el lugar del evento para conducir el mismo, en el caso de
ser virtual puede ser en vivo o de igual manera grabar las entradas de acuerdo al

protocolo y se da lectura de la sintesis curricular.

6.1.4 Se produce video y se envia a la Presidenta de la Comision de Carrera Judicial

para su autorizacion.

6.1.5 Una vez autorizado se envia a la Direccion de Informatica quien se encarga de la

trasmision del evento.

7.1.1 Se recopila material en video de eventos presenciales y a través de sesiones

virtuales.
7.1.2 Se archivan junto al material fotografico por mes y dia del evento.

7.1.3 Se revisa la utilidad del material para la elaboracion de capsulas que alimenten el
informe de labores del Magistrado Presidente, asi como diversos videos.

7.1.4 Se editan los videos y se envian al Presidente para su autorizacion.
8.1.1Recibir guia técnica para elaborar el Programa Anual de Trabajo.
8.1.2 Recibir capacitacion y asesorias por parte de la Direccion de Planeacion.

8.1.3 Elaborar el Programa Anual de Trabajo.

]
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8.1.4 Presentar Programa Anual de Trabajo ante la Direccion de Planeacion para su

validacion.

9.1.1Ingreso a la Plataforma de Transparencia y descarga de los formatos

correspondientes a Comunicacion Social.

9.1.2 Llenado de los formatos.

9.1.3 Validacion de los formatos.

9.1.4 Carga de los formatos a la Plataforma de Transparencia.

9.1.5 Descarga de los comprobantes generados por el sistema.

9.1.6 Envio de los formatos y comprobantes a la Unidad de Transparencia.

10.1.1 Se revisara el manual de procedimientos para de ser necesario realizar cambios

o actualizaciones.

10.1.2 En caso de ocupar modificaciones se redactaran las mismas en los formatos

correspondientes.

10.1.3 Se enviaran por correo electronico el manual de procedimientos a la Direccion de

Planeacion, para su revision y aprobacion.

]
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VIIl. FORMATO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.
Objetivo General: Difundir e informar de manera veraz y oportuna las
acciones, resultados que generan las areas de la institucién, asi como
mantener y fomentar las relaciones con los distintos medios de comunicacion | Fecha: Ejercicio 2024.
gue permitan conocer a la sociedad sudcaliforniana sobre la cultura juridica y
conocer del quehacer del Poder Judicial.
Objetivos Tiempo de costo
Ne | ¢ J o Metas. Actividades. duracién por | estimado por
SPecicos. actividad. actividad.
o Recibe de manera verbal la
Dar tramite a las | solicitud por parte del medio de | 2 dias.
solicitudes h_echas comunicacién que lo requiera.
por los medios de _ _ .
comunicacién para Le mforma a _Presndenma spbre el
Establecer y |la realizaciéon de medio que solicita el requerimiento
fomentar las | entrevistas a los |Y_€l tema que quiere abarcar.
1 :ﬁgcig):es con lg: Sefgll:gggezel Poder Se le informa al medio si se
Sy publiC . autorizo o no la entrevista.
comunicacion Judicial, asi como
masiva. atender los
requerimientos de | Se graba el audio de la entrevista.
informacion
solicitados por Descarga y guarda el archivo de
estos. .7
manera digital.
Compilar y | Elaborar y difundir | Captar y procesar informacion de N
clasificar la | los boletines de | interés general sobre actividades | Indefinido
2 |informacién  que | prensa relativos a | del Poder Judicial.
difundan los | las actividades del | Ejaborar boletin con la informacion
medIOS de POder JUd|C|a|. previamente recabada
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comunicacion
masiva.

Previa autorizacion del Presidente,
envio de boletin a la prensa para su
publicacion y difusidon en periodicos,
radio, portales de internet, redes
sociales y sitio web oficial.

Redacta un guion relacionado al

tema que se pretende publicitar, | 3 dias.
para la produccién de videos.
Promover el | Graba imagenes generales para la
establecimiento de | realizacion de material audiovisual,
politicas y | con el fin de crear una entrada para
procedimientos al | el video, asi como material en
interior del Poder | general que pueda servirle.
Judicial para
captar, procesar y | Descargard el material audiovisual
seleccionar la | para realizar la edicion del video.
informacion de
interés general | Se enviara el material audiovisual al
que se pretenda | Titular del Poder Judicial para su
difundir  en los | revision y aprobacién de la
medios ~ de | publicacién en medios electronicos.
comunicacion. , ,
Una vez autorizado el material
audiovisual se hara la publicacion
del mismo en las redes sociales
oficiales del Poder Judicial.
Elaboracion de  guion  para 4 dias

Realizar programa
institucional de
television y radio.

television y radio.

Elaboracion de carteles para su
publicacién en redes sociales.
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Grabacion de la entrevista a
invitado en la  escenografia
montada en las instalaciones del
Poder Judicial.

Edicion y elaboracion de video, con
imagen y audio de la entrevista
previamente grabada, para la
transmision del programa en el
Instituto Estatal de Radio vy
Televisién.

Publicacion de video en redes
sociales oficiales.

Disefio de infografias para trasmitir
mensajes e informacién facil de
entender y sintetizada, con temas
relacionados con la cultura juridica,
derechos humanos, sistema de
justicia penal, entre otros.

1 dia.

Seleccion del temay e informacion.

Realizar y publicar | Sintesis del tema y disefio de
Infografias. infografia.

Enviar infografia al Magistrado
Presidente, para su revision vy
aprobacion de la publicacion en
medios electronicos.

Una vez autorizado el material
visual, se hara la publicacion del
mismo en las redes sociales
oficiales del Poder Judicial.

.
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Efemérides, con la finalidad de
recordar acontecimientos
importantes, se presentara la
publicacién de fechas
conmemorativas con imagenes | 1 dia.
representativas de algun hecho
historico, de un  personaje,
acontecimiento celebrado o de
interés para la sociedad.

Realizar y publicar
el cartel de
efemérides.

Eleccion de fecha, disefio vy
elaboracion de efemérides con
imagen representativa del hecho
histérico que se conmemore, con
un pequefio texto que explique el
acontecimiento celebrado.

Enviar imagen de efeméride al
Magistrado Presidente, para su
revision 'y aprobacion de la
publicacién en medios electronicos.

Una vez autorizado el material
visual, se hard la publicacion del
mismo en las redes sociales
oficiales del Poder Judicial.

Grabacion y
difusion de
Capsulas
Juridicas.

Elaboracion de Capsulas Juridicas
digitales que tienen como finalidad
que a través de las redes sociales,
invitados en un lapso no mayor a

.
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tres minutos, desarrollen de manera
precisa y concreta temas
relacionados con la cultura juridica,
derechos humanos, sistema de
justicia penal, utilizando un lenguaje
accesible para el publico en general

Descargara el material audiovisual
para realizar la edicion del video.

Enviara el material audiovisual al
Magistrado Presidente, para su
revision y aprobacion.

Una vez autorizado el material
audiovisual, hara la publicacion del
mismo en las redes sociales
oficiales del Poder Judicial.

Participar en la|las diversas | coordina la celebracion de eventos
organizacién de dependencias de| eSpeCIa|eS del POdeI‘ JUd|C|a| y Indef|n|d0

eventos especiales | Poder Judicial | asigna tareas especificas a la

del Poder Judicial,

para la realizacion | Direccion para que las realice.

que le instruya el | de los eventos | | g Direccion en el caso de eventos

Presidente del | especiales  que | en donde se solicite la renta de un

Consejo de la | encomiende el | servicio, buscara a los proveedores

Judicatura. Presidente del | y se les requerira los prepuestos a
Consejo.

fin de decidir lo que convenga.

.
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Presidencia revisara y autorizara el
presupuesto.

La Direccion acordara con el
proveedor, y solicitara que se
realicen los pagos de anticipo a
travées de la Direccibn de
Adquisiciones o directamente a la
Direccion de Finanzas.

La Direccion al término de la
prestacion del servicio solicitara al
proveedor la factura para realizar el
envio de la misma a la Direccion de
Adquisiciones y se tramite el pago
correspondiente.

Se traslada al lugar del evento para
supervisar los avances y coordinar
cualquier pendiente que pueda
surgir.

Supervisa que la contratacion de
servicio cumpla con las
caracteristicas que fueron
solicitadas.

Se da cobertura del evento.

Elaborar Elaborar Revision diaria de portales vy
4 diariamente una | diariamente paginas de redes sociales de los 2 horas
sintesis de la| sintesis principales medios de '

informacion emitida | informativa digital. | comunicacién en el estado.

.
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por los diferentes
medios de
comunicacion para
su difusion  al
interior del Poder
Judicial.

Integrar la informacibn en el
formato para envio del resumen de
noticias.

Envio de manera digital de sintesis
informativa, a servidores publicos
autorizados dentro del Poder
Judicial.

Cubrir eventos asignados por el

Difundir area de presidencia, en los que
oportunamente las participan de manera presencial y | 3 horas.
actividades del virtual, los servidores publicos del
Poder Judicial a | Publicar en redes | Poder Judicial.
traves  de los | sociales la
medios de | informacion Elaboracion de informes y acopio
comunicacion que | generada en el | de material fotografico.
el Presidente del | Poder Judicial.
Consejo de la o _
Judicatura Publicacion de informe con
determine. fotografias en redes sociales
oficiales del Poder Judicial.
Se recibe la solicitud del area que
. 5 horas.
Atender coordina el evento.
Atender resentaciones
Presentaciones vy b Y| se elabora el Protocolo.
protocolos de
Protocolos de vidad _
actividades actividades Posterior se presenta en el lugar
presenciales y presenciales Y | del evento para conducir el mismo,
. virtuales del Poder | d irtual d
virtuales del Poder la en el caso de ser virtual puede ser
Judicial del Estado. | Judicial del | en vivo o de igual manera grabar
Estado. las entradas de acuerdo al

protocolo y se da lectura de la

.
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sintesis curricular.

Se produce video y se envia a la
Presidenta de la Comision de
Carrera Judicial para su
autorizacion.

Una vez autorizado se envia a la
Direccion de Informatica quien se
encarga de la trasmision del
evento.

Se recopila material en video de
eventos presenciales y a través de | Indefinido.
sesiones virtuales.

Se archivan junto al material

o _ fotografico por mes y dia del
Recopilacion  de | Recopilar evento.

7 imagenes en video | imagenes en video _ _ ]

para ilustrar el | para ilustrar el |S€ revisa la utilidad del material
informe de labores. | informe de labores | Para la elaboracion de capsulas
gue alimenten el informe de labores
del Magistrado Presidente, asi
como diversos videos.

Se editan los videos y se envian al
Presidente para su autorizacion.

Formular el Recibir guia técnica para elaborar
Programa Formular el | el Programa Anual de Trabajo.

8 | Operativo Anual de | Programa
la Direccion a su | Operativo Anual.
cargo, con base a

Recibir capacitacion y asesorias
por parte de la Direccion de
Planeacion.

.
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los lineamientos y

metodologia que al _IE_Iatt))o_rar el Programa Anual de

efecto se rabajo.

establezcan. Presentar Programa Anual de
Trabajo ante la Direccion de
Planeacién para su validacion.
Ingreso a la plataforma de
transparencia y descarga de los 1 dia
formatos correspondientes a '
Comunicacion Social
Llenado de los formatos.

Cargar los formatos | Cargar  en el | Validacién de los formatos.

9 | a la Plataforma de | SIPOT  formatos

Transparencia. de Transparencia. | €&rga de los formatos a la
Plataforma de Transparencia.
Descarga de los comprobantes
generados por el sistema.
Envio de los formatos vy
comprobantes a la Unidad de
Transparencia.

Formular y/o Se revisard el manual de

actualizar su procedimientos para de ser

Manual de | Formular y/o | necesario realizar cambios o

Procedimientos, vy | actualizar el | actualizaciones.

10 | enviarlo a la | Manual de 5 dias.
Direccion de | Procedimientos de En caso de ocupar modificaciones
Planeacion, asi | la Direccion. . :

se redactaran las mismas en los
como a la formatos correspondientes
Contraloria, en '

.
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forma impresa y en L .
medios Se enviaran por correo electronico
electronicos  para el manual de procedimientos a la
revision y Direccion de Planeacién, para su
validacion. revision y aprobacion.
AY
ELA\B RO vV DO — Vo. Bo.
~
)
Lic. LibiaVa uez Pérez . .
Mtro. arlos de Jesus rena Lic. F ico Verdugo
Directora de ce Beltran arcia Montafno
Comunicacion Social . ..
Relaciones PUincasy de Planeacion Contralora General Oficial Mayor
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IX. PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL.

Unidad Responsable: Direccion de Comunicacion Social y Relaciones e
Plblicas Fecha: Ejercicio 2024.
ler 2do 3er 4to
trimestre trimestre trimestre trimestre Total
F Unidad .
N° ObjetJVOS Metas de Anual Avan Avan Avan Avan Comentar
ESpGlelCOS medida Prog | , Prog ce Prog ce Prog ce Prog ce 0s
rama van rama acu rama acu rama acu rama acu
do ce do mula do mula do mula do mula
do do do do
Dar tramite a las
solicitudes
hechas por los
medios de
comunicacion
ara la
Establecer y para
realizacion de
fomentar las entrevistas a los
H - o Reci Reci Reci Reci Reci
1 {C?LaCIr%ré?j?os ng servidores S°'('gt“d Rec'sb'da bida bida bida bida bida
comunicacion publicos del ) ) ; ; )
. Poder Judicial,
masiva. .
asi como
atender los
requerimientos
de informacion
solicitados por
estos.
Compilar y | Elaborar y . | Req Req Req Req Req
2 | clasificar la | difundir los | Toe | Romen | uer ueri e e ueri
dos dos dos dos dos
informacion que | boletines de por por por por por
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difundan los | prensa relativos Pres Pres pres Pres Pres
. iden iden iden iden iden
medios de | a las cia cia cia cia cia
comunicacion actividades del
masiva. Poder Judicial.
Promover el
establecimiento
de politicas vy
procedimientos Solf Solf Solic Soli Soli
al interiOI’ del |tas [o] |tas [o] |tas (o] |tas (o] |tas [o]
Poder Judicial pcir polr polr polr polr
e e e e e
para captar, _ Solicitad Plen Plen Plen Plen Plen
procesar Yy Videos 0s o del o del o del o del o del
. Con Con Con Con Con
_selec0|or_1ar la sejo sejo sejo sejo sejo
informacion de 0 0 0 0 0
. z Dire Dire Dire Dire Dire
Interes general ccio ccio ccio ccio ccio
ue se pretenda nes nes nes nes nes
q pretend
difundir en los
medios de
comunicacion.
Realizar
programa
institucional de | 7Y™ | 36 | 10 10 8 8 36
television y
radio.
Realizar y ]
publicar infograft | 4 1 1 1 1 4
Infografias.
. Cartel
Real_lzar Y | publicad 12 5 2 3 2 12
publicar el cartel | ©°con
efemérid
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de efemérides. es
Grabacion y
2 difusion d.e spots 4 1 1 1 1 4
spots para radio
y televisién local
Coordinarse con
Participar en la | las diversas
organizacion de | dependencias
eventos del Poder
especiales  del | Judicial para la | |orme
3 | Poder Judicial, | realizacion de | de 1 0 1 0 0 1
que le instruya el | los eventos | -aPores
Presidente  del | especiales que
Consejo de la|encomiende el
Judicatura. Presidente del
Consejo.
Elaborar
diariamente una
sintesis de la
informacion Elaborar
emitida por los | diariamente
4 | diferentes sintesis Sintesis 219 53 62 50 54 219
medios de | informativa
comunicacion digital.
para su difusion
al interior del
Poder Judicial.
S | Difundir Publicar en | Publicac | 40 | 26 6 5 3 40

.
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oportunamente | redes sociales | n

las actividades | la informacién

del Poder | generada en el

Judicial a través | Poder Judicial.

de los medios de

comunicacion

que el

Presidente  del

Consejo de la

Judicatura

determine.

Atender Atender .‘?238 .‘?;(Ijlg fg('j'g fg('j'g [?;33

Presentaciones | presentaciones Solicitad pf)r pf)r pf)r pf)r pf)r

y Protocolos de |y protocolos de ijfe‘;'oe' el el el el el

actividades actividades Eventos_ del Plen Plen Plen Plen Plen

presenciales y | presenciales y C°§é’s”°' Conosej° ch?\l chﬁl %‘éﬁ' %‘éﬁ' ocgil

virtuales del | virtuales del Direccio | 5°I° sejo sejo sejo sejo

Poder  Judicial | Poder Judicial nes Dire Dire Dire Dire Dire

del Estado. del Estado. ccio ccio ccio ccio ccio
nes nes nes nes nes

Recopilacién de | Recopilar

imagenes en | imagenes en

yldeo para yldeo para El:/glrtlatr(:csn 40 26 6 5 3 40

ilustrar el | ilustrar el s

informe de | informe de

labores. labores.

Formular el

Programa Formular el 5

Operativo Anual | Programa o | 1 1 0 0 0 1

de la Direccién a | Operativo Anual.

su cargo, con

.
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base a los
lineamientos vy
metodologia que
al efecto se
establezcan.

Cargar los | Cargar en el
Carga
9 formatos a la| SIPOT formatos | % 4 1 1 1 1 4
Plataforma de | de formatos

Transparencia. | Transparencia.

Formular y/o
actualizar su
Manual de
Procedimientos,
y enviarlo a la
Direccién de
Planeacion, asi
como a la
Contraloria, en
forma impresa y
en medios
electronicos

para revision y
validacion.

Formular ylo
actualizar el

Manual de | Pomme | 1 0 1 0 0 1
Procedimientos

de la Direccion.

10

Total

.
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VALIDO -
<
M~
Lic. Libia Vaz uez Perez Mtro. e JesuUs rena Lic. erico Verdugo
Directora de P eltran Agun ez Garcia Montano
Comunicacion Social y Dir de Planeacion Contralora General Oficial Mayor

Relaciones Publicas

]
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.

o Boletin de prensa: Comunicacion escrita relativa a los quehaceres
institucionales, dirigida a los miembros de los medios de comunicacion con el
propésito de anunciar algo de interés periodistico.

o Carga de video: Publicacién de un video a una plataforma digital.

. Difusién: Proceso de propagacion o divulgacion de conocimientos,
informacion o noticias trasmitido con el proposito de difundirla y darla a
conocer.

o Entrevista: Texto periodistico en el que se dan a conocer las ideas y
opiniones de un personaje mediante un dialogo entre la persona entrevistada
y el entrevistador.

o Edicion de video: Ediciéon de video es el proceso de reordenar o modificar
segmentos de un video para formar otro video.

o Evento Especial: Suceso importante y programado por el Poder Judicial del
Estado para ser llevado a cabo.

. Guion de television y radio: Es el que se elabora para television y radio.
Sirve para que los conductores se guien o para que programen lo que se va a
transmitir, la secuencia de comentarios, actividades y temas que incluira el
programa.

o Red social: Es la herramienta que se utiliza para llegar a mas personas de
una manera casi inmediata.

o Sintesis informativa: Exposicibn breve a modo de resumen, contiene la
informacion noticiosa mas importante sobre el Poder Judicial del Estado y su
guehacer, publicado en medios de comunicacion, su periodicidad es diaria.

o Efeméride: Conjunto de sucesos notables que ocurren en la misma fecha,
pero de afos anteriores.

o Spot: Anuncio publicitario que se emite por television y/o radio.

]
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Xl. BIBLIOGRAFIA.

o Guia Técnica para la elaboracion del Programa Anual de Trabajo.

e Ley Organica del Poder Judicial del Estado.
e Reglamento del Consejo de la Judicatura del Estado.
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