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l. INTRODUCCION.

El presente programa, tiene como propdésito establecer los procesos operativos y las
actividades programadas durante el Ejercicio Fiscal 2024, mediante el
establecimiento de metas especificas que contribuyan a la consolidacion de la

Planeacion Estratégica del Poder Judicial.

El Programa Anual de Trabajo se encuentra integrado por objetivos especificos,
metas y actividades, indicando el tiempo de duracion, su costo estimado en caso de
que aplique, asi como su programacion y avance trimestral correspondiente a cada

meta de acuerdo con la unidad de medida establecida.

El PAT se utilizarA como herramienta de evaluacibn para medir el grado de

cumplimiento de metas establecidas.

El documento tiene una duracién de un afo, y su elaboracion se llevara a cabo en el
mes de enero; sera revisado y validado por la Direccion de Planeacion y Contraloria,
contara con el visto bueno de Oficialia Mayor, siendo aprobado por el Pleno del
Consejo de la Judicatura; asimismo el PAT formard parte del anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Poder Judicial, contemplando las necesidades

econdémicas de la Dependencia para el cumplimiento de las metas establecidas.

. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________|]
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II.  MISION Y VISION.

[I.I Mision.
Brindar a la sociedad sudcaliforniana un servicio publico de calidad, eficiente, eficaz,
transparente, imparcial, gratuito, oportuno, con perspectiva de género y respeto a los
Derechos Humanos, a través de 6rganos jurisdiccionales que cuenten con servidores
publicos profesionales, comprometidos con los principios legales y éticos,
resolviendo con justicia y legalidad las controversias entre particulares vy
contribuyendo a la consolidacién del Estado de Derecho en la Entidad.

[LII Vision.
Ser una institucion comprometida con la sociedad, que garantice el acceso a la
justicia basada en un servicio publico de excelencia, justo, ético, oportuno y de
vanguardia; con altos estandares de profesionalizacion en los servidores publicos,
orientados a la eficiencia en la administracion de justicia, fortalecidos en la gestion
para resultados, en sistemas administrativos y tecnoldgicos, para responder y

preservar la seguridad juridica de las personas y la recta tutela judicial.

. VALORES

¢ Independencia judicial e Diligencia

e Imparcialidad e Celeridad

e Respeto e Objetividad

e Eficiencia e Competitividad
e Eficacia e Honorabilidad
e Legalidad e Lealtad

e Profesionalismo e Rectitud

e Honestidad e Equidad.
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU

ENTORNO.
FORTALEZAS DEBILIDADES
e Funcion primordial del programa e Apatia por parte del servidor
es la formacioén, capacitacion, publico para participar en la
actualizacion y especializacion de capacitacion.

los y las servidores publicos del
Poder Judicial del Estado.

e Atender las necesidades de
capacitacion de personas externas
del Poder Judicial del Estado.

OPORTUNIDADES AMENAZAS

e Fortalecer las destrezas vy Falta de presupuesto para
competencias profesionales de las realizar la capacitacion.
y los servidores publicos del Poder
Judicial del Estado.

e Lograr un servicio mas eficiente

para los y las usuarias.
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V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.

V.l Objetivo General.
Actualizar y fortalecer las destrezas y competencias profesionales de las y los
servidores publicos de los Organos Jurisdiccionales y Administrativos del Poder
Judicial del Estado, para lograr con ello un servicio mas eficiente para los justiciables.

Y de aquellos que aspiren pertenecer al mismo.

V.II Objetivos Especificos.

1.- Formular anualmente el programa de actividades, para ser sometido a la

aprobacion del Presidente del Consejo de la Judicatura.

2.- Cuidar que el Programa de la Escuela Judicial se elabore con apego a las
necesidades del Poder Judicial.

3.- Establecer y mantener comunicacion permanente con otras dependencias,
Instituciones educativas y centros de investigacidon con el propésito de lograr el

mejoramiento académico y operativo de los cursos que se imparten.

4.- Promover entre el Personal del Poder Judicial cursos de capacitacion,

actualizacion y especializacion.
5.- Tener a cargo la Biblioteca del Poder Judicial.

6.- Coordinar el Sistema de Carrera Judicial, en términos del Reglamento de la
materia y los Acuerdos del Pleno del Consejo.

7.- Hacer entrega en cualquier momento al érgano de control interno, la informacion,

registros o documentos que éste, en ejercicio de sus funciones, le requiera.

8.- Remitir al Pleno del Consejo para su aprobacion, las propuestas de publicaciones
de los servidores publicos del Poder Judicial.

9.- Formular y/o actualizar el Manual de Procedimientos, y enviarlo a la Direccién de
Planeacién, asi como a la Contraloria, en forma impresa y en medios electrénicos

para su revision y validacion.
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10.- Proponer al Pleno del Consejo por conducto de la Comisién de Carrera Judicial
para su analisis y aprobacion, los convenios de colaboracién y vinculacion
académica con las instituciones de nivel superior y bachillerato con residencia en el
Estado, para la participacion de sus estudiantes en el Programa de Formacion basica

en los Organos Jurisdiccionales y Administrativos.

11.- Hacer entrega de la informacion solicitada a la Unidad de Transparencia.

VI. METAS.

1.1 Proponer anualmente a la Comision de Carrera Judicial el plan general de trabajo
y los recursos humanos, materiales y financieros que requiera para su buen

funcionamiento.

1.2 Formular el Programa Operativo Anual de la Direccién a cargo, con base a los

lineamientos y metodologia que al efecto se establezcan.

2.1 Elaborar anualmente un Diagndstico de Necesidades de Capacitacion de los
organos y dependencias, y remitirlo a la Direccién de Finanzas para su integracion al
anteproyecto de Presupuestos de Egresos del Poder Judicial.

3. 1. Consolidar los convenios con Dependencias, Instituciones Educativas y Centros
de Investigacion con el propdsito de lograr el mejoramiento académico y operativo de

los cursos que se imparten.

3.2 Actualizar la informacion de ponentes para la imparticion de la capacitacion a
través de la comunicacién con Dependencias, Instituciones Educativas y Centros de

Investigacion.

4.1 Difundir los cursos de formacién, actualizacién y especializacion para las distintas

categorias de la Carrera Judicial.

4.2 Mantener actualizada la informacion relativa a la Escuela Judicial en el Portal de

internet del Poder Judicial.

. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________|]
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5.1 Vigilar que la operatividad de la Biblioteca del Poder Judicial, brinde un nivel de
alta calidad, bajo las normas establecidas por el Pleno del Consejo, manteniendo

actualizada la informacion estadistica que se genere.

5.2 Proponer al Pleno del Consejo por conducto de la Comision de Carrera Judicial
para su aprobacion, un programa de digitalizacion que permita poner en

funcionamiento la Biblioteca Virtual del Poder Judicial.

6.1 Proponer a la Comisiébn de Carrera Judicial programas especificos de
capacitacion, formacion, actualizacién, especializacion y de posgrado dirigidos a las 'y
los servidores publicos del Poder Judicial contribuyendo asi a profesionalizar y
mejorar la imparticién de justicia y desarrollar la vocacion de servicio y el ejercicio de

los valores y principios éticos inherentes a la funcién judicial.

6.2 Aplicar por instrucciones de la Comisién de Carrera Judicial los exdmenes de
aptitud para quienes aspiren ascender a la categoria inmediata superior de carrera
judicial.

6.3 Coadyuvar en las convocatorias de los concursos de oposicién, en los términos

que determine el Pleno del Consejo por conducto de la Comisién de Carrera Judicial.

6.4 Organizar y vigilar que la capacitacion se desarrolle en forma eficiente y

oportuna.

6.5 Firmar conjuntamente con el Presidente del Consejo o con la o él Consejero
Presidente de la Comision de Carrera Judicial, las constancias impresas o
digitalizadas que se otorguen a los y las participantes de los eventos organizados por

la Escuela Judicial, que cumplan con el porcentaje de asistencia requerido.

6.6 Firmar conjuntamente con el Presidente del Consejo o con la o él Consejero
Presidente de la Comision de Carrera Judicial los reconocimientos que se otorguen a

los expositores de los eventos organizados por la Escuela Judicial.

6.7 Proponer a la Comisién de Carrera Judicial las y los especialistas invitados en
calidad de ponentes, instructores y conferencistas que participen en los eventos

académicos organizados por la Escuela Judicial.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________]
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6.8 Someter a consideracion de la Comision de Carrera Judicial las propuestas de
disefio de folletos, tripticos, carteles y demas publicidad, asi como las constancias y
reconocimientos relativos a las actividades académicas y de capacitacion

organizadas por el Poder Judicial.

7.1 Entregar la informacion actualizada al Organo de Control Interno.
8.1.- Presentar ante el Pleno del Consejo de la Judicatura las propuestas de los
trabajos que realizan los servidores publicos del Poder Judicial.

9.1 Elaboraciéon del Manual de Procedimientos para su revision y validacion.

10.1 Aplicar el Programa de Formacién Judicial Basico para Practicantes Judiciales y
Lineamientos Generales para Practicantes Profesionales y Prestadores del Servicio
Social, en los Organos Jurisdiccionales y Administrativos del Poder Judicial del
Estado.

11.1 Cumplir con la Informacion solicitada por la Unidad de Transparencia.

VIil.  ACTIVIDADES.

1.1.1 Entrevista con titulares de los 6rganos jurisdiccionales y administrativos para

conocer necesidades de capacitacion.

1.1.2 Proponer un listado de actividades académicas como resultado de las

entrevistas con los titulares de los 6érganos jurisdiccionales y administrativos.

1.1.3 Seleccién de tematicas de cursos, talleres, diplomados, maestrias a impartir de

conformidad a las necesidades de capacitacion.
1.1.4 Seleccion de cursos.

1.1.5 Seleccion del claustro docente.

1.1.6 Propuesta de los docentes.

1.2.1 Presenta propuesta del Programa Operativo Anual de Actividades al Consejo
de la Judicatura para su validacion.
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2.1.1 Elaboracion del diagndstico de necesidades.
2.1.2 Seleccién de temas y docentes para la capacitacion.
2.1.3 Actualizacion de costos por capacitacion.

2.1.4 Enviarlo a la Direccion de Finanzas para su integracion al anteproyecto de

Presupuestos de Egresos del Poder Judicial.

3.1.1 Elaboracién de convenios.
3.1.2 Desarrollar programas académicos.
3.1.3 Difusion de actividades académicas.

3.1.4 Intercambio del claustro docente para la imparticion de conferencias o

ponencias.
3.2.1 Verificar la informacion de los ponentes registrados en la Escuela Judicial.

3.2.2 Establecer comunicacion permanente con Dependencias, Instituciones
Educativas y Centros de Investigacién para solicitar informacion sobre los docentes

para la imparticion de la capacitacion.

4.1.1 Promover la difusion correspondiente a las y los servidores publicos del Poder

Judicial y de otras instituciones interesadas en el tema.

4.1.2 Elaboracioén de los oficios de invitacion dirigidos a las y los servidores publicos
de la capacitacion a impartir.

4.1.3 Solicitar a la Direccion de informatica suba al portal la informacion relativa de la

capacitacion para su debida difusion.
4.1.4 Girar oficios invitacion a otras instituciones con la difusion de la capacitacion.

4.2.1 Revisar el portal institucional en el micrositio de la Escuela Judicial.

._____________________________________________________________________________________________________________________]
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4.2.2 Proponer a la Direccion de Informatica la carga de la informacion actualizada

de las actividades recientes.

4.2.3 Proponer a la Direccion de Informética el disefio para mostrar los eventos que
se desean difundir en la pagina.

4.2.4 Proponer la carga de la informacion a la pagina institucional.

5.1.1 Solicitar a la Encargada de la biblioteca informacion respecto al nimero de

visitantes.

5.2.1 Buscar en las paginas de los poderes judiciales del pais y de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion contenidos y disefios para conformar una biblioteca virtual

para el Poder Judicial del Estado.

5.2.2 Buscar convenios con Instituciones para acceder de manera gratuita a los
portales que contengan informacion bibliografica digital para incorporarlos a la

biblioteca virtual.

5.2.3 Solicitar a la Direccion de Informatica la propuesta de disefios para implementar
una biblioteca virtual dentro del micrositio de la Escuela Judicial.

5.2.4 Solicitar al Consejo la aprobacion del disefio y contenidos de la biblioteca

virtual.

6.1.1 Soluciones Alternas, Formas de Terminacion Anticipada y Procedimientos
Especiales en el Sistema Penal Acusatorio.

6.1.2 Curso de Argumentacion para Actuarios.
6.1.3 Curso Amparo Directo en materia civil y mercantil.
6.1.4 Curso Basico de Ortografia y Redaccion.

6.1.5 Conversatorio entre Jueces de Primera Instancia y Centro de Justicia
Alternativa.
6.1.6 Curso-Taller de Oralidad Civil.

._____________________________________________________________________________________________________________________]
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6.1.7 Curso de Actualizacion Judicial dirigido para Actuarios.
6.1.8. Ciclo de Conferencias de Actualizacion Judicial 2023.

6.1.9 Curso-Taller Ofrecimiento, Admisiébn o Exclusion de a prueba en la etapa

intermedia en materia penal.
6.1.10 Curso-Taller La valoracion de la prueba de Juicio Oral.
6.1.11 Curso-Taller La apelacion en el Sistema Penal Acusatorio.

6.1.12 Curso-Taller Suplencia de la queja en Segunda Instancia en el Sistema Penal
Acusatorio.

6.1.13 Curso-Taller Teoria del Delito.

6.2.1 Solicitud de propuestas a las instituciones académicas en la elaboracion de

examenes.

6.2.2 Recepcion de exdmenes.

6.2.3 Aplicacion de examenes.

6.3.1 Elaborar la convocatoria del concurso en cita.

6.3.2 Presentarla ante el Pleno del Consejo de la Judicatura para su aprobacion.

6.3.3 Proponer docentes, instituciones académicas responsables de la elaboracion

de exdmenes.
6.3.4 Elaborar el formato de registro.

6.3.5 Elaborar las claves de identificacion personal y cédigos personales para las y

los aspirantes del concurso.

6.3.6 Proporcionar via telefénica informacién relativa a la convocatoria.
6.3.7 Recepcién de la documentacion para el tramite de inscripcién.

6.3.8 Elaboracion de la carta compromiso de cada aspirante del concurso.
6.3.9 Elaboracion de lista de aspirantes admitidos al concurso.

6.3.10 Enviar correos electronicos con requerimientos a las y los aspirantes para la

aplicacién de los examenes.

._____________________________________________________________________________________________________________________]
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6.3.11 Aplicacion del examen de conocimiento.

6.3.12 Aplicacion del examen tedrico.

6.3.13 Supervision del examen oral.

6.3.14 Supervision de la aplicacién del examen psicométrico.
6.4.1 Logistica para el desarrollo de las actividades académicas.

6.4.2 Girar oficios a las direcciones de informatica, comunicacion social y oficialia
mayor, solicitando el desarrollo de las funciones propias de su area, en cada uno de

los eventos a desarrollar.

6.4.3 Elaboracion de listas de asistencia.

6.4.4 Coordinacién con las sedes para el desarrollo de las transmisiones.
6.5.1 Elaboracién del disefio de constancia por evento académico.

6.5.2 Registrar en el libro de registro las constancias de participantes.
6.5.3 Sellar y foliar las constancias y reconocimientos.

6.5.4 Pasar a firma reconocimientos y constancias.

6.5.5 Elaboracién de listados para entrega de constancias.

6.5.6 Entrega de constancias personalizadas en los Organos jurisdiccionales y

administrativos.

6.5.7 Enviar mediante paqueteria listados y constancias a los partidos judiciales.
6.6.1 Elaboracion del disefio de los reconocimientos de ponentes.

6.6.2 Registrar en el libro de registro los registros de ponentes.

6.6.3 Sellar y foliar los reconocimientos.

6.7.1 Presentar un listado de docentes para la imparticion de la capacitacion.

6.7.2 Preparar ficha informativa con los costos por hora de cada ponente y temas a

impartir.

|
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6.8.1 Elaboracion de disefios de folletos, tripticos, carteles y demas publicidad, asi
como las constancias y reconocimientos relativos a las actividades académicas y de

capacitacion organizadas por el Poder Judicial.
6.8.2 Solicitar propuestas de disefio a empresas de la localidad.

6.8.3 Envio para validacion de la oficina de la Presidencia y de la Comision de

Carrera Judicial del Consejo de la Judicatura.

6.8.4 Solicitar la reproduccion del material autorizado.

7.1.1 Recepcion de oficios, los oficios emitidos por el Organo de Control Interno.

7.1.2 Remitir la informacion solicitada.

8.1.1 Recopilar los trabajos realizados por los servidores publicos.

8.1.2 Enviar los trabajos al Consejo para su aprobacion.

9.1.1 Recibe guia técnica para elaborar el manual de procedimientos.

9.1.2 Recibe capacitacion y asesorias por parte de la direccion de planeacion.

9.1.3 Elabora el manual de procedimientos.

9.1.4 Presenta el manual de procedimientos ante la direccién de planeacion para su

validacion.

10.1.1 Presentacién de practicantes judiciales, prestadores del servicio social o
practicantes profesionales, segun corresponda, en las areas que han sido asignados

por la presidencia del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado.

10.1.2 Elaborar oficios de asignacién de practicantes judiciales, prestadores del

servicio social o practicantes profesionales segun corresponda.

10.1.3 Integrar expedientes de personas que deseen ingresar al Programa de

Formacion Judicial Basico para Practicantes Judiciales y Lineamientos Generales
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para Practicantes Profesionales y Prestadores del Servicio Social, en los Organos

Jurisdiccionales y Administrativos del Poder Judicial del Estado.

10.1.4 Remitir semanalmente listado de tablas actualizadas de practicantes
judiciales, practicantes profesionales y prestadores del servicio social a las oficinas

de Presidencia y de la Comisién de Carrera Judicial del Consejo de la Judicatura.

10.1.5 Remitir semanalmente listado de tablas actualizadas de practicantes judiciales

egresados del Programa de Formacion Judicial Bésico.

11.1.1 Ingresar a la plataforma de transparencia y descarga de los formatos

correspondientes a la Escuela Judicial.

11.1.2 Llenado de formatos.

11.1.3 Validacion de formatos.

11.1.4 Carga de los formatos a la Plataforma de Transparencia.

11.1.5. Envio de los formatos y comprobantes a la unidad de transparencia.
11.1.6 Recibe oficio de solicitud.

11.1.7 Revisa y analiza el tipo de informacion solicitada.

11.1.8 Recaba la informacion solicitada.

11.1.9 Envia la informacién en atencién a lo solicitado.

._____________________________________________________________________________________________________________________]
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VIIl. FORMATO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.
Objetivo General: Actualizar y fortalecer las destrezas y competencias profesionales de las y los
servidores publicos de los Organos Jurisdiccionales y Administrativos del Poder Judicial del Estado, _ .
para lograr con ello un servicio mas eficiente para los justiciables. Y de aquellos que aspiren gggza Ejercicio
pertenecer al mismo.
» y y Tiempo de | 0000
N° | Objetivos Especificos. Metas. Actividades. duracion por
actividad. por
actividad.
Entrevista con titulares de
los 6rganos jurisdiccionales a3
y administrativos  para semanas
conocer necesidades de
capacitacion.
Proponer anualmente a la :
Formular anualmente el | Comision de Carrera Prquner un Ilstad,o ) de
programa de actividades, | Judicial el plan general de actividades académicas
1 para ser sometido a la|trabajo y los recursos Z?\?gvistfssﬂadcl)os ?ifularlzz 1 semana
aprobacion del Presidente | humanos, materiales vy i
del Consejo de la | financieros que requiera .de. o los organos
Judicatura. para su buen jurlsgh(.:uongles y
funcionamiento. administrativos.
Seleccion de tematicas de
cursos, talleres, diplomados,
maestrias a impartir de 1 dia
conformidad a las
necesidades de

]
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capacitacion.

Seleccion de cursos. 2 dias
Seleccion  del  claustro
1 semana
docente.
Propuesta de los docentes. 1 semana
Formular el Programa | presenta  propuesta  del
Operativo  Anual de 1a| programa Operativo Anual
Direccion ~a  cargo, C€on|ge Actividades al Consejo 1 mes
base a los lineamientos Y | 4o |12 Judicatura para su
metodologia que al efecto | | 5lidacion.
se establezcan.
Elaboracién del diagnéstico ]
. 1 dia
de necesidades.
Elaborar anualmente un
Diagnostico de | Seleccion de temas vy
Cuidar aue el broarama de Necesidades de | docentes para la 3 horas
d progra Capacitacion de los | capacitacion.
la Escuela Judicial se 6raanos v dependencias —
elabore con apego a las regmitirlo );1 IapDireccién dZ Actual_lzag[on de costos por 1 dia
necesidades del Poder | _ capacitacion.
Judicial Finanzas para su Erviarl 2 Di on d
' integracion al anteproyecto F.nV|aro a la bireccion de
de Presupuestos de -|nanza.s, Ipara su 30 mi
Egresos del Poder Judicial. integracion al anteproyecto minutos
de Presupuestos de
Egresos del Poder Judicial.
Establecer y mantener | consolidar los convenios | Elaboracion de convenios. 1 semana
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comunicacion permanente

con Dependencias,

Desarrollar programas
con otras dependencias, | Instituciones Educativas Y | gcadémicos. 1 semana
instituciones educativas y | Centros de Investigacion ———— —
centros de investigacion | con el propoésito de lograr D|fu3|'on. de actividades 3 dias
con el propésito de lograr | el mejoramiento académico acadéemicas.
el mejoramiento | y operativo de los cursos | Intercambio del claustro
académico y operativo de | que se imparten. docente para la imparticion 1 dia
los cursos que se de conferencias o]
imparten. ponencias.
Verificar la informacion de
los ponentes registrados en ldia
Actualizar la informacion de | |5 Escuela Judicial.
ponentes para la
imparticion de la | EStablecer  comunicacion
capacitacion a través de la | P€rmanente con
comunicacién con | Dependencias, Instituciones
Dependencias, Educativas y Centros de 1 semana
Instituciones Educativas y Investigacion para solicitar
Centros de Investigacion. | informacion  sobre los
docentes para la imparticion
de la capacitacion.
Promover la difusion
Promover entre el | Difundir los cursos de corre_:spondlenteta.lasy los
Personal del Poder | formacion, actualizacion y serwdores_ _pUb“COS del 3 dias
Judicial cursos de | especializacion para las _Poo!er _‘JUd'C'?I y de ofras
capacitacion, actualizacion | distintas categorias de la instituciones interesadas en
y especializacion. Carrera Judicial. el tema.
Elaboracién de los oficios 3 dias
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de invitacion dirigidos a las
y los servidores publicos de
la capacitacion a impartir.

Solicitar a la Direccion de
Informética suba al portal la
informacion relativa de la 1 hora
capacitacion para su debida
difusion.

Girar oficios invitacion a
otras instituciones con la 1 hora
difusion de la capacitacion.

Revisar el portal
institucional en el micrositio 1 dia
de la Escuela Judicial.

Proponer a la Direccién de
Informatica la carga la

. . . 1 semana
Mantener actualizada la | informacion actualizada de
informacion relativa a la | 1as actividades recientes.
Escuela Judicial en el| proponer a la Direccién de
Portal de Internet del Poder | |nformatica el disefio para
Judicial. mostrar los eventos que se | 1 semana
desean difundir en la
pagina.

Proponer la carga de la
informacion a la péagina| 1semana
institucional.

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________]
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Tener a cargo la Biblioteca
del Poder Judicial.

Vigilar que la operatividad
de la Biblioteca del Poder
Judicial, brinde un nivel de

Solicitar a la Encargada de

alta calidad, bajo las o . .,
. la Biblioteca informacion
normas establecidas por el . 1 hora
. | respecto al numero de
Pleno del Consejo, | . .
. . visitantes.
manteniendo actualizada la
informacion estadistica que
se genere.
Buscar en las paginas de
los poderes judiciales del
pais y de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacién
. o 3 semanas
contenidos y disefios para
Proponer al Pleno del o
. conformar una biblioteca
Consejo por conducto de la | . ..
L, virtual para el Poder Judicial
Comision de Carrera
- del Estado.
Judicial para su
aprobacion, un programa | Buscar  convenios  con
de digitalizacion que | Instituciones para acceder
permita poner en | de manera gratuita a los
funcionamiento la | portales que contengan| 1 semana
Biblioteca Virtual del Poder | informacion bibliografica
Judicial. digital para incorporarlos a
la biblioteca virtual.
Solicitar a la Direccion de
Informética la propuesta de 1 mes

disefios para implementar
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21




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

una biblioteca virtual dentro
del micrositio de la Escuela
Judicial.

Solicitar al Consejo la
aprobacion del disefio y 1 dia
contenidos de la biblioteca
virtual.
Curso Formacion Inicial
o ara Personas Secretarias
Proponer a la Comisién de P 2 100 horas
. de los Organos
Carrera Judicial programas o
. Jurisdiccionales.
especificos de
capacitacion,  formacion, | Curso de Formacion Inicial
o . . 100 horas
actualizacion, para Actuarios Judiciales.
. . especializacion de 1 :
Coordinar el Sistema de oz rado diri idos{;l las Cddigo Nacional de
Carrera Judicial, en POsy . g . y Procedimientos Civiles vy 30 horas
L los servidores publicos del .
términos del Reglamento ... | Familiares.
de la materia los Poder Judicial
Acuerdos del Pl r?/ de| | CONtribuyendo  asi a Codigo Nacional de
Czl:;e_gs € eno de profesionalizar y mejorar la Procedimientos Civiles vy 30 horas
10 imparticion de justicia y | Familiares.
desa}rrollar Ia.voc_:a_lmon de Cédigo Nacional de
servicio y el ejercicio de 10s | prgcedimientos  Civiles y| 30 horas
valores y principios €ticos | pamiliares.
inherentes a la funcion - :
judicial. Curso _C(?dlgo Nac_lo_nal de
Procedimientos Civiles vy 30 horas

Familiares.
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Curso Teoria del Delito. 50 horas

Curso La Valoracion de la
Prueba en Juicio Oral 20 horas
Sistema Penal Acusatorio.

Razonamiento Probatorio

. 20 horas

en Materia Penal.
Curso en Materia Laboral. 20 horas
Curso en Materia Laboral. 20 horas
Curso en Materia Laboral. 20 horas
Taller de Argumentacion
Juridica en la Actuacion 20 horas
Actuarial.
Curso de Retorica

A 40 horas
Jurisdiccional.
Conversatorio
Notificaciones  Procesales
Jueces Actuarios

y 3 horas

Judiciales de los Partidos
Judiciales de Los Cabos,
Comondu, Loreto y Mulegé.

Conversatorio entre Jueces
de Primera Instancia y 4 horas
Especialistas del Centro de

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________]
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Justicia Alternativa.

Aplicar por instrucciones de

Solicitud de propuestas a
las instituciones académicas

la Comision de Carrera _ 1 dia
Judicial los examenes de | €M la  elaboracion  de
aptitud  para  quienes | €Xamenes.
aspiren  ascender a la | grecepcion de examenes. 1 dia
categoria inmediata
superior de carrera judicial. | Aplicacién de Examenes. 5 horas
Elaborar la convocatoria del
. 1 semana
CONCUrso en cita.
Presentarla ante el Pleno
del Consejo de la Judicatura 1 dia
para su aprobacion.
Coadyuvar en las .Pro.pon.er doc,en.tes,
convocatorias  de los | Instituciones académicas 1 semana
concursos de oposicioén, en responsqt?les ,de la
los términos que determine elaboracion de examenes.
el Pleno del Consejo por | Elaborar el formato de .
"y . 3 dias
conducto de la Comision | registro.
de Carrera Judicial.
Elaborar las claves de
identificacion personal y
cbdigos personales para las 1 dia
y los aspirantes del
concurso.
Proporcionar via telefénica | Vigencia de
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informacion relativa a la la
convocatoria. convocatoria
., Dias que se

Recepcion de la .
establezcan

documentacion  para el

L . — en la
tramite de inscripcion.

convocatoria

Elaboracion de la carta
compromiso de cada 1 dia
aspirante del concurso.

Elaboracién de lista de
aspirantes  admitidos  al 1 dia
concurso.

Enviar correos electrénicos
con requerimientos a las y

. 1 dia
los aspirantes para la
aplicacién de los examenes.
Aplicacién del examen de
. 5 horas
conocimiento.
Aplicacion  del  examen
p, . 5 horas
teorico.
Supervision del examen
4 horas
oral.
Supervision de la aplicacion
P : p . 5 horas
del examen psicométrico.
Organizar y vigilar que la | Logistica para el desarrollo 2 dias

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________]
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capacitacion se desarrolle | de las actividades
en forma eficiente y | académicas.
oportuna.

Girar oficios a las
direcciones de informatica,
comunicaciébn  social vy
oficialia mayor, solicitando

el desarrollo de las 1 hora
funciones propias de su
area, en cada uno de los
eventos a desarrollar.
Elaboracion de listas de
1 hora

asistencia.

Coordinaciéon con las sedes
para el desarrollo de las 3 horas
transmisiones.

con la o él Consejero | académico.

PI’eSidente de |a ComiSién Reg|strar en e| ||bro de

de Carrera Judicial, las | registro las constancias de 5 horas
constancias impresas 0 | participantes.

digitalizadas que se

otorguen a los y las|S€lar y  foliar las ,
participantes ~ de los | cOnstancias y 2 dias
eventos organizados por la | "€conocimientos.

Escuela  Judicial, que | Pasar a firma 1 hora
cumplan con el porcentaje | reconocimientos y

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________]
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de asistencia requerido.

constancias.

Elaboracion de listados para

: 3 horas
entrega de constancias.
Entrega de constancias
personalizadas  en los
. o 2 semanas
organos jurisdiccionales vy
administrativos.
Enviar mediante paqueteria
listados y constancias a los 1 dia
partidos judiciales.
Firmar conjuntamente con | Elaboraciéon del disefio de
el Presidente del Consejo o | 10S ~ reconocimientos de | 1 semana
con la o él Consejero | ponentes.
Presidente de la Comision | Registrar en el libro de
de Carrera Judicial 10S | registro los registros de 1 hora
reconocimientos que se | ponentes.
otorguen a los expositores
de los eventos organizados | Sellar 'y  foliar  los 1 hora
por la Escuela Judicial. reconocimientos.
Proponer a la Comisién de Presentar un Il.stado. _‘?'e .
Carrera Judicial las y los docentes pqra -|?. imparticion 3 dias
especialistas invitados en de la capacitacion.
calidad de ponentes, | Preparar ficha informativa
instructores y | con los costos por hora de .
3 dias

conferencistas que
participen en los eventos

cada ponente y temas a
impartir.
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académicos organizados
por la Escuela Judicial.

Elaboracién de disefios de
folletos, tripticos, carteles y
demas publicidad, asi como
las constancias y

. __ | reconocimientos relativos a | 1semana
Someter a consideracion | 5q actividades académicas
de la Comisién de Carrera y de capacitacion
Judicial las propuestas de organizadas por el Poder
disefio de folletos, tripticos, | j,dicial.
carteles y demas
publicidad, asi como las | Solicitar  propuestas  de
constancias Y | disefio a empresas de la 1 semana
reconocimientos relativos a | |ocalidad.
las actividades académicas
y de capacitacion | Envio para validacion de la
organizadas por el Poder | oficina de la Presidencia VY
Judicial. de la Comision de Carrera 1 hora
Judicial del Consejo de la
Judicatura.
Solicitar la reproduccion del
. ) 1 hora
material autorizado.
Hacer entrega en cualquier Recepcion de oficios, los
momento al érgano de | ENtregar la informacion | ufisios  emitidos por el 2 horas
control interno, |la | @ctualizada al Organo de | 5r5ang de Control Interno.
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informacion, registros o | Control Interno.
documentos que éste, en Remitir  la  informacion
o . - 3 horas
ejercicio de sus funciones, solicitada.
le requiera.
Remitr al Pleno del | Presentar ante el Pleno del | Recopilar  los  trabajos
Consejo para su | Consejo de la Judicatura | realizados por los | 1semana
8 aprobacion, las propuestas | las propuestas de los | Servidores publicos.
de publicaciones de los | trabajos que realizan l0s | Enviar los  trabajos  al
servidores  publicos del | servidores  publicos  del | consejo para sul 1semana
Poder Judicial. Poder Judicial. aprobacion.
Recibe guia técnica para
elaborar el Manual de 5 horas
_ Procedimientos.
Formular y/o actualizar el
Manual de Procedimientos Recibe  capacitacion vy
y enviarlo a la Direccién de | .o ooy l g asesorias por parte de la 3 horas
9 Contraloria en  forma Procedimientos para su
. ' . | revision y validacion. Elaborg .eI Manual  de 1 mes
impresa 'y en medios Procedimientos.
electrénicos para  su b v I q
revision y validacion. resenj[a . anua €
Procedimientos a la
: . ., 1 hora
Direccion de Planeacion
para su validacion.
_ Presentacion de
Proponer al Pleno del | Aplicar el Programa de racticantes ‘udiciales
10 Formacién Judicial Bésico | - : ' 4 horas

Consejo por conducto de
la Comisiébn de Carrera

para Practicantes

prestadores del servicio
social o] practicantes
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Judicial para su analisis y
aprobacion, los convenios
de colaboracion y
vinculacién académica con
las instituciones de nivel
superior y bachillerato con
residencia en el Estado,
para la participacion de
sus estudiantes en el
Programa de Formacién
basica en los Organos
Jurisdiccionales y
Administrativos.

Judiciales y Lineamientos
Generales para
Practicantes Profesionales
y Prestadores del Servicio
Social, en los Organos
Jurisdiccionales y
Administrativos del Poder
Judicial del Estado.

profesionales, segun
corresponda, en las areas
gue han sido asignados por
la  presidencia del H.
Tribunal Superior de Justicia
del Estado.

Elaborar oficios de
asignacion de practicantes
judiciales, prestadores del
servicio social o]
practicantes profesionales
segun corresponda.

3 horas

Integrar  expedientes de
personas que  deseen
ingresar al Programa de
Formacion Judicial Bésico
para Practicantes Judiciales
y Lineamientos Generales
para Practicantes
Profesionales y Prestadores
del Servicio Social, en los
Organos Jurisdiccionales 'y
Administrativos del Poder
Judicial del Estado.

3 horas

Remitir semanalmente
listado de tablas
actualizadas de practicantes
judiciales, practicantes

4 horas
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profesionales y prestadores
del servicio social a las
oficinas de Presidencia y de
la Comisibn de Carrera
Judicial del Consejo de la
Judicatura.

Remitir semanalmente
listado de tablas
actualizadas de practicantes
judiciales egresados del
Programa de Formacion
Judicial Basico.

2 horas

11

Hacer entrega de Ila
informacién solicitada a la
Unidad de Transparencia.

Cumplir con la informacion
solicitada por la Unidad de
Transparencia.

Ingresar a la plataforma de
transparencia y descarga de
los formatos
correspondientes a la
Escuela Judicial.

5 minutos

Llenado de formatos.

1 hora

Validacion de formatos.

5 minutos

Carga de los formatos a la
Plataforma de
Transparencia.

10 minutos

Envio de los formatos y
comprobantes a la unidad
de transparencia.

10 minutos
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Recibe oficio de solicitud. 5 minutos
Revi . .
. evisa y”anall.za? el tipo de 10 minutos
informacion solicitada.
Recaba la informacion
. 1 hora
solicitada.
Envia la informacion en 10 minutos
atencion a lo solicitado.
E AB R VALIDO Vo. Bo.
( [[u/ “
: | en
L'céa an:thao é;/'?’ s de Jesus L.C- Yesika L rena L Meg:;aﬁ\éerdugo
P ce Beltran Agundez Garcia
Dlrector?udd?clglEscuela ire  r de Planeacion Contralora General Oficial Mayor

3 S
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IX. PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL.

Unidad Responsable: Escuela Judicial Fecha: Ejercicio 2024.

ler 2do 4to Total

Objeti trimestre trimestre 3er trimestre trimestre

Unidad Come
N| vos Metas de Anua ntario
° | Espec e . | Avan Avanc Avan Avan
i medida Progra ava Progra ce Progra e Progra ce Progra ce IS
fficos. mado | €€ | mado | UM | mado | &CUMU | mado | 8CUM | mado | acum
ulado lado ulado ulado
Propone
r
anualme
Formula | nte a la
r Comisié
anualm n de
ente el | Carrera
program | Judicial
a de | el plan
activida | general
des, de
para ser | trabajo y blan de
1 | sometid | los trabajo 1 1 1
o a la | recursos
aprobac | humano
i6on del | s,
Preside | material
nte del | es y
Consejo | financier
de la | os que
Judicatu | requiera
ra. para su
buen
funciona
miento.
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Formula
r el
Program
a
Operativ
0 Anual
de la
Direcci6
n a su
cargo, Plan
con Operativo 1 1 1
base a Anual
los
lineamie
ntos vy
metodol
ogia que
al efecto
se
establez
can.

Elaborar
anualme
nte un
Diagnés
tico de
Necesid
ades de
Capacit
acion de
los Diagndstico 1 1 1
érganos
y

depende
ncias, y
remitirlo
a la
Direcci6
n de
Finanza

Cuidar
que el
Progra
ma de
la
Escuela
Judicial
se
elabore
con
apego a
las
necesid
ades del
Poder
Judicial.

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________]
PAT / Escuela Judicial / Ejercicio 2024 34




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR

e DIRECCION DE PLANEACION
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s para
su
integraci
6n al
anteproy
ecto de
Presupu
estos de
Egresos
del
Poder
Judicial.

Estable | Consolid
cer y |ar los
manten | conveni

er 0s con
comunic | Depend
acion encias,
perman | Instituci 5 5 5 5 g 5
ente ones 2 2 2 2 2 2
con Educativ ® ® ® ® ® ®
owas |as vy s | g s s 2 s
depend | Centros e e ) ) e e
encias, | de g g g g g g
Instituci | Investig ® ® ® ® ® o

3 | ones acion Convenios e o o o @ @
educativ | con el = = 2 2 2 2
as y | proposit 3 3 3 3 = 3
centros | o de a a 2 ) a 2
de lograr el = = = = = =
inv_gstig _mejoram g g g g g g
acion iento @ @ @ @ 2 2
con el | académi S o} e > S o
proposit | co y
0 de | operativ

lograr el | o de los
mejora cursos

miento que se
académi | imparten
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co y | Actualiz
operativ | ar la
o de los | informac
cursos i6bn de
gue se | ponente
imparte fspara_lg o o o o o o
n. impartici ® ® @ @ @ ®
6n de la § § g g § §
capacita @ @ @ @ @ @
i6 S S S S S S
C'On, a o o o o o o
traves ) ) o ® ) ®
de la 5 |8 3 3 3 3
comunic | Registros o o o o o o
-z c c c c c [
oo 2 2 2 2 2 2
con » I I I I I
Depend s | 3 5 5 5 5
encias ° ° ° ° ° °
L 2 2 2 2 o 2
Instituci = = = = = =
o o o o o o
ones (@] @] @] (@] o @]
. (72} " w w wn w
Educativ
as y
Centros
de
Investig
acion.
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.

Aspirantes: En este sentido, es la persona que pretende formar parte dentro de las
actividades del Poder Judicial del estado de B.C.S.

Comision de Carrera Judicial: Someter a consideracion del Pleno del Consejo de la
Judicatura el ingreso y promocion de los servidores publicos de caracter jurisdiccional,
aplicando el sistema de carrera judicial y considerando los principios de excelencia,
profesionalismo.

Contrato: Acuerdo, en donde las partes se compromete reciprocamente a respetar y
cumplir una serie de condiciones.

Consejo de la Judicatura: Organo de administracién que asegura medios y elementos
de calidad en la imparticién de la Justicia, dando certeza en la atencidn de los servicios
gue brinda el Tribunal.

Curso: Es wuna gran herramienta para obtener mejoras notables personal y
profesionalmente. Es por esto, que los cursos de capacitacion son necesarios para que
las personas puedan ofrecer un trabajo mejor hecho y cumpliendo todas las exigencias.

Documentos fiscales: Son los medios de conviccion a través de los cuales los
contribuyentes acreditan el tipo de actos o las actividades que realizan para efectos
fiscales.

Diplomado: Tipo de formacion gira en torno a temas muy especificos, que sirven para
complementar o ampliar una determinada area del conocimiento.

Docentes: individuo que se dedica a ensefiar 0 que realiza acciones referentes a la
ensefanza.

Expediente: Legajo de actuaciones o piezas escritas que registran los actos procesales
realizados en un juicio, ordenadas cronolégicamente y foliadas en forma de libro,
provistas de una caratula destinada a su individualizacion.

Formacion judicial basica: Capacitacion de los servidores judiciales en donde la
preparacion y formacion permanente para la excelencia en el ejercicio de las diversas
funciones judiciales asignadas.

Informe: Documento escrito con el proposito de comunicar informacion del nivel mas
alto en una organizacion.

Instituciones académicas: Institucion encargada de impartir ensefianza, en donde se
exige una calidad educativa.
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Lista de asistencia: Lista que consta de los nombres de las personas que
potencialmente se presentaran a alguna actividad o conjunto de ellas, ademas de la
fecha y hora de llegada.

Logistica: Conjunto de los medios necesarios para llevar a cabo un fin determinado de
un proceso complicado.

Oficios de liberacion: Documento que avala la conclusion de la prestacion de servicios
cumplimentando todos los requisitos previstos.

Organos Jurisdiccionales: son aquellos donde se ventilan los juicios o procesos,
siempre precedidos por un juzgado o juzgadores segun el caso.

Portal de internet: Es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el
acceso a una serie de recursos y de servicios relacionados a un mismo tema.

Programa académico: Documento que permite organizar y detallar un proceso
pedagdgico. El programa brinda orientacion al docente respecto a los contenidos que
debe impartir, la forma en que tiene que desarrollar su actividad de ensefianza y los
objetivos a consequir.

Posgrado: Estudios universitarios posteriores a la licenciatura.

Servidor Publico: Son las personas que desempefian un empleo, cargo o comisiéon de
cualquier naturaleza en la administracion publica.

Taller: Curso, generalmente breve, en el que se ensefla una determinada actividad
practica o artistica.

Tripticos: Un triptico es una tabla para escribir que se encuentra dividida en tres hojas,
de forma tal que las laterales puedan doblarse sobre la del centro.

]
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Xl. BIBLIOGRAFIA.

e Guia Técnica para la elaboracion del Programa Anual de Trabajo.
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