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I.  INTRODUCCION.

El presente programa, tiene como propdsito establecer los procesos operativos y las
actividades programadas durante el Ejercicio Fiscal 2022, mediante el establecimiento
de metas especificas que contribuyan a la consolidacion de Ia Planeacion Estratégica del

Poder Judicial.

El Programa Anual de Trabajo se encuentra integrado por objetivos especificos, metas y
actividades. indicando el tiempo de duracion. su costo estimado en caso de que aplique,
asi como su programacion y avance trimestral correspondiente a cada actividad de

acuerdo con fa unidad de medida establecida.

E! PAT se utilizara como herramienta de evaluacion para medir el grado de cumplimiento

de metas establecidas.

E documento tiene una duracion de un afno, y su elaboracion se orden¢ llevar a cabo en
el mes de junio de 2021, sera revisado y validado por la Direccion de Planeacion y
Contraloria, contara con el visto bueno de Oficialia Mayor, siendo aprobado por el Plenc
del Consejo dela Judicatura; asimismo el PAT formara parte del proyecto de Presupuestc
de Egresos del Poder Judicial. contemplando las necesidades econdmicas de la

Dependencia para el cumplimiento de las metas establecidas.
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.  MISIONY VISION.

Il.I Mision.

La mision de la Unidad de Transparencia es la de velar por el cumplimiento de las
obligaciones en materia de acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales, asi como garantizar, promover y fomentar la transparencia en el gjercicio de

la funcion publica, en el Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

IL.Il Vision.
Ser una dependencia referente en materia de transparencia y rendicion de cuentas, asi
como garantizar un efectivo desemperio institucional, para el fortalecimiento de una

sociedad participativa.

lll.  VALORES.
e Maxima publicidad

e Sencillez

¢ Prontitud
e Expedites
o Eficacia

e Imparcialidad
¢ Legalidad

¢ Independencia
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU
ENTORNO.
FORTALEZAS DEBILIDADES
e Tramites y formularios por Informacidén no generada por las
Internet. unidades administrativas.
¢ Respuestas en tiempo y forma. Fallas en las plataformas
e Uso de tecnologias de la informaticas para la recepcion de
informacion. solicitudes y <carga de la
e Apoyo de la Direccidn de informacién publica obligatoria.
Informatica en la carga de las
obligaciones de transparencia
en el portal institucional.
e Equipo de computo para
asesorias a los solicitantes.
OPORTUNIDADES AMENAZAS
e Actualizacién de las Recursos de revisién.
herramientas de tecnologias de Falta de respuesta o atraso en los
la informacion., plazos de respuesta por parte de
s (Capacitacion constante. las unidades administrativas alas
e Creacidon de un sistema de solicitudes de informacion.

gestidn de las solicitudes.
Fortalecimiento del personal de
la Unidad de Transparencia.
Difusion de las obligaciones de
transparencia.

Inexistencia de la informacién
solicitada.

Denuncias por incumplimiento a
las obligaciones de
transparencia.

Falta de cumplimiento de las
unidades administrativas
respecto de sus obligaciones de
transparencia.

Atraso de las unidades
administrativas en la entrega en
tiempo y forma de los formatos de
las obligaciones de
transparencia, para su
publicacion en el portal
institucional.
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V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.

V.| Objetivo General.

El proposito de la Unidad de Transparencia es asesorar, garantizar y promover los
derechos de acceso a la informacion y proteccion de datos personales de cualquier
persona que asi lo solicite, asi como dar cumplimiento a las obligaciones en materia de

acceso a la informacion publica, previstas en la legislacion aplicable.

V.II Objetivos Especificos.

1 Recibir y tramitar todas las solicitudes de acceso a la informacion que se reciban
en el Poder Judicial, debiendo remitir mensualmente a la Presidencia del Consejo
de la Judicatura y al Comite de Transparencia un informe detallado de los asuntos
tramitados.

2 Recabar y difundir la informacion publica de oficio a que se refiere la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California
Sur.

3 Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboracion de las solicitudes de
informacion, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de
acceso ala misma.

4 Efectuar las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos
de Ley.

5 Proponer al Presidente del Consejo de la Judicatura y al Comité de Transparencia
los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la legislacion aplicable.

6 Hacer de conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por
el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur y demas
disposiciones aplicables.

7 Hacer entrega en cualquier momento al érgano de control interno, la informacion,

registros o documentos que éste, en gjercicio de sus funciones, le requiera.

L/
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8 Dirigir la unidad y representarla en el desarrollo de sus actmdades

9 Formular el Programa Anual de la Direccidn a su cargo, con base en los
lineamientos y metodologia que al efecto se establezcan.

10. Formular y/o actualizar su Manual de Procedimientos, y enviarlo a la Direccion de
Planeacion, asi como a la Contraloria, en forma impresa y en medios electronicos

para su revision y validacion.

VI. METAS.

1.1 Dar seguimiento diariamente a las solicitudes de informacidn y de ejercicios de

derechos ARCO que se encuentren en tramite.

1.2 Mantener informado al Magistrado Presidente y al Comité de Transparencia, del

tramite dado a las solicitudes de informacion recibidas.

2.1 Recibir y publicar trimestralmente las obligaciones de transparencia en el portal

institucional.

2.2 Dar seguimiento a las actualizaciones trimestrales de las obligaciones de
transparencia, que realicen los érganos, dependencias o areas del Poder Judicial

obligados.

3.1 Brindar asesoria a los solicitantes que asi lo soliciten, de manera veraz y

oportuna.

41 Notificar a los solicitantes sobre el tramite otorgado a sus solicitudes de

informacién o de ejercicio de derechos ARCO.

5.1 Elaborar propuestas para el Magistrado Presidente y el Comite de Transparencia,
sobre los procedimientos internos que hagan mas eficaz el tramite de las

solicitudes, cuando se detecte algun area de oportunidad.

6.1 Notificar a Contraloria o Visitaduria Judicial, cuando exista la probabie
responsabilidad de un servidor Publio del Poder Judicial, por el incumplimiento

de las obligaciones previstas en la materia.

7.1 Entregar a Contraloria la informacion que en gjercicio de sus funciones solicite.

SRR RS Gt e e S e S R ST
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8.1 Realizar las actividades inherentes a la Unidad de Transparencia, sefnaladas por

fa ley.
9.1 Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Unidad de Transparencia.

10.1 Actualizar el Manual de Procedimientos.

VIl. ACTIVIDADES.

11 1 Consultar de manera diaria el sistema INFOMEX al inicio de la jorrada leboral

y a medio dia, para verificar las solicitudes que se reciban.

11 2 Registrar las solicitudes de informacion y de ejercicio de los derechos ARCO
que se reciban y dar el tramite correspondiente en tiempo y forma. a cada una

de ellas.

1.2.1 Presentar el informe mensual del tramite que se le dio & las solicitudes recibidas.

al Magistradc Presidente y al Comité de Transparencia.

1.2.2 Presentar al Magistrado Presidente y al Comité de Transparencia el informe

semanal del tramite que se dio a las soclicitudes recibidas.

2.1.1 Cargar en el sistema SIPOT de la PNT los formatos esignados a la Unidad de

Transparencia.

2.1.2 Recibir los formatos de las obligaciones de transparencia de las distintas

Unidades Administrativas.

2.1.3 Publicar en el portal institucional los formatos de las obligaciones de
transparencia de las distintas Unidades Administrativas, dentro de los 30 dias
naturales siguientes a la fecha de corte de cada trimestre, durante los meses

de enero, abril, julio y octubre, con apoyo de la Direccion de Informratica.

2 21 Crear o actualizar los usuarios y contrasenas de los 6rgancs, dependencias o
areas del Poder Judicial que tengan la obligacion de cargar la infermacién en

la Plataforma Nacional de Transparencia.

000
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2.2.2 Entregar los usuarios y contrasefias creados o actualizados, a los titulares de

fos 6rganos, dependencias o areas obligados.

2.2.3 Dar capacitacion a los nuevos titulares de los 6rganos, dependencias o areas
obligadas a cargar la informacion correspondiente a las obligaciones de
Transparencia, para que puedan llevarla a cabo con los formatos asignados
por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Baja California Sur, en la Plataforma Nacional

de Transparencia.

2.2.4 Elaborar un calendario de actualizacion de la informacion y darlo a conocer a
la Comision de Transparencia con la debida anticipacion, para que esta ordene
a los organos, dependencias y areas correspondientes que lleven a cabo la
actualizacion de las obligaciones de transparencia, de manera trimestral, de

acuerdo a los Lineamientos emitidos para tal fin.

2.2.5 Solicitar por medioc de la Comisién de Transparencia, a los organos,
dependencias o areas correspondientes, que remitan a la Unidad de
Transparencia. los formatos debidamente llenados en los plazos senalados,
para llevar a cabo la publicacion de las obligaciones de transparencia de

manera trimestral.
3.1.1 Dar atencion y asesoria a los solicitantes, cuando lo requieran.

4 1.1 Enviar las notificaciones correspondientes a los solicitantes sobre el tramite

otorgado a sus solicitudes.

5.1.1 Elaborar propuestas para lograr una mayor eficacia en el tramite de las
solicitudes, dirigidas al Magistrado Presidente y al Comité de Transparencia,

cuando se detecte un area de oportunidad.

6.1.1 Elaborar oficio para notificar a Contraloria o Visitaduria Judicial, cuando exista
la probable responsabilidad de un servidor publico del Poder Judicial, por el

incumplimiento de las obligaciones previstas en ia materia.
7.1.1 Responder a los oficios donde la Contraloria solicite informacion en ejercicio de

sus funciones.
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8.1.1 Realizar todo tipo de tramite o actividad conferida a la Unidad de Transparencia.

sefaladas por la ley.
9.1.1 Elaborar el Programa Anual de Trabajo.

10.1.1 Actualizar el Manual de Procedimientos.

L]
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FORMATO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.

Objetivo General: El propésito de la Unidad de Transparencia es asesorar,
garantizar y promover los derechos de acceso a la informacion y proteccion de
datos personales de cualquier persona que asi lo solicite, asi como dar
cumplimiento a las obligaciones en materia de acceso a la informacion publica,

previstas en la legislacion aplicable.

Fecha: febrero de 2022.

Objetivos Tiempo de -COStO
Ne | e ) i Metas. Actividades. duracién por | estimado por
specificos. actividad. actividad.
" _ Consultar de manera diaria el
Recibir y tramitar| i = o uimiento | Sistema INFOMEX al inicio de la
tod'a.s las diariament | jornada laboral y a medio dia, para | 30 minutos
solicitudes de | dlaramente a 1as o L
HeCeSO 5 I solicitudes de ver!flcar las solicitudes que se
informacion que se informacién y de | reciban.
reciban en el Poder | €l€rcicios de | Registrar las  solicitudes de
Judicial, debiendo derechos  ARCO | jnformacion y de ejercicio de los
1 | remitir que se encuentren | derechos ARCO que se reciban y | 4 horas diarias
mensualmente a la | €N ramite. dar el tramite correspondiente en
Presidencia  del tiempo y forma, a cada una de ellas.
Consejo de |la
Judicatura y al m:;:iggg al Presentar el informe mensual del
Comité de Maai tramite que se le dio alas solicitudes
. agistrado o . . 8 horas al mes
Transparencia un Presidente al recibidas, al Magistrado Presidente
informe  detallado Comité y de | Y al Comité de Transparencia.
- - N
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de los asuntos

tramitados.

Transparencia, del
tramite dado a las
solicitudes de
informacion
recibidas.

Presentar al Magistrado Presidente
y al Comité de Transparencia, el
informe semanal del tramite que se
dio a las solicitudes recibidas.

2 horas a la
semana

Recabar y difundir
la informacion
publica de oficio a
que se refiere la

Ley de
Transparencia vy
Acceso a la
Informacion

Publica del Estado
de Baja California
Sur.

Recibir y publicar
trimestralmente las
obligaciones de
transparencia en el
portal institucional.

Cargar en el sistema SIPOT de la
PNT los formatos asignados a la
Unidad de Transparencia.

Recibir los formatos de las
obligaciones de transparencia de las
distintas Unidades Administrativas.

1 hora cada

trimestre

10 dias habiles
cada trimestre

Publicar en el portal institucional, los
formatos de las obligaciones de
transparencia de las distintas
Unidades Administrativas, dentro de
los 30 dias naturales siguientes a la
fecha de corte de cada trimestre,
durante los meses de enero, abril,
julio y octubre, con apoyo de la
Direccion de Informatica.

5 dias habiles
cada trimestre

Dar seguimiento a
las actualizaciones
trimestrales de las
obligaciones de
transparencia, que
realicen los
organos,

dependencias ©

Crear o actualizar los usuarios vy
contraseflas de los drganos,
dependencias o areas del Poder
Judicial que tengan la obligacion de
cargar la informacion en la
Plataforma Nacional de
Transparencia.

40 minutos por

usuario, cada
vez que se
requiera

Entregar los usuarios y contrasenas
creados o actualizados, a los

1 hora  por
usuario, cada

PAT/ Unidad de Transparencia / febrero 2022
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areas del Poder
Judicial obligados.

titulares de los organos,
dependencias o areas obligados.

vez que se
requiera

Dar capacitacion a los nuevos
titulares de los drganos,
dependencias o areas obligadas a
cargar la informacion
correspondiente a las obligaciones
de Transparencia, para que puedan
levarla a cabo con los formatos
asignados por el Instituto de
Transparencia, Acceso a |la
Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Baja
California Sur, en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

2 horas por
titular, cada vez
que se requiera

Elaborar  un calendario de
actualizacion de la informacién vy
darlo a conocer a la Comision de
Transparencia con la debida
anticipacion, para que esta ordene a
los 6rganos, dependencias y areas
correspondientes que lleven a cabo
la actualizacidén de las obligaciones
de transparencia, de manera
trimestral, de acuerdo a los
Lineamientos emitidos para tal fin.

2 horas al ano

Solicitar por medio de la Comisién
de Transparencia, a los drganos,
dependencias o areas
correspondientes, que remitan a la

Unidad de Transparencia, los

4 horas cada
trimestre

PAT/ Unidad de Transparencia / febrero 2022
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formatos debidamente lienados en
los plazos sefalados, para llevar a
cabo la publicacion de las
obligaciones de transparencia de
manera trimestral.

Asesorar y orientar
a guienes lo
requieran, en la
elaboracion de las
solicitudes de
informacion, asi
como en los
tramites para el
efectivo  ejercicio
de su derecho de
acceso a la misma.

Brindar asesoria a
los solicitantes que
asi lo soliciten, de
manera veraz Yy
oportuna.

Dar atencion y asesoria a los
solicitantes, cuando lo requieran.

30 minutos cada
vez que se
requiera

Efectuar las
notificaciones

correspondientes a
las y los

solicitantes en los

Notificar a los
solicitantes sobre
el tramite otorgado
a sus solicitudes de
informacion o de

Enviar las notificaciones
correspondientes a los solicitantes
sobre el tramite otorgado a sus
solicitudes.

2 horas diarias

términos de Le ejercicio de
Y- | derechos ARCO.
Proponer al | Elaborar
Pre5|d¢nte del prop.uestas para el Elaborar propuestas para lograr una
Consejo de Ila | Magistrado ror A,
Judicatura al | Presidente el | MEYOT eficacia en el trémite de las 3 horas cada
. y o2 y solicitudes, dirigidas al Magistrado
Comite de | Comité de : e vez que se
Transparencia los | Transparencia, ?readente Y al  Comite de requiera
procedimientos sobre los ransparencia, cuando se detecte

internos que
| aseguren la mayor

procedimientos
internos que hagan

un area de oportunidad.
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15




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.

CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

eficiencia en la
gestibn de las

mas eficaz el
tramite de las

solicitudes de | solicitudes, cuando
acceso a la | se detecte algun
informacién, area de
conforme a Ila | oportunidad.
legislacién
aplicable.
Hacer de
conocimiento de la
instancia o
Notificar a
competente la .
Contraloria o
probable o ] -
. Visitaduria Judicial,
responsabilidad : . .
por ol cuando exista la | Elaborar oficio para notificar a

incumplimiento de
las  obligaciones
previstas en la Ley
de Transparencia y
Acceso a la
Informacion

Publica del Estado
de Baja California

Sur y demas
disposiciones
aplicables.

probable

responsabilidad de
un servidor Publio
del Poder Judicial,
por el
incumplimiento de
las  obligaciones
previstas en la
materia.

Contraloria o Visitaduria Judicial,
cuando exista la probable
responsabilidad de un servidor
Publico del Poder Judicial, por el
incumplimiento de las obligaciones
previstas en la materia.

2 horas cada
vez que se
requiera

Hacer entrega en
cualquier momento
al organo de
control interno, la
informacion,

registros 0

Entregar a
Contraloria la
informacién que en
gjercicio de sus
funciones solicite.

Responder a los oficios donde la
Contraloria solicite informacién en
gjercicio de sus funciones.

2 horas cada
vez que se
requiera

PAT/ Unidad de Transparencia / febrero 2022
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documentos  que |
este, en egjercicio
de sus funciones,

le requiera.
Realizar las
Dirigir la unidad y | 2Stvidades
re rgesentarla ene); inherentes a la| Realizar todo tipo de tramite o
depsarrollo de sus Unidad de | actividad conferida a la Unidad de | 8 horas diarias
" Transparencia, Transparencia, sefialadas por la ley.
actividades. .
seflaladas por la
ley.
Formular el
Programa Anual de Elaborar ol

la Direccién a su

rograma anual de
cargo, con base en prog

trabajo de la Elaborar el Programa Anual de

5 dias habiles

los lineamientos . Trabajo.
metodologia ueeﬁ Unidad de J
giaq Transparencia.
efecto se
establezcan.
Formular y/o
actualizar su
Manual de
Procedimientos, y
enviarlo a la .
Direccién de Actualizar el Actualizar el Manual de
L, > | Manual de - 10 dias habiles
Planeacién, asi e Procedimientos.
Procedimientos.
como a la
Contraloria, en
forma impresa y en
medios

electrénicos  para

PAT/ Unidad de Transparencia / febrero 2022



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

su  revision vy

validacion.
ELA ORO VALIDO . Vo. Bo.
\
Lic. Di cia orena ablo
Jiménez Oc.ampo Garcia gel P do Lic. PaI?I? Ojeda Meze
Jefa de la Unidad de Directora de Planeacion Contralor General Oficial Mayor

Transparencia
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PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL.

Unidad Responsable: Unidad de Transparencia.

Fecha: febrero de 2022.

NO

Objetivos
Especificos

Metas

Unidad
de
medida

Anual

1er

trimestre

2do
trimestre

Jer

° trimestre

4to

trimestre

Total

Programado

Avance

Prografnado
Avance

Programado

Avance
acumulado

Programado

Avance
acumulado

Programado
Avance
acumulado

Comentarios

Recibir y
tramitar  todas
las solicitudes
de acceso a la
informacién que
se reciban en el
Poder Judicial,
debiendo remitir
mensualmente a
la Presidencia
del Consejo de
la Judicaturay al
Comite de
Transparencia
un informe
detallado de los
asuntos
tramitados.

Dar seguimiento
diariamente a
las solicitudes
de informacién y
de ejercicios de
derechos ARCO
que se
encuentren en
tramite.

Salicitud
es (a
demand
a)

Recibida
s

Reci
bida

Reci
bida

Rec
ibid
as

Rec
ibid
as

Rec
ibid
as

Mantener
informado
Magistrado
Presidente y al
Comité de
Transparencia,
del tramite dado
a las solicitudes
de informacion
recibidas.

al

Informes

12

12
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Recibir y
publicar
trimestralmente
las obligaciones | pubiicac 4 . 1 , ; 4
de iones
transparencia
en el portal
Recabar y | institucional.
difundir la ,
inf . s Actualiz
informacion acion y
publica de oficio entrega | oo iida | REC Reci Rec Rec Rec
! o de bida bida ibid ibid ibid
a que se refiere | Dar seguimiento | g ario s < . as as as
la Ley de|a las (a
. . . solicitud)
Transparencia y | actualizaciones
Acceso a la|trimestrales de . .
Informacion las obligaciones Ccaio*?rfc(ga Recibida | o Reo Rec Rec Rec
Publica del | de solicitud) s s s as as as
Estado de Baja | transparencia,
California Sur. que realicen los
organos, Calenda | 4 1 0 0 0 1
dependencias o
areas del Poder
Judicial Circular
' es
obligados. (Comisi . 1
nde 1 1 1 4
Transpa
rencia)
Asesorar y
orientar a | Brindar asesoria '
: . Asesoria o Reci Reci Rec Rec Rec
quienes lo | a los solicitantes | s(a | Recibida | oo bida ibid ibid ibid
. . demand S
requieran, en la | que asi lo a) s s as as as
elaboracion de | soliciten, de
las  solicitudes
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de informacion,
asi como en los
tramites para el
efectivo gjercicio
de su derecho
de acceso a la
misma.

manera veraz y
oportuna.

Notificar a Ios

Efectuar las | solicitantes
notificaciones sobre el tramite
correspondiente | otorgado a sus | Netificac | Reci Reci Rec Rec Rec
s a las y los | solicitudes de | iones(@ | Recbida | g bida ibid ibid ibid
solicitantes en | informaciénode | e s s a a a
los términos de | gjercicio de
Ley. derechos
ARCO.
Proponer al | Elaborar
Presidente del | propuestas para
Consejo de la|el Magistrado
Judicatura y al | Presidente y el
Comité de | Comité de
Transparencia Transparencia,
o8 O e |l | Reba DR (e Rl R

procedimientos
internos que

procedimientos
internos que

aseguren la | hagan mas
mayor eficiencia | eficaz el tramite
en la gestion de | de las
las  solicitudes | solicitudes,

de acceso a la | cuando se
informacién, detecte  algun

demand
a)

S

as

as

as
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conforme a la | area de
legislacion oportunidad.
aplicable.
Hacer de
conocimiento de
la instancia
competente la | Notificar a
probable Contraloria o]
responsabilidad | Visitaduria
por el | Judicial, cuando
incumplimiento | exista la
de las | probable Notificac
obligaciones responsabilidad | eess | | geo Reci Rec Rec Rec
previstas en la|de un servidor | abildad Rec'sb'da bida bida ibid ibid ibid
Ley de | Publio del Poder | .. | s s o o @
Transparencia y | Judicial, por el a)
Acceso a la | incumplimiento
Informacién de las
Publica del | obligaciones
Estado de Baja | previstas en la
California Sur y | materia.
demas
disposiciones
aplicables.
Hacer entrega | pntregar a A
en  cualquier | Contraloria  1a | ‘ment
momento all informacion que | % | recibida | REC Reci Rec Rec Rec
drgano . de en ejercicio de |nif(;>l:n(16ac s b|ga blga Il;lsd |l;|sd |2|sd
control interno, | 5us ~ funciones | demand
la informacién, | golicite. 2
registros 0
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documentos que
éste, en ejercicio
de sus
funciones, le
requiera.
Realizar las
Dirigir la unidad | actividades
y representarla | inherentes a la|
8 | en el desarrollo | Unidad de | P | a5 | 90 o1 92 92 365
de sus | Transparencia,
actividades. sefaladas por la
ley.
Formular el
Programa Anual
de la Direccion a | Elaborar el
su cargo, con | programa anual
9 |base en los|de trabajo de la | 7o | 4 1 1
lineamientos vy | Unidad de
metodologia Transparencia.
que al efecto se
establezcan.
Formular ylo
actualizar su
Manual de
Procedimientos, | Actualizar el | Mmanual
10 |y enviarlo a la | Manual de | poved ! 1 1
Direccién de Procedimientos. mientos
Planeaciéon, asi
como a la
Contraloria, en
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forma impresa y
en medios
electrénicos

para su revision

y validacion.
Total
E BORO o VALIDO Vo. Bo.
g'.,
L 1ana Leticia si alorena a
Jiménez Ocampo Agundez Garcia do Li . Pal.)l.o Ojeda Meza
Jef? de la Umdad de Directora de Planeacién Contralor General Oficial Mayor
ransparencia
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.
Datos personales: La informacion numérica, alfabética, grafica, fotografica, acustica o

de cualguier otro tipo concerniente a una persona. identificada o identificable.

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al

tratamiento de datos personales.
Dias: Dias habiles.

Informacion Publica de Oficio: La informacion gue 108 sujetos obligados deben difundir,
actualizar y poner a disposicion del publico en medios electronicos de manera proactiva,

sin gue medie solicitud de por medio.

Instituto: El instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de

Datos Personales del Estado de Baja California Sur.

Instituto Nacional: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica y Proteccion de Datos Personalés.

Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja

California Sur.
Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

Obligaciones de Transparencia: La Informacidon publica que de manera obligatoria
debe publicarse que en la Plataforma Nacional de Transparencia y en el Portal
Institucional, a la que se refieren los articulos 75 y 79 de la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informaciéon Publica.

Persona: Todo ser humano sin importar condicion o entidad juridica, salvo lo dispuesto

enlaley.

Pleno del Consejo: El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado

de Baja California Sur.

Presidente: El Presidente del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja
California Sur y del Consejo de la Judicatura de! Poder Judicial del Estado de Baja

California Sur.

R R R R R R S S
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PNT o Plataforma Nacional de Transparencia: La Plataforma Nacional de

R S R

Transparencia a que hace referencia el articulo 49 de la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica.

Proteccion de Datos Personales: La garantia que tutela la privacidad de datos

personales en poder de las entidades publicas y sujetos obligados.

Reglamento: El Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del

Estado de Baja California Sur.

SIPOT: EL sistema de portales de obligaciones de transparencia, que forma parte de la

Plataforma Nacional de Transparencia.

Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales. regulado en el Titulo Segundo, Capitulo |, de la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Solicitante: Persona que presenta una solicitud de informacion o de ejercicio de

derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado

de Baja California Sur

Unidades administrativas: Organos Jurisdiccionales y Dependencias del Poder Judicial

del Estado de Baja California Sur.

bl

rencia / febrero 2022
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