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1. INTRODUCCION.

El presente programa, tiene como propdésito establecer los procesos operativos y las

ton.

actividades programadas durante el Ejercicio Fiscal 2022, mediante el establecimiento
de metas especificas que contribuyan a la consolidacion de la Planeacion Estratégica del

Peder Judicial.

El Programa Anual de Trabajo se encuentra integrado por objetivos especificos. metas y
actividades, indicando el tiempo de duracion, su costo estimado en caso de que aplique,
asi como su programacion y avance trimestral correspondiente a cada actividad de

acuerdo con la unidad de medida establecida.

El PAT se utilizara como herramienta de evaluacion para medir el grado de cumplimiento

de metas establecidas.

El documento tiene una duracion de un ano. y su elaboracion se llevara a cabo en el mes
de enero de cada ano; sera revisado y validado por la Direccion de Planeacion vy
Contraloria, contara con el visto bueno de Oficialia Mayor, siendo aprobado por el Pleno
del Consejo de la Judicatura; asimismo el PAT formara parte del anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Poder Judicial, contemplando las necesidades economicas

de la Dependencia para el cumplimiento de las metas establecidas.
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. MISION Y VISION.

II.I Misién.
Brindar a la sociedad sudcaliforniana un servicio eficaz transparente y confiable

utilizando el sistema correspondiente, para la recepcidn y entrega de pension alimentaria.

L1l Vision.
Recibir y entregar la pension alimenticia, a través de un procedimiento agil y transparente
en cada uno de los juzgados y modulos del estado de Baja California sur, procurando una

modernizacion y actualizacion constante.

lll.  VALORES.
e Respeto.
o Compromiso.
e Integridad.
o Responsabilidad.
o Dedicacion.
e Trabajo en equipo.

e Discrecion.
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU ENTORNO.

FORTALEZAS

DEBILIDADES

Personal altamente capacitado
para realizar sus funciones.

La falta de redes de internet en el
Juzgado Menor de Bahia Tortugas.

OPORTUNIDADES

La necesidad de utilizar el SIPA

para el manejo transparente de las
pensiones alimentarias.

La transparencia de ingresos y
egresos de pensiones en todos los
juzgados del Estado de B.C.S.

AMENAZAS

La falta de presupuesto puede
impedir la instalacion de equipos
con el sistema.

La distancia que existe entre la
Direccion de Informatica y los
juzgados  existentes en los
diferentes municipios.

Falta de sefal
algunos juzgados.

(internet) para

PAT / Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias / febrero 2022

6



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE PLANEACION

V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.

V.l Objetivo General.

Apoyar las funciones jurisdiccionales de los Juzgados Familiares en la recepcion,
concentracién y pago de consignaciones de pensiones alimentarias que ordenen, con el
objeto de reducir la carga de trabajo de los mismos, brindado un mejor servicio a la
ciudadania. Asi como la recepcioén, concentracion y pago de las consignaciones de

pensiones alimentarias voluntarias.

V.1l Objetivos Especificos.

1 Recibir, resguardar y entregar a su beneficiario, las consignaciones de pensiones
alimentarias que realicen los usuarios.

2. Instrumentar las medidas y registros necesarios para el adecuado funcionamiento de
la Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias.

3. Realizar las notificaciones personales a los beneficiarios conforme lo prevé el
Reglamento.

4. Firmar los recibos de caja y expedir los recibos de entrega; solicitando en su caso a la
persona autorizada para recibir las cantidades depositadas a su favor que proporcione
los datos de la cuenta bancaria de |a institucion de su preferencia, para el cobro de las
consignaciones periddicas; lo que se notificara a |a parte depositante y se informara lo
conducente a la Direccion del Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia del
Poder Judicial.

5. Llevar el registro en los libros de control de la oficina principal de la Central de
Consignaciones y supervisar los de los demas Mddulos.

6. Rendir al Presidente del Consejo de la Judicatura, dentro de los cinco primeros dias
habiles de cada mes, un informe de actividades de la oficina principal y de los Mddulos,
desarrolladas en el mes inmediato anterior.

7. Hacer entrega en cualguier momento, al érgano de control interno, de la informacion,

registros o documentos que éste en ejercicio de sus funciones, le requiera.

|
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8 Vigilar que los procedimientos relacionados con los depositos hechos ante la Central
de Consignaciones de Pensiones Alimentarias, se hagan conforme lo dispone este
reglamento y los lineamientos que emita el Pleno del Consejo.

9 Mantener comunicacion constante con la Direccion del Fondo Auxiliar para verificar el
correcto orden de los ingresos y egresos.

10. Autorizar la apertura de todos los libros de registro con su firma y sello de la Central
de Consignaciones de Pensiones Alimentarias, asentado en su primera y ultima hoja
la constancia y fecha respectiva.

11.Expedir las constancias relativas al cumplimiento o incumplimiento de las
Consignaciones de Pensiones Alimentarias.

12.Asentar las causas de cancelacion de los recibos de caja y entrega en el libro
correspondiente.

13.Rendir los informes que le sean solicitados por los 6rganos competentes.

14.Solicitar al personal de la Central de Consignaciones de Pensiones Alimeniarias los
informes que requiera, asi como los reportes de cualquier incidencia que pueda alterar
el normal funcionamiento de la Central.

15. Supervisar los médulos de Consignaciones ubicado en los partidos judiciales distintos
al de la oficina principal, para verificar el orden y buen desempefio del personal, asi
como el servicio prestado a los usuarios y el apoyo otorgado a los 6rganos.

16. Elaborar y firmar los acuerdos que se realicen en los cuadernos de depositos.

17 Proponer en su caso, al Presidente del Consejo, a las personas que puedan ser
consideradas para suplir las ausencias accidentales y temporales de los servidores
publicos adscritos a la central de consignaciones de pensiones alimentarias.

18.Proponer al Pleno del Consejo, los criterios y medidas para el adecuado
cumplimiento de las atribuciones de la Central de Consignaciones de Pensiones
Alimentarias.

19. Las solicitudes de copias certificadas de los cuadernos se tramitaran previo acuerdo
del coordinador de la Central y se autorizaran por el Secretario Ejecutivo.

20. Remitir al Archivo Judicial los cuadernos en los que no se haya consignado algun pago

de pension alimenticia en un periodo de seis meses.
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21 Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Central de Consignaciones de
Pensiones Alimentarias.
22 Cargar el sistema SIPOT de la PNT los formatos asignados a la Central de

Consignaciones de Pensiones Alimentarias.

VI. METAS.

1.1 Recibir resguardar y entregar a su beneficiario. las consignaciones de pensiones

alimentarias.

1.2 Disponer lo conducente para que se entregue con absoluta certeza a los beneficiarios

las cantidades correspondientes.

2.1 Elaborar e implementar sistemas de supervision de las actividades y conductas de
los supervisores publicos adscritos a la Central de Consignaciones de Pensiones
Alimentarias y proponer al Pleno del Consejo, los criterios y medidas para el adecuadoc
cumplimiento de las atribuciones de la central de consignaciones de pensiones

alimentarias.

3.1 Ordenar las notificaciones personales en los domicilios de los beneficiarios cuandc
existan depositos hechos a su favor, distribuyendo los cuadernos en forma equitativa

entre los Actuarios, para su cumplimiento.

4.1 Comunicar a las personas que acuden a recibir las cantidades depcsitadas en su
favor, que preferentemente realicen el trémite de apertura de una cuenta bancaria en la
institucién de su eleccion, para el cobro subsecuente de las consignaciones periodicas y
en su caso, que proporcionen los documentos requeridos para notificar al obligado los

datos necesarios para consignar el pago.

5.1 Tomar las medidas y llevar los registros necesarios para el adecuado funcionamiento

de la Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias.

6.1 Rendir al Presidente del Consejo dentro los cinco primeros dias habiles de cada mes,

un informe de actividades de |a oficina principal y de los Médulos.
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7.1 Hacer entrega en cualquier momento, al rgano de control interno, de la informacion

registros o documentos que este en gjercicio de sus funciones le requiera.

8.1 Supervisar que los depdsitos contengan la informacion solicitada establecida en el

reglamento.
9.1 Elaborar los reportes de ingresos y egresos diarios y/o segun requiera.
10. Cerrar los libros a la terminacion del ejercicio dando apertura al siguiente ejercicio.

11.1 Dar repuesta mediante oficio a la informacion solicitada por los usuarios de esta

Central.

12.1 Se registrara folio de cancelacion en el libro correspondiente, asi como su

justificacion en el sistema.

13.1 Dar repuesta mediante oficio a la informacion solicitada por juzgados o dependencia

gubernamentales.

14.1 Solicitar al personal reportes diarios de ingresos y egresos, asi como el informe de

cualquier incidente ocurrido en la Central o Modulos.
15.1 Solicitar reporte de ingresos y egresos de forma semanal a los Modulos.
16.1 Firmar los acuerdos que recaigan de cada depdsito y/o escrito.

17 1 Sugerir al personal y/o habilitar para cubrir periodos vacacionales asi ausencias por

incapacidad.
18.1 Sugerir al Pleno del Consejo medidas para un mejor funcionamiento de la Central.

19.1 Recibir la solitud del usuario de tramite de copias certificadas y expedirse el acuerdo

correspondiente.

20.1 Enviar al archivo provisional los cuadernos en los cuales no exista depdsito en un

periodo de seis meses.
21.1 Elaborar el Programa Anual de Trabajo.

22.1 Atender las solicitudes de informacion a traves de la Unidad de Transparencia.

I o e e e A B R el SRR
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VIl. ACTIVIDADES.

1.1.1 Recibir el escrito y cantidad a consignar, expedir el recibo de caja y resguardar.

1.2.1 Realizar entrega cuando asi lo soliciten con previa identificacion y realizar recibo
de entrega.

2.1.1 Revisar el funcionamiento del personal, mediante la supervision de los reportes
diarios, realizados al termino de la jornada laboral.

3.1.1 Turnar los cuadernos a la Central de Actuarios para que sean notificados por
medio del Actuario asignado.

4.1.1 Expedir un recibo de caja cuando se deposite pension alimenticia firmar vy
resguardar hasta que sea solicitado y expedir un recibo de entrega, asimismo
recibir documentacidn solicitada para el depdsito en cuenta

51.1 Anotar en el libro correspondiente ingresos y egresos de la Central de
Consignaciones de Pensiones Alimentarias y Modulos.

6.1.1 Realizar y enviar estadistica de manera mensual de la Central de Consignaciones
y Modulos a Presidencia.

7.1.1 Entregar informes al érgano de control cuando asi lo requiera.

8.1.1 Registrar en el sistema (SIPA) y revisar que los formatos o escritos de
consignacion de pensidn cumpla con la informacion solicitada, para poder recibir.

9.1.1 Generar los reportes de ingreso y egresos diarios de la CCPA, asi como de forma
semanal de los Modulos, facturar y entregar al Fondo Auxiliar.

10.1.1 Realizar certificacion de un libro con fecha, sello y firma, al termino del mismo o
cierre de gjercicio.

11.1.1Dar respuesta a los escritos presentados por los usuarios medianie oficio con
sello y firma de la Dependencia.

12.1.1 Al cancelar un recibo de caja o entrega registrar folio y el motivo de cancelacion
en el sistema (SIPA) asi como en el libro correspondiente.

13.1.1 Dar respuesta mediante oficio, sello y firma, a la informacion solicitada por
juzgados o dependencias.

14.1.1 Se revisara los reportes de ingresos y egresos entregados por el personal

adscrito asi como reporte en caso de existir de cualquier incidente.

PAT / Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias / febrero 2022
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15.1.1 Revisar los reportes semanales de los modulos facturar y anotar en el libro
correspondiente.

16.1.1 Firmar, rubricar y sellar los acuerdos que recaigan en los cuadernos.

17.1.1 Sugerir mediante oficio al personal que puede ser habilitado para cubrir
ausencias por incapacidad o periodos vacacionales.

18.1.1 Realizar las sugerencias y medidas para un buen funcionamiento de esta Central
mediante oficio dirigido al Pleno del Consejo.

19.1.1 Sacar copias de lo solicitado, costurar, rubricar sellar y foliar y pasar a firmar
(certificar) con el Secretario Ejecutivo.

20.1.1 Llevar a cabo la revision correspondiente de los cuadernos y enviar al Archivo
Judicial aguellos que tengan 6 meses o mas sin consignacion alguna, asimismo
hacer su registro y remitir mediante oficio al Archivo Judicial.

21.1.1 Llevar a cabo la elaboracion del PAT.

22.1.1 Subir la informacion a la Plataforma de Transparencia de forma trimestral.

R A B M R e et R R P B e e LT
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Objetivo General: Apoyar las funciones jurisdiccionales de los Juzgados Familiares en la
recepcion, concentracion y pago de consignaciones de pensiones alimentarias que ordenen,
con el objeto de reducir la carga de trabajo de los mismos, brindado un mejor servicio a la
ciudadania. Asi como la recepcion, concentracién y pago de las consignaciones de pensiones

alimentarias voluntarias.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE PLANEACION
Vill. FORMATO PARA EL. PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.

Fecha: febrero de 2022.

Objetivos Tiempo de -COStO
N° E ) i Metas. Actividades. duracién por | estimado por
Spectticos. actividad. actividad.
Recibir resguardar
entregar a su " , .
y ey Recibir el escrito y cantidad a
beneficiario, las ) . : . .
. consignaciones de consignar, expedir €l recibo de caja | 15 minutos.
Recibir, resguardar ; y resguardar.
y entregar a su | Pensiones
beneficiario,  las | @limentarias.
1 consignaciones de | Disponer o
pensiones conducente para
alimentarias  que | que se entregue . ,
realicen 10 | con absoluta Realizar entrega cuando asi lo
USUAarios soliciten con previa identificacion y | 15 minutos.
' certeza a  los realizar recibo de entrega
beneficiarios  las ga.
cantidades
correspondientes.
Instrumentar  las | Elaborar e _
medidas y registros | implementar Revisar el funcionamiento del
o | necesarios para el SIStem§i§’ de | personal, medlgntgla supervision de 20 minutos.
adecuado supervision de las | los reportes diarios, realizados al
actividades y | término de la jornada laboral.

funcionamiento de

conductas de los

PAT / Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias/ febrero 2022
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la  Central de
Consignaciones de

supervisores
publicos adscritos
a la Central de

Pensiones _ .

Alimentarias. Consygnaaones de
Pensiones
Alimentarias y
Proponer al Pleno
del Consejo, los
criterios y medidas
para el adecuado
cumplimiento  de
las atribuciones de
la Central de
Consignaciones de
Pensiones
Alimentarias.
Ordenar las
notificaciones
personales en los
domicilios de los

Realizar las | peneficiarios

notificaciones

cuando existan
o dernos a e e
personales a 108 | depdsitos hechos a Turnar_los cuadern laC .n_trald .
beneficiari Actuarios para que sean notificados | 15 minutos.
enericiarios su favor dio del Act ) R d
5 _ ' | por medio del Actuario asignado.

conforme lo prevé | distribuyendo  los | P 9
el Reglamento. cuadernos en

forma  equitativa

entre los Actuarios,

para su

cumplimiento.
Firmar los recibos | Comunicar a las | Expedir un recibo de caja cuando se .

15 minutos.

de caja y expedir

personas que

deposite pensidn alimenticia firmar y

L |
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los recibos de
entrega;

solicitando en su
caso a la persona
autorizada  para

recibir las
cantidades

depositadas a su
favor que

proporcione los
datos de la cuenta
bancaria de la
institucion de su
preferencia, para el
cobro de las
consignaciones

periddicas; lo que
se notificara a la
parte depositante y
se informara lo
conducente a Ia
Direccidon del
Fondo Aucxiliar para
la  Administracion
de Justicia del
Poder Judicial.
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acuden a recibir las
cantidades
depositadas en su
favor, que
preferentemente
realicen el tramite
de apertura de una
cuenta bancaria en
la institucion de su

eleccion, para el
cobro subsecuente
de las

consignaciones
periddicas y en su

caso, que
proporcionen los
documentos

requeridos para
notificar al obligado
los datos
necesarios  para
consignar el pago.

resguardar hasta que sea solicitado
y expedir un recibo de entrega,

asimismo recibir documentacion
solicitada para el deposito en
cuenta.

Lievar el registro
en los libros de
control de la oficina
principal de la
Central de
Consignaciones vy

Tomar las medidas

y llevar los
registros
necesarios para el
adecuado

funcionamiento de

Anotar en el libro correspondiente
ingresos y egresos de la Central de
Consignaciones de  Pensiones
Alimentarias y Mddulos.

15 minutos.
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supervisar los de

la Central de

los demas | Consignaciones de
Maodulos. Pensiones
Alimentarias.

Rendir al
Presidente del

onsejio de la i
.(Jzudicajtura dentro Renq|r al
d os o Presidente del _ _ o

e 108 OO~ onsejo dentro los | Realizar y enviar estadistica de
primeros dias manera mensual de la Central de

habiles de cada

cinco primeros dias

mes. un informe de habiles de cada| Consignaciones y Modulos a | 10 minutos.
e mes, un informe de | presidencia.

actividades de la actividades de la

oficina principal y oficina principal vy

de los Modulos, de los Médulos

desarrolladas en el '

mes inmediato

anterior.

Hacer entrega en | Hacer entrega en

cualquier cualquier

momento, al momento, al

6rgano de control | grgano de control

interno,  de  la|interno, de Ia . .

informacion, informacion Entregar informes al organo de 30 minutos.

registros o | registros ° control cuando asi lo requiera.

documentos  que | gocumentos  que

éste en ejercicio de | gste en gjercicio de

sus funciones, le | gys funciones le

requiera. requiera.

o Supervisar que los , _

Vlgllar. que los depositos Registrar en el sistema (SIPA) y 15 minutos

procedimientos contengan lg | revisar que los formatos o escritos ‘

L'~ . = ]
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Consignaciones de
Pensiones
Alimentarias,
asentado en su
primera y ultima

apertura al
siguiente egjercicio.

mismo o cierre de ejercicio.

relacionados con | informacion de consignacion de pensidon cumpla
los depodsitos | solicitada con la informacion solicitada, para
hechos ante Ila | establecida en el | poder recibir.
Central de | Reglamento.
Consignaciones de
Pensiones
Alimentarias, se
hagan conforme lo
dispone este
reglamento y los
lineamientos que
emita el Pleno del
Consgjo.
Mantener
comunicacion Elaborar los | Generar los reportes de ingreso y
constante con la - f
Direccion del reportes de | egresos diarios de la CCPA asi .
9 - ingresos y egresos | como de forma semanal de los | 15 minutos.
Fondo Auxiliar para diari / ‘n | Modul facturar treqar al
verificar el correcto | 412rios y/o  segun | Modulos,  factu y entreg
orden de los requiera. Fondo Auxiliar.
iNgresos y egresos.
Autorizar la
apertura de todos
los libros de
frierg]':tr;) seﬁgnde SI; lce:uertrearrrnli(r)\z]clilgrqosd ee: Realizar certificacion de un libro con
10 | central de | gjercicio dando fecha, sello y firma, al termino del 20 minutos.

- e D
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hoja la constancia
y fecha respectiva.
Expedir las
constancias Dar repuesta
relativas al | mediante oficio ala | Dar respuesta a los escritos
cumplimiento o | informacién presentados por los usuarios ,
111, L - . - . 30 minutos.
incumplimiento de | solicitada por los | mediante oficio con sello y firma de
las consignaciones | usuarios de esta | la Dependencia.
de pensiones | Central.
alimentarias.
Se registrara folio
Asentar las causas | de cancelacion en : .
P . Al cancelar un recibo de caja o
de cancelacion de | el libro : . .
12 | los recibos de caja | correspondiente entrega registrar folio y el motivo de 15 minutos
8 Tesp ’ cancelacidon en el sistema (SIPA) asi ‘
y entrega en el libro | asi como su . :
: TN como en el libro correspondiente.
correspondiente. justificaciéon en el
sistema.
Dar repuesta
Rendir los informes | mediante oficio a la
que le sean | informacion Dar respuesta mediante oficio, sello
13 | solicitados por los | solicitada por | y firma, a la informacién solicitada | 24 horas.
organos juzgados o | por juzgados o dependencias.
competentes. dependencia
gubernamentales.
Solicitar al .
Solicitar al . :
personal de la Se revisara los reportes de ingresos
personal reportes
Central de | 5.7~ . y egresos entregados por el
: : diarios de ingresos . . .
14 | Consignaciones de egresos.  asi personal adscrito a si como reporte | 20 minutos.
Pensiones y Y en caso de existir de cualquier
: ) como el informe de | .~ .
Alimentarias  los S incidente.
. cualquier incidente
informes que

. N
PAT / Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias / febrero 2022

18




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S.
CONSEJO DE LA JUDICATURA

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE PLANEACION

requiera, asi como
los reportes de
cualquier
incidencia que
pueda alterar el
normal
funcionamiento de
la Central.

ocurrido en la
Central o Médulos.

Supervisar los
Modulos de
Consignaciones

ubicado en los
partidos judiciales
distintos al de la

Solicitar reporte de

del Consejo, a las

cubrir periodos

gue puede ser habilitado para cubrir

oficina  principal, | . Revisar los reportes semanales de
v iNgresos y egresos . :
15 | para verificar el los médulos facturar y anotar en el | 20 minutos.
de forma semanal | . :
orden y  buen . libro correspondiente.
x a los Mddulos.
desempeno del
personal, asi como
el servicio prestado
a los usuarios y el
apoyo otorgado a
los érganos.
Elaborar y firmar | Firmar los
los acuerdos que | acuerdos que | . :
: . Firmar, rubricar y sellar los acuerdos .
16 | se realicen en los | recaigan de cada : 10 minutos.
e que recaigan en los cuadernos.
cuadernos de | deposito y/o
depositos. escrito.
Proponer en su | Sugerir al personal : : .
) . Sugerir mediante oficio al personal .
17 | caso, al Presidente | y/o habilitar para 9 P 15 minutos.

[ N
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personas que
puedan ser
consideradas para
suplir las
ausencias

accidentales y

temporales de los
servidores publicos
adscritos a la

Central de
Consignaciones de
Pensiones
Alimentarias.

vacacionales  asi
ausencias por
incapacidad.

ausencias por incapacidad o
periodos vacacionales.

18

Proponer al Pleno
del Consejo, los
criterios y medidas
para el adecuado
cumplimiento  de
las atribuciones de
la  Central de
Consignaciones de
Pensiones
Alimentarias.

Sugerir al Pleno del
Consejo medidas
para un mejor
funcionamiento de
fa Central.

Realizar las sugerencias y medidas
para un buen funcionamiento de
esta Central mediante oficio dirigido
al Pleno del Consejo.

1 hora.

19

Las solicitudes de
copias certificadas
de los cuadernos
se tramitaran
previo acuerdo del
coordinador de la
Central y se
autorizaran por el

Recibir la solicitud
del usuario de
tramite de copias
certificadas y
expedirse el
acuerdo
correspondiente.

Sacar copias de lo solicitado,
costurar, rubricar, sellar y foliar y
pasar a firmar (certificar) con el
Secretario Ejecutivo.

2 horas.
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Secretario
Ejecutivo.

Remitir al Archivo
Judicial los
cuadernos en los
gue no se haya

Enviar al archivo
provisional los
cuadernos en |os

Llevar a cabo la revision
correspondiente de |los cuadernos y
enviar al archivo judicial aquellos

20 | consignado algun | cuales no exista | que tengan 6 meses o mas sin | 2 horas.
pago de pension | depdsito en un | consignacidon alguna, asimismo
alimenticia en un | periodo de seis | hacer su registro y remitir mediante
periodo de seis | meses. oficio al Archivo Judicial.
meses.

Elaborar el
Programa Anuai de
Trabajo de la | Elaborar el .
21 | Central de | Programa Anual de Llevar a cabo la elaboracion del 24 horas.
) . . PAT.
Consignaciones de | Trabajo.
Pensiones
Alimentarias.
Cargar el sistema
ISOISOT defcl)fng 1 Atender las
asignados a  la solicitudes de | Subir la informacién a la Plataforma

22 g informacién ajde Transparencia de forma | 12 horas.
Central de , . .

) : través de la Unidad | trimestral.
Consignaciones de .

: de Transparencia.
Pensiones
Alimentarias.
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Lic. Pablo Ojeda Meza

ELABO
rd
Lic. Josefina Monroy
Higuera L.C. Yésika Lorena Pablo
Coordinadora de la Agundez Garcia angel Pi  do
Central de Directora de Planeacion Contralor General Oficial Mayor

Consignaciones de
Pensiones Alimentarias

L
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IX. PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL.

Unidad Responsable: Central de Consignaciones de Pensiones Alimentarias. | Fecha: febrero de 2022.

1er ~ 2do 3er 4to Total
trimestre trimestre trimestre trimestre »
(o}
int Unidad E
N° Objet!\{os Metas de | Anual | S| .| S| .8 ¥ .8 2| .8 2| .$ £
Especificos medida £ g g ©8 E| g8 g| c& E| o= £
S| s & Sg €| §g8 & sE &| sE 8
2| & | 9| 23 9| 43 P®| <3 2| I3 o
a a S| a S| & & & &
Recibir
Recepci
resguardar Y | g1 'ge
entregar a su consigno
Hp . 10N de 300
beneﬁCIarlp, las pension | 3000 | 750 750 750 750 :
Recibir consignaciones r est‘
; d ensiones | "M
resguardar y aﬁmenrtDaria'ls =
entregar a su ’
beneficiario las | .
1 ccemgi naciones Disponer lo
de ° ensiones conducente
aIimenFt)arias ue pard que  se
realicen qlos entregue con
Pago de
usuarios. absoluta certeza pension | 3000 | 750 750 750 750 30
a los es
beneficiarios las
cantidades
correspondiente
S.
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Elaborar e
implementar
sistemas de
supervisién de
las actividades y
conductas de los
supervisores
Instrumentar las pUb“C.os
‘ adscritos a la
meqldas Y| central de
reglstro§ Consignaciones
necesarios para de  Pensiones
el adecuado Alimentarias
funcionamiento Proponer gl
de la Central de Plerrw)o del
Consignaciones Conseio o5
de Pensiones ONSEo,
Alimentarias. criterios y
medidas para el
adecuado
cumplimiento de
las atribuciones
de la Central de
Consignaciones
de Pensiones
Alimentarias.
Realizar las Orde_nar_ las
notificaciones notificaciones Notificac
3 personalesa|os Iperzona'le's' en o:g:ﬁzd 400 100 100 100 100 400
beneficiarios 0s omlc!hps'de as
conforme o los beneﬂmgnos
cuando existan

O X |
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prevé el | depdsitos
Reglamento. hechos a su

favor,

distribuyendo

los cuadernos

en forma

equitativa entre

los  Actuarios,

para su

cumplimiento.
Firmar los | Comunicar a las
recibos de cajay | personas que
expedir los | acuden a recibir
recibos de | las cantidades
entrega; depositadas en
solicitandoensu | su favor, que
caso a la | preferentemente
persona realicen el
autorizada para | tramite de
recibir las | apertura de una | _
cantidades cuenta bancaria | e

depositadas a
su favor que
proporcione los
datos de la
cuenta bancaria
de la institucién
de su
preferencia,
para el cobro de
las
consignaciones

en la institucién
de su eleccidn,
para el cobro
subsecuente de
las
consignaciones
periddicas y en
sSu caso, que
proporcionen los
documentos
requeridos para

de
cuenta

400

100

100

100

100

400

- |
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periddicas;  lo | notificar al

que se notificara
a la parte
depositante y se
informara lo
conducente a la
Direccidon del
Fondo Auxiliar
para la
Administracion

de Justicia del
Poder Judicial.

obligado los
datos

necesarios para
consignar el

pago.

Llevar el registro
en los libros de
control de la
oficina principal
de la Central de
Consignaciones
y supervisar los
de los demas
Médulos.

Tomar las
medidas y llevar
los registros
necesarios para
el adecuado
funcionamiento

de la Central de
Consignaciones
de Pensiones
Alimentarias.

Reporte

a8

22

22

22

22

Rendir al
Presidente del
Consejo de la
Judicatura,

dentro de los
CinCo  primeros
dias habiles de
cada mes, un
informe de

Rendir al
Presidente del
Consejo dentro
los cinco
primeros dias
habiles de cada
mes, un informe
de actividades
de la oficina

Estadisti
cas

36

.|
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actividades de la

oficina principal
y de los
Modulos,
desarrolladas en
el mes
inmediato
anterior.

principal y de los
Modulos.

Hacer entrega

Hacer entrega

en cualquier .
momento q al en cualquier
. ’ momento, al
organo de | .
, organo de
control interno, .
control interno,
de la de la
informacion, . - Reporte 4 1 1 1 4
: informacion
registros o] .
registros 0
documentos que
. .~ | documentos que
este en ejercicio A
de SuS este en ejercicio
. de sus funciones
funciones, le :
. le requiera.
requiera.
Vigilar que los
proc§d|mlentos Supervisar que
relacionados los depositos
con oS | contengan  la | M
depositos informacion solicitad 32 8 8 8 32
hechos ante la i~ aen
Central 9 solicitada formatos
entral  d€ | gstablecidaen el
Consignaciones Reglamento.

de Pensiones
Alimentarias, se
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hagan conforme
lo dispone este
reglamento y los

lineamientos
gque emita el
Pleno del
Consejo.
Mantener

comunicacion

Elaborar los
constante con la reportes de
Direccién del in presos

9 | Fondo Auxiliar | M9 Y Re"’:“e 348 87 87 87 87 348
para verificar el egresos  diarios
correcto orden l)rléouiera segun
delos ingresosy 9 '
egresos.
Autorizar la
apertura de
todos los libros
de registro con
su firma y sello .
de Ia cen}tlral de Cerrar los libros
Consignaciones a la terminacion
) del ejercicio | Certifica
10 | de Pensiones cién en 36 12 12 12 12 36
Alimentarias dando  apertura | jiros
' al siguiente
asentado en s N
n su ejercicio.

primera y Uultima
hoja la
constancia y
fecha
respectiva.
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11

Expedir las
constancias
relativas al
cumplimiento o
incumplimiento
de las
consignaciones
de  pensiones
alimentarias.

Dar repuesta
mediante oficio
a la informacion
solicitada por los
usuarios de esta
Central.

Informes

80

20

20

20

20

80

12

Asentar las
causas de
cancelacidén de
los recibos de
caja y entrega
en el libro
correspondiente

Se registrara
folio de
cancelacion en
el libro
correspondiente
, asi como su
justificacion en
el sistema.

Recibos
cancela
dos

13

Rendir los
informes que le
sean solicitados
por los 6rganos
competentes,

Dar  repuesta
mediante oficio
a la informacion
solicitada  por
juzgados o]
dependencia
gubernamentale
S.

Informes

300

75

75

75

75

300

14

Solicitar al
personal de la
Central de
Consignaciones
de Pensiones

Solicitar al
personal

reportes diarios
de ingresos vy
egresos, asi

Reporte
s

100

50

50

50

100

.4
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Alimentarias los

informes que
requiera, asi
como los
reportes de
cualquier

incidencia que
pueda alterar el
normal
funcionamiento
de la Central.

como el informe

de cualquier
incidente
ocurrido en la
Central o
Modulos.

DIRECCION DE PLANEACION

OFICIALIA MAYOR

Supervisar los
Modulos de
Consignaciones
ubicado en los
partidos

judiciales

distintos al de la
oficina principal,

Solicitar reporte
de ingresos vy

15 | para verificar el | egresos de | R | 34 | o6 % % %6 384
orden y buen |formasemanal a
desempeno del | los Moédulos.
personal, asi
como el servicio
prestado a los
usuarios y el
apoyo otorgado
a los 6rganos.
Elaborar y firmar | Firmar 0S| 4 erdo s00
16 | los  acuerdos | acuerdos que| s 3000 | 750 750 750 750 0
que se realicen | recaigan de

../ |
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en los
cuadernos de
depdsitos.

cada deposito
yl/o escrito.

Proponer en su
caso, al
Presidente del
Consegjo, a las
personas  que
puedan ser
consideradas
para suplir las
ausencias

Sugerir al
personal y/o
habilitar  para

cumplimiento de
las atribuciones
de la Central de
Consignaciones

17 | sccidentales cubrir periodos | Oficios 8 2 2
temporales d?al vacacionales asi
P : ausencias  por
los servidores | . )
i incapacidad.
publicos
adscritos a la
Central de
Consignaciones
de Pensiones
Alimentarias.
Proponer al
Pleno del .
Consejo, los | Sugerir al Pleno
criterios y | del  Consejo
18 | medidas para el | medidas paraun | .. ) 1
adecuado mejor

funcionamiento
de la Central.
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de Pensiones
Alimentarias.

Las solicitudes

se autorizaran
por el Secretario
Ejecutivo.

correspondiente

) Recibir la
de copias J
. solicitud del
certificadas de )
los cuadernos usuario de .
| tramite de | Escritos
se tramitaran copias solicitud
19 | previo acuerdo | °°P'2 e 6 1 1 1 6
: certificadas y Pz
del coordinador expedirse o certifica
la Cent das
de Central vy acuerdo

Remitir al
Archivo Judicial
los cuadernos
en los que no se

Enviar al archivo
provisional los

Consignaciones

haya cuadernos  en | Numero
20 | consignado los cuales no | 3 | 300 | 7 75 75 75 300
algun pago de | exista depdsito os
pension en un periodo de
alimenticiaenun | seis meses.
periodo de seis
meses.
Elaborar el
Programa Anual | Elaborar el o
21 de Trabajo de la F’rograma Anual rogram 1 1
Central de | de Trabajo.
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de Pensiones
Alimentarias.
Cargar el
sistema SIPOT
o la PAT los Moner e
formatos informacion a
22 | asignados a la . Carga 4 1 1 1 4
través de la
Central de Unidad de
Consignaciones Transparencia
de Pensiones P '
Alimentarias.
Total
ELABO O VALIDO Vo. Bo.
Lic. Josefina Monroy
Higuera L.C. esI alorena ma Pablo Lic. ablo Oieda Meza
Coordinadora de la Agundez Garcia angel Pi edo ) )
Central de Directora de Planeacion Contralor General Oficial Mayor

Consignaciones de

Pensiones Alimentarias

e T
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.

SIPA. - Sistema Integral De Pensiones Alimentarias.

Team Viewer. - Softwares de control remoto, con la que se puede conectar a otro

ordenador o servidor desde cualquier lugar.

A e B s B T S AT R R R R R R A !
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e (Guia Técnica para la elaboracion del Programa Anual de Trabajo
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