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I. INTRODUCCION.
El presente programa, tiene como proposito establecer los procesos operatives y las 

actividades programadas durante el Ejercicio Fiscal 2021, mediante el establecimiento 

de metas especificas que contribuyan a la consolidacion de la Planeacion Estrategica 

del Poder Judicial.

El Programa Anual de Trabajo se encuentra integrado por objetivos especlficos, metas 

y actividades, indicando el tiempo de duracion, su costo estimado en caso de que 

aplique, asi como su programacion y avance trimestral correspondiente a cada 

actividad de acuerdo con la unidad de medida establecida.

El PAT se utilizara como herramienta de evaluacion para medir el grado de 

cumplimiento de metas establecidas.

El documento tiene una duracion de un ano, y su elaboracion se ordeno llevar a cabo 

en el mes de junio de 2021; sera revisado y validado por la Direccion de Planeacion y 

Contraloria, contara con el visto bueno de Oficialia Mayor, siendo aprobado por el Pleno 

del Consejo de la Judicatura; asimismo el PAT formara parte del proyecto de 

Presupuesto de Egresos del Poder Judicial, contemplando las necesidades economicas 

de la Dependencia para el cumplimiento de las metas establecidas.
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II. MISIONY VISION.

II.I Mision.
La mision de la Unidad de Transparencia es la de velar por el cumplimiento de las 

obligaciones en materia de acceso a la informacion publica y proteccion de dates 

personales, asi como garantizar, promover y fomentar la transparencia en el ejercicio 

de la funcion publica, en el Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

II.II Vision.
Ser una dependencia referente en materia de transparencia y rendicion de cuentas, asi 

como garantizar un efectivo desempeno institucional, para el fortalecimiento de una 

sociedad participativa.

III. VALORES.

Maxima publicidad

Sencillez

Prontitud

Expedites

Eficacia

Imparcialidad

Legalidad

Independencia
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IV. ANALISIS DE LA SITUACION DEL PROGRAMA Y SU 
ENTORNO.

FORTALEZAS DEBILIDADES

• Tramites y formularios por 
Internet.

• Respuestas en tiempo y forma.
• Uso de tecnologlas de la 

informacion.
• Apoyo de la Direccion de 

Informatica en la carga de las 
obligaciones de transparencia 
en el portal institucional.

• Equipo de compute para 
asesorias a los solicitantes.

• Informacion no generada por las 
unidades administrativas.

• Fallas en las plataformas 
informaticas para la recepcion de 
solicitudes y carga de la 
informacion publica obligatoria.

AMENAZASOPORTUNIDADES

• Actualizacion 
herramientas de tecnologias de 
la informacion.

• Capacitacion constante.
• Creadon de un sistema de 

gestion de las solicitudes.
• Fortalecimiento del personal de 

la Unidad de Transparencia.
• Difusion de las obligaciones de 

transparencia.

de las • Recursos de revision.
• Falta de respuesta o atraso en 

los plazos de respuesta por parte 
de las unidades administrativas a 
las solicitudes de informacion.

• Inexistencia de la informacion 
solicitada.

• Denuncias por incumplimiento a 
obligacioneslas de

transparencia.
• Falta de cumplimiento de las

administrativasunidades
respecto de sus obligaciones de 
transparencia.

• Atraso de las unidades
administrativas en la entrega en 
tiempo y forma de los formatos 
de las obligaciones de

para
el portal

transparencia, 
publicacion en 
institucional.

su
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V. OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECIFICOS.

V.l Objetivo General.
El proposito de la Unidad de Transparencia es asesorar, garantizar y promover los 

derechos de acceso a la informacion y proteccion de datos personales de cualquier 

persona que asi lo solicite, as! como dar cumplimiento a las obligaciones en materia de 

acceso a la informacion publica, previstas en la legislacion aplicable.

V.M Objetivos Especificos.
1. Dar tramite en tiempo y forma a la totalidad de las solicitudes de informacion y de 

ejercicios de derechos ARCO que se reciban en el aho.

2. Asesorar de manera veraz y oportuna a los solicitantes.

3. Publicar las obligaciones de transparencia en el portal institucional, de manera 

trimestral, durante los meses de enero, abril, julio y octubre.

4. Elaborar los documentos administrativos para la planeacion y ejecucion de las 

actividades de la Unidad de Transparencia.

VI. METAS.
Dar seguimiento diariamente a las solicitudes de informacion y de ejercicios 

de derechos ARCO que se encuentren en tramite.

Brindar asesoria a los solicitantes que asi lo requieran, de manera veraz y 

oportuna, cuando asi lo soliciten.

Publicar trimestralmente las obligaciones de transparencia en el portal 

institucional, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha de corte 

de cada trimestre, durante los meses de enero, abril, julio y octubre.

1.1

2.1

3.1

Elaborar el programa anual de trabajo de la Unidad de Transparencia.4.1
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VII. ACTIVIDADES.
1.1.1 Consultar de manera diaria el sistema INFOMEX al inicio de la jornada 

laboral y a medio dia, para verificar las solicitudes que se reciban.

1.1.2 Registrar las solicitudes de informacion y de ejercicio de los derechos ARCO 

que se reciban y dar el tramite correspondiente en tiempo y forma, a cada 

una de ellas.

1.1.3 Presentar al Comite de Transparencia, el informe semanal del tramite que se 

le dio a las solicitudes recibidas.

1.1.4 Presentar el informe mensual del tramite que se le dio a las solicitudes 

recibidas, al Magistrado Presidente y a la Presidenta del Comite de 

Transparencia.

2.1.1 Dar atencion y asesoria veraz y oportuna a los solicitantes, cuando lo 

soliciten.

3.1.1 Cargar en el sistema SIPOT de la PNT los formates asignados a la Unidad 

de Transparencia.

3.1.2 Publicar las obligaciones de transparencia en el portal institucional, dentro de 

los 30 dias naturales siguientes a la fecha de corte de cada trimestre, 

durante los meses de enero, abril, julio y octubre, con apoyo de la Direccion 

de Informatica.

4.1.1 Elaborar el programa anual de trabajo.

4.1.2 Presentar programa anual de trabajo ante la direccion de planeacion para su 

autorizacion.

4.1.3 Comparecer ante el Pleno del Consejo de la Judicatura para presentar el 

programa anual de trabajo.
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VIII. FORMATO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.

Fecha: octubre de 
2021

Objetivo General: El proposito de la Unidad de Transparencia es asesorar, garantizar y promover 
los derechos de acceso a la informacion y proteccion de dates personales de cualquier persona que 
asi lo solicite, asi como dar cumplimiento a las obligaciones en materia de acceso a la informacion 
publica, previstas en la legislacion aplicable.

Costo
estimado

Tiempo de 
duracionObjetivos

Especificos.
Actividades.Metas.N° por por

actividad. actividad.

Consultar de manera diaria el 
sistema INFOMEX al inicio de 
la jornada laboral y a medio 
dia, para verificar 
solicitudes que se reciban.

30 minutos
las

Registrar las solicitudes de 
informacion y de ejercicio de 
los derechos ARCO que se 
reciban y dar el tramite 
correspondiente en tiempo y 
forma, a cada una de ellas.

boras4Dar tramite en tiempo y 
forma a la totalidad de 
las solicitudes de 
informacion y de 
ejercicios de derechos 
ARCO que se reciban 
en el aho.

diariasDar seguimiento diariamente 
a las solicitudes de 
informacion y de ejercicios 
de derechos ARCO que se 
encuentren en tramite

1
Presentar al Comite de 
Transparencia, el informe 
semanal del tramite que se le 
dio a las solicitudes recibidas

2 horas a la 
semana

Presentar el informe mensual 
del tramite que se le dio a las 
solicitudes recibidas, al 
Magistrado Presidente y a la 
Presidenta del Comite de 
Transparencia_______________

8 horas al 
mes

PAT/ Unidad de Transparencia / octubre 2021 9



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE B.C.S. 
CONSEJO DE LA JUDICATURA 

OFICIALIA MAYOR 
DIRECCION DE PLANEACION

Brindar asesoria a los 
solicitantes que asi lo 
requieran, de manera veraz 
y oportuna, cuando asi lo 
soliciten.

Dar atencion y asesoria veraz y 
oportuna a los solicitantes, 
cuando lo soliciten.

Cada vez 
que
requiera

Asesorar de manera 
veraz y oportuna a los 
solicitantes.

2 se

Cargar en el sistema SIPOT de 
la PNT los formatos asignados 
a la Unidad de Transparencia.

horas6
cada
trimestrePublicar trimestralmente las 

obligaciones 
transparencia en el portal 
institucional, dentro de los 30 
dias naturales siguientes a la 
fecha de corte de cada 
trimestre, durante los meses 
de enero 
octubre.

Publicar 
obligaciones 
transparencia en el 
portal institucional, de 
manera 
durante los meses de 
enero, abril, julio y 
octubre.

las dede Publicar las obligaciones de 
transparencia en el portal 
institucional, dentro de los 30 
dias naturales siguientes a la 
fecha de corte de cada 
trimestre, durante los meses de 
enero, abril, julio y octubre, con 
apoyo de la Direccion de 
Informatica.

3 trimestral 30 dias
cada
trimestreabril, julio y

Elaborar el programa anual de 
trabajo.

7 dias
losElaborar 

documentos 
administrativos para la 
planeacion y ejecucion 
de las actividades de la 
Unidad
Transparencia.

Presentar programa anual de 
trabajo ante la direccion de 
planeacion 
autorizacion.

5 minutosElaborar el programa anual 
de trabajo de la Unidad de 
Transparencia.

para su
4

Comparecer ante el Pleno del 
Consejo de la Judicatura para 
presentar el programa anual de 
trabajo._____________________

de
1 hora
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IX. PROGRAMACION Y AVANCE TRIMESTRAL.

Unidad Responsable: Unidad de Transparencia Fecha: octubre de 2021

1er 2do
trimestre

3er 4to Total
Objetiv Unidad trimestre trimestre trimestre

N de Anu Come
ntarios

os Metas Avan Avanc AvanEspecif
icos.

Avanmedid al Progra

mado

Progra

mado

Progra

mado

Progra

mado

Progra

mado
ava ce e ce cea nee acum

ulado
acumu

lado
acum
ulado

acum
ulado

Dar
tramite Daren seguimi 

ento 
diariam 
ente a

tiempo 
y forma

laa
totalida 
d de las 
solicitud

las
solicitud

deesde Solicitu 
des (a 
deman

es informa 
cion yinforma 

cion y
Reci
bidas

Reci
bidas

Reci
bidas

Reci
bidas

Reci
bidas

Reci
bidas1

dede da)ejercicioejercicio desdes derecho 
s ARCO 
que se 
encuent 
ren en 
tramite

derecho 
s ARCO 
que se 
reciban

elen
aho.
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Brindar
asesoria

losa
solicitant 
es queAsesora

der asi lo Asesorimanera 
veraz y 
oportun 
a a los 
solicitan

requiera as Reel
bidas

Reel
bidas

Red
bidas

Red
bidas

Reci
bidas

Reci
bidas

2 de (an
demanmanera 

veraz y 
oportun

da)

tes.
a,
cuando 
asi lo 
soliciten.

Publicar Publicar
trimestra
Imente

las
obligaci 
ones de 
transpar 
encia

las
obligaci 
ones de 
transpar 
encia en 
el portal 
institucio

elen
portal 
instituci 
onal, de 
manera 
trimestr

Publica
ciones

3 4 1 1 1 1 4

nal
dentro 
de los 
30 dias 
naturale

al
durante
los
meses s
de siguient 

es a laenero
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abril, 
julio y 
octubre.

fecha de 
code de 
cada 
trimestre

durante
los
meses
de
enero, 
abril, 
julio y 
octubre.

Elabora
losr

docume
ntos
administ 
rativos 
para la 
planeaci

Elaborar
el
program 
a anual
de Prograon y trabajo 1 14 maejecucio 

n de las 
activida 
des de

de la anual
Unidad
de
Transpa
rencia.la

Unidad
de
Transpa
rencia.

ELABORO VALIDO Vo. Bo.
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.
Datos personates: La informacion numerica, alfabetica, grafica, fotografica, acustica o 

de cualquier otro tipo concemiente a una persona, identificada o identificable.

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al 

tratamiento de datos personales.

Dias: Dias habiles.

Informacion Publica de Oficio: La informacion que los sujetos obligados deben 

difundir, actualizar y poner a disposicion del publico en medios electronicos de manera 

proactiva, sin que medie solicitud de por medio.

Instituto: El Institute de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion 

de Datos Personales del Estado de Baja California Sur.

Instituto Nacional: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion 

Publica y Proteccion de Datos Personales.

Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja 

California Sur.

Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Baja California Sur.

Obligaciones de Transparencia: La Informacion publica que de manera obligatoria 

debe publicarse que en la Plataforma Nacional de Transparencia y en el Portal 

Institucional, a la que se refieren los articulos 75 y 79 de la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Informacion Publica.

Persona: Todo ser humano sin importar condicion o entidad juridica, salvo lo dispuesto 

en la Ley.

Pleno del Consejo: El Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado 

de Baja California Sur.

Presidente: El Presidente del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja 

California Sur y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Baja 

California Sur.
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PNT 6 Plataforma Nacional de Transparencia: La Plataforma Nacional de 

Transparencia a que hace referencia el articulo 49 de la Ley General de Transparencia 

y Acceso a la Informacion Publica.

Proteccion de Dates Personates: La garantia que tutela la privacidad de dates 

personales en poder de las entidades publicas y sujetos obligados.

Reglamento: El Reglamento Interne del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del 

Estado de Baja California Sur.

SIPOT: EL sistema de portales de obligaciones de transparencia, que forma parte de la 

Plataforma Nacional de Transparencia.

Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y 

Proteccion de Datos Personales, regulado en el Titulo Segundo, Capitulo I, de la Ley 

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Solicitante: Persona que presenta una solicitud de informacion o de ejercicio de 

derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado 

de Baja California Sur

Unidades administrativas: Organos Jurisdiccionales y Dependencias del Poder 

Judicial del Estado de Baja California Sur.
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